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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH
3 Quan ly 4n chi
(Kem theo Quyét dinh sé. ﬂ&/QD TCT ngay30thang il ndim 2020

ctia Tong cuc Thué )

Phin I
QUY PINH CHUNG
I. MUC PiCH

- Néng cao chit lugng cong tac quan 1y 4n chi; y thirc chap hanh chinh
sach, phép luat vé thué; timg budc hién dai hoa cOng tac quan ly an chi.

- Téang cuong tinh hiéu qua dbi véi cong tac quan ly & 4n chi, gop phan de
cao y thirc tu gidc chip hanh phap ludt vé& thué va ché do k& toan cia céc td
chirc, ca nhan khi mua, ban hang hoa, dich vy; ting cudng cdng tac quan ly,
gidm sat cla co quan Thué cip trén déi véi cép dudi va co quan Thue di véi
cac don vi, ca nhén lién quan trong viéc in, phat hanh, quan ly, s dung 4n chi.

- Quy trinh quan 1y 4n chi ap dung thong nhit trong toan quoc g6p phin
cai cach thit tuc hanh chinh thué, tao thuan lgi cho ngudi ndp thué.

IL YEU CAU

- Phéan dinh 6 trach nhiém quén ly, kiém tra theo dung chuc néng, nhiém
vu clia cac bd phan trong co quan Thué d6i véi cong tac quan 1y 4n chi.

- Quy dinh cac budc cong viée cu thé trong quy trinh Quén ly a 4n chi dé
cdng chirc thué thuc hién théng nhét, ding trach nhiém, quyén han.

II. PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh quéan Iy 4n chi duogc ap dung thong nhét trong co quan Thué
céc cdp (Téng cuc Thué, Cuc Thué, Chi cuc Thué, Chi cuc Thué khu vuce).

- Céc bd phan trong co quan Thué tham gia thue hién Quy trinh:

1. VuTaivu _Quan tri thudc Tong cuc Thué; Phong Tai vu - Quan tri - An
chi thuge Cyc Thué; Vin phong dbi véi Cuc Thué TP. Ha Nbi va Cuc Thué TP,
Hb Chi Minh; Pdi Hanh chinh - Nhan sw - Tai vu - Quan trj - An chi thude Chi
cuc Thué hodc Déi Téng hop (trong truong hep Chi cuc Thué khéng co Dbi
Hanh chinh - Nhan sy - Tai vu - Quan tri - An chi) (got chung la Hanh chinh -
Nhan sir - Tai vy - Quan tri - An chi).



2. Phong Tuyén truyén - HS trg ngudi ndp thué thudée Cuc Thué; Do
Tuyén truyen HS tro ngudi nop thué; Poi Tuyén truyen H3 tro nguoi ndp
thué - Trude ba - Thu khac hodc Dai Nghi€p vu quan ly thué (trong truong hop

Chi cuc Thue khong c6 Do6i Tuyén truyén - HO tro ngudi ndp thué) (goi chung 1a
Tuyén truyén hd tro).

3. Phong Thanh tra - Kiém tra, Phong Kiém tra ndi bé thudc Cuc Thué;
D61 Kiém tra Thué hodc Do Nghi€p vu quan ly thué (trong trudng hop Chi cuc
Thué khong c6 Doi kiém tra thué), Doi Kiém tra noi bd hodc Poi Ké khai - Ké
toan thué - Tin hoc - Nghiép vu - Du toan - Phap ché hoic Pai nghi€p vu quén
ly thué hodic Déi Téng hop thude Chi cuc Thué (trong truong hop Chi cuc Thué
khéng ¢6 Déi Kiém tra ndi bd); Déi quan ly Thué xa, phuong/lién x&, phuong
hodc Boi Nghiép vu quan ly thué (trong trudng hop Chi cuc Thué khéng c6 Déi
quéan 1y Thué x4, phuong/lién x4, phuong).

4. Phong K& khai va ké toan thué thudc Cuc Thué; Dgi ké khai - ké toan
thué¢ - Tin hoc hodc D41 nghiép vu quan ly thue thuéc Chi cuc Thué (trong
truong hop Chi cuc Thue khong co6 DBéi Ké khai - ke toan thué - Tin hoc).

5. Phong Quan ly ng va cudng ché no thué thudc Cuc Thué; Poi Quan ly
no va cudng ché ng thué hoiac Doi Nghiép vu quan ly thué thuéc Chi cuc Thue
(trong truong hop Chi cuc Thué khéng c6 Doi Quan ly ng va cudng ché ng thué)

6. Cuc Cong nghé Théng tin thudéc Tdng cuc Thué; Phong Coéng nghé
théng tin thude Cuc Thué; Poi ké khai - ké toan thué - Tin hoc hodc Poi nghiép
vu quan 1y thué thude Chi cuc Thué (trong trudng hop Chi cuc Thué khong co
Doi K& khai - ké toan thué - Tin hoc).

1V. CAC NOI DUNG CUA QUY TRINH
Chuwong 1: Quan ly, sitr dung 4n chi.
1. Quan 1y in, cAp, ban 4n chi thué do co quan Thué phét hanh.

2. Quén ly mau, dang ky su dung, Thong bao phat hanh 4n chi tu in, dat
in, dién tir ctia cac t6 chic kinh doanh.

3. Dicu chinh, diéu chuyén an chi thué.
4. Huy an chi tai co quan Thué.

5. Quan ly béo cao sir dung; mét, chay, hong; thdng béo két qua huy; vi
pham v€ quan ly an chi va két qua xtr ly.

6. Quan ly cac loai an chi khong con gia tri st dung.

7. Quan ly bdo cao cua ) chire nhan in an chi; cung cap phan mém tyr in
an chi; cung cAp gial phap phin mém hoa don, bién lal dién ur.

8. B4o c4o an chi.

9. Xac minh an chi.



Chuwong 2: Quan Iy héa don ban 1é, cap 16

Chuong 3: Diéu chinh dit lidu sai s6t trén img dung Quan Iy 4n chi.
V. GIAI THICH TU NGU

Mbt s tir ngir trong Quy trinh nay duoe hiéu nhu sau

1. An chi thué bao gom cac loat hoa don, cac loai bién lai thué, cac loai
bién lai phi, 18 phi, cac loai 4n chi khéc (goi tt 12 4n chi).

1.1. Céc loai hod don: Hod don gia tri g1a ting, Hoa don ban hang (bao
gdm ca Hoa don ban hang ding cho t6 chirc, ca nhan trong khu phi thué quan),
Hoa don kiém t& khai hoan thué GTGT, Hoa don ban hang dy trit quoc gia,
Phiéu xuét kho kiém vin chuyén ndi bd, Phiéu xudt kho hang gii ban dai ly
dugc quan Iy nhur hod don, Cac loai hoa don khic (tem, vé, thé, ...).

1.2. Bién lai thué gbm: Bién lai thu thué, bién lai thu tién phat (c6 ménh
gia, khdng c6 ménh gia), chung tir khéu trir thué thu nhép c4 nhan; bién lai thu
tién, Tem thudc 14 san xut trong nude duge quan ly trong img dung Quan 1y 4n
chi nhu bién lai thué.

1.3. Bién lai phi, 1& phi gdbm: Céc loai bién lai phi, 1¢ phi khéng ménh gis;
cac loai bién lai phi, 1€ phi co ménh gia; Tem rugu sin xuét trong nude duogc
quan ly trong ‘mg dung Quan 1y 4n chi nhw bién lai phi, 1& phi.

1.4. An chi khéc gdm: c4c loai t& khai, sé sach, bao cdo..

1.5. Ban hoa don lé: L2 vige co quan Thué bén 1é timg s6 héa don cho ho,
cé nhén kinh doanh tir quyén héa don do co quan thué tao, _phat hanh (bao gdm
ho, ca nhén kinh doanh ngp thué khoén khong c¢6 nhu cdu sir dung hoa don
quyén nhing ¢6 nhu cdu sir dung héa don 1&; hd, ca nhan kinh doanh nop thué
theo tirng 14n phat sinh va hd, ca nhan kinh doanh ¢é tai san cho co quan, don vi
st dyng kinh phi Ngan sach Nha nuéc thué thude ddi tugng dugc co quan thué
ban hoa don 1€ theo quy dinh).

1.6. Cép hoa don 1é: 1 vide co quan Thué cép 1& tung s& héa don cho hd,
ca nhan khong kinh doanh c6 tai san cho co quan, don vi st dung kinh phi Ngan
sach Nha nude thué va t6 chize khéng kinh doanh (bao gdm t chire khong phéi
1a doanh nghiép nhung c6 phét sinh hoat dong ban hang hoa, cung {mg dich vy
doanh nghiép sau khi da giai thé, _phé san, di quyet toan thué, d3 dong ma so
thué, phat sinh thanh ly tai san can cé hoa don dé giao cho ngudi mua va t6
chue, co quan nha nudc khong thude ddi tuong ndp thué gia tri gia ting theo
phuong phép khau trir ¢6 ban du gia tai san) tir quyén héa don do co quan thué
tao, phat hanh thudc déi tuong dugc co quan thué cap hoa don I8,

2. Co quan Thué céc cip gdm: Tong cuc thué, Cuc Thué, Chi cuc Thué,
Chi cuc Thué khu vue.

3. Vién phong co quan Thue duoc hidu 1 don vi thude co quan Thué c6
lién quan dén céng tac quan ly 4n chi.



4. Kho 4n chi bao goém kho quan ly theo loai kho (trong tng dung Quan ly
4n chi) va kho quan 1y 4n chi vé mat hién vat.

5. Ngudi st dung la ngudi dugce giao nhiém vu lam timg phan viée trén
tmg dung Quan ly an chi.

6. Danh muc la bang ké tén céc loai an chi, tén cac té6 chirc, ca nhan su
dung an chi, tén cac kho an chi..., trong do:

6.1. Danh muc an chi 14 danh muyc ¢6 cdc chi tiéu: Ky higu mau, tén, don
vi tinh, 4n chi ban, theo dbi ky hiéu, s6 lugng an chi/ky hiéu, loai, gia bén, gid
thanh toan véi Tong cuc, gia thanh toan v&i Cuc Thué theo ting loai an chi.

6.2, Danh muc kho 4n chi la danh muc c6 cdc chi tidu: Ma kho, tén kho,
tinh chat kho, dia chi kho, tén thu kho.

6.3. Danh muc td chirc, cd nhan st dung 4n chi gém:

+ Danh muc td chirc, c4 nhan sit dung 4n chi do Téng cuc Thué phat
hanh;

+ Danh myc t6 chirc, c4 nhén sir dung 4n chi do Cuc Thué phat hanh;

+ Danh muc té chte st dung 4n chi do tb chirc ngoai nganh thué phat
hanh.

Danh muyc cé céc chi tiéu: Ma t6 chirc, ca nhan (co quan Thué xem xét
tirng trudng hop cu thé dé tao ma nhim quan ly duoc td chirc, ¢d nhén str dung
an chi cda co quan Thué trong tmg dung Quan ly an chi); tén t4 chire, ca nhan;
mi s6 thué, dia chi; loai a an chi déng ky sir dyng (Hoa don; bién lai thué; bién lai
phi, 1& phi; 4n chi khac); to chiic phét hanh (Téng cuc Thué, Cuc Thué, don vi
ngoai nganh thué),

6.4. Danh muc t6 chire nhén in, t6 chirc cung cép phin mém tu in 4n chi,
tb chirc trung gian cung cép giai phap hoa «don, bién lai dién tir c6 cac chi tiéu:
Ma s& thué, tén td chirc nhén in hodc tén t6 chirc cung cAp phin mém ty in, tén

td chirc trung gian cung cip giai phdp hoa don, bién lai dién tir, dia chi, dién
thoa.

7. Sir dung 4n chi 12 viée 18p hoa don de ban hang hoa, dich vu; lap bién
lai thué, bién lai phi, 1& phi dé thu tién thué, tién phi, 18 phi.

8. Nguon goc 4n chi dugc xac dinh do co quan Thué, t8 chire dat in, tu in,
dién tir 44 phét hanh,

9. Huy 4n chi 1a ¢6 téc ddng clia con ngudi 1am cho 4n chi khéng thé in ra tir
may tinh (d6i voi an chi tir in) hodc khong ¢on nguyén khudn kho, kich thuéc, néi
dung theo mau di giri co quan Thué khi thdng bdo phat hanh (ddi voi an chi dét in)

hofic khéng thé truy cip va tham chiéu dén thong tin chira trong dé (d6i véi 4n chi
dién ur);

VI CAC TU NGU VIET TAT.



1. MST: Ma s6 thué.

2. QLAC: Quan 1y 4n chi.

3. NSD: Nguoi st dung.

4. TNCN: Thu nhép ca nhan.,
5. TVQT: Tai vu Quén tri.

6. TTHT: Tuyén truyén hd tro.

7.HC - NS - TV - QT - AC: Hanh chinh - Nhén s - Tai vu - Quan tri - An
chi.

8. TV- QT - AC: Tai vu - Quan trj - An chi.

9. DVSD: Bon vi str dung.

10. TMS: Ung dung Quan Iy thué tap trung.

11. QHS: Phan hé quan Iy hé so trén img dung TMS.



Phan I
NOI DUNG QUY TRINH
Chuong I
QUAN LY, SU DUNG AN CHI THUE
L QUAN LY IN, CAP, BAN AN CHIi DO CO QUAN THUE PHAT
HANH

1. Quan IV danh muc an chi thué
1.1. Phén cdp x4y dung danh myc 4n chi.
Vu TVQT tai Téng cuc Thué thyc hién:

Xay dung danh muc céc loai 4n chi do Tong cuc Thué in, phaf hanh, bao
gdm cac loal sau: Bién lai thué, Bién lai thu tién phat khong ménh gia, Bién lai
thu tién phat ¢6 ménh gid, Tem thubc 14 san xuét trong nuée in ma vach hai
chidu, Tem IUQu san xuit dé tidu thu trong nudce, cac loai 4n chi khac...dwoc cap
cé tham quyén giao in, phat hanh theo quy dinh.

Phong TTHT tai Cuc Thué thuc hién:

- X&y dyng danh muyc cic loai 4n chi thué do Cuc Thue in, phat hanh, bao
gdm cac loai sau: héa don, bién lai thu phi, 18 phi, cac loai 4n chi thué khac do
Cuc Thué in, phat hanh.

Truong hop thay ddi gia in cua 4n chi cing ky hiéu mauy, thuc hién lap
danh muc an chi mai.
1.2. Ung dung QLAC thuc hién:

- Téng cuc Thue ddng bd danh muc an chi vé Cuc Thué sau khi cdng chuce
thué nhap danh muc 4n chi déi véi cc loai 4n chi do Téng cuc Thué in.

- Cuc Thué dong bo danh muc 4n chi v& Chi cuc Thué sau khi cdng chire
thué nhap danh muc 4n chi déi véi cac loai 4n chi do Cuc Thué in.

- Chuong trinh hé tro ngudt s dung in: Danh muc 4n chi (miu
DMO1/AC) chi tiét theo loai & 4n chi (Hoéa don, bién lai thué, bién lai phi, 1€ phi,

tem ruou, tem thudc 14, 4n chi khac); chi tiét theo loai do Tong cuc Thué phat
hanh, loai do Cuc Thué phat hanh.

2. Quan Iy danh muc kho in chi:
2.1. Kho an chi trén tmg dung QLAC bao gdm cac loai kho sau:
- Loai Kho chinh: 1.3 kho chira cac loai 4n chi con gid tri sir dung.

- Loai Kho cho huy: La kho chia céc loai 4n chi khong con gia tri su
dung, an chi bi 1, 4n chi bi Am uét, mébi x6ng, chudt can.. . khong str dung dugc
cho dé huy.



- Loai Kho mdu: LA kho chita céc loai 4n chi ding dé cdp mau (m& tai
Téng cuc Thué, Cuc Thué).

- Loai Kho lién luru: Kho chira cac 1ién luu Bién lai thué.

- Loai Kho theo ddi riéng: Sur dung dé nhép, xuét 4n chi do nganh thué
phat hanh cia td chic, cé nhéan khi thay déi co quan Thué quéan 1y trong ndi tinh,
thanh phé trye thudce trung wong.

2.2. Kho 4n chi vé mat hién vat c6 mot kho duy nhét tai co quan thué.
Riéng d6i v&i Chi cyc Thué khu vuc, tiy theo tinh hinh thuc té dé ¢6 thém kho
tai B phan mot cura tai dia ban khong c6 tru so cia Chi cuc Thué khu vue, dam
bao thuan tién giao dich cho NNT, ¢ai cach tha tuc hanh chinh thué.

2.3. Quan ly, theo ddi, sir dung kho 4n chi.

- Tat Tong cuc Thué (Vu TVQT) quan ly cac loai kho trén Umg dung
QLAC do Tong cuc Thué tao va kho hién vét dé phuc vu cho nhu cau quan ly,
sir dung.

- Tai Cuc Thué Chi cuc Thué:

+ Phong, P61 TTHT: quan ly cac loai kho trén tng dung QLAC do Cuc
Thué, Chi cuc Thué tao.

+ Vin phong hoac Phong TV- QT - AC, B6éi HC - NS - TV - QT- AC:
guan ly kho hién vit.

Cin ¢ céc loai Kho néu trén, co quan Thué céc cip ¢6 thé tao nhidu Ma
Kho va Tén kho tuong tmg véi timg Loai Kho trén img dung QLAC dé phuc vu
cho nhu cau quén ly, sir dung tai co quan Thué.

Ung dung QLAC h tro ngudi sit dung, lép, in duge danh myc kho 3 4n chi
(mau: DM02/AC) do Van phong co quan Thué quan 1y.

3. Quan ly danh muc t6 chirc, ¢4 nhan si dung a an chi.
Phong, D6i TTHT tai Cuc Thué, Chi cuc Thué thyuc hién:

- Nhap danh muc t6 chirc, ci nhan ding ky sir dung an chi do co quan
Thué phat hanh vao img dung QLAC.

- Dbi véi cac td chirc sir dung &n chi ngoai nganh thué phat hanh; {mg
dung QLAC hd trg tu déng cip nhat danh muc t& chic st dung thong qua
nhan/nhap Thong bdo phat hanh hodc Bang ké héa don chua sur dung cua t6
chie, ca nhén chuyén dia diém kinh doanh khéc dia ban co quan thué quan ly
(mau s6 3.10 Phu luc 3 Théng tu 39/2014/TT- -BTC); Bang ké bién lai chua s
dung cta co quan thu phi, 1& phi chuyén dia diém khac dia ban co quan thué
quén 1y (miu 2.7 Phy luc 2 Théng tu s6 30/2016/TT-BTC).

- Ung dung QLAC hd trg ngudi sit dung:



o Lap, in dugc danh muc td chue, ca nbén st dung 4n chi do Téng cuc
Thué phat hanh; do Cuc Thué phat hanh (mau: DMO3/AC); do ngoai nganh
Thué phat hanh (mau: DMO03/AC);

+ Lap, in danh muc t6 chie, ¢4 nhin sit dung 4n chi theo timg loai 4n chi:
Hoa don; bién lat thué; bién lai phi, 1€ phi; an chi khac.

4. Quan Iy danh muc t6 chirc nhin in, té chirc cung cép phfm mém tw
s K - A - . A Iy r - n " gen >
in an chi, to chirc trung gian cung cap gidi phap héa don, bién lai dién tiw.

Béi TTHT tai Chi cuc Thué thuc hién:

- Nhén Bao cao cua t& chire nhan in; cung cép phan mém tu in an chi; to
chirc trung gian cung cp giai phap hoa don, bién lai dién tir gui o1, dong dau
“Ngay nhan”, ghi s6 nhan ho so tai phan hé quan ly hd so clia tng dung TMS va
nhap vao tmg dung quan 1y dn chi.

- Truong hep don vi gui qua Céng thong tin dién tr cia Tong cuc Thué
thi img dung Quén ly an chi ho trg tiép nhan.

- Ung dung hd tro nguoi sir dung 14p, in mau DMO4/AC dé theo ddi chi
tlet cac noi dung sau: Danh muc td chire nhén in 4n chi; Danh muc t6 chirc cung
cép phdn mém ty in 4n chi; Danh muc t6 chire trung gian cung cAp giai phép hod
don, bién lai dién tir.

- Béi chiéu, kiém tra ho so trude khi truyén cic danh muc trén 1én co
quan Thué cap trén.

Phong TTHT tai Cuc Thué thuc hién:

- Nhén Bao céo cua t chirc nhén in; cung cip phan mém tu in 4n chi; t&
chire trung gian cung cép giai phap hod don, bién lai dién tor gui t61, dong dau
“Ngay nhan”, ghi s6 nhidn ho so tai phan hé quan 1y hd so cia img dung TMS va
nhdp vao tmg dung quan 1y 4n chi.

- Truong hop don vi giri qua Cong théng tin dién tir cia Tdng cuc Thué
thi tng dung Quan ly an chi ho tro ti€p nhén.

- Ung dung hd tro ngudi sir dung 1ap, in mau DMO04/AC dé theo dbi chi
tiét cac ndi dung sau: Danh muc t6 chic nhén in dan chi; Danh muc t6 chic cung
cap phan mém tu in an chi; Danh muc t6 chirc trung gian cung cap giai phap hoa
don, bién lai dién tu.

- Pdi chiéu, kiém tra hd so trude khi truyén céc danh muc trén 1én co
quan Thué cap trén.

- Tong hop cdc danh muc trén trong pham vi toan tinh, thanh phé do co
quan Thué quan ly va truyén 1én co quan Thué cép trén.

Ung dung QLAC hd trg ngudi st dung tai Tong cuc Thué:



- Tong hop lap, in mau DMO04/AC dé theo ddi chi t1et cac ndi dung sau:
Danh muc td chirc nhén in 4n chi; Danh muc té chirc cung cép phan mém tu in
an chi; Danh muc 3 chic trung gian cung cip giai phép hoa don, bién lai dién
tur.

- Téng hop céc danh muc trén trong pham vi c& nude va truyén cac danh
muc trén 1én Cong théng tin dién tir ctia Téng cuc thud.

5. Ké hoach nhin 4n chi
D6i TTHT tai Chi cuc Thué thyc hién:

- Cin cir phu ciu sir dung 4n chi cla cac t6 chirc, ¢4 nhén (bao gbdm co
quan thué) thude dién dugc mua, nhén an chi tai co quan Thué cta nim ke
hoach, nhap vao Uing dung quan ly 4n chi; tmg dung hd trg lap ké hoach nhén & an
chi cho ndm ké hoach theo timg loai 4n chi (mdu KHO1/AC loai do Tong cuc
Thué in, phat hanh; loai do Cyc Thué in, phat hanh).

- Ung dung QLAC ho trg nguoi st dung xac dinh sé luong 4n chi céc loai
tn kho diu nam; sb luong 4n chi nhan 4 thang dau nim.

- Nhép s6 lu'ong an chi uéc nhén 8 thang cudi nim, sé lwong 4 an chi ude
str dung ca ndm vao Ung dung; Ung dung ho trg ngudi sir dung tinh s& luong 4n

chi udc nhén ca nim, s6 lugng wdc tdn cudi nim; x4c dinh sé nhan cho niam ké
hoach.

- Doi TTHT lap ké hoach nhén an chi cho nim ké hoach theo ting loai 4n
chi (mau KHG1/AC bao gom loai do Tong cuc Thué in, phat hanh va loai do
Cuc Thué in, phat hanh); ké hoach nhén b sung (mau KHO04/AC bao gbm loai
do Téng cyc Thué in, phat hanh va loai do Cuc Thué in, phat hanh - néu c6) trén
img dung QLAC, in, trinh l&nh dao Chi cuc Thué ky duyét.

- Giri ké hoach nhén 4n chi cho Cuc Thué chim nhét 12 ngay 05/05 nim
trude nam ké hoach;

- Gtri ké hoach nhan 4n chi bd sung cho Cyuc Thué chim nhét ngay 30/11
clia nim trude nam ké hoach.

Phong TTHT tai Cuc Thué thue hién:

- Nhén Ké hoach nhan 4n chi (mau KHOl/AC) va K& hoach nhén 4n chi
bd sung (miu KH04/AC) do Chi cuc Thué giri t6i.

- Cin ctir K& hoach nhan 4 an chi va Ké hoach nhan 4 an chi b6 sung cua Chi
cuc Thué, lap ké hoach nhan 4n chi (mau KHO1/AC), Ké hoach nhén an chi bd
sung (mau KHO04/AC) (neu c6) dbi voi céc loai 4n chi do Téng cuc Thué in, phat
hanh ctia toan Cyc Thué.

Viée lap ké hoach nhan an chi tai Cuc Thue cho nam ké hoach va ké
hoach nhén 4n chi b6 sung duge thuc hién tuong tu cdp Chi cuc Thué.

- Trinh Lanh dao Cuc Thué phé duyét.
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- Gui ké hoach nhéan an phi (méu KHO1/AC loai do Téng cuc Thué in’,
phat hanh) cho Téng cuc Thué chdm nhat 13 ngay 15/05 ndm trudc ndm ké
hoach.

- Giri k& hoach nhéan 4n chi bd sung (miu KHO4/AC loai do Tdng cuc
Thué in, ‘phat hanh) cho Téng cuc Thué trude ngay 01/12 nim trude nam ké
hoach (néu c6).

- Ung dung Quan 1y 4n chi hd trg ngudi sit dung:

o+ Tén’g hop ké hoach nhén 4n chi cia cac Chi cuc va Van phong Cuc
Thug; chi tiét theo timg loai an chi do Tong cyc Thue phat hanh, loai do Cuc
Thué phat hanh (mau KH02/AC).

6. Ké hoach in 4n chi co quan Thué in, phat hanh

- Téng cyc Thué in, phat hanh cac loai én chi: Céc loai Bién lai thué; Bién
lai thu tién phat co ménh gia; Bién lai thu tién phat khong c6 ménh giad; Chimg
tir khéu trir thué thu nhéap cd nhén; Tem thudc 14 san xuét trong nude in ma vach
hai chidu; Tem rugu san xuét trong nudc.

- Cuc Thué in, phat hanh cé4c loai 4n chi:

+ Hoa don gia trj gia tang (ky hi¢u mau: 01GTKT....); Hoa don ban hang
(ky hiéu mau: 02GTTT.....); ching tir khac: Phiéu xut kho kiém van chuyén noi
bd (ky hiéu mau 03XKNB.....); Phiéu xuit kho hang gut ban dai Iy (ky hi¢u

mau: G4HGDL ....) ...: dugc in théng nhit: 50 sé/quyén, 2.000 quyén/ky hidu
(100.000 sb/ky h1eu)

+ Bién lai thu tleq phi, 1¢ phi khong ménh gia (ky hiu méu: 01BLP ....);
dugc in thong nhat: 50 s6/quyén, 2.000 quyén/ky hiéu (100.000 s6/ky hiéu).

+ Céc loai hoa don khéc (tem, vé, thé,...) dugc in théng nhit 16i da
9.999.999 sé/ky hiéu.

- C4c loai 4n chi khac do Tdng cuc Thué, Cuc Thué in, phat hanh,
Phong TTHT tai Cuc Thué thyc hién:

- Ung dung quén ly a an chi hé trg ngudi st dung xéac dinh sb lugng & an chi
ton kho dau nim (sb ton trén sé ST12/AC), ude sir dung ca nam, ude t6n cudi
nam, ké hoach str dung nam sau.

- Nhap w6c in ca ndm (ké hoach in ca nam), sé lrong 4n chi i in ndm toi
bang s6 lwong ke hoach nhén ndm sau (mau KHO02/AC) cua timg loai 4n chi trir
s6 luong ude ton cudi nam cia timg loai an chi (cha y trlr 80 tdn trén Horp déng
da ky nhung Céng ty in chua trd hét - chua nhip kho 4n chi) vao tng dung
QLAC.

- Ung dung QLAC hé trg 1ap ke hoach in (mau: KHO03/AC) loai do Cuc
Thue in; thAm dinh sb luong 4n chi ¢dn in, don gia in, nhap vao img dung quan
ly 4n chi; in, trinh lnh dao Cuc Thué phé duyét.
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- Truong hop trong nam <6 sy thay ddi vé nhu cau sir dung 4n chi; tdng
hop ké hoach in 4n chi bd sung; trinh lanh dao Cuc Thué ky duyét.

- Luu 01 ban va chuyén 01 ban cho Phong TV- QT - AC sau khi Lanh dao
Cuc Thué ky duyét.

Vu TVQT tai Téng cuc Thué thuc hién:

- Nhén, téng hop ké hoach nhan 4n chi cta cac Cuc Thué gt vé& (mau
KHO1/AC) trén tng dung QLAC,;

- Lap ké hoach in 4n chi loai do Téng cuc Thué in, phat hanh cho toan
nganh (mau: KHO3/AC) trén ung dung QLAC; thyc hién tuong ty viée lap ké
hoach in ctia Cuc Thué.

- Tham dinh; in, trinh lanh dao Téng cuc phé duyét.
7. Nhiém vy clia co' quan thué cac cip trong viéc in An chi
7.1. Vu TVQT tai Téng cuc Thué:

- Tham muu vé ky thuét: Mau 4n chi, glay in, kich thuoc, k¥ thuat in, cac
bién phap chéng gia, kiém tra chét lugng san pham d in.

- Tham muu lanh dao té chirc déu thau in céc céc loai an chi theo dung
quy dinh cta Thu tudng chinh phu va B§ Tai chinb; Du théo, trinh Lanh dao
Téng cuc ky hop ddng in 4n chi.

- Thanh 1y hop ddng in 4n chi.
- Thanh toan tién in 4n chi theo thoa thuén trong hop dong in da ky.

- Thyc hién cac ndi dung chi lién quan dén cong tac quan ly dn chi duoc
Linh dao Téng cuc Thué phé duyét.

7.2. Tai Cuc Thué:
- Vin phong hoac Phong TV - QT - AC thuc hién:

+ Tham muu lanh dao vé k¥ thudt: Méu 4n chi c4n in, gidy in, kich thudc,
k¥ thuat in, cac bién phap chong gia ...

+ Kiém tra chét luong san pham da in.

+ Tham muru lanh dao Cuc Thué t6 chire du thau hodc chi dinh thiu in
céc loal 4n chi theo ding quy dinh.

+ Thuong thao, ky hop dong in v& thanh toan tién theo thoa thuan tai hop
ddng, thanh ly hop dong.

8. Quan Iy Hop dong in 4n chi

Hop dong in phai phan anh du cac chi ti€u sau: So ‘ngay hop déng; chi
tiét theo timg mdu, loai, k¥ hiéu, s luong an chi; tir s6, dén sé va céc chi tiéu
theo doi hop ddng khéc.
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Van phong hodc Phong TV - QT - AC tai Cuc Thué thuc hién:

- Sau khi hop ddng in 4n chi dugc ky, chuyén 01 ban hop déng in 4n chi
sang Phong TTHT Cyc Thué dé nhép vao tmg dung QLAC.

Vu TVQT tai Téng cuc Thud, Phong TTHT tai Cuc Thué thue hién.

- Nhép chi tiét sb lidu trong hop dong in 4n chi vao img dung QLAC: Ky
hiéu mau, tén 4n chi, ky hiéu, s0 lugng, tir so, dén sb cia tung loai an chi va cac
chi tiéu theo dai hgp dong khac.

- Diéu chinh hop dong in:

+ Diédu chinh hop déng tir loai 4n chi nay sang loai a 4n chi khac can ¢ nhu
chu sir dung cta t6 chire, ca nhéan hodc do thay ddi chinh sich. Viéc didu chinh
hop déng an chi khéng lam ting thém gia tri hop dong.

- Ung dung QLAC tr dong ghi:
+ $6 Quén 1y hop ddng (miu: HDO1/AC);
+ 86 Quan I¥ ky hiéu va sé lwong 4n chi da in (mAu: HPO2/AC);

+ 86 theo d&i thue hig¢n hop dong (mdu HP03/AC); hé trg ngudi st dung
theo d6i dugce s6 an chi nha in da tra; s6 4n chi nha in con phai tra, chi tiét theo
timg loai 4n chi.

9. Quan Iy gia 4n chi co quan Thué phat hanh
9.1. Pon gia vén an chi

- Téng gia vén cla timg loai an chi 1a téng gia tri dat in cua timg loai 4n
chi phai tra theo hop ddng in.

- Pon gia vén ctia timg loai an chi 1a tdng gia vén cua timg loai 4n chi chia
cho s6 lugng cia tung loai an chi.

Vu TVQT tai Tong cuc Thué, Phong TTHT tai Cuc Thu# thuc hién:

Can cr hop déng in, nhap don gia von ciia timg loai 4n chi vao img dung
QLAC.

- Ung dung QLAC hé trg ngudi st dung in Bang téng hop tri gia vbn 4n
chi nhép, xudt, ton kho (mau: BKO0O9/AC).

9.2. Gi4 ban 4n chi
Vu TVQT tai Téng cuc Thué, Phong TTHT tai Cuc Thué thuc hién:

- Tong cuc Thué xac dinh gid ban 4n chi gia ban a an chi do Tong cuc Thué
phat banh dé ap dung thong nhat tai co quan Thué céc cap, Cuc Thué xac dinh
gid ban 4n chi do Cuc Thué phat hanh dé ap dung thong nhét tai Van phong Cuc
Thué va cac Chi cuc Thué truc thude.

- Gi4 béan 4n chi do Tong cuc Thué va Cuc Thue dat in duoc xéc dinh nhu
sau:
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+ Gia ban 4n chi = Gid in + Chi phi phat hanh.
+ Chi phi phat hanh = Gid in x 25%.
Luu y:

Truong hop trong nam gié dit in mét loaj a an chi thay dot, hop dong in 4n
chi mdi phai 1ap danh muyc an chi méi va ky hiéu an chi méi.

Vi du: Nam 2019, tai Cuc Thué tinh Binh Duong:

In lan 1: Gia dat in 20.000d/quyén, bat du tir s6 0000001 cta ki hidu
37AA/19P.

In lan sau trong cung ndm: Gid dat in 25.000d/quyén, bat dau tir sb
0000001 cua ky hiéu 37AB/19P.

10. Thong bao phéit hanh; Théng bdo gia ban 4n chi

- Co quan Thué in 4n chi, truéc khi xudt, ban cho td chire, ca nhén su
dung phai thuc hién Théng béo phat hanh an chi theo quy dinh.

Trong do, ddi v6i Thong bao phét hanh cac loai bién lai thué, tem ruou,
tem thuoc 14 phai thé hi¢n: hinh thire, ndi dung, kich thuée va dic diém timg
mau 4n chi. Truong hop mau an chi dang su dung co thay d6i vé kich thudc, noi
dung, hinh thitc thi Co quan Thué phai ¢6 Thoéng bao phat hanh mai thay thé
Thong bao phat hanh cfi. Théng bdo phat hanh phai giri Cuc Thué cdc tinh,
thanh phd.

Vu TVQT tai Tong cuc Thué; Phong TTHT tai Cuc Thué thuc hién:

- Nhap hop dong in 4n chi vao ung dung QLAC, ing dung hé tro [ap va in
Théng bao phat hanh 4n chi; Théng bdo gia ban an chi trinh lanh dao co quan
phé duyét va giri cho Vin phong co quan Thué va co quan Thué cap dudi thuc
hién.

- Nhap s, ngay Thong bao phat hanh & 4n chi vao Ung dung QLAC; dua
cac thdng tin Thong bdo phét hanh an chi lén Cdng thdng tin dién tr ctia Téng
cuc Thué ngay trong ngay.

Gid ban 4n chi trong Thong bao phat hanh a an chi phai néu cu thé: Gid ban
an chi (dong/quyen) ky hiu an chi va s6 thi ty ddu tién cta sb luong 4n chi.
Néu gia ban 4 an chi ¢6 thay déi so vai lan théng bao lién trude, phai l&p t& Thong
bio gid ban an chi mai.

Théng bdo phat hanh (bao gbm gia ban 4n Chl) phai duge niém yét cong
khai tai noi cap, ban 4n chi cua co quan Thué céc cép.

11. Nép thué cho hoat dong ban 4n chi

Chuong trinh Quan 1y an chi hd tro viée xéc dinh sé tién ban 4n chi timng
ky (mau BK09/AC).

- Vu TVQT tai Téng cuc Thué thue hién:
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Péi chiéu s6 lidu lién quan, xac dinh s6 thué phai ndp va ké khai, ndp thué
theo quy dinh.

- Véan phong hodc Phong TV - QT - AC tai Cuc Thué thuc hién:

Db chibu sb liéu lién quan, xac dinh s6 thué phai nop va ké khai, nop thué
theo quy dinh.

12. Nhap kho 4n chi
Nguyén tic chung;

- Trude khi nhip kho 4n chi, céng chirc dugc giao nhap An chi 1ap Phiéu
nhip 4n chi trén (mg dung QLAC. Truong hop mat dién hoic ung dung QLAC
giip su cb, cdng chire duge giao nhép én chi lap phiéu nhép bén ngoai (ing dung
va nhap lai Phiéu nhap vao tng dung sau khi img dung dugc khic phuc.

- Thoi gian thyce hién: ngay trong ngay lam viéc khi nhan dugc day du hd
so, ching tir vé viée dé nghi nhap 4n chi cla co quan thué; nha in; t6 chitc, ca
nhan thu.

12.1. Nhép tu nha in.
Vu TVQT tai Tdng cuc Thué, Phong TTHT tai Cuc Thué thuc hién:

- Cén cir hoa don xuét tra hang cna Cong ty in; Bién ban k1err1 tra nghi¢ém
thu, ban giao chét luong san pham, céng chire duge giao nhép 4 an chi 1ap Phiéu
nhdp 4n chi (mau: CTT23/AC) trong ting dung QLAC: chi tiét vé loai, ky higu,

s6 luong, sé thi tyr, gia vén, sé hop ddng in, s6 hoa don tra hang; chon nhép kho
chinh.

- Trinh ngay Lanh dao Vu TVQT Téng cuc Thué ky Phiéu nhap adi véi
an chi do Téng cuc Thué in; Linh dao phong TTHT va Lanh dao Vin phong
hodc Lanh dao Phong TV - QT - AC Cuc Thué ky Phiéu nhép ddi véi 4n chi do
Cuc Thué in.

- Chuyén tha kho lién 2 Phiéu nhap dé thuc hién nhép kho 4n chi.

Ung dung QLAC tu kiém tra, chi chap nhén khi cong chic duge giao

nhap éan chi lap phiéu nhép ghi dang loai, ky hiéu 4n chi da dit in trong hop
dong.

Thi kho Tdng cuc Thué, Cuc Thué thuc hién:

- Can cir phiéu nhép dé nhap kho, truong hop thu kho phat hién s6 liéu, ky
hiéu trén Phiéu nhdp 4n chi sai 1éch voi thue t€ nhap kho, thi kho phai thong bao
ngay voi cong chire duge giao nhép & 4n chi dé lap phiéu nhap moi; sau khi cong
chirc dugc giao nhdp an chi x6a bo phiéu nhép sai trén ing dung va lap phieu

nhap mdi, in va chuyén nhiing nguoi lién quan ky lai, dong thoi gach chéo phiéu
nhap sai dé luu trir, chuyén thu kho lién 2 phiéu nhap méi dé thuc hién nhap kho.
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Nhing nguoi lién quan dén viéc nhap kho 4n chi pha1 ky vao cac lién
Phiéu nhap an chi. Thu kho luu giir lién 2, cong chire dugce giao nhap 4n chi luu
lién 1.

Ung dung QLAC tu dong ghi:

- 86 Quan ly nhap, xuét, ton 4n chi (mAu: ST12/AC):;
- S0 theo d&i thyc hién hop déng (mAu HDO3/AC);

- Thé kho twong g (miu: TKO1/AC).

12.2. Nhip tir co quan Thué cép trén
Phong TTHT Cuc Thué, Péi TTHT Chi cuc Thué thuc hién:

- Cin cit Phidu xuit an chi (mau: CTT24/AC) clia co quan Thué cip trén,
cong chie dugce giao nhap & an chi 1ap phiéu nhdp &n chi (mau CTT23/AC) trong
tmg dung QLAC: Chi tiét vé loai, ky hiéu, sb Irong, s6 thi tu, gia von, chon
nhap kho chinh.

- Trinh ngay Lanh dao Phong TTHT va Lanh dao Van phong hodc Lanh
dao Phong TV - QT - AC Cuc T hué ky Phiéu nhip dbi v&i nhdp 4n chi tir Tong
cuc Thué; Lanh dao Poi TTHT va Léanh dao Bgi HC- NS - TV - QT - AC Chi
cuc Thué ky Phiéu nhap déi véi nhap 4n chi tir Cyc Thué.

- Chuyén thii kho lién 2 Phiéu nhap dé thuc hién nhép kho 4n chi.
Tht kho Cuc Thué, Chi cuc Thué thyc hién:

- Cén ctr phiéu nhép & nhap kho, truong hop thd kho phét hién s6 liéu, ky
hi¢u trén Phiéu nhap 4n chi sai 1éch voi thue té nhap kho, thti kho phai théng bao
ngay voi cong chirc duge giao nhip 4 4n chi dé lap phiéu nhap moi; sau khi cong
chirc duge giao nhdp a 4n chi x6a bd phiéu nhép sai trén ung dung va ldp phleu
nhap méi, in va chuyén nhimg nguoi lién quan ky lai, dong thoi gach chéo phiéu
nhép sai dé hru trit, chuyén thu kho lién 2 phiéu nhap méi dé thuc hién nhép kho.

Nhimg ngudi ¢6 lién quan dén viée nhép 4n chi tir co quan thué cép trén
phai thuc hién ky vao céc lién phiéu nhap. Thi kho Iuu gift lién 2, cong chirc
duoc giao nhap an chi luu lién 1.

Ung dung Quan 1y 4n chi hd trg NSD:

- Ghi 86 Quan 1y nhdp, xut, ton 4n chi (miu ST12/AC);

- Ghi 86 Quan ly 4n chi ban (miu s6: ST11/AC) néu nhu nhip 4n chi ban;
- Ghi Thé kho tuong tmg (mau: TKOI/AC)

- Céan ot thong tin trén phiéu xuét an chi cla co quan Thué cap trén, ing
dung QLAC hé trg hién tht thong tin cac loai an chi can nhap (loai an chi, ky
hiéu mau 4n chi, ky hiéu an chi, sb lugng & an chi, tir sb...dén sé..., don gid von, tri
gid vén) khi céng chitc duoc giao nhép an chi lap phiéu nhap.
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12.3. Nhip tir co quan Thué cip duéi.
Céc trudng hop nhép tir co quan Thué cép dudi:

+ Nhap tir co quan Thué cap dudi dé tiép tuc st dung (4n chi trong truong
hop nay phai la loai con gia tri st dung, nguyén quyén, khong bi rach, mdi mot,
chwra déng dau co quan thué).

+ Nhap tir co quan Thué cip dudi dé huy.
Vu TVQT tai Téng cuc Thué, Phong TTHT tai Cuc Thué thuc hién:

- Cin cir Phidu xuit an chi (méu: CTT24/AC) cia co quan Thué cAp dudi,
cong chire dugce giao nhép & an chi lap Phiéu nhép 4n chi (mAu: CTT23/ AC) trong
ung dung Quan ly an chi: Chi tiét vé loai, ky hiéu, sé lwong, s6 thir tu, gia vén;
an chi con gia trj sir dung nhdp Kho chinh; An chi khéng con gid tri sir dung
nhép kho cho huy.

- Trinh ngay Lanh dao Vu TVQT Téng cuc Thué ky Phiéu nhép dbi véi
nhép 4n chi tir Cuc Thué; Lanh dao phong TTHT va Léanh dao Van phong hojc
Lanh dao Phong TV - QT - AC Cuc Thué ky Phiéu nhap ddi véi nhap 4n chi tir
Chi cuc Thué.

- Chuyén thii kho lién 2 Phiéu nhap dé thuc hién nhép kho 4n chi.
Thii kho Téng cuc Thué, Cuc Thué thire hién:

- Cn cir phiéu rthép dé ILhap kho, truomng hop thu kho phat hién sd lidu, ky
hiéu trén Phiéu nhép 4n chi sai léch v0i thuc t€ nhép kho, thi kho phai théng bao
ngay véi cong chirc dugc giao nhép & 4n chi dé 1ap phleu nhép mdi; sau khi cong
chie duge giao nhap 4n chi x6a bo ph1eu nhéap sai trén Umg dung va 1ap phleu
nhap mdi, in va chuyén nhimg nguoi lién quan ky lai, dong thoi gach chéo phiéu
nhép sai d& hru tri¥, chuyén tha kho lién 2 phiéu nhip mdi dé thue hién nhép kho.

Nhimg ngudi co lién quan dén viéc nhép 4n chi tir co quan thué cdp dudi
phai thue hién ky vao cac lién phiéu nhép. Tha kho luu gitr lién 2, cong chirc
dugc giao nhép an chi luu lién 1.

Ung dung Quan 1y 4n chi hd trg NSD:

- Ghi 86 Quan ly nhap, xuét, tdn 4n chi (mau: ST12/AC);

- Ghi $6 Quan ly 4n chi ban (mAu sé: ST11/AC) néu nhu nhap 4n chi ban;
- Ghi Thé kho tuong img (mau: TK01/AC).

- Can c( thoéng tin trén phidu xut 4n chi cua co quan_ Thué cép dudi,
chwong trinh QLAC hé trg hién thi ‘rhong tin cac loai a in chi can nhap (loai 4n
chi, ky hiéu mau an chi, ky hiéu 4n chi, sb lugng & 4n chi, tir sb...dén s..., don gia
vén, tri gi4 vén) khi céng chire duoc giao nhép 4n chi lap phiéu nhap.

12.4. Nhép thu hdi bién lai thué tir t6 chirc, c4 nhan thu.

Céc trudmg hop nhép thu hdi 4n chi bién lai thué tir td chire, ca nhan thu:



17

+ Nhap thu hdi bién lai thué nguyen quyén dé tiép tuc sir dung (4n chi
trong trucmg hop nay phai la loai con gia tri st dung, nguyén quyén, khéng bi
rach, moi mot; chua dong dau cua t chirc thu).

+ Nhap thu hoi bién lai thué nguyén quyen dé hiy cac loai bién lai thué

khong con gia tri str dung hodc bién lai thué con gia tri st dung nhung da dong
ddu cua té chire thu.

Dbi V01 cac s6 bién lai thué 1& con chua sir dung trong quyén bién lai da
st dung; t& chire, cé nhén gach chéo luu giir tai quyén bién lai va ké vio phén st
dung tai cft xoa bd trong Bang ké thanh toan bién lai (mau CTT25/AC). Co
quan Thué khong thue hicn thu hdi céc loai bién lai thué 1& chua sir dung tir td
chirc, ca nhan.

Phong TTHT Cuc Thué, P6i TTHT Chi cuc Thué thuc hién:

- Cdng chirc duge giao nhap an chi lap va in Phiéu nhap an chi (mau:
CTT23/AC) wong img dung Quan ly 4 an chi, chuyén tha kho: Chi tiét vé loai, ky
hi€u, s6 lugng, s6 tha tu, gid von:

+ Bién lai thué thu hdi dé tiép tuc sir dung: chon nhdp Kho chinh;
+ Bién lai thué thu héi dé hay: chon nhdp kho cho hay.

- Trinh ngay Lanh dao Phong TTHT va Linh dao Van phong hoac Lanh
dao Phong TV - QT - AC Cuc Thué ky phiéu nhip ddi véi td chic thu do Cuc
Thué quan ty; Lanh dao Boi TTHT va Linh dao DBoi HC - NS - TV - QT - AC
Chi cuc Thué ky Phiéu nhip d6i véi t6 chire, ¢ nhan thu do Chi cuc Thué quan
ly.

- Chuyén tht kho lién 2 Phiéu nhap dé thyre hién nhép kho an chi.

Thi kho tai Cuc Thué, Chi cuc Thué thuc hién:

- Can ctr phiéu nhép dé nhap kho, trudng hop tha kho phat hién sd lidu, ky
hiéu trén Phiéu nhép 4n chi sai léch voi thuc té nhép kho, tha kho phal thong bao
ngay voi cong chire duge giao nhip a an chi dé 14p phiéu nhap méi; sau khi cong
chire dugce giao nhép a 4n chi xéa bd phiéu nhdp sai trén tng dung va lap phleu
nhép méi, in va chuyén nhng nguoi lién quan ky lai, dong thdi gach chéo phidu
nhdp sai dé luu trit, chuyén tha kho lién 2 phiéu nhap mai dé thuc hién nhép kho.

- Nhiing nguoi lién quan dén viée nhép thu hdi bién lai thué phai ky vao
cac Jién ph1eu nhép, thu kho luu gilr lién 2, ¢bng chirc dugc giao nhép an chi luu
lién 1, t& chirc, c& nhan lwu git lién 3.

Ung dung QLAC tu dong ghi:
- $6 Quan ly nhép, xudt, tdn 4n chi (mau: ST12/AC);

- 86 Quan ly 4n chi (miu ST10/AC) mé cho tung t chitc, c& nhan sk
dung bién lai;
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- The kho tuong Gmg (mau: TKO1/AC).
- Ho tro ngu'm Sur dung in duoc 4n chi tén kho cha huy trén S& Quan ly
nhap, xuit, tén 4n chi (miu ST12/AC) khi lam tha tuc ding ky huy.

12.5. Nhép lién luu bién lai thué

Viée luu trit cac li€n bién lai thué cta co quan Thué cac cip duge quy
dinh nhu sau:

- Lién 1 (Béo soat): La chung tir caa ké toan tién thué, duogce luu tat bd
phén ké toan thué sau khi dd dirge thuc hién tham hach bién lai tién thué theo
quy dinh.

- Lién 3 (Lién luu): pé nguyen luu tai quyén bién lal, can bo thu khéng
dugc xé rei khoi quyén bién lai. Déi voi co quan Thué cdc cép, khi sir dung hét

quyén bién lai, can bd thu va cong chirc dugc giao nhap a 4n chi lam tha tuc nhap
kho cudng bién lai dé luu triv theo quy dinh.

Thot han luu trlt cde 11€n bao soat, lién luu cac loai bién lai da su dung
theo quy dinh ctia Ché d6 ké toan thué.

D61 TTHT Chi cuc Thué thure hién:

- Cén cur vao bang ké ndp lién luu bién lai thué ciia can bd thu, céng chirc
duge giao nhap an chi 14p phiéu nhap kho, chon nhap kho lién luu.

- Trinh ngay Lanh’dao D61 TTHT va Lanh dao B6i HC - NS - TV - QT -
AC Chi cuc Thué ky Phiéu nhap.

- Chuyén thi kho lién 2 Phiéu nhép dé thuc hién nhip kho 4n chi.

Thi kho Chi cuc Thué thuc hién;

- Can cr phiéu nhép dé nhap kho, truémg hop thii kho phét hién s6 lieu, ky
hiéu trén Phiéu nhap an chi sai 1éch vo1 thyc t€ nhp kho, thu kho phai théng béo
ngay vo1 cong chire duge giao nhdp 4n chi dé lap phleu nhap moi; sau khi cong
chire duge giao nhép & dn chi x6a bo phiéu nhép sai trén mg dung va lap phieu

nhap mdi, in va chuyén nhimg nguoi lién quan ky lai, dong thoi gach chéo phiéu
nhép sai dé luru trit, chuyén thu kho 1ién 2 phidu nhap méi dé thue hién nhap kho.

Nhimg nguoi lign quan dén viéc nhép lién Iuu bién lai thué phai ky vao
cac lién phiéu nhdp. Thu kho luu giit lién 2, cong chic duge giao nhip an chi
lhru lién 1, cén b thu luu gitr 1ién 3.

- Ung dung QLAC ty dong ghi: Bang k& lién luu (mau: BK10/AC).
13. Xuit kho 4n chi
Nguyén tic chung:

- Trude khi xuét kho 4n chi, ¢éng chic dugc giao xuét 4n chi 14p Phiéu
xudt 4n chi trén dng dung QLAC. Truong hop mét dién hodc tmg dung QLAC
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gip su cd, cdng chirc dugce giao xudt 4n chi lap phiéu xuét bén ngoai ung dung
va nhap lai Phiéu xuit vao img dung sau khi img dung QLAC dugc khic phuc.

- Thoi gian thue hién: ngay trong ngay 1am viéc ké tir khi duoc hd so,

ching tur diy du dé nghi xuat 4n chi cia co quan thué hodc td chirc ngoai nganh
thué.

13.1. Xuét cho co quan Thué cép dudi.
13.1.1. Vu TVQT Téng cuc Thué thuc hién:

- Cian ot ké hoach nhén 4 4n chi hang nam Cuc T hué gui Toéng cuc Thué,
cong chure dugc giao Xuat 4n chi lap Phiéu xuét an chi (mau: CTT”4/AC) trong
tmg dung Quén ly an chi: Chi tiét v& loai, ky higu, s& lrong, s6 thi tr, gia von,
chon xuat tir Kho chinh (Tong cuc Thué xuat va vén chuyén 01 lan vé& Kho cla
timg Cuc Thué, riéng tem thude 14 san xuit trong nudc mi vach hai chidu van
chuyén theo thang).

- Trinh Lanh dao Vu TVQT ky Phiéu xuit.
13.1.2. Phéng TTHT Cuc Thué thurc hién:

- Cén cur glay gidi thiéu kem Bdng ké céc loai a an chi can linh cta Chi cyc
Thué, kiém tra, 601 chiéu Béang ké céc loai 4n chi cn linh cia Chi cuc Thué véi
K& hoach nhan 4n chi da duge Cuc Thué phé duyét.

+ Truong hop Chi cuc Thue khong 1ap ké hoach nhan 4n chi déi véi loai
an chi ¢an linh, Cyc Thué khong cap 4n chi cho Chi cuc Thué.

+ Truong hop Chi cuc Thué da lap ke hoach nhén 4n chi dm véi loai 4n
chi can linh, cong chue duge giao xuat an chi lap Phleu Xuit an chi (mau:
CTT24/AC) trong {mg dyng Quan ly 4 an chi: Chi tiét v& loai, ky hiéu, sb luong,
so thir tu, gia von, chon xuat tir Kho chinh.

- Trinh Lanh dao Phong TTHT va Lanh dao Van phong hogc Lanh dao
Phong TV - QT - AC Cuc Thué ky Phiéu xuét.

- Chuyén thu kho lién 3 Phidu xuit.
13.1.3 Thu kho Téng cuc Thué, Cuc Thué thyc hién:

~ Cén ctr phleu xuit dé xuit kho, truong hop tha kho phat hién s liéu, ky
hiéu trén Phiéu xuit sai léch véi thue té sé an chi hién co trong kho, thu kho
phai thong bdo ngay véi cong chuc duoc giao xudt 4n chi de lap phiéu xudt mai;
sau khi cong chire dugc giao xudt 4n chi x6a bé phiéu xudt sai trén ung dung va
1ap phiéu xuit méi, in va chuyen nhimg nguoi 6 lién quan ky lai, dong thoi
gach chéo phieu xuit sai d& luu triy, chuyén thu kho lién 3 phiéu xuit moi dé
thue hién xuét kho.
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Nhimg nguoi lién quan dén viéc xudt dn chi cho cO quan thué cap dudi
phai ky vao céc lién phiéu xuat Céng chite duge giao xuit 4n chi luu giir lién 1,
lién 2 giao cho ngudi nhan 4 an chi, thi kho luu gilr 1ién 3. Riéng a an chi do Tong
cuc Thue xuit cho Cuc Thué, giao nha thau in 4n chi lién 2 Phxeu xuat dé vén
chuyén 4n chi trén dudng va ban giao cho Cuc Thué khi giao 4n chi.

Chuong trinh QLAC hé trg NSD:

- Ghi $6 Quan Iy nhap, xuét, tdn &n chi (mAu ST12/AC);

- Ghi So Quan ly & 4n chi ban (mau ST11/AC - theo ddi thanh todn véi co
quan Thué cip duéi) ndu nhu xut An chi ban;

- Ghi Thé kho tuong Gng (miu: TKO1/AC).

13.2. Xuét tra co quan Thué cép trén.

Céc truong hop xudt tra co quan Thué cép trén:

- Xuét tra co quan Thué cp trén dé tiép tuc sur dung

- Xuét tra co quan Thué cép trén dé huy.

Phong TTHT Cuc Thué, D6i TTHT Chi cuc Thué thuc hién:

- Can cir thdng béo cta co quan Thué cép trén, can cu s6 lidu 4n chi con
ton kho trong (mg dung QLAC, cong chuc duge giao xudt an chi 1ap Phiéu xuat
4n chi (miu CTT24/AC): Chi tiét ve loai, ky hiéu, s luong, s6 thir tu, gia vén.

Xuét nép co quan Thué cap trén dé tiép tuc sir dung: chon kho chinh; xuit nop
co quan Thué cép trén dé huy: chon kho 4n chi chér huy.

- Trinh Lanh dao Phong TTHT va Lanh dgo Vin phong hogc Léanh dao
Phong TV - QT - AC Cyc Thué ky phiéu xuit déi véi vide xuét tra 4n chi cho
Téng cuc Thué; Lanh dao D61 TTHT va Lanh dao B6i HC - NS - TV - QT - AC
Chi cuc Thué déi véi viée xuit tra 4n chi cho Cuc Thué.

- Chuyén thi kho lién 3 Phidu xuét dé thuc hién xuét kho an chi.
Thii kho tai Cuc Thué, Chi cuc Thué thuc hién:

- Céan cur phleu xuét dé& xuét kho, truong hop thu kho phaét hién s liéu, ky
hiéu trén Phiéu xudt sai léch véi thuc t& sé An chi hién ¢6 trong kho, thi kho
phai thong bao ngay véi cong chire dugce giao xudt an chi de 1ap phiéu xudt moi;
sau khi cong chure duge giao xuat 4n chi x6a bo phiéu xuit sai trén ung dung va
lap phiéu xudt moi, in va chuyen nhiing nguoi 6 lién quan ky lai, dong thoi
gach chéo phleu xuat sai dé& luu tri, chuyén tha kho lién 3 phiéu xuit mai dé
thue hién xuét kho.

Nhing nguoi lién quan dén viée xudt tra co quan thué cép trén phai ky
vao cac lién phleu xuat Céng chirc dugc giao xuét an chi luu lién 1, lién 2 giao
cho co quan thué cép trén; Thu kho luu gilt [ién 3.

Ung dung Quan ly & &n chi e dong ghi:
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+ 86 Quan ly nhap, xuat, ton 4n chi (miu: ST12/AC);

+ 86 Quan ly 4 an chi ban (mau ST11/AC theo ddi thanh todn tién ban 4n
chi véi co quan Thué cép trén) néu nhu xuét 4n chi bén;

+ Thé kho tuong tng (mau TK01/AC).
13.3. Xuét cho td chirc, ca nhan sir dung
Phong TTHT Cuc Thué, Bdi TTHT Chi cuc Thué thuc hién:

- Tiép nhan va kiém tra tinh ddy du, hop 1¢ hd so nhén 4n chi cia b chirc,
ca nhén:

+ Tnep nhan vin ban dé nghi cap in chi cla to chire, ca nhan, trong vin
ban phéi néu rd tén, dia chi, ma s0 thué, loai, s lugng 4n chi t chirc, ca nhan

can nhin dé sir dung va tén, sé chimg minh nhén dan/thé CCCD/hd chiéu cua
ngudi dén nhén 4n chi.

+ Kiém tra gidy CMND/thé CCCD/héd chibu ctia ngudi dén nhan dn chi
con gia tri sir dung theo quy dinh cua phap luit;

+ Kiém tra vin béan thé hién t4 chitc, ¢4 nhin duge giao nhiém vu thu (ddi
vé6i bién lai thué).

+ Klem tra thoi han va san lugng thude 14 dugc phep san xuat theo Gidy
phép san xuit san pham thudc 14 duoc co quan ¢ thdm quyén cap con hidu luc
theo quy dinh (d6i véi tem thudc 14 san xuit trong nudce).

- Photo va huu tr{r vin ban thé hién té chirc, c4 nhén dugc giao nhi¢m vy
thu hodc Gidy phép san xuat san phdm thudc 14 dé kidm tra, déi chiéu cho cac
14n tiép theo.

Truong hgp cac thong tin trong hé so ctia 10 chtc, ca nhén co sai st hojc
chua day du, chua ding cac thong tin trén hé théng co quan Thué dang quan ly,
phéi théng béo va hudéng din ngay cho t chire, ¢4 nhan hoan thién, bd sung.

- Bong déu tiép nhén hd so theo quy dinh va ghi s6 nhén hd so tai phén hé
quan Jy ho so cia {mg dung TMS dbi véi hd so diy di theo quy dinh.

- Cin cir cc gidy td néu trén, sb luong & an chi tdn kho trén Jung dung Quan
ly 4n chi, cong chure duge giao xuat an chi lap phiéu xuat an chi (rnau

CTT24/AC): Chi tiét vé loai, ky hidu, s lwong, so thir tur, gia von, chon xudt tir
kho chinh.

- Trinh ngay Lanh dao Phong TTHT va Lanh dao Vian phong hodc Lanh
dao Phong TV - QT - AC Cuc Thué ky phiéu xut 4n chi cua tb chire, ¢4 nhan
do Cuc Thué quan Iy; Lanh dao B6i TTHT va Lanh dao B6i HC - NS - TV - QT
- AC Chi cyc Thué ky Phiéu xudt 4n chi cua 1 chirc, cA nhan do Chi cuc Thué
quan ly.

- Chuyén thua kho 1ién 3 Phiéu xudt dé thuc hién xuét kho.
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- Giao an chi cho t6 chirc, ca nhén theo ding thong tin tai Phidu xudt.
Thi kho Cuc Thué, Chi cuc Thué thuc hién:

- Can ¢ phiéu xuat dé xuét 4n chi cho cong chirc duge giao xuit 4n chi
cia Phong, D6i TTHT theo ding thdng tin tai Phidu xuét, truong hop tha kho
phat hién sb liéu, ky hiéu trén Phiéu xuat sai léch véi thuc té sb an chi hién co
trong kho, thu kho phai thong bao ngay véi cong chire duge giao xuét dn chi de
lap phiéu xudt méi; sau khi cdng chic duge giao xut 4n chi x6a bo phiéu xuét
sai trén Ung dung va lap phiéu xuét mdi, in va chuyen nhiing ngudi ¢6 lién quan
ky lai, dong thoi gach chéo ph1eu xuht sai dé luu trit, chuyén tha kho lién 3
phiéu xuét méi dé thuc hién xuit kho.

Nhimg nguéi lién quan den viéc xudt 4n chi phai ky véao céc lién phleu
xut. Cong chire duge giao xuat 4n chi hwu lién 1, Thd kho lwu giir lién 3, giao
cho nguroi nhan 4n chi lién 2.

’

Luuy:

- 86 lrong bién lai thué mdi lan cap cho 16 chirc dit sir dung trong mot
quy. Trudng hop chua het quy tb chirc d3 st dung hét dn chi thi lién hé véi co
quan Thué ¢ dwoc cAp tiép.

- So lugng bién lai duoc cAp cho c4 nhan tryc tiép sir dung mdi 1an khéng
qua 100 sb, téng sb bién lai ton chua sir dung trén tay can bd thu sau khi nhéan
khéng duge vurot qua 150 sb mbi loai.

Ung dung Quan 1y 4n chi tr dong ghi:

+ 86 Quan ly nhap, xuét, tdn 4n chi (miu ST12/AC);

+ S6 Quan 1y 4n chi (mau ST10/AC);

+ Thé kho tuong tmg (mau TK 01/AC).

13.4. Xuét chuyén kho noi bd:

13.4.1. Xuat chuyén kho ndi bd tir Kho chinh chuyén sang Kho chd huy:

Céc loai 4n chi bi mdi mot, 4m méc, chudt cin, hu hong khéng tiép tuc sur
dung dugc va céac loai & an chi khong con gia tri sir dung duoc kidm ké chi tiét vé
loat, ky hiéu, sb luong, s6 thi tu chuyen sang Kho cho huy.

Vu TVQT tai Tong cuc Thué, Phong TTHT Cuc Thué, B&i TTHT Chi
cuc Thué thuc hién:

- Coéng chic dugc giao xuét 4n chi lép Phiéu xuét 4n chi (mau
CTT24/AC) trong ng dung QLAC: Chi tiét vé loai, ky hiéu, sb lugng, s6 tha
tu, gia von dé xuat céc loai 4n chi khong con gia tri st dung tir Kho chinh sang
Kho an chi chd hity cin cir Bién ban kiém ké kho 4n chi (dd dugc lanh dao co
quan Thué phé duyét).
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- Trinh ngay Lanh dao Vu TVQT Téng cuc Thué, Lanh dao Phong TTHT
tai Cuc Thué; Lanh dao Pdi TTHT tai Chi cuc Thué ky phiéu xuét.

Nhu'ng nguoi ¢o lién quan dén viéc xudt kho noi b ky vao cac lién Phiéu
xuét, cong chirc dugc giao xuat &n chi luu lién 1, Tha kho lwu lién 2.

13.4.2. Xut chuyén kho ndi bé tir Kho ciia Tru s& Chi cuc Thué khu vuc
sang Kho ctia B phin “mot cira’ tai dia ban khéng co tru s& cia Chi cuc Thué
khu vuc,

Péi TTHT Tru sé Chi cuc Thué khu vuce thue hién:

- Cong chic duge giao xuht 4n chi lap Phiéu xudt 4n chi (méu
CTT24/AC) trong tmg dung QLAC: Chi tiét vé& loai, ky hidu, sb luong, sb thu
tu, gtd vbn dé xudt céc loai 4n chi con gid tri s dung tir Kho cta Tru s& Chi cuc
Thué khu vuce sang Kho ciia Bo phdn “mdt ctra” tai dia ban khéng ¢6 tru s& cla
Chi cuc Thué khu vue.

- Trinh ngay Lanh dao P4i TTHT ky Phiéu xuit.

Nhu‘ng ngudi cb lién quan den vide xudt kho ndi bd ky vao céc lién
Phiéu xudt, cong chite duoe giao xudt 4n chi luu lién 1, Tha kho luu lién 2.

13.5. Xuit 4n chi mau

An chi do Tong cuc Thué phét hanh, Téng cuc Thue thuc hién cap méu.
An chi do Cuc Thué phat hanh, Cuc Thué thyc hién cap mau.

Vu TVQT Téng cuc Thué, Phong TTHT Cuc Thué thue hién:

- Cén ctr van ban dé nghi cap 4n chi mau cia don vi, cbng chire dugc giao
xuat an chi trinh l&nh dao Téng cuc Thue Cuc Thué quyét dinh. Cin cur so ligu
in chi tdn kho trén ang dung Quan ly a an chi, Cong chire duoc giao xuat an chi
lap phiéu xuét dn chi (mau CTT24/AC): Chi tiét vé loai, ky hidu, sé luong, sb
thr tur; chon kbo cdp mau; in 3 lién.

- Trinh ngay Lanh dao Vu TVQT Tén} g cuc T’hué; Lé&nh dao Phong TTHT
va Lanh dao Phong TV - QT - AC Cyc Thué ky phiéu xuat.

- Chuyén tha kho lién 3 Phiéu xuat.
- Giao 4n chi mu cho don vi theo ding thong tin tai Phiéu xuét.

Truong hop kho & 4n chi mau khong con, cong chire duge giao xuét 4n chi
lap Phiéu xuét trong Gng dung Quan ly 4n chi chuyen tir kho chinh sang kho
mau nguyén quyén: Chi tiét vé loai, ky hiéu, so luong, sb thir tu, gia vén. D
véi an chi bén, co quan Thué  1ap hod don ban 4 an chi tur in (mau 02GTTT3/002)
trong Chuong trinh Quan ly & 4n chi (ban cho bd phan cip mau) dé chuyen tir kho

chinh sang kho miu va sir dung kinh phi chi thudng xuyén dé tra tién quyén 4n
chi ban.



Thi kho Téng cuc Thué, Cuc Thué thuc hién:

- Cén ctr phiéu xut dé mat 4n chi cho cong chirc duge giao xuét 4n chi
theo dung 56 lugng tai Phiéu xudt, truong hep thu kho phat hién s6 liéu, ky hi¢u
trén Phidu xvét sai l&ch véi thuc té s an chi hién c6 trong kho, thu kho phai

théng bao ngay vadi cong chire dugce giao xuét 4n chi de 1ap phiéu xut méi; sau

khi cong chirc dugc giao xuit 4n chi x6a bo phiu xuét sai trén ung dung va lap
phiéu xuét moi, in va chuyen nhimg nguoi co lién quan ky lai, dong thoi gach
chéo phleu xuat sai d& luu trir; chuyén thu kho lién 3 phleu xuét ‘moi de thuc
hién xuét kho, thu kho thue hién dong déu “Mau” vao sb 4n chi cap mau trudce
khi giao cho céng chirc duge giao xuét 4n chi.

Nhimg ngudi lién quan dén viéc xuat an chi mau phai ky vao céc lién
phiéu xuat, Cong chirc duge giao xuét an chi fvu lién 1, Tha kho hru gilr lién 3,
giao cho ngudi nhén an chi lién 2.

U'ng dung Quan 1y 4n chi tu dong ghi:

+ 86 Quan ly nhép, xuit, ton 4n chi (miu ST12/AC);
+ 88 Quan ly 4n chi cip miu (mAu ST14/AC);

+ Thé kho tuong tmg (mau TK01/AC).

13.6. Xuat 4n chi dé huy

~ Vu TVQT Téng cuc Thué, Phong TTHT Cuc Thué, Ddi TTHT Chi cuc
Thué thuc hién:

- Coéng chirc duge giao xuit 4n chi lap Phiéu xuét 4n chi (méu
CTT24/AC) trong vmg dung QLAC: Chi tiét vé loai, ky hiéu, sb lugng, s6 thi
tu, gia von, chon kho ch¢ huy.

Péi voi Cuc Thué, Chi cue Thué trudce khi lap phleu xuét 4n chi, phai can
ctr van ban chép thuan huy & an chi cua co quan Thué cap trén.

- Trinh ngay Lanh dao Vu TVQT Téng cuc Thué; Lanh dao Phc‘mg’ TTHT
va Lanh dao Van phong hodc Lanh dao Phong TV - QT - AC Cuc Thue; Lﬁmh
dao D61 TTHT va Lanh dao Doi HC - NS - TV - QT - AC Chi cuc Thué ky
phiéu xuit.

- Chuyén thi kho lién 2 phiéu xudt dé thue hién xudt 4n chi.

Tha kho Téng cuc Thué, Cuc Thué, Chi cyc Thué thuc hién:

- Cin cir phiéu xuét dé& xuit 4n chi dé thuc hién xuét kho céc loai 4n chi
can huy giao cho Héi dong thanh huy.

- Nhimg nguoi lién quan den viée xuat an chi phai ky vao céc lién phiéu
xuat. Cong chire duge giao xuét 4n chi luu lién 1, Tha kho hwu g gilr 1ién 2.

Ung dung Quan 1y 4n chi tu dong ghi:
+ S6 Quan |y nhép, xuat, tdn 4n chi (miu: ST12AC);
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+ 86 Quan 1y 4n chi ban (mAu: ST11/AC) néu huy 4n chi ban .
+ Thé kho trong tmg (miu TKO1/AC).
14, Ban 4n chi tai co quan Thué

- Cuc Thué ban 4n chi cho céc tb chire, ca nhan thudc dién duoc mua tai
Cuc Thué theo quy dinh.

- Chi cuc Thué ban 4n chi cho cac tb chure, cd nhén thudc di¢n dugc mua
tai Chi cuc Thué (bao gdm ban héa don quyén cho c4 nhan kinh doanh khong
thudc Chi cuc Thué quan 1y).

- Hoa don ban & an chi tg in (mu: 02GTTT3/002) do Cuc Thué, Chi cuc
Thué in, phat hanh gdm c6 04 lién.

- Thoi gian thyc hién: ngay trong ngay ké tir khi nhan duge ddy dG ho so
d& nghi mua 4n chi ciia td chirc, ca nhan.

14.1. Tha tuc mua 4n chi tai co quan Thué
Phong TTHT Cuc Thué, P61 TTHT Chi cuc Thué thuc hién:

- Tiép nhéan va kiém tra tinh day du, hop 1& hd so mua an chi cua td chie,
ca nhén thudc dién dugce mua an chi, cu thé:

+ P61 vo1 mua hoa don:

++ Don dé ngh; mua ho4 don theo mau tai Piém 3.3, Phy ulL_lC 3 ban
hanh kém theo Thong tu s6 39/2014/TT-BTC va céc vin ban stta doi ¢o lién
quan.

++ Giay chimg minh nhan dan/thé can cude cong dan/hd chiéu con
trong thoi han sir dung theo quy dinh cta phap lut.

++ Vian ban cam két (MAu sé CKO01/AC, Phu luc 3 ban hanh kém
theo Thong tu 50 39/2014/TT-BTC) vé dia chi san xuét, kinh doanh phi hop voi
glay chimg nhén ding ky doanh nghlep hodc g1ay phép dau tur (glay phép hanh
nghé) hoic quyét dinh thanh lap cua co quan co thim quyen (d6i v6i ho, ca nhan
kinh doanh mua héa don 1¢ 14n déu) va cac van ban stra dbi c6 lién quan.

++ Gidy ty quyén (thoi han uy quyén, ndi dung Uy quyén dbi vé6i
truong hop uy quyén).

++ Trudmg hop doanh nghiép thude ddi trong theo quy dinh tai
diém d, & khoan 1 Piéu 11 Thong tu s§ 39/2014/TT-BTC chuyén sang mua hod
don cia co quan Thué thi phai ndp béo cdo tinh hinh sir dung hod don va Béng
ké quyét toan hoa don (mAu sb 3.12 Phu luc 3 ban hanh kém theo Théng tur s6
39/2014/TT-BTC) dbi véi 14n mua dau tién va cac van ban stra ddi 6 lién quan.
Néu doanh nghiép da ndp béo céo tinh hinh sir dung hoa don va Bang ké quyét
todn ho4 don nhung chua mua hod don tai thoi diém ndp thi khi mua hoa don
d6i véi 1an mua diu tién khdng phai nép cac bdo cao néu trén.
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+ D&i véi mua bién lai phi, 1é phi:
++ Vin ban thé hién don vi dugc giao nhiém vu thu. Photo va luu

trir vdn ban thé hién don vi dugce giao nhiém vy thu dé ki€m tra, d6i chiéu cho
cac lan tiép theo.

++ Vin ban dé nghi mua bién lai clia co quan Thué phai néu rd tén,
dia chi, ma s thué, loai 4n chi, sb luong 4n chi 3 chirc, ¢4 nhén cin nhan dé sir
dung va tén, sb chimg minh nhin dén/can cude cong dan/hd chidu cia ngudi dén
mua bién lat.

+ P61 vo1 mua tem ruou san xuat, ti€u thu trong nuoc:

++ Gidy phép san xuit ruou do B Cong thuong hoic Sé Cong
thvong hodc Phong Kinh té hodc Phong Kinh té ha tang thudc Uy ban nhin dan
quén, huyén, thi x&, thanh phé thude tinh cép theo quy dinh tai khoan 1, Piéu
25, muc 1V Nghj dinh $& 105/2017/ND-CP ngay 14/9/2017 cia Chm}‘ Pho.
Photo va luu trit Gidy phép san xuit rugu dé kiém tra, dbi chiéu cho cac 1an tiép
theo.

Truong hop cac thong tin trong hd so cla td chire, ca nhan c6 sai sot hodc
chua diy du, chua ding céac thong tin trén hé théng co quan Thué dang quan ly,
phéi thong bio va hudéng din ngay cho t chirc, ca nhan hoan thién, b6 sung.

- Can cir hd so dé nghj mua hoa don, phdi hop voi B phan Ké khai va ké
todn thué, B6 phan Quan Iy no klem tra vé tinh trang MST, tinh trang ng thué,
ké khai thué dé ban hoa don cho t6 chiic, ca nhan theo quy dinh (bao gém cé
nhan kinh doanh khéng thudc Chi cuc Thué quan 1y).

- Kiém tra hd 50 mua hoa don dé xac dinh déi tuorng mua hoa don cua co
quan Thué (thong tin vé phurong phap tinh thué cia ngudi ndp thué, to chure kinh
doanh thude d6i tuong rii ro cao vé thué hogc c6 hanh vi vi vi pham vé héa don
bi xut Iy vi pham hanh chinh vé hanh vi trén thué, gian 14n thué chuyén sang mua
~ hoé don ctia co quan Thué do bd phan Ké khai va ké toan thué, Thanh tra -
Kiém tra...chuyén sang).

- Kiém tra san luong ruou duge phép san xut va thoi han ctia gidy phép
san Xuat rugu.

- Thuc hién déng déu tiép nhan hd so, ght s6 nhén hd so tai phén hé quan
1y ho so cia ing dung TMS ngay d6i véi ko so day du theo quy dinh.

- Xéc dinh loai 4n chi dugce bén:

+ Can cr vao phuong phap ké khai, ndp thué eta t6 chire, ca nhan dé ban
loai hoa don cho pht hop (ban cho d61 tugng thudc dién mua hoa don cua co
quan Thué).

+ Cén cir van ban thé hién t6 chirc, ca nhin dugc giao nhiém vu thu hodc
duogce st dung an chi ban theo quy dinh d€ ban an chi cho t6 chirc, ca nhéan.
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SH lugng hoa don ban cho té chire, ho, ca nhéan kinh doanh 14n diu khéng
qua mdt quyén nim muoi (50) sb cho mdi loai hoa don. Trudng hop chua hét
thang d3 sir dung hét hoa don mua lan dau, cO quan Thué cin cit vao thoi gian,
s6 lugng héa don da sir dung dé quyét dinh sb lwgng ho4 don ban lan tiép theo.

- P6i voi cac 1an mua hoa don tiép theo, sau khi kiém tra tinh hinh st
dung hoa don, cén cir danh gia tinh hinh ké khai, n6p thué (do Phong Thanh tra -
Kiém tra/Doi Kiém tra thué, Phong/Pdi K& khai va ké toén thué chuyen sang...)
va cin cir don dé ngl'n mua hod don, Phong/Dox TTHT giai quyét ban hoa don
cho t6 chitc, hd, ¢4 nhéan kinh doanh trong ngdy. $6 lugng hoa don ban cho tb
chuc, hd, cd nhan kinh doanh khéng qua s6 lugng hoa don da sir dung clia thang
mua trude do.

- Lap To trinh deé nghi ban 4n chi (kém theo hd so cha td chirc, ho, ca
nhén kinh doanh va xac nhén tinh hinh s dung héa don, tinh hinh ké khai, ndp
thué (do Phong Thanh tra - Kiém tra/Pdi Kiém tra thué, Phong/Déi Ké khai va
ké toan thué chuyén sang...)), trinh Linh dao Cuc Thué/Chi cuc Thué phy trach
phé duyét T trinh ngay trong ngay lam viéc (Mdu s6 03 ban hanh kém theo
Quy trink nay).

- Ngay sau khi Lanh dao phu trach phé duyét To trinh, cong chuc duge
giao ban 4n chi 14p héa don ban hang tu in ding d& ban 4n chi thué (miu:
02GTTT3/002) do Cuc Thué/Ch1 cuc Thué phat hanh trong U’ng dung QLAC.
Hoa don ban hang (dung @& ban &n chi thué) phai ghi chi tlet ve loai, ky hiéu, s0

lwong, s6 thir tu, gia ban theo timg muc gia cta timg loai 4n chi; in 03 lién héa
don ban hang ty in.

Truong hop mét dién ngudn hodc g dung Quan ly 4n chi c6 su cé co
quan Thue sir dung Hod don ban héang dat in (mAu: 02GTTT...) dé ban 4n chi;
khi s c¢b duoc khic phuc, cong chirc diroc giao ban 4n chi phai nhdp cac thong
tin ctia hod don trén vao ing dung.

(Luu y: Khi nhép lai cac thong tin trén hoa don ban hang dét in vao tng
dung QLAC, céng chirc duoc giao ban 4n chi khong tich chon cic trudmg théng
tin “Hoéa don ty in”, “Ban cho bg phén cép 1¢”, “Ban cho bd phén bén &7, “Ban
cho b phan cap miu” trén img dung QLAC).

- Chuyén tht kho 1ién 3 héa don ban hang tu in dé thuc hién xuét kho 4n
chi.

- Giao cho t6 chitc, ca nhan day dd sé luong an chi theo héa don ban an
chi sau khi thu kho xuat an chi.

- Hudng din doanh nghiép, td chirc, hd, ca nhan mua hoa don do co quan
Thué phat hanh phai tir chiu trach nhiém ghi hosc dong du: tén, dia chi, mi sb
thué trén lién 2 cia mdi sé hod don truéce khi mang ra khéi co quan Thué noi
mua hoa don.
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- Cubdi ngay, 1ap bang ké giao cho Vin phong hoic Phong TV - QT - AC
Cyc Thue/Dm HC - NS - TV - QT - AC Chi cuc Thue s6 luong 4n chi da ban,
tién ban 4n chi thu duge trong ngay (bao gém sb tién thu duoc cia Bo phan
“mdt ctra” tai dia ban khdng co tru s& ctia Chi cuc Thué khu vire).

- In Bang téng hop tri gid vén 4n chi nhap - xudt - ton kho (mau
BK09/AC), phéi hop véi Vin phong hoic Phong TV - QT - AC Cuc Thué/Péi
HC-NS -TV-QT - AC Chi cuc Thué d6i chiéu sb tién ban 4 4n chi va x4c dinh
s& thué phai nép dé Vin phong hodc Phong TV - QT - AC Cuc Thué nop thué
theo quy dinh.

Thi kho Cuc Thué, Chi cuc Thué thuc hién:

- Cén cir hod don ban hang (dung dé bén é"}n chi thué - méu:
02GTTT3/002) dé giao an chi cdng chirc duge giao ban an chi cia Phong/Dé1
TTHT.

- Nhitng ngucn lién quan dén viéc ban an chi phai ky vao cac lién hoa don.
Coéng chitc duge giao ban an chi luu lién 1; giao cho ngudi nhén a 4n chi lién 2;
Thi kho luu gif lién 3; lién 4 giao cho Vin phong hodc Phong TV - QT - AC
Cuc Thué, P6i HC - NS - TV - QT - AC Chi cuc Thué.

* P61 voi Bd phan mét cira tai dia ban khong ¢d tru s& cha Chi cuc Thué
khu vuc:

Cong chirc duge giao xuat, ban an chi tai B phan mot cua tai dia ban
khéng c¢6 tru s& cda Chi cuc Thué khu vue thuc hién:

- Cgéi ngay, 1ap bang ke giao cho Bo1 TTHT cua Try so Chi cuc Thué
khu vuc s6 lugng an chi dé bén, tién ban an chi thu duge trong ngay.

- Trudmg hop khoang cach tir B phéan mét cira tai dia ban kh~6ng co try SO
ctia Chi cuc Thué khu vyc dén Tru s& Chi cuc Thué khu vye xa dan dén khong
thé luan chuyén dugc hd so ngay trong ngdy lam viéc thi B4 phdn mét cira tai
dia ban khéng c6 tru s¢ cta Chi cuc Thué khu vire chuyén bang ké sb luong & an
chi d4 bén va tién ban’an chi thu dugc theo lich do Tru s& Chi cuc Thue khu vye
quy dinh dam bao cuoi thang B6i TTHT cua Try s¢ Chi cyc Thue khu vyre doi
chiéu s6 tién ban an chi, chuyén tién ban an chi ¢ Van phong hoac Phong TV -
QT - AC Cuc Thué ndp thué theo quy dinh.

Ung dung Quan 1y 4n chi hd trg ghi.

+ 88 Quan 1y nhap, xudt, tdn &n chi (miu: ST12/AC);

+ $6 Quan ly 4n chi (méu: ST10/AC);

+ Thé kho tuong tmg (miu: TK01/AC);

+ Bang téng hop tri gid von an chi nhép - xudt - tdn kho (miu BK09/AC).

14.2. Quan ly doanh nghxep dang tur in, ddt in hod don thudc dién phai
chuyén sang mua hoa don clia co quan Thué theo quy dinh tai Piéu 11 Thong tu
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56 39/2014/TT-BTC (Thu tuc mua hoé don ciia cic doanh nghiép nay thuc hién
theo diém 14.1 néu trén)

14.2.1. Dm véi doanh nghiép dang sir dung hoéa don tu in, dit in thudc
loai rii ro cao vé thué.

~a) Cong bd coug khai Danh sach doanh nghiép thuéc loai rij ro cao vé
thué.

P6i TTHT Chi cuc Thué thuc hién;

- Nhan/Nhép Danh sach doanh nghiép thudc loai rii ro cao vé thué do Doi
Kiém tra thué chuyén sang vao tmg dung QLAC.

Phong TTHT Cuc Thué thuc hién:

- Nhén, ding tai Quyet dinh kém theo “Danh sdach doanh nghiép thudc
loai rii ¥o cao vé thué” 1én trang théng tin dién tr cda Cyc Thué do Phong
Thanh tra - Kiém tra chuyen sang, dé& dong bo hoa tu dong lén trang thong tin
dién tit Tong cuc Thué cham nhét 1a ngay 15 hang thang.

-~ Nbap cac thong tin lién quan dén Quyét dinh kém theo “Danh sdch
doanh nghiép thudc logi rii ro cao vé thué” va thuc hién phé duyét Danh sach
trén Ung dung QLAC.

Ung dung QLAC hd trg NSD:

- Tong hop danh sich doanh nghiép thudc loai ri ro cao vé thué cia cac
Chi cuc Thué.

- Tra ciru danh sdch doanh nghiép thuéc loai rti ro cao vé thué do co quan
thué quén ly.

b) Quan ly béo cdo ctia doanh nghiép thude loai riii ro cao vé& thué dang st
dung héa don ty in, dit in chuyén sang mua hod don cta co quan Thud,

Phong TTHT Cuc Thué, B6i TTHT Chi cuc Thué thuc hién:

- Ban hoa don cho doanh nghiép dé sir dung ngay sau khi cé théng bao cho
doanh nghiép v& viée dimg str dung héa don tu in, ddt in va nhin duoc day da
hd so mua ho4 don hop 18 ctia doanh nghiép.

- Cén ctr bao céo tioh hinh st dung héa don (miu BC26/AC) va Bang ké
quyét todn hod don (mau s6 3.12 Phu Iuc 3 ban hanh kém theo Théng tu sb
39/2014/TT-BTC) cla t6 chirc kinh doanh, doanh nghiép, Phong/B61 TTHT
thuc hién:

+ Nhéan/Nhap ngay béo céo tinh hinh st dung hoa don (miu BC26/AC) va
Bang ké quyét toan hoa don (mau s6 3.12) ciia t6 chic kinh doanh, doanh
nghiép vao {mg dyng Quan 1y 4n chi. Ung dung hé trg lap, in Thong bao hda
don ty in, dit in khong con gia trj st dung (mau TBOS&/AC) ddi véi nhimg hoéa
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don tu in, dt in d& thong bdo phat hanh nhung chua sl dung cia doanh nghiép
khi chuyén sang mua héa don ctia co quan Thué.

+ Trinh ngay lanh dao Cuc Thué/Chi cuc Thué ky, ban hanh.

+ Nhép cac théng tin li€n quan dén Thong bao hoa don khong con gié tri
sir dung vao Uung dung Quan ly an chi; gai Ién Cong thong tin dién tir cia Téng
cuc Thué ngay khi Lanh dao Cuc Thué/Chi cuc Thué ky, ban hanh.

- Trudng hop hét thoi han 30 ngay ké tir ngay Cuc truong Cuc Thué ¢b vin
ban théng bao cho doanh nghigp; doanh nghiép van chua thuc hién quyét toan
hod don (ndp béo cdo tinh hinh sir dung hod don mau BC26/AC va Bang ké
quyét toan hoa don) thi Phong/B6i TTHT chuyén ngay danh sdch doanh nghiép
cho Phong Thanh tra - Kiém tra /Ddi Kiém tra thué dé kiém tra thyc t& va ban
hanh Théng béo hod don khong con gid tri sir dung. Phong Thanh tra - Kiém
tra/Ddi Kiém tra thué sau khi ban hanh Théng béo hoé don khong con gla tri str
dung thuc hién chuyen ngay Thoéng bao cho Phong/Péi TTHT dé nhap vao img

dung Quan 1y 4n chi; giri 1én Céng thong tin dién tir clia Téng cuc Thué ngay
trong ngay.

- Trudng hop trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Cuc trudng Cuc Thué ¢6
vin ban théng bdo cho doanh nghiép; doanh nghiép d& thyc hién hiy héa don va
giri Théng béo két qua huy hoéa don dén co quan thué theo quy dinh thi
Phong/D6i TTHT thuc hién nhdn/nhap Théng bao két qua huy hoa don vao ung
dung Quan 1y 4n chi va truyen 1én Céng Thong tin dién tir cia Téng cuc Thué

ngay trong ngdy. Co quan Thué khong phai ban hanh Théng béo héa don khong
con gia tri su dung.

Chuong trinh hd tro két xuét duge danh sach doanh nghiép khong ndp

Bang ké& quyét toan hod don (mdu sé 3.12) hoic Thong bao két qua huy theo
dung quy dinh.

14.2.2. Quan ly Doanh nghlep dang st dung hoa don tu in, dit in bi xir ly
vi pham hanh chinh vé hanh vi trbn thué, gian 1an thué do ¢6 hanh vi vi pham veé
héa don:

Phong TTHT Cuc Thué, Bdi TTHT Chi cuc Thué thuc hién:

- Nhan Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh vé hanh vi tron thug, gian
1an thué do c6 hanh vi vi pham vé hoa don va vén ban théng bao vé hanh vi trén
thué, gian 1an thué do Phong Thanh tra - kidm tra/Doi kiém tra thué chuyén
sang.

- Nhép cac théng tin lién quan dén Quyét dinh xir phat vao ing dung
QLAC dé quan Iy, theo dai.

- Cén cir bao cao tinh hinh sir dung hoa don (miu BC26/AC) va Bang ké
quyét toan hoa don (miu sb 3.12 Phu lyc 3 ban hanh kém theo Théng tur s&
39/2014/TT-BTC) cta doanh nghiép, Phong/Poi TTHT thuc hién:



31

+ Nhén/nhap ngay béo cao tinh hinh st dung héa don (mau BC26/AC) va
Bang ké quyét toan hod don (miu sb 3.12) cla to chic kinh doanh, doanh
nghiép vao ung dung Quén ly an chi. Ung dung hd trg 1ap, in Thong bdo héa
don ty in, dit in khdng con gia tri sir dung (miu TB05a/AC) dbi véi nhimg hoa
don ty in, d&t in dd thong bao phat hanh nhung chua st dung cua doanh nghiép
khi chuyén sang mua héa don ctia co quan Thué.

+ Trinh ngay lanh dao Cuc Thué/Chi cuc Thué ky, ban hanh.

+ Nhap cac théng tin lién quan dén Thong bdo hoa don khong con gia tri
str dung vao ung dung Quan 1y an chi; g lén Cong théng tin dién tir ciia Tdng
cuc Thué ngay khi Lanh dao Cuc Thué/Chi cuc Thué ky, ban hanh.

- Trudng hop hét thoi han 30 ngay ké tir ngay Quyét dinh x phat vi pham
hanh chinh vé hanh vi trén thué, gian lan thué c¢6 hiéu luc thi hanh; doanh
nghiép vén chua thue hi¢n quyét toan hoa don (ndp bdo cao tinh hinh sir dung
hod don mau s6 BC26/AC va Bang k& quyét todn hoa don) thi Phong/D61 TTHT
chuyén ngay danh sach doanh nghié€p cho Phong Thanh tra-Kiém tra/Péi Kiém
tra Thué kiém tra thuc té va ban hanh Théng bao hoa don khdng con gid tri su
dung. Phong Thanh tra - Kiém tra/D6i Kiém tra Thué sau khi ban hanh Thong
bao hod don khong con gia tri sit dung thyuc hién chuyén ngay Théng bio cho
Phong Thanh tra-Kiém tra/Doi Kiém tra Thué dé nhap vao tng dung Quan ly & 4n
chi; giri 1én Cong théng tin dién tir clia Téng cuc Thué ngay trong ngly.

- Truong hop trong thot han 30 ngay ké tir ngay Quyét dinh x{r phat vi
pham hanh chinh vé hanh vi trn thué, gian 14n thué cé hiéu luc thi hanh; doanh
nghiép da thuc hién hiy héa don va glri Thong bao két qua hiy hoa don dén co
quan thué theo quy dinh thi Phong/Péi TTHT thye hién nhén/nhdp Thong bao
két qua hiy héa don vao tng dung Quan ly & 4n chi va truyén Ién Cdng Théng tin
dién tir cita Tong cuc Thué; co quan Thué khong phai ban hanh Théng bdo héa
don khéng con gia tri sir dung.

- Chuong trinh ho trg két xué’lt’ dugc danh sach doanh nghiép khéng ndp
Bang ké quyét toan hoa don (mau s6 3.12) hodc Thong bao két qua huy theo
dung quy dinh.

14.2.3. Quan 1¥ Doanh nghiép thude dién quy dinh tai diém d, d khoan 1
Piéu 11 Théng tu sd 39/2014/TT-BTC: Phong/Ddi TTHT Cuc Thué/Chi cuc
Thué huéng dan doanh nghiép thuc hién béo céo tinh hinh st dung hoa don
trong thot gian mua hoa don cda co quan Thué nhu sau:

- B4o cao tinh hinh sir dung hoa don theo thang.

- Pdi véi thang bao céo dau tién, huéng din doanh nghiép bao céo tinh
hinh str dung hoa don ké tir ngdy mua héa don dén cubi thang; treng dé:

+ B4o cdo sd ton hoa don ty in, dat in (néu co), s6 huy hoa don tu in, dat
in (néu co)
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+ Béo c4o s6 hoa don mua cia co quan Thué (s6 mua, st dung,...).
Phong TTHT Cuc Thué, P6i TTHT Chi cue Thué thue hién:

Nhan/nhap ngay bao cao tinh hinh st dung hod don theo thang vao ing
dung Quan ly an chi.

14.2.4. Doanh nghiép thudc dién quy dinh tai diém d, d khoan 1 Diéu 11
Théng tu s6 39/2014/TT-BTC mua hoa don ciia co quan Thué trong thoi gian 12
thang. Hét thoi gian 12 thang, truong hop doanh nghiép chua sur dung hét hod
don mua cia co quan Thué néu ¢o nhu cau s dung thi duoc tiép tuc str dung
dén hét.

~ Chuong trinh hé trg loc cac doanh nghiép di mua hod don cia co quan
Thué hét thoi gian 12 thang.

Phong/Poi TTHT Cuc Thué/Chi cuc Thué:

- Cén ctr viée ké khai, ndp thué, danh gia cac ddu hiéu rii ro va tinh hinh
st dung hoa don cia doanh nghiép (do Phong/Déi K€ khai va ké toan thué,
Phong Thanh tra - kiém tra/Doi Kiém tra thué) va de nghi cia doanh nghiép
(méu s6 3.14 Phu luc 3 ban hanh kém theo Thong tu s6 39/2014/TT-BTC ngay
31/3/2014 coa B Tai chinh); trong théi han 5 ngay lam viée, b phan TTHT cé
véan ban thong bao doanh nghi¢p chuyén sang tu in, dat in hod don dé sir dung
hodc tiép tuc mua héa don clia cO quan Thué néu khong dép tmg didu kién tu in
hodc dit in héa don (miu sb 3.15 Phu luc 3 ban hanh kém theo Théng tu sb
39/2014/TT-BTC.

Trudng hop doanh nghiép chuyén sang tu in, dit in hoa don dé st dung:

- Doanh nghiép phai dimg sir dung hoa don mua cia co quan Thué ké tir
ngay bt du str dung hoa don tu in, dit in trén thong bao phat hanh hoa don.

- Cham nhét 14 10 ngay ké tir ngay duoc sir dung héa don ty in, dat in theo
thong bao phat hanh hoa don cua doanh nghi¢p; doanh nghiép ndp bdo céo tinh
hinh st dung hoa don (miu BC26/AC) tr ngay ddu théng dén ngay dimg s
dung hoa don mua cla co quan Thué, chuyen sang sur dung hoa don ty in, dit in
kém theo bang ké quyét toan hoa don (mau 56 3.12). Doanh nghigp thurc hién
huy hoa don mua cua co quan Thué khong tiép tuc str dung va gui Thong bao
két qua huy hod don dén co quan Thué theo quy dinh tai Diéu 29 Thong tu sb
39/2014/TT-BTC.

- San khi quyét todn hod don mua cla co quan Thué, doanh nghi¢p
chuyén sang béo cdo tinh hinh st dung hoa don theo quy. Quy béo cdo dau tién,
doanh nghiép bao céo tinh hinh sir dyng hoa don ké tir ngay bat déu su dung hoa
don dén cubi quy; trong d6 ¢6 s ton hoa don mua clha co quan Thue (néu co),
s6 huy hoa don mua ciia co quan Thué (néu co) va sé phat hanh, sé s dung...
hoa don tu in, dat in.

Phong TTHT Cuc Thué, Péi TTHT Chi cuc Thué thuc hién:
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- Nhan/‘\fhap ngay béo cdo tinh hinh sir dung héa don theo thing (mau
BC26/AC) va Bang ke quyét toan hoa don (miu sb 3. 12) cia doanh nghiép vao
ung dung Quan ly 4n chi.

- Nhédn/Nhédp bao cdo tinh hinh st dung hoa don theo quy cuia doanh
nghiép.

14.3. Ban hoa don cho cdc bd phén trén (mg dung QLAC:

- Ban héa dom cho b6 phén ban an chi trén ung dung QLAC dung dé ban
in chi trong trudmg hop mét dién hodc img dung quan ly an chi co su co.

- Ban hoa don cho Bo phén ban [é/cép 18 trén img dung QLAC dé cip,
ban 1é cho déi tugng duoc mua/cap hoa don Ié theo quy dinh.

- Ban héa don cho B¢ phén cdp mau trén img dung QLAC ding dé xuit
an chi miu theo quy dinh.

Thu tuc mua va sir dung hod don tuong ty nhu mét to chirc khac mua hoa
don. Cuc Thué, Chi cuc Thué ding ngudn kinh phi chi thudmg xuyén cia don vi
dé mua héa don st dung trong cac trudng hop trén.

- Thoi gian thuce hién: ngay trong ngay lam viée.
Lanh dao Phong TTHT Cuc Thué, Dot TTHT Chi cyc Thué thue hién:

- Phéin cdng céng chire duge giao thuc hién cic nhiém vu néu trén mua
hod don va sir dung hod don trong céc trudng hop trén.

Cong chire duge giao ban héa don tai Phong TTHT Cuc Thué, Déi TTHT
Chi cuc Thué thyc hién:

- Lap hoa don ban hang tu in (mau: 02GTTT.. .) (dung de ban 4n chi thué)
trong (mg dung QLAC: Chi tiét vé logi, ky hiéu, so luong, s6 thi tu, g1a ban;
chon kho chinh; in 03 lién hoa don béan a an chi. M 8 thué bén cho cic B& phén
trén tmg dung QLAC la mi sd thué cua co quan thué, khong sir dung mi s thué
ctia cong chire thué dugce phan cOng.

Luu y: NSD tich chon chi tiéu “Hoa don ty in” dong thai tich chon mot
trong cée chi tiéu “Ban cho bd phén béan 4 an chi” hodc chi tiéu “Bén cho bo phan
ban 1€” hodc chi tiéu “Ban cho b phan cap 1€” hoac “Bén cho bg phin cap mau”
tiy theo muc dich khi lap héa don trén ing dung Quan ly 4n chi.

- Trinh ngay Lanh dao Phong TTHT va Linh dao Vin phong hodc Lianh
dao Phong TV - QT - AC ky héa don déi véi viéc ban héa don tai Cuc Thué;
Lénh dao Bi TTHT va Lanh dao Dgi HC - NS - TV - QT - AC ky hoa don déi
véi viée ban hoa don tai Chi cuc Thué.

- Chuyen thu kho lién 3 hoa don dé thuc hién viéc xuét kho 4n chi.
Thi kho Cuc Thué, Chi cuc Thué thue hién:
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- Can cir hoa don ban hang (diing dé ban 4n chi thué) dé xuét hoa don cho
cdng chire dugc phén cong mua va sit dung hoa don.

Thu kho luu giir lién 3, cong chirc duge giao ban an chi luu lién 1, giao
cho ngudi nhén én chi lién 2.

- Ung dung Quan 1y an chi hb trg viéc ghi:

+$6 Quan ly nhép, xudt, tén 4n chi (mau: ST12/AC);

+ $6 Quan ly 4n chi (mdu: STIO/AC);

+ Thé kho tuong tmg (mau TKO1/AC);

+ Bang ké téng gia vén, gia ban 4n chi (miu: BKO8/AC).

15. Thanh, quyét toan tién ban 4n chi

15.1. Chi cuc Thué thanh, quyét toan tién ban 4n chi véi Cuc Thué:
D61 TTHT Chi cuc Thué thuc hién:

- Phéi hop, dbi chidu véi Boi HC - NS - TV - QT - AC tinh s tidn ban 4n
chi thu duoc trong ky vao ngay 05 thang lién ké (bao gdm sd tién ban 4n chi thu
dugc cua BO phén mot cua tai dia ban khdng ¢6 try s& cua Chi cuc Thué khu
vuce), dé nghi D6i HC - NS - TV - QT - AC chuyén tién ban & 4n chi (sau khi trich
S0 tlen dugce phan bé Jai theo quy dinh) vé co quan Thué cép trén (bao gdm tién
béan 4n chi thu duge tai Chi cue Thué khu vue noi khong c6 tru s¢ chinh).

- Nhép chtmg tir chuyén tién ban 4n chi vao tmg dung QLAC.

- Lap, in bdo cao quyét toan tién ban an chi (mﬁu BC20/AC) trong mg
dung QLAC cham nhat [ ngay 15 cta thang dau quy lién ke.

Ung dung QLAC hd tro:

- Tinh sé tién ban 4n chi clia Chi cuc Thué phai ndp, 6 da nop va sb con

phai ndp trong ky, phi phat hanh dugc dé lai va Chi cuc Thué truyén Béo cdo vé
Cuc Thué.

- Ghi S6 quan Iy 4n chi ban (miu ST11/AC).
D61 HC - NS - TV - QT - AC Chi cuc Thué thuc hién:

- Thire hién chuyén tié€n ban an chi vé tai khoan theo doi tién bén an chi
cua Cuc Thué cham nhat 1a ngay 10 thang lién ké.

- Cung cap cho B6i TTHT ban sao ké cac chimng tir chuyén tién ban 4n chi
cuaChicuc T hué vé tai khoan theo déi tién ban 4n chi cua Cuc Thué.

Lieu y:

Tru s& Chi cuc Thué khu vue 18p bdo cao quyét toan tién béan 4n chi (mau
BC20/AC) bao gom s6 liéu cua B phan mét cira tai dia ban khong cé try s& cua
Chi cuc Thue khu vue. B§ phan mét cira tai dia ban khéng co tru s cda Chi cyc
Thué khu vue khong 1dp bdo cdo quyé€t toan tién ban an chi (mau BC20/AC).
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15.2. Cuc Thué quyét toan tién ban 4n chi véi Chi cuc Thué
Phong TTHT Cuc Thué thye hién:
- Nhép chumg tir chuyén tién ctia Chi cuc Thué vao img dung QLAC.

- Péi chidu Béo cdo quyét toan 4n chi ban thu tidn (mau BC20/AC) cua
quy thanh toan (Ban in cta Chi cuc Thué) véi Bao céo quyet toan dn chi ban thu
tién (mau BC20/AC) cua quy thanh todn do Chi cuc Thué truyén lén trong ung
dung néu khop dang thi tién hanh quvet toan. Trudng hop ¢6 sai léch vé sb litu,
yéu cau Chi cuc Thué kiém tra va diéu chinh sé lidu trude khi quyét toan.

- Ung dung QLAC hé tro xac dinh sb tién ban 4n chi do Chi cuc Thué da
ban trong quy trudc, s6 phi phat hanh dugc @é lai theo quy dinh, s tién ban cac
loai &n chi con ng ky trude (neu c6), 56 tién ban 4n chi di ndp ky nay, sb tién
ban 4n chi con ng cudi ky quyét toan.

- Phong TTHT Cyc T hue quyét toan tien ban an chi hang quy vai cac Chi
cuc Thué theo lich. Viée quyét toén tién ban 4n chi giita Cuc Thué va cac Chi
cuc Thué phéi duge 1ap thanh bién ban (mAiu BB01/AC). Bién ban quyét toan
tién ban 4n chi giita Cuc Thué va cac Chi cuc Thué duoc lap thanh 02 ban;
Phong TTHT Cuc Thué luu gilt 01 ban; Chi cuc Thué luu gifr 01 ban.

- Ung dung QLAC tu ddng ghi SH quan ly & én chi ban (miu ST1 I/AC); hé
trg nguot sir dung 18p Bién ban quyét todn s6 tién bén 4n chi gitra Cuc Thué va
cic Chi cuc Thué.

Vin pnong hodic Phong TV -QT -AC Cue Thué thuc hién:

Cung cdp cho Phong TTHT ban sao ké céc chimg tir chuyen tién ban 4n
chi cta cac Chi cuc Thué; dbi chiéu va xéac nhan sb lidu chuyén tién bén 4n chi
trong ky ctia cac Chi cuc Thué véi Phong TTHT.

3. Cuc Thué thanh, quyét toén véi Téng cuc Thué.
Phong TTHT Cuc Thué thyc hién:

- Phéi hop, d6i chiéu véi Vian phong/Phong TV - QT - AC tinh s tién ban
an chi thu dugc trong ky vao ngay 05 thang lien ke, de nghi Van phong/Phong
TV-QTr-AC chuyen tién ban 4n chi (sau khi trich sé tién dugc phén bé lai theo
quy dinh) vé Tong cuc Thué.

- Nhip chimg tir chuyén tién béan 4 an chi déi v6i cac loai 4n chi do Téng
cue in, phdt hanh vao Gng dung Quan 1y 4n chi.

- Hang quy ngay 25 cita thang dau quy lidn ké lap Bao cao quyet todn an
chi ban thu tien (mau BC20/AC) trong tmg dyng Quan ly & an chi. Ung dung hd
trg tinh sb tién ban 4n chi Cyc Thué phai nop, s6 da ndp va s6 con phai ndp
trong k¥, phi phat hanh dugc dé lai va Cyc Thué giri va truy én Béo cdo vé Téng
cuc Thué (kém theo ban photocopy céc chimg tir chuyén tién thanh toan).
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- Ung dung Quan Iy 4n chi hd trg ghi S6 quan Iy 4n chi ban (mu
STI1/AC).

- Chéam nhét la ngay 25/01 cta nam tiép theo, Cuc Thué lap, gui va truyén
Bdo cdo quyét toan 4n chi ban thu tién theo nim (mau BC20/AC) vé Téng cuc
Thué (kém theo ban photocopy cac ching tir chuyén tién thanh todn).

- Thue hién quyét todn 4n chi ban thu tidn véi Téng cuc Thué hang nim
theo lich.

Van phong hodc Phong TV - QT - AC Cuc Thué thuc hién:

- Hang thang thuc hién chuyén tién ban 4n chi v& tai khoan theo di tién
ban 4n chi clia Tdéng cuc Thué cham nhét la ngay 15 thang lién ké.

- Cung cap cho Phong TTHT ban sao ké cac chwg tu chuyen tién ban 4n
chi ctta Cuc Thué vé tai khoan theo d&i tién ban 4n chi ciia Téng cuc Thué,

15.4. Tong cyc Thué quyét toan voi Cue Thud
Vu Tai vu Quén tri Téng cuc Thué thuc hién:
- Nhép chimg tr chuyén tién ctia Cuc Thué vao ang dung Quan ly 4n chi.

- Pbi chiéu Bio céo quyét toan 4n chi ban thu tlen (mau BC20/AC) cua
quy thanh toén (Ban in ctia Cuc Thué) véi Béo céo quyet toan an chi ban thu
tién (mau BC20/AC) ciia quy thanh toan do Cyc Thué truyén 18n trong rng dung
(Quan ly an chi.

Truong hop sb liéu c6 sai léch, d& nghi Cuc Thué kiém tra va didu chinh
5O ligu. Truomg hop can thiét Téng cuc Thué co céng van moi Cuc Thué vé
thanh quyét toan truc tiép.

- Déi chidu s6 liéu Bao cao quyet toan 4n chi ban thu tién. Trudng hop sb
liu 6 sai 1¢ch; dé nghi Cuc Thué kiém tra va didu chinh sé liéu trude khi thanh,
quyet toan.

- Quyét toan s6 tién ban an chi hang ndm véi cac Cuc Thué theo lich.

- Ung dung Quan ly 4n chi hd tro xdc dinh sb t1en bdﬂ an chi Cuc Thue
trong quy, s6 phi phat hanh duogc dé iai theo quy dinh, s tién ban cac Joagi an chi
con no Ky trude (neu c6), sb tién ban 4n chi da nop ky nay, sb tién ban in chi
con ng cudi ky quyét toan.

- Viéc quyét todn sé tién bén 4n chi gitra Tong cuc Thué va cac Cuc Thué
phai dugc 13p thanh Bién bin (miu BBO1/AC). Bién ban quyét todn sb tién ban
an chi gifra Téng cuc Thué véi Cuc Thué duoc 1ap thanh 02 ban; Vu Tai vu
Quan tri Téng cuc Thué luu gitr 01 ban; Cuc Thué hru ¢ gir 01 ban.

- Ung dung Quan ly an chi tu dong ghi So quan ly 4n chi ban (mau
ST1/AC); hd trg ngudi sir dung [ap Bién ban quyét toan s tién ban an chi giita
Téng cuc Thué va Cuc Thué,
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- Vé dia diém nhan Bdo cdo quyét toan an chi ban thu tién, thanh toan,
quyét toan truc tiép tién ban tem rugu san xudt tiéu thu trong nudc:

Vu Tai vu Quan tri - Téng cuc Thué nhin Bao cdo quyét toan 4n chi ban
thu tién, thanh toan, quyét toan truc tiép tién ban an chi ciia Cuc Thué céc tinh,
thanh pho.

16. Quan 1y kho 4n chi
16.1. Quan 1y tén kho 4n chi
Thu kho Tf‘mg cuc Thué, Cuc Thué Chi cuc Thué thuc hién:

- Kiém tra, doi chiéu s0 liéu &n chi trén Phi€u nhap, Phiéu xuat, hoa don
ban an chi véi s6 liéu nhép kho thye te.

Cuodi mdi thang, Thi kho 4n chi va céng chirc duoc giao nhap/xuat/ban an
chi phai thuc hién do6i chiéu gitra s6 sach ké toan véi thé kho va thyce t€ ton kho
theo ting loai an chi,

16.2. Kiém ké kho 4n chi

VuTVQT Téng cuc Thué; Van phong hoge Phong TV - QT - AC Cuc
Thué; P61 HC - NS - TV - QT - AC Chi cuc Thué thuc hién:

- Lap Quyét dinh kiém ké kho 4n chi trinh lanh dao co quan Thué phé
duyét. Thanh phan Ban kiém ké kho 4n chi gém: Lanh dao co quan Thué, Lanh
dao Phong TTHT, Lanh dao Van phong hodc Phong QT - TV -AC Cuc Thué;
Lanh dao D6i HC - NS - TV - QT - AC Chi cuc Thué; dai dién Vu/Phong/Poi
Kiém tra ndi b9, cong chire dugc giao nhép/xuéﬂbén 4n chi cua Vu
TVQT/Phong/Déi TTHT; Thu kho an chi; céng chitc Van phong hodc Phong
QT - TV -AC Cuyc Thué, céng chire Di HC - NS - TV - QT - AC Chi cuc
Thué.

- Thoi diém kicm ké:
+ Kiém ké dinh ky vao ngay 30 thang 6 va ngay 31 thang 12 hang nam.

+ Klem ké dot xuét: Thuc hién khi ¢ quyét dinh cta cic co quan cé
thim quyén.

- Trinh ty kiém ké:

+ Kho4 s6 ke toan: $6 Quan ly nhép, xudt, ton an chi (mau ST12/AC).
Ung dung Quan ly 4n chi hd trg in Bang kiém ké kho 4n chi (mau: BC25/AC).

+ Thye hién klem ké chi tiét theo tung loa an chi, ky hi¢u 4n chi, 56
lugng 4n chi (tir quyén - dén quyén). D01 chiéu sé lidu theo s6 sach va sb lidu
theo kiém ké trong Bang kiém ké kho 4n chi (miu: BC25/AC).

+ Thuc hién diéu chml} sd 1iéu néu €6 chénh léch sau khi da coy kién xtr
ly cuia lanh dao co quan Thué. In bang kiém ké an chi (mau: BC25/AC) sau khi
da diéu chinh.
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- Bién ban kiém ké kho, kem theo Bang kiém ké (mau BC25/AC) dugce
lap du sé lugng dé giao cho céc thanh phan tham gia kiém ké va nhiing ngudi
tham gia kiém ké kho phai ky tén trong 4t ca cac ban Bién ban kiém ké kho.

16.3. Xt ly két qua kiém ké kho
Sau khi kiém ké kho néu phat hién chénh léch thira, thiéu 4n chi thi phéi
hop voi co quan cap trén dé xac dinh nguyén nhéan chénh 1éch va xir Iy nhu sau:

+ Néu phat hién nguyén nhan do nham 14n trong phiéu nhép, phiéu xuét
thi 1ap phiéu nhap, phiéu xut diéu chinh.

+ Néu thira khong rd nguyén nhan thi tién hanh hay
+ Néu thiéu khéng rd nguyén nhén thi xir Iy nhu mét 4n chi.
17. Két chuyén ton 4n chi.

Vu TVQT Téng cuc Thué; Phong, Péi TTHT Cuc Thué, Chi cuc Thué
thire hién:

Két chuyén ton 4n chi chia co quan thué va NNT dén ky hién tai trén img
dung QLAC vao ngay 01 hang thang.

1. QUAN LY MAU, PANG KY SU DUNG, THONG BAO DE NGH]

DAT IN, TU IN HOA DO'N THONG BA() PHAT HANH AN CHI TU IN,
DAT IN, PIEN TU CUA CAC TO CHUC.

1. Quan 1y hoi don tir in ciia co' quan Thué
1.1. Thong bao phat hanh miu hoa don ban 4n chi tw in cua co quan Thué.
Phong TTHT Cuc Thué thuc hién:

- Phan bd ky hiéu Ho4 don béan 4n chi tu in, ky hiéu mau 02GTTT3/002
cho Vin phong Cuc thué va cac Chi cuc Thué truc thude.

Nguyén tac phan bd ky hiéu hoa don: Méi Chi cuc Thué dugc s dung
mot hodc mdt s6 ky hiéu hoa don nhit dinh va khong thay ddi theo thoi gian.
T6i da mbi ky hiéu hod don ¢6 9.999.999 sé, tir sé 0000001 dén s 9.999.999.

Phong TTHT Cuc Thué, Pdi TTHT Chi cuc Thué thuce hién:

- Théng bao phat hanh Hoa don bén an chi tu in (Theo mau sé TBO2/AC
phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 26/2015/TT-BTC ngay 27/2/2015 cua
B§ Tai chinh).

- Cham nhét ngay 30/12 hang nim, thuc hién TBPH hoéa don tu in dé si
dung cho nam tiép theo. Ung dung QLAC ty dong xac dinh 02 ky tu quy dinh
nam tao va phét hanh cho céc ky hiéu Hod don ban hang tir in (dung dé ban 4n
chi thué) ciia Cuc Thué/Chi cuc thué

Ung dung QLAC hd tro 1ap S6 Quan ly in chi (MAu: ST10/AC).
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1.2. Lap Hod don ban 4n chi ty in tai co quan Thué
Phong TTHT Cuc Thué, B6i TTHT Chi cuc Thué thuc hién:

- Nhép cac thong tin v& ngudi mua hoa don (tén, ma sb thué, dia chi, én
ngudi truc tiép mua, sO chimg minh nhan dén/thé cin cude cong dan/hd chteu )
va céc thng tin vé so lwong 4n chi cic loai s€ ban cho cac t6 chirc, cé nhan
(loai 4n chi, ky hiéu mau, ky hiéu 4 an chi, sé thir ty diu - cudi, don gia ban, thanh
tién ...) vio img dung QLAC.

- Gui théng tin héa don ban a 4n chi ty in 1én Céong thoéng tin dién tr cia
Téng cuc Thué ngay khi lap xong hoéa don ban 4n chi ty in ddy da, dang thong
tin trén tng dung QLAC.

- Ung dung QLAC hd tro:

+ In tidu dé ctia ho4 don @& déng diu co quan Thué vao goc trén, bén trén
tai vi tri tén clia co quan Thué trudce khi in toan bd ndi dung.

+ Lap va in hoa don ban 4n chi ty in.

1.3. Béo cdo tinh hinh sir dung hod don ban 4n chi tu in ciia co quan Thué

Phong TTHT Cuc Thué, P6i TTHT Chi cuc Thué thure hién:

- Nhép céc thong tin v& hoa don béan 4n chi tu in trong Bdo céo tinh hinh
st dyng hod don BC26/AC.

- Ung dl{ng QLAC'h(X) trg viéc phat hién sai s6t cac s6 liéu trén BC26/AC

va ho trg ghi 56 Quan ly an chi (mau ST10/AC) cua Phong/Doi TTHT.

1.4. Thong bao két qua huy hod don béan hang tu in (dung dé ban 4n chi)
cla co quan Thué

Phong, D61 TTHT Cuc Thué/Chi cuc Thué thue hién:

- Hét nam (hét ngay 31/12), thyc hién viéc thong bo huy sb hoa don ty in
con lai chua s dung theo miu Théng béo két qua huy hod don, méu so
TB03/AC (mau 3.11, Phu lue 3 ban hanh kém theo Thong tu s& 39/2014/TT-
BTC) can ctr ky hleu va sb luong Hoa don ban hang tir in (dung dé ban 4n chi
thué) da thong béo phat hanh va sb hod don di st dung theo Bao cdo tinh hinh
su dung hod don BC26/AC.

2. Quan ly Ding ky méu chirng tir khiu trir thué thu nhap ca nhan ty
in va D& nghi sir dung hod don ty in, dat in.

2.1. Quén ly Pang ky méiu chimg tir khdu trir thué thu nhép ca nhén ty in.
Phong TTHT Cuyc Thué, Déi TTHT Chi cuc Thué thuc hién:

- Tiép nhan va kiém tra tinh ddy du, horp 18 ctia hd so Dang ky mau chimg
tr khau trir thué thu nhip c4 nhan tu in theo quy dinh tai Thong tur s6
37/2010/TT-BTC ngay 18/3/2010.
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- Péng dau ngay tiép nhan va ghi s6 nhan hd so tai phan hé quan 1y hd so
trén Umg dung TMS.

Truong hop cac thong tin trong hd so cta td chirc ¢o sai s6t hodc chua
diy du, chua ding céc théng tin trén he théng co quan Thué dang quan ly, phai
thdng béo va hudng dan ngay cho té chirc hoan thién, bd sung.

- Kiém tra va ra thong bao chip nhan hd so ding ky mau chimng tir khéu
trir thué thu nhép c4 nhan, trudng hop khéng da dléu kién thi Cuc Thué ¢o vin
ban Thong bao néu rd ly do khong chap thusn dé to chirc biét. Thoi han thue
hién trong 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan duoge Hb so.

- Luu giit hd so: Dang ky tu in chimg tir khéu trir thué thu nhép ca nhan;
cdng véan khong chap thuan viéc ding ky sir dung chimng tir khau trir cua co quan
Thué.

- Thue hién huy bo hidu hue vide chap thuén sir dung chimg tir khiu trir thué
thu nhép ca nhan khi phat hién t6 chire tra thu nhap dua chiang tir khau trir thué
thu nhap c& nhan ra sir dung nhung c6 sai pham,

2.2. Quan 1y D& nghi sir dung hoa don tu in, dat in.
Phong TTHT Cuc Thué, D61 TTHT Chi cuc Thué thuc hién:

- Tiép nhén va kiém tra tinh ddy @0, hop 1 ciia Dé nghi st dung hoa don
tw in, didt in (méau 30 3.14 Phuy luc 3 ban hanh kém theo Thong tur s6 39/2014/T7-
BTC).

Truomg hop cac thong tin trong hd so clia td chitc ¢6 sai sét hodc chua
day du, chua ding cac théng tin trén hé théng co quan Thué dang quan 1y, phai
thdng bao va hudng dan ngay cho td chirc hoan thién, bd sung.

- Péng diu ngay tiép nhan va ghi s6 nhan hd so tai ing dung QHS, ddi
v6i hd so ¢ ma vach thi thuc hién quét ma vach, ddi vai hd so gui qua Céng
thong tin dién tir cia Téng cuc Thué thi chuong trinh QLAC hd tro tiép nhén.

- Ban hanh théng béo vé viée sir dung hod don tr in, dat in cta doanh
nghiép (mau sb 3.15 Phu luc 3 ban hanh kém theo Thong tu sé 39/2014/TT-
BTC) trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir khi nhén dugc van ban Dé nghi st
dung héa don dit in, tu in cia té chite, doanh nghiép (méu 3.14).

Truong hop sau 02 ngay lam viée, co quan thué quéan 1y true tiép khong
¢6 ¥ kién bing van ban thi doanh nghiép duge sir dung hoa don tyr in/dat in. Thu
trudng co quan thué phai chiu trach nhiém vé viéc khéng c6 ¥ kién bang vin ban
tra 101 doanh nghiép.

3. Quan Iy Thong bao phat hanh 4n chi ciia té chire,
Phong TTHT Cuc Thué, B TTHT Chi cuc Thué thue hién:

- Tiép nhan va kiém tra tinh ddy du, hop 1é cua Théng bdo phét hanh hoa
don; Thong bao phat hanh chimg tir khiu trir thué thu nhap ca nhan; Thong béo
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phat hanh bién lai thu phi, 1& phi va céc loai 4 in chi khac theo quy dinh kém theo
an chi mau.

Truong hop khi tiép nhan va kiém tra, cong chuc phat hién cac théng tin
trong hd so clia t6 chire b sai sot hodc chua ddy du, chua ding céc théng tin

trén hé théng co quan Thué dang quan 1y, phai théng bao va huéng din ngay
cho t6 chire hoan thién, bd sung.

- Déng diu ngay {iép nhén va ghi sé nhan hd so tai phan hé quan 1y hé so
cuia Umg dung TMS, d6i voi hd so ¢6 md vach thi thuc hién quét ma vach, déi

v6i hd so gl qua Cong théng tin dién tr cia Téng cuc Thué thi {mg dung
QLAC h3 tro tiép nhan.

Trudng hop céc ngan hang, t6 chirc tin dung va cac chi nhanh ngéan ha.ng,
tb chire tin dung st dung chimg tir giao dich ki€m hoa don thu phi dich vy ty in
thi giri Théng bao phéat hanh hod don kém theo hoéd don mau dén co quan Thué

quéan ly, ding ky ciu trc tao s6 hoa don, khdng phai diang ky trude sb luong
phat hanh.

+ Mau 4n chi cac don vi phat hanh phai giri ban chinh trye tiép hoac gui
qua buu dién t§i co quan Thué. Truong hop NNT guri Thong bao phat hanh an

chi qua Céng théng tin dién tir cla Téng cuc Thué thi giri kém ban scan miu 4n
chi.

+ Thoi han giri Thong bao phat hanh hod don dén co quan Thué quan ly
tryc tiép cham nhat 1 02 ngay trude khi tb chirc bit du st dung hoa don.

+ Thoi han giri Thong bao phét hanh chimng t khau trir &n co quan Thué
quén ly trye tiép chdm nhét 1a 05 ngdy lam viéc ke tir ngdy nhén duoe théng bao
chap thuan clia co quan Thué true tiép quan ly.

+ Thoi han giri Thong béo phat hanh bién lai thu phi, 1& phi dén co quan
Thué quan ly truc tiép cham nhét 12 05 ngay trude ngdy bt dau sit dung.

+ Thong bdo phat hanh bién lai do Cuc Thué dat in phai durgc gm dén tat
ca cac Cuc Thué trong ca nude trong thdi han mudi (10) ngay lam viéc, ké tir
ngay l&p théng bao phat hanh va truée khi ban. Ung dung QLAC hd trg Cuc
Thué ban bién lai sau ngay Thong bdo phat hanh 01 ngay.

- Nhan/nhép théng tin tir Théng bao phat hanh vao tng dyng QLAC.

- Giri cac Thong tin Thong bio phat hanh hoa don, bién lai lén Cong
thong tin dién tr ciia Tong cuc Thué ngay trong ngay ké tir ngdy nhan dugc
Thong bao phat hanh hoa don, bién lai cia té chirc ddy di, ding theo quy dinh.

- Trong thdi han 02 ngay iam viée ké tir ngay nhén dugc Thong bao phat
hanh hoda don hodc trong thai han 03 ngay lam vige ké tir ngay nhan dugc Théng
bao phat hanh bién lai phi cta td chirc, trudmg hop cong chirc thué phat hién cac
sai s6t vé thong tin trong Théong bédo phat hanh, thyc hién in théng béo (miu
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TBO6/AC) trén tng dung QLAC dé y&u cdu 1 chirc hoan chinh va gun lai cho
co quan Thué truc tiép quan ly.

- Luu giir Thong bazo phat hanh ciia t6 chirc. Truong hop Thong bao phat
hanh cia td chirc giri qua Cong théng tin dién t& cla Téng cuc Thué, co quan
Thué khéng phai in Thong bao phét hanh dé luu trit,

Ung dung QLAC hd trg:
- Ghi $6 Quan ly 4n chi (miu ST10/AC).

- Chwrong trinh hd trg NSD ghi thong tin Théng béo phat hanh mdi vao $6
Quan ly an chi (mau ST10/AC) thay thé thong tin Théng bao phat hanh cii ¢6 sai
sot va ho tro dua cac Théng tin Théng bao phét hanh hoa don, bién lai lén Cong
théng tin dién tr ciia Téng cuc Thud thay thé thong tin Thong bao phat hanh hoa
don, bién lai ¢é sai sét.

4. Quan 1y boa don in tryc tiép tir may tinh tién
T6 chire, doanh nghi¢p str dung may tinh tién khi ban hang hoa, cung {mg
dich vu dé in va xuét hoéa don cho khach hang thi hoéa don in truc tiép tir may

tinh tién phai c6 céc chi tidu va dam bao céc nguyén tic quy dinh tai Didu 14
Théng tu s6 39/2014/TT-B1C.

T4 chire, doanh nghiép st dung may tinh tién khi ban hang hoa, cung img
dich vu phai giri Thong bao phat hanh hoa don kém theo hod don mau dén co
quan Thué quan ly, khéng phéi ding ky trude sb luong phét hanh.

Nguoi nop thué (bao goém ca td chire vi cd nhan) kinh doanh trong linh
vire nha hang, khach san, siéu thi va méi sé ‘hang hoa, dich vu khéc ¢6 sir dung
hé théng may tinh tién, hé thong cai dat phan mém bén hang dé thanh toan thi

thye hién két ndi véi co quan thué dé g théng tin cho co quan thué theo 19
trinh trién khai ctia co quan thué.

Phong TTHT Cyc Thué, Béi TTHT Chi cuc Thué thuc hién:

- Nhén Théng bao phat hinh hod don in truc tiép tir may tinh tién déi voi
t6 chirc ngoal nganh thué phét hanh bang cac hinh thirc gui qua mang; Bao céo
co ma vach, Bao cdo khong co mé vach gui qua buu dién; kém theo an chi mu,

dong diu “Ngay nhdn” va ghi s6 nhén ho so tai phan hé quan 1y ho so cla ung
dung TMS.

- Kiém tra trang thai cua mé so thué, tinh hop 1€ ctia Thong bao phat hanh
so voi quy dinh; so sanh gitta mau 4n chi véi cac théng tin trong Théng bdo.
Truong hop phat hién cae thong tin trong Thong bdo phat hanh khéng ding theo
quy dinh; phai néu céc sai s6t va yéu cau to chu diéu chinh.

- Nhén/nhdp thong tin tir Thong bao phat hanh méi vao tng dung QLAC.



~ G cac Thong tin Théng béo phat hanh hod don Ién Cbng théng tin dién
tir ciia Téng cuc ]hue ngay trong ngay ké tir ngdy nhan duoc Théng bao phat
hanh héa don ciia t6 chirc ddy ¢, ding theo quy dinh.

Ung dung QLAC hd tro:
+ Néu dung Chuong trinh ty dong ghi $6 Quan 1y 4n chi (mau ST10/AC).

+ Trong thot han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugce Thong bdo phat
hanh héa don in truc tiép tir may tinh tién ctia to chire, truong hop cong chuc
thué phat hién cac sai sot vé théng tin trong Thoéng bdo phat hanh, thue hién in
thong bao (mau TB06/AC) dé y&u cau td chirc hoan chinh va gui lai cho co quan
Thué tryc tiép quan 1y,

+ Ung dung hd trg NSD ghi thong tin Théng béo phét hanh méi vao S6
Quan Iy 4n chi (mau ST10/AC) thay thé théng tin Thong bao phat hanh ¢ii ¢6 sai
s6t va img dung QLAC hd trg dua cac Thong tin Théng bao phat hanh hoa don
lén Cong théng tin dién tir cla Tong cuc Thué thay thé thong tin Thong bao phat
hanh hoa don co sai sét.

- Luu gitt Thong bao phat hanh cua t6 chirc. Trudng hop Théng bao phat
hanh cta t6 chire giri qua mang, co quan Thué khong phai in Thong bdo phat
hanh dé tuu git.

ML P1EU CHINH, PIEU CHUYEN AN CHI
1. Diéu chinh 4n chi

1.1. Céc truong hop diéu chinh

- Kiém ké kho phat hién thira 4n chi.

- Co quan Thué cap trén 1ap Phiéu xuat an chi cho co quan Thué cap duoi,
tuy nhién, khi nhép kho an chi tai co quan thué cap dudi, ¢o s sai 1€ch vé loa,
ky hiéu hoic s6 lwong so voi thong tin trén phiéu xuit 4n chi.

1.2. Diéu chinh phiéu nhap/xuét

Coéng 9hL'rc duoc giao xuit in chi caa Phong TTHT Cuc Thué, D61 TTHT
Chi cuc Thué thure hién.

- Lap Bién ban diéu chinh 4n chi theo thyc té sai léch.

- Lap Phleu xuat an chi dleu chinh trong tmg dung QLAC (mau:
CTT24/AC) xudt tra co quan Thue cap trén s 4n chi trong phiéu xuét c6 nhung
thue té khéng cé; in Phidu xuit chuyén thu kho.

- Cong chuce duge giao xudt 4n chi can cu Phiéu xuét 4n chi diéu chinh
ctia co quan Thué cp trén, 1ap Phiéu nhép an chi diéu chinh.

Ung dung Quén ly 4n chi hd tro ghi:
+ $6 Quan ly nhdp, xuit, ton 4n chi (mdu ST12/AC);
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+ 86 Quan 1y 4n chi ban (mAu: ST11/AC) néu diéu chinh 4n chi ban;
+ Thé kho tuong vmg (mau: TKO1/AC).

Cong chue duge giao xuét 4n chi cia Vu TVQT Tdng cuc Thué, Phong
TTHT Cuc Thué thuc hién:

- Can cir Bién ban kiém ké phét hién thira dugc 1dnh dao co quan Thué
phé duyét.

- Can ¢t Ho so dieu chinh cia co quan Thué cép dudi (Bién ban diéu
chinh va phiéa xuat diéu chinh); xac dinh s6 dn chi sai léch lién quan dén céc
don vi dé thuc hién diéu chinh:

+ Lap phiéu nhap an chi didu chinh (mAu: CTT23/AC) trong ng dung
Quan 1y 4n chi: Chi tiét v& loai, ky hiéu, sb luong, sb thir t, gia von; in phleu
nhap chuyén thi kho.

+ Lap Phiéu xudt 4n chi diéu chinh (mau: CTT24/AC) dé xuat sb 4n chi
hién dang co6 tai co quan Thué nhung trong Phi€u xuét an chi lién quan trude
day khong cé.

- Chuong trinh Quén 1y 4n chi hd tro ghi:

+ 86 Quan ly nhép, xudt, tdn 4n chi (mau ST12/AC);

+ 86 Quan 1y 4n chi ban (miu: ST 11AC) néu didu chinh 4n chi ban;
+ Thé kho tuong tmg (miu: TK01/AC).

1.3. Diéu chinh hoa don béan 4n chi lap sai

Cong chire duge giao ban 4n chi ctia Phong TTHT Cuc Thué, Doi TTHT
Chi cuc Thué thuc hién

Truomg hgp phat nién sai léch vé loai, ky hiéu hoac sé luong sau khi ban
4n chi cho B phan TTHT, B phén cép 1é, B6 phan ban I¢, BO phan cép méu
hodc da béan cho cic td chire, ca nhan thude dién duoc mua an chi:

- Can ¢ bién ban diéu chinh, xo4 bé hod don ban hang (dung dé ban 4n
chi) da lap dé lap hod don ban hang mdi thay thé hod don da x0a bo tuorng ung
voi loai, ky hiéu, sb luong, gia ban an chi diéu chinh cho cac td chire, c4 nhan.

Chuong trinh Quan 1y 4n chi hd tro:

+ Panh diu xo4 bo hoa don lap sai va 1ap hoa don thay thé.
+ Ghi S6 Quan ly nhap, xuét, tén 4n chi (miu ST12/AC);
+ 88 Quan ly 4n chi (miu: STI0/AC);

+ Thé kho trong tng (mau TK01/AC).

2, Pidu chuyén 4n chi

2.1. Céc trudng hop diéu chuyén
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- Bleu chuyén 4n chi tir co quan Thué con tdn kho nhidu sang co quan
Thué con tn kho t.

- Didu chuyén 4n chi cda céc t chite, ca nhan tir Chi cuc Thué nay quan

Iy sang Chi cuc Thué khac, tir Cuc Thué quéan 1y chuyén Chi cuc Thué quan ly
va nguoc lai.

- Piéu chuyén do didu chinh dia ban hanh chinh theo quyét dinh cua
Chinh phd.

2.2. Piéu chuyén n chi do co quan Thué phat hanh.

2.2.1. Piéu chuyén 4n chi giira cac co quan Thué trong ndi tinh, thanh phéd

Co quan Thué cip du6i bi didu chuyén thuc hién:

- Co quan Thué cép dudi ¢6 4n chi didu chuyen (cdn cir Bién ban ban giac
hodc Quyet dinh diéu chuyen clia co quan Thué cép trén), cong chire dugc giao
xuat 4n chi 13p Phidu xudt 4n chi noép kén co quan Thué cip trén (mau

CTT24/AC) trong tng dung Quan ly an chi, chon xuat tir kho chinh: Chi iiét
theo loal, ky hiéu, s6 lugng, gia von.

- Trinh ngay Lanh dao D61 TTHT va Lénh dao D¢i HC - NS - TV - QT -
AC Chi cuc Thué ky phiéu xuat 4n chi.

- Chuyén thi kho Jién 2 Phiéu xuét dé thuc hién xuét kho 4n chi.
Thu kho Chi cuc Thué thyc hién:

- Cén ctr phleu Xuat de xuit kho 4n chi, truong hep thu kho phat hién 56
ligu, ky higu trén Phiéu xudt sai 1éch véi thuc t& sb 4n chi hién c6 trong kho, thu
kho phai thong bao ngay véi cong chire dugce giao xuét 4n chi dé lép phiéu xudt
moi; sau khi cong chirc duge giao xudt 4n chi x6a bo phiu xult sai trén ung
dung va 15p phibu xuit mdi, in va chuyén nhimg ngudi ¢6 lién quan ky lai, déng
thoi gach chéo phleu xuit sai dé luu triy, chuyén tha kho lién 2 phiéu xuit méi
dé thue hién xuat kho.

Nhiing nguoi li€n quan deu viée xuit 4n chi phai ky vao céc lién phiéu
xuit. Coéng chire duge giao xudt 4n chi gitr 1ién 1, thi kho 4n chi gi¥ lién 2,

Ung dung Quan 1y 4n chi tyr dong ghi:

- $6 Quan 1y nhép, xuét, tdn 4n chi (mAu: ST12/AC);

- S6 Quan ly 4n chi ban (miu: ST11/AC) néu didu chuyén 4n chi ban;
- Thé kho trong {mg (miu: TKO1/AC).

Co quan Thué cip trén thuc hién:

- Can ctr phiéu xuat 4n chi cia Chi cuc Thué diéu chuyén (miu
CTT24/AC), cdng chie duge giao nhép 4 4n chi lap Phiéu nhap (miu CTT23/AC)

trong Ung dung Quan ly 4n chi, chon nhap kho chinh: Chi tiét theo loai, ky hiéu,
s lugng, gia von.
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- Cong chue duge giao Xuét 4n chi lap Ph1eu xuit an chi chi tiét theo loai,
ky hiéu, s6 lugng, gia von an chi tir kho chinh s6 4n chi lién quan dén viéc diéu
chuyén cho co quan Thué cip duréi duge diéu chuyén.

- Trinh ngay Léanh dao Phong TTHT va Lanh dao Van phong hodc Phong
TV - QT - AC ky phiéu nhép va phieu xuét an chi.

- Chuyén thi kho lién 2 Phiéu nhap va lién 3 Phiéu xuét.

Nhiing nguoi lién quan dén viée nhap kho, xufit kho sb 4n chi diéu chuyén
méc du khong phai nhap, xuét kho thuc té nhung van phai ky xac nhén trén céc
Phiéu nhédp, Phiéu xuat an chi diéu chuyén.

, + Phiéu nhép 4n chi: Céng chirc duge giao nhap 4n chi it lién 1, thi kho
an chi giir lién 2.

+ Phiéu xult 4n chi: C8 ong chirc duge giao xuat an chi gifr lién 1, nguoi

nhén &n chi diéu chuyén giit }ién 2, thi kho lwu git 1ién 3.

Ung dung Quan 1y 4n chi tu déng ghi:

- S& Quan ly nhap, xudt, tén 4n chi (mAiu: ST12/AC);

- S6 Quan 1y 4n chi ban (mAu: ST11/AC) néu diéu chuyén an chi ban;

- Thé kho twong {mg (mdu: TK01/AC).

Co quan Thué nhin diéu chuyén thuc hién:

- Cén ctr phiéu xuét 4n chi didu chuyén cia co quan thué cép trén, cong
chire duoc giao nhép 4n chi lap Phiéu nhap trong tmg dung Quan | y an chi: chon

nhip kho chinh; Chi tiét theo loai, ky higu, sb lugng, gid von; in phiéu nhap
chuyén thu kho.

- Trinh ngay Lanh dao Doi TTHT, Lanh dao Bo1 HC - NS - TV - QT -
AC tai Chi cuc Thue ky Phiéu nhép an chi.

- Chuyén thii kho 1ién 2 Phiéu nhép dé thuc hién nhap kho 4n chi.
Thu kho ctia co quan Thué nhan diéu chuyén thuc hién:

Czn ctr phidu nhap 4n chi, thye hién nhip kho 4n chi, trudng hop thi kho
phét hién s6 liéu, ky hiéu trén Phiéu nhdp sai léch v6i thyc té s6 an chi hién ¢o
trong kho, tha kho phai thong bao ngay voi cong chire dugc giao nhép & &n chi dé
lap phiéu nhdp madi; sau khi céng chirc duge giao nhap & &n chi x6a b phiéu nhap
sal trén Umg dung va Jap phiéu nhip mdi, in va chuyen nhiing nguoi ¢o Jién quan
ky lai, dong thoi gach chéo phiéu nhdp sai d& lwu trit, chuyén thu kho lién 2
phiéu nhap méi dé thyc hién nhap kho.

Nhimg ngudi lién quan dén viéc nhap kho 4n chi diéu a,huyén phai ky vao
Phleu nhap 4n chi diéu chuyén, Céng chirc duge giao nhép an chi gii hen 1, tha
kho 4n chi giir lién 2.

Ung dung QLAC ty déng ghi:
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- 86 Quan Iy nhép, xuét, tén 4n chi (mAu: ST12/AC);

- $6 Quan Iy 4n chi ban (mau: ST!1 1/AC) néu didu chuyén 4n chi ban;
- Thé kho tuong Gng (mau: TKO1/AC).

2.2.2. Biéu chuyén 4n chi tir Cuc Thué 1én Téng cuc Thué

Phong TTHT Cuc Thué thuc hién:

- Cén clr yéu cau didu chuyPn an chi ciia Tong cuc Thué, cong chirc duge
giao xudt 4n chi 1ap Phiéu xuét an chi np lén co quan Thué cap trén (mau
CTT24/AC) trong tng dung Quan ly & 4n chi; chi tlet vé loai, ky hiéu, sé luong,
5O thir tu, gia von, in 3 1ién chuyén thi kho; chon xuét tir kho chinh.

- Trinh ngay Lanh dao Phong TTHT va Lanh dao Vin phong hoéc Lanh
dao Phong TV - QT - AC tai Cuc Thué ky Phiéu xuat.

- Chuyén Thu kho lién 2 Phiéu xuét dé thuc hién xuit kho 4n chi.
Tha khe Cuc Thué thuc hién:

- Can ctr phleu xuat dé& xuét kho, truong hop thu kho phat hién s6 lidu, ky
hidu trén Phiéu xudt sai léch véi thue té sb én chi hién ¢ trong kho, thu kho
phai thong bao ngay voi cong chire duge giao xudt 4n chi de lap phiéu xult méi;
sau khi cdng chire duge giao xuét 4n chi x6a bé phiéu xuét sai trén (mg dung va
lap phiéu xudt méi, in va chuyen nhing ngudi ¢6 lién quan ky lai, dong thot
gach chéo phl’“u xuit sai dé lnu tef, chuyén thi kho lién 2 phlcu xuit méi dé
thue hién xudt kho.

- Nhitng nguoi ¢o lién quan dén viéc xuét 4n chi phdl ky vao cac lién
phiéu xudt, thi kho luu giir lién 2, chuyén céng chirc duoc giao xuét 4n chi luu
lién 1.

VuTVQT Téng cuc Thué thue hién:

- Cén cu phiéu xuat 4n chi cua Cuc Thué (miu CTT24/AC), céng chue
dugc giao nhép an chi lap phiéu nhép 4n chi (miu CTT23/AC) trong mg dung
Quan ly an chi; chi tiét vé loai, ky hiéu, sb luong, sb ther tu, gia von; in 3 lién
chuyén tht kho; chon nhap kho chinh.

- Trinh ngay Linh dao Vu TVQT ky Phiéu nhép.
- Chuyén Tha kho 4n chi 1ién 2 Phiéu nhéap dé thuc hién nhép kho 4n chi.
Thi kho Cuc Thué thuc hién:

- Thu kho cén ctr phleu nhap dé nhap kho, truomg hop thu kho phit hién
56 liéu, ky hiéu trén Phiéu nhap sai léch voi thuc té sé 4n chi ‘'hién c0 trong kho,
tht kho phai théng bas ngay véi cong chire dugc giao nhap dn chi dé 1ap phiéu
nhap mai; sau khi cong chire duge giao nhép 4 4n chi x6a bo phidu nhp sai trén
img dung va lap phiéu nhap méi, in va chuyén nhitng ngudi cé lién quan ky lai,
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dong thoi gach chéo phiéu nhap sai dé lwu trix, chuyén thu kho lién 2 phiéu nhap
méi dé thuce hién nhip kho.

- Nhitng ngudi lién quan dén viéc nhap kho phai ky vao céc lién phiéu
nhap, thd kho Iuu gift lién 2, cong chirc duge giao nhip an chi fuu lién 1.

Ung dung QLAC tu dong ghi:

- $6 theo ddi nhap, xuét, ton 4n chi (miu ST12/AC).

- S6 theo dBi 4n chi ban thu tién (miu ST11/AC) néu 12 4n chi ban.
- Thé kho tuong tmg (mau TKO01/AC).

2.2.3. Piéu chuye*] &n chi cia cdc td chirc, ¢4 nhan do thay déi co quan
Thué néi tinh, thanh phd quan 1y.

Phong, Pgi TTHT noi 16 chire, ca nhin chuyén di thue hién:

~ Nhén/nhép céc loai béo cdo cla td chic, ¢4 nhén chuyén di vio img
dung Quén ly an chi:

+ Béo céo tinh hinh st dung hod dom (mau: BC26/AC hoic miu sb
01/BC-SDHD-CNKD);

+ Bdo céo tirh hinh st dung bién lai lai phi, 18 phi (mdu 2.5);

+ Bang ké thanh toan bién lai d6i voi cac loai bién lai thué va ching tir
khau trir thué TNCN do co quan thué in (mau CTT25/AC);

+ Bfl() cao tinh hinh su’ dung chimg tir khéu trir thué TNCN { in trén may
vi tinh {mau theo Thong tr 6 37/2010/TT-BTC);

+ Thong bao két qua huy 4n chi (néu co);
+ Bang k& 4n chi ding ky tiép tuc sit dung (mau: BK04/AC).

- Lép phiéu nhap trong ting dung QLAC @2 thu hoi sb 4n chi chua st
dung; Bang ké a an chi dang ky tip tuc st dung noi chuyén dén cta té chirc, cd
nhan chuyén co quan Thué quan ly vao kho theo d3i riéng.

- Lap Phiéu xuft trong Ung dung QLAC sd 4n chi ctia td chic, ca nhan
chuyén co quan Thué quén 1y tir kho theo doi riéng nop 1én Cuc Thué.

- Nhitng nguoi lién quan dén viée nhép, xuat kho ép chi mdc du khéng
phai thuc hién nnép, xuat klo thue t€ van phai ky vao Phi€u nhéap, xuat an chi.
Cong chiic duoc giao xuat/nhdp an chi giit lién 1, thi kho an chi gilt lién 2,
nguoi nhdn, giao an chi diéu chuyén gilt lién 3.

Ung dung QLAC hd tro ghi:

- $6 Quan 1y nhép, xudt, tdn 4n chi (mdu ST12/AC);

- $6 Quan Iy 4n chi (mu ST10/AC);

- Thé kho tuong tng (mau TK01/AC).
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Phong TTHT Cuc Thué thyc hién:

- Nhap cac loai bao cdo cua cic td chie, ca nhan do Cuc Thué quan ly,
nay chuyén Chi cuc Thué quan ly vao img dung quan 1y 4n chi:

+ Béo cdo tinh hinh st dung hoa don (mau: BC26/AC hodc mau sb
01/BC-SDHD-CNKD);

+ Béo cdo sk dung bién lai phi, 1¢ phi (mdu 2.5);

+ Bang ké thanh toan bién lai ddi voi céc loai bién lai thué va chung tr
khau trir thué TNCN do co quan thué in (miu CTT25/AC);

+ Bdo cdo tinh hinh st dung chimg tr khéu trir thué TNCN fur in trén may
vi tinh (mau theo Théng tu sé 37/2010/TT- -BTC);

+ Théng bao két qua huy 4n chi (néu co);
+ Bang ké 4n chi dang ky tiép tuc sir dung (mau: BK04/AC).

- Lap Phiéu nhép trong Ung dung Quan ly 2 4n chi de thu héi s6 4n chi clia
t6 chirc, ¢4 nhan chuyén co quan Thué quan ly: Chi tiét theo loai, ky hiéu, sb
teong vao kho theo dai riéng; in 3 lién chuyén tha kho.

- Lap Phleu xuét trong Ung dung Quan ly an chi: Chi tiét theo loai, ky
hiéu, sb lucmg an chi cta t6 chie, ca nhén chuyen CO quan Thué quan 1y tir kho
theo dbi riéng cho Chi cuc Thué noi t chic chuyén dén.

Nhitng nguoi lién quan den viéc nhép, xuét kho an chi mic di khong phai
thuc hién nhdp, xuét kho thuc té vin phai ky vao Phiéu ‘nhap, xuét an chi: Cong
chue dugce glao xuat/nhap an chi heu lién 1, tha kho &n chi liwu lién 2, ngudi
nhan, giao an chi didu chuyén gift lién 3.

- Ung dung Quan ly 4n chi hd tro ghi:

+ S6 Quan ly nhap, xudt, tdn &n chi (miu ST12/AC);

+$6 Quan ly 4n chi (mAu STI0/AC);

+ Thé kho tuong tng (miu TKO1/AC).

D61 TTHT Chi cuc Thué noi td chie, ¢4 nhan chuyén dén thuc hién:

- Céan ctr Phleu xut ctia Cuc Thue lap Phleu nhép trong g dung Quan

[y &n chi: Chi tiét theo loai, ky hi¢u, sb lugng an chi vao kho theo dai riéng; in 3
lién Phiéu nhép chuyén thi kho.

- Lap Phleu xudt trong umg dung Quan ly an chi: Chi tiét theo loai, ky
hiéu, s6 luong 4n chi cho td chire, ca nhén chuyen dén co quan Thué quan ly tir
kho theo di riéng; in 3 lién phiéu xuit chuyén tha kho.

- Nhitng nguéi lién quan dén viéc nhdp, xuit kho &n chi mic du khéng
phai thuc hién nhap, xut kho thyc té vin phai ky vao Phiéu nhép, xuét an chi,
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Cong chue dugce giao Kuat/nhap an chi giir lién 1. tha kho 4n chi git lién 2,
nguoi nhin, giao 4n chi diéu chuyén giit lién 3.

- Ung dung Quén 1y 4n chi h trg ghi:

+ S8 Quan 1y nhép, xudt, tdn 4n chi (miu ST12/AC);

+ 86 Quén 1y 4n chi (miu ST10/AC);

+ Theé kho tuong tmg (man TK01/AC).

2.2.4. D’iéu chuyén 4n chi clia t6 chirc, ca nhén chuyén sang co quan Thué
tinh, thanh pho khéc quan ly.

- Ho4 don cua th chirc, cé nhan chuyen co quan Thué tinh, thanh phé khac
quan 1y thue hién thanh, quyét todn va huy s6 hod don con lai theo quy dinh.

- Bién lai thué cia té chie, ca nhan chuyén co quan Thué tinh, thanh phd

khéc quan ly thuc hién thanh, quyét toan nép lai cho co quan Thué noi cip bién
lai.

- Bién lai thu phi, 1¢ phi cua td churc chuyen co quan Thué tinh, thanh phé
khac quan ly thure hién thanh quyét todn, huy sé bién lai con lai theo quy dinh.

- Phong TTHT Cuc Thue Do1 TTHT Chi cuc Thué 13p phiéu nhép trong
Ung dung quén 1y 4n chi sé Bién lai thué cua td chirc, ca nhén ndp lai vao kho
chd huy; nhan/nhip Théng bao két qua huy 4n chi vao tng dung quan 1y 4n chi.

- Chuong trinh hd trg ghi:

+ S6 Quan ly nthép, xuat, ton 4n chi (miu ST12/AC);
+ 86 Quan 1y 4n chi (miu ST10/AC);

+ Thé kho tuong tmg (miu TKO1/AC).

~ 2.3.Quan ly an chi do don vi ngoai nganh thué phét hanh chuyén co quan
Thué quan ly.

a) Truong hop don vi thay dbi co quan thué quan ly do thay ddi dia chi
kinh doanh (bao gom c4 truomg hop do thay ddi dia gidi hanh chinh...).

Phong TTHT Cuc T hué, Po6i TTHT Chi cuc Thué noi chuyen di thurc
hién:

- Tiép nhén, kiém tra tinh de‘iy du, hgp I€ cha cac hé so sau:

+ Béao céo tinh hinh st dung chung tir khéu trir thué TNCN tur in trén may
vi tinh (mau theo Thong tu s6 37/2010/TT-BTC) va Bang ké bién lai con tén
dang ky st dung ti€p (mau: BKO4/AC).

+ Bao cdo tinh hinh sir dung bién lai thu phi, 1& phi (mau 2.5).

+ Béo cao tinh hinh s dung hoa don (mau: BC26/AC) va Bang ke chi tiét
hoa don cia t0 chuc dén thai diém quyét toan hoa don (mau s6 3.12).
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- Bong dau “ngay nhdn” va ghi s6 nhan hd so tai phan hé quan Iy hé so
cua img dung TMS.

- Nhép céc loai hé so, béo céo trén vao ting dung QLAC.

- Truong hop don vi gii qua mang théng tin dién tr thi img dung Quan ly
4n chi hd trg tiép nhén.

- Béi voi bién lai thu tién phi, 1€ phi:

+ Thuye hién l4p Bang ké chi tiét bién lai clia 16 chic dén thoi didm quyét
toan bién lai trén (ng dung QLAC thay cho NNT.
+ Diéu chinh giam so ton bién lai bang dung Bang ké chi tiét bién lai cia

t6 chirc dén thoi diém quye* toan bién lai bang cach tich vao nut “Quyét toan”

khi tra ctru bdo cdo quyét toan chuyén dia diém ctia t6 chic thu phi, 1& phi trén
ung dung QLAC.

- Pbi véi chimg tir khau trir thué TNCN:

+ Piéu chinh _giam théng béo phat hanh bién lai bang ding Bang ké chi
tiét s6 bién lai con tdn déng ky s dung tiép.

- D1 v&i hoa don:

+ Piéu chinh giam so tén hoa don bang dung Bang ké chi tiét hoa don cia
t6 chic dén thoi diém quyét toan hoa don (miu s6 3.12 phu luc 3 ban hanh k&m
theo Thong tu 39/2014/TT-BTC) bang cach tich vao nut “Quyét todn” khi tra

clru bdo cdo quyét toan chuyén dia diém cua t6 chiwe, ca nhan trén ung dung
QLAC.

- Gui thong tin 1én Cong théng tin dién 4 Téng cuc Thué ngay trong ngay
khi nhan dugc cac hé so trén ddy du, ding quy dinh.

* PGi voi 16 chire, ¢4 nhén bi cudng ché thué bang bién phap thong bao
hoa don khong con gid tri st dung (ap dung doi v6i trudmg hop t6 chire, ca nhan
thay d6i dia chi kinh doanh trong ndi tinh, thanh phd):

D61 Quén ly no va cudng ché no thué noi di thuc hién:

- Chuyén Quyét dinh v& viéc 4p dung bién phap cudng ché thdng bao hoa
don khéng con gia tri sir dung (Mau 07/CC ban hanh kém theo Théng tur sb
87/2018/TT-BTC ngay 27/9/2018 ctia B Tai chinh) va Thong bao hoa don
khéng con gia tri s dung (MAu 08/CC ban hanh kém theo Thong tu sd
87/2018/TT-BTC ngay 27/9/2018 cua Bd Tai chinh) kém theo Théng bdo
chuyén dia diém kinh doanh ctia NNT cho co quan thué noi NNT chuyén dén.

- Diéu chinh lai thoi gian hidu lyc con lai cua Quyet dinh v& viéc ap dung

bién phap cudng ché théng bao hoa don khong con gia tri sir dung trén ing dung
QLAC dén thoi diém chuyén di.

Ung dung Quan 1y 4n chi hd trg nguol s dung:
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- Ghi $6 Quéan 1y 4n chi (miu ST10/AC);

- Phat hién cac sai sot lién quan t6i viéc phat hanh, quan ly, su dung 4n
chi; in théng bao (miu TBO6/AC) yéu ciu NNT kiém tra va lap lai bao cdo méi
thay thé bao céo cil.

Phong TTHT Cuc Thué, Pdi TTHT Chi cuc Thué noi chuyén dén thuc
hién:

- D1 voi chitg tir khau trir thué TNCN:

'Nhén Théng béo phat hanh chimg tir khéu trix thué thu nhap ca nhan kem

theo an chi mau.

- Pbi véi bién lai thu tién phi, 18 phi:

+ Nhin Thdng bao diéu chinh thdng tin tai Théng bdo phat hanh bién lai
va bang ké bién lai chura st dung ctia co quan thu phi, 1& phi chuyén dia diém

khac dia ban co quan thué quan Iy (mu 2.7 va miu 2.8 Phuy luc 2 ban hanh kém
theo Thong tu s6 303/2016/TT-BTC).

- D6i v6i héa don:
+ Nhén Thong bao diéu chinh thong tin tai Théng bao phat hanh hoa don
va bang ké hoa don chua sir dung cla T chirc chuyén dia diém kinh doanh

(mau 3.10 va 3.13 phu luc 3 Ban hanh kém theo Thong tu 39/2014/TT-BTC
ngay 31/03/2014 cua B Tai chinh).

- Péng déu “ngay nhan” va ghi sé nhan hd so tai phan hé Quin ly hé so
cua uing dung TMS.

- Nhép céc loai ho so trén vao ung dung Quan ly an chi.

- Gui théng tin Ién Céng théng tin dién tir Tong cuc Thué ngay trong ngay
ké tir ngay nhin duge cac ho so trén day do, ding quy dinh.

* Pdi v6i td chire, ¢4 nhan bi cudng ché thué bang bién phéap théng bio
héa domn khéng con gia tri sir dung;:

Déi Quan 1y ng va cudng ché ng thué nei dén thire hién:

- Nhin hd so do co quan Thué noi di gii, thuc hién ban hanh ngay Quyét
dinh vé viéc dp dung bién phap cudng ché théng bao héa don khong con gia trl
sit dung (Mau: 07/CC ban hanh theo Thong tu & 87/2018/TT-BTC ngay
27/9/2018 cta B Tai chinh) va Thong bao hda don khong con gia tri st dung
(Méau 08/CC ban hanh kém theo Théng tu sd 87/2018/TT-BTC ngay 27/9/2018
ctia B¢ Tai chinh).

- Trudng hop bién phap cudng ché théng bao hda don khong con gia tri
su dung cda co quan thué quan ly noi NNT chuyén di da hét hidu luc, co quan

thué noi chuyén dén thuc hlen ap dung bién phéap cudng ché tiép theo theo quy
dinh.
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- Nhap Quyét dinh cutng ché va Thong bao hoa don khoéng con gia tri su

dung vao ing dyng Quan ly én chi dé tiép tuc quan ly, theo d&i bat dau tir thoi
diém NNT chuyén d&én.

- Ung dung Quan Iy 4n chi hd tro ngudi st dung:
+ Ghi S6 Quén Iy 4n chi (méu ST10/AC);

+ Phat hién céc sai sot }ién quan t6i viée phat hanh, quan ly, sir dung a 4n
chi; in thong bao (mAu TBOO/AC) y2u cau don vi st dung 4n chi kiém tra va 1ap
lai béo cdo méi thay thé bao céo cil.

b) Trudng hop don vi khong thay d6i dia chi kinh doanh nhung thay d6i
co quan thué quan ly truc tiép do phén cép quan ly thué (6 chirc duoe chuyén tir
Cuc Thué quan 1y sang Chi cuc Thué quan 1y hodc nguge lai).

Phong TTHT Cuc Thué, Péi TTHT Chi cuc Thué noi chuyén di thuc
hién:

- Nhan Béo céo tinh hinh st dung hoa don (mau: BC26/AC) va Bang ké

chi tiét hod don cua té chite dén thoi diém quyét todn hod don (mau 56 3.12 phy
luc 3 ban hanh kém theo Théng tu 39/2014/TT-BTC).

- Nhan Bao cdo tinh hinh st dt_mg bién lai thu tién phi, 1& phi (mau 2.5
Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tur $6 303/2016/TT-BTC).

- Béng diu “ngiy nhan” ghi sb nhan ho so tai phan hé quan ly ho so cia
tng dung TMS.

- Nhép céc loai ho so trén vao Chuong trinh Quén ly 4n chi.

- Trudmg hop don vi gl qua mang théng tin dién tr thi ing dung Quan ly
an chi ho trg tiép nhén.

- Dbi véi bién lai thu tién phi, 18 phi:

+ Thue hién 1ap Bang ké chi tiét bién lai cha té chirc dén thdi diém quyét
toan bién lai trén Umg dung QLAC thay cho NNT.

+ Piéu chinh giam so ton bién lai bang dGng Bang ké chi tiét bién lai cla
t6 chirc dén thoi diém quy ét toan bién lai bing cach tich vao nut * ‘Quyét toan”
khi tra ciru bdo cdo quyét toan chuyén dia diém cia t6 chirc thu phi, 1& phi trén
ung dung QLAC.

- Déi véi héa don:

+ Didu chinh giam qo tén hoa don bang dung Béng ké chi tiét hoa don cia
td chire dén thoi diém quyét toan hod don (mau sb 3.12 phu luc 3 ban hanh kém
theo Thong tur 39/2014/TT-BTC) bang céch tich vao nit “Quyét toan” khi tra

clru bao cdo quyét todn chuyén dia diém cua té chie, c nhén trén Umg dung
QLAC.
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- Giri théng tin 1én Céng théng tin dién tir T6 éng cuc Thué ngay trong ngay
ké tir ngay nhan duoc céc loai hd so trén day du, ding quy dinh.

- Gtii ban chup cac hd so trén co quan thué noi chuyén dén ngay trong
ngay.

- Ung dung Quéan 1y 4n chi hd tro nguoi sir dung;:

+ Ghi $6 Quan 1y 4n chi (mau ST10/AC);

+ Phat hién cdc sal st lién quan t6i viée phét hanh, quén 1y, sir dung an
chi; in théng bao (miu TBO6/AC) yéu ciu don vi sir dung 4n chi kiém tra va lap
lai bdo c4o moi thay thé béo céo cil.

Phong TTHT Cuc Thué, D6i TTHT Chi cuc Thué noi chuyén dén thuc
hién:

- Nhén hé so deo co quan thué noi chuyén di gii.

- Can ¢ hd so do co quan thué nei chuyén di gut t61, nhdp Thong bao
diéu chinh théng tin tai Thong bao phat hanh hoa don va bang ké hod don chua
st dung ctia TS chue chuyén dia diém kinh doanh (mdu 3.10 va 3.13 (néu co));
Théng bao didu chinh thong tin tai Thong bao phat hanh bién lai va bang ké bién
lai chua sir dung cua co quan thu phl 18 phi chuyén khac dia ban co quan thué
quan 1y (mau 2.7 va 2.8 néu o) vao tng dyng Quan ly 2 4n chi. Ung dung hd tro
dua thoéng tin 1én Cong théng tin dién ttr Téng cuc Thué ngay trong ngay ké tir
ngdy nhén dgc cic hd so diy du, ding quy dinh.

¢) Truong hop don vi thay dbi tén, dia chi nhung khong thay ddi ma sb
thué, co quan thué quan 1y truc tiép.

Phong TTHT Cuc Thué, Ddi TTHT Chi cuc Thué:

- Nhan Théng bao diéu chinh thong tin tai Thong bao phat hanh hoa don
(méu 3.13 phu luc 3 Ban hanh kém theo Thong tu 39/2014/TT-BTC).

= Nhén Thong bao diéu chinh thong tin tai Théng béo phat hanh bién lai
(méau 2.8 Phu luc 2 ban hanh kém theo Thoéng tu s6 303/2016/TT-BTC).
- Pong ddu “ngdy nhan” va ghi sd nhan ho so tai phan hé quan ly hd so
cua tng dung TMS.

- Nhép théng béo néu trén vao Ung dung Quan ly 4 an chi. Ung dung hd tro
dua thong tin 1én Cong thong tin dién tir Tong cuc Thué ngay trong ngay ké tir
ngay nhén duoc cac hé so day du, ding quy dinh.

Ung dung Quan ly an chi hd tro ngudi st dung kidm tra, phat hién cac sai
50t trong Théng béo diéu chinh thdng tin tai Thong bdo phat hanh hod don; in
thong bao (mau TBO6/AC) yéu cau td chire stt dung 4n chi kidm tra va lap lai
théng bdo mdi thay thé.
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2.32 Quan ly 4n chi do don vi phat hanh chuyén co quan Thué quan ly
khong cd nhu cau ti€p tuc st dung an chi da phat hanh.

- Hoa don, Bién lai do don vi dit in, tu in, dad phat hanh khi chuyén co
quan Thué quan ly; don vi thuc hién lép cac loai bao céo va gui co quan Thue
noi chuyen di:

+ B4o c4o tinh hinh st dung hoa don (mau: BC26/AC);

+ Béo cao tinh hinh sir dung ching tur khau trir thué TNCN tu in trén may
vi tinh (mau theo Thong tu s6 37/2010/TT-BTC).

+ Bao c4o sir dung bién lai phi, 1 phi (mau 2.5).

- Huiy s6 héa don, bién lai, con ton khi don vi dat in, tw in dd phat hanh
khi chuyén co quan Thué tinh, thanh phd quan ly va Théng bao két qua huy an
chi (mau: TBO3/AC - néu co);

- Thoi ky 1ap céc loai bdo cdo trén 1a tir ky bao cdo trude dén thoi diém
chuyén co quan Thué quan ly.

Phong TTHT Cuc Thué, Poi TTHT Chi cuc Thué noi chuyén di thuc
hién:

- Nhén Béo cdo tinh hinh sit dung chimg tir khéu trir thué TNCN tu in trén
may vi tinh {(mau theo Thong tu s6 37/2010/TT-BTC); Bao cao st dung bién lai
thu phi, 1& phi (méu 2.5); Bao cao tinh hinh sir dung hod don (mau: BC26/AC)
va Thong bdo két qua huy an chi (mau: TB03/AC) néu ¢o.

- Nhip céc loai hd so trén cia cac té chire vao img dung Quan ly 4n chi.

- Trudmg hop don vi gui céc loai hd so trén qua mang théng tin dién tir thi
Chuong trinh Quéan ly an chi ho trg tiép nhan.

_ + Giri thong tin v& hoa don, bién lai 1én Cong thdng tin dién tr Téng cuc
Thué ngay trong ngay ke tir ngay nhan duge céc ho so day du, ding quy dinh

- Chuong trinh Quan Iy 4n chi hd tro ngudi st dung ghi:

+ 88 Quan 1y 4n chi (miu ST10/AC);

+ Phat hién cac sai sot lién quan téi viée in, phat hanh, quén 1y, sir dung

an chi; in théng béo (mau TBO6/AC) yéu cau don vi sir dung 4n chi kiém tra va
1ap lai b4o cdo mdi thay thé bao cdo cil.

IV. HUY AN CHI TAI CO QUAN THUE
1. Thong bao 4n chi khdng con gia tri sir dung

Cén cr cac van ban phap ludt quy dinh vé viéc 4n chi khoéng con gid tri sur
dung, co quan thué cac cip thuc hién:

- Tai Tong cuc Thué, Vu TVQT thuc hién:
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+ Ra soét cac loai 4n chi (do Tdng cuc Thué in va phat hinh) khéng con
gia tri su dung.

+ Trinh Lanh dao Téng cuc ban hanh van ban théng bao nhimg loai 4n chi
khong con gia tri sir dung gui Cuc Thué céc tinh, thanh phd truc thude Trung
uong.

- Tai Cuc Thué, Phong TTHT thuc hién:

+ Ra soét cac loai 4n chi khong con gia tri sir dung (bao gdm 4n chi do
Cuc Thué in, phat hanh va 4n chi nhan tir Téng cuc Thué c6 thong bao khéng
con gia tri su dung).

+ Trinh Lanh dao Cuc Thué ban hanh vin ban Thong bao nhing loai 4n
chi khéng con gia tri sit dung gti cadc Chi cuc Thue.

2. Céc trwong hop an chi dwge huy

- An chi con ton trong kho ciia co quan Thué nhlmg khong con gia tri su
dung do thay d6i chinh sach hodc do hu hong vi mdi mot, &m uét, am mébe..
khong tiép tuc sir dung duoc.

- B4o soat, lién luu chimg tir hét thoi han Lwu trir theo quy dinh.

3. Phan cap huy 4n chi

- Tbng cuc Thué td chic viéc huy sb &n chi khong con gia trj st dung con
ton trong kho cia Tong cuc Thue.

- Cuc Thué t6 chirc viée huy s 4n chi khéng con gid tri s dung con tbn
trong kho cia Cuc Thué, bao gom:

+ An chi do Cuc Thué in, phat hanh.

+ An chi do Tong cuc Thué in, phat hanh cip cho Cuc Thué (huy sau khi
cd v kién chép thudn bang vin ban cia Tong cuc Thue).

+ An chi do Chi cuc Thué ndp vé dé nghi thanh htiy theo quy dinh.

- Chi cuc Thué & chire viéc huy lién luu, bao soat, sb sach chung tir bao
cao ké toan heét thoi han luu tr sau khi ¢6 y kién chap thuan cua Cyc Thué. Doi
voi Hoa don, Bién lai con nguyen quyén nhung khéng con gia tri sur dung; tem

rugu, tem thude 14 khong con gia tri sir dung, Chi cuc Thué ndp vé Cuc Thué d¢é
huy tap trung tai Van phong Cuc Thué.

4. Ho so huy an chi
Vu TVQT Téng cuc Thué thirc hién:

- Cén ¢t céc loai 4n chi khéng con gia tri su dung, 1ap Bang ké chi tiét ky
hiéu, s6 lwong, s tha tir clia timg loai 4n chi can huy.
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- Trinh Lanh dao Téng cuc Thué phé duyét cac loai an chi khéng con gia

tri s dung va Ky Quyet dinh thanh lap Héi dong huy 4n chi. Thanh phdn Hoi
ddng huy 4n chi gdm:

+ Lanh dao Vu TVQT, dai dién Vu Kiém tra ndi bs, cong chire duoe giao
cap, ban an chi, Thi kho 4n chi va cac don vi lién quan.

- Hoi dong huy 4n chi kiém tra, déi chiéu gitra Bang ké chi tiét voi thuc
té; néu co sai léch, phai xac dinh nguyén nhan va bao cdo xin y kién lanh dao
Téng cuc Thué xir ly trude khi tién hanh huy.

Phong, Boi TTHT phéi hop v&i Van phong hodc Phong TV - QT - AC
Cuc Thué; Boi HC - NS - TV - QT - AC Chi cuc Thué thuc hién:

- C6 vén ban va Bang ké chi tiét ky hiéu, s& luong, s6 thir tw cla tung loai
an chi can huy béo céo co quan Thue cap trén ding ky huy tai don vi. Ung dung
QLAC hé trg lap Bang ké 4n chi cin huy (méu: BK04/AC).

Luu y: Cuc Thué khong guri Téng cuc Thué hd so d& nghi thanh hiy déi
vdi cac loai an chi do Cuc Thué in va phat hanh ma ty thyre hién thanh hiy.

- Khi ¢é van ban chip thuén huy 4n chi cia co quan Thué cép trén; trinh
lanh dao co quan "lhue ky Quyet dinh thanh 1ap Ho6i déng huy 4n chi. Thanh
phan Hoi ddng huy 4n chi gbm:

+ Lanh dao co quan Thué, Lanh dao Phong Tuyén truyén hd tro, Lanh
dao Van phong hodc Phong QT - TV -AC Cyc Thué; Léanh dao B61 HC - NS -
TV - QT - AC Chi cuc Thue dai dién Vu/Phong/Déi Kiém tra néi bd, cong chire
dugce giao nhap/xudt/ban 4n chi ciia Vu TVQT; Phong/Déi TTHT; Thu kho 4n
chi; cdng chitc Vin phong hoic Phong QT - TV -AC Cuc Thué; cong chirc Bdi
HC - NS - TV - QT - AC Chi cuc Thué.

+ Tay theo tinh hinh thue t&, Cyc Thué c6 thé mai dai dién co quan Cong
an, co quan Tai chinh cung cap dén chimg kién viée thanh huy an chi. Truong
hop huy Lién luu, Bao sodt, s6 sach, chimg tir, béo cao ké toan hét thoi han luu
trit chi mdi dai dién co quan Tai chinh cing cip dén chimg kién viéce thanh huy.

- Hoi dong huy 4n chi kiém tra, dbi chiéu gita Bang ké chi tiét véi thue
t&; néu co sai 1éch, pbai xdc dinh nguyén nhan va bao céo xin y kién lanh dao co
quan Thué xir 1§ trude khi tién hanh huy.

5. T6 chirc hu¥ 4n chi
Co quan Thué céc céap thuc hién:

- Phuong phap huy an chi: Hoi déng huy thuc hién huy theo mét trong hai
cach:

+ Pt todn bd sé 4n chi cn huy dudi sy giam sat cta cac thanh vién trong
Hoi dong thanh huy.
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+ Cét, xé timg 1o 4n chi cin huy thanh nhiéu phin trude khi ban hoigc
ngdm trong céc bé hod chat xir Iy nguyén lidu ca cdc co s& san xuét gidy dudi
su gidm sat clia cac thanh vién trong Héi dong thanh huy.

- Léip Bién ban thanh huy kém Bang ké chi tiét cac loai an chi thuc huy dé
lua trlt, gui cho cac co quan ¢6 dai dién 1a thanh vién tham gia Hoi ddng thanh
huy 4n chi va béo céo co quan Thué cép trén.

6. Thong bao két qua huy an chi:

Vu TVQT Téng cuc Thué; Phong, P81 TTHT Cuc Thué/Chi cuc Thué
thue hién:

- Nhép cdc thong tin cua an chi da huy vao ng dung QLAC. Ung dung
hd tro 1ap Thong bao két qua huy 4n chi (miu: TBO3/AC).

- In Thong bao két qua huy & 4n chi trinh lanh dao co quan Thue ky duyét;
ndi dung Thong bao két qua huy &n chi gdm: Loai 4n chi, ky hiéu mau, ky hiéu
an chi, s6 luong, s6 thi tu cla 4n chi da huy, ly do huy.

- Nhép ngay cac théng tin lién quan cua Thong bdo két qua huy 4 an chi
vao ung dung Quan ly 4n chi, dva ndi dung cua Thong bdo két qua huy &n chi
1én CéngThong tin dién tir Téng cuc Thué ngay trong ngay.

Théng bao két qua huy n chi phai glti co quan Thué cép trén (do: voi hiy
4n chi tai Cuc Thué, Chi cuc Thué) trong thdi han 10 ngay lam vige ké tir ngay
ky Théng bao két qua huy. Truong hop Thong bao két qua huy da dua lén Céng
théng tin dién tir Téng cuc Thué thi khéng phai giri Théng bao két qua huy (ban
gidy) dén co quan Thué cip wén.

V. QUAN LY BAO CAO SU DUNG; THONG BAO KET QUA HUY
AN CHI; MAT, CHAY HONG AN CHi; VI PHAM VE QUAN LY AN
CHI VA KET QUA XU LY

1. Quan ly Bao cdo sir dung 4n chi

Phong TTHT Cuc Thué, Béi TTHT Chi cuc Thué thuc hién:

- Nhan Béo céo tinh hinh sir dung chimg tir khau trir do 16 chire tra thu
nhdp tu in trén may vi tinh theo mau tai Thong tu s6 37/2010/TT-BTC;

- Nhan B4o céo st dung bién lai thu phi, 1& phi (Mau 2.5);

- Nhén Bang ké thanh toan bién lai (miu CTT25/AC) i vai cac loai bién
lai thué va chirng tir khau trir thué TNCN do co quan Thué in, phat hanh;

- Nhin Béo céo tinh hinh sit dung hod don (miu: BC26/AC hodc miu sb
01/BC-SDHD-CNKD), trong do:

+ Nhén Bdo cdo tinh hinh sir dung hoa don theo quy cuia cac td chirc, hd, ca
nhén ban hang hoda, dich vu (ké ca trong ky khong s dung hoa don).
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+ Nhin Béo cdo tinh hinh sir dung hoa don theo thang dbi véi cac doanh
nghiép st dung hoéa don tu in, dat in ¢6 hanh vi vi pham khong duge st dung
héa don ty in, dat in, doanh nghiép thudc loai rii ro cao vé thué thuge dién mua
hoa don cia co quan Thué theo huéng dan tai Diéu 11 Théng tu s6 39/2014/TT-
BTC.

(Truong hop doanh nghiép ndp bao cdo tinh hinh sit dung hoa don theo
thang thi doanh nghiép khéng phai ndp bio céo tinh hinh st dung hoé don theo
quy.)

+ Nhén B4o cdo tinh hinh sir dung hoa don theo s6 luong (mau BC26/AC)
d6i voi Hoa don thu cude dich vu vidn thong, héa don tién dién, hoa don tién
nude, hoa don thu phi dich vu cla cdc ngan hang, vé vén tai hanh khéch cua cac

don vi van tai, cac loai tem, vé, thé va mdt so trudmg hop khac theo hudng dén
cua B Tai chinh.

+ Nhén Bdo cao tinh hinh sit dung hod don theo s6 lugng (miu BC26/AC)
ddi voi cac don vi ban hang du trir quoc gia.

- Nhén béo cdo tinh hinh sit dung tem thudc 13 san xudt trong nude.

Thoi gian t chirc, ca nhén ndp céc loai bdo cdo trén theo quy dinh tai céc
vin ban quy pham phap luat vé 4n chi.

Riéng Béo cdo tinh hinh st dung chirng tir khdu trir do Tong cuc Thué in,
phat hanh thi thdi han ghi bao cdo cham nhat 13 ngay 30 cia thang dau quy sau;
Bang ké thanh toan bién lai (mhu CTT25/AC) ddi v6i cac loai bién lai do co
quan thué thu: Cuc Thué, Chi cuc Thué quy dinh lich thanh to4n bién lai.

- Péng du “ngay nhan” va ghi s6 nhén ho se tai phan hé quan 1y hd so tai
g dung TMS.

- Trudng hop néu phét hién sai sot thi thong bao lai ngay cho t6 chirc, ca
nhan dé lap béo cdo moéi thay thé bao cdo cii gtti co quan Thué,

- Sau khi ndp cac loai bdo cdo néu trén cho co quan Thué, néu t6 chirc, ca
nhan phat hién ¢6 sai sét, 14p bdo cao mdi thay thé bdo cdo cii giri co quan Thué.

- Nhip cac loai bao cdo néu trén cua cac td chiic, c4 nhin vao ung dung
Quan ly an chi.

- Trucmg hop don vi gui céc loai bao céo néu trén qua mang thi tng dung
Quén ly an chi hd trg tiép nhan.

+ Gin cac thong tin vé hoa don, bién lai sit dung, xoa bé 1én Cong thong

tin dién t&r cda Téng cuc Thué ngay trong ngay ké tir ngay nhan dugc hd so diy
du, ding quy dinh.

- Chuong trinh Quan 1y 4n chi hd tro nguol sur dung;:
+ S0 Quan ly 4n chi (mau ST10/AC):;
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+ Bang ké tinh trang ndp bdo cao sir dung 4n chi (méu: BK05/AC).

+ Phat hién cdc sai sot cla céc bdo cao; in thong bao (mau TB06/AC) yéu
cau don vi sir dung 4n chi kiém tra va 1ap lai bao cdo méi thay thé bao cdo cil.

2. Quan Iy thong bio két qua hiy An chi.
Phong TTHT Cuc Thué, Péi TTHT Chi cuc Thué thire hién:
- Nhén Théng bao két quéa hity 4n chi cia té chire, ca nhén.

- Déng déu “ngdy nhin” va ghi sé nhén hd so tai phan hé quan ly hd so
cua img dung TMS.

Trudng hop t6 chirc, ca nhén gii thong bdo két qua hity 4n chi qua mang
thi Ung dung Quan ly an chi ho trg tiép nhan.

- Nhép Théng bao két qua hiy 4n chi cta td chirc, c4 nhan vao (g dung
Quan ly dn chi.
+ Guri cac thong tin vé huy 4n chi 1én Cong théng tin dién tir cia Tong cuc

Thué ngay trong ngay ké tir ngay nhin duge Thang bdo két qua huy day da,
dang quy dinh.

- Chuong trinh Quan ly 4n chi hd trg nguoi sir dung ghi:
+ 86 Quan ly 4n chi (miu ST10/AC);

+ Phat hién céc sai sot cua théng bao két qua hity 4n chi; in thong béo
(mau TBO6/AC) yéu cau don vi sir dung 4n chi kiém tra va 1ap lai thong bao két
qua hily méi thay thé théng bao cil.

3. Quin Iy mat, chdy, hong 4n chi va xir Iy
3.1. Quan 1y mat, chay, hong 4n chi tai kho 4n chi co quan Thué

Vu TVQT Téng cuc Thué; Van phong hodc Phong QT- TV - AC Cuc
Thué; D6i HC - NS - TV- QT -AC Chi cuc Thué thuc hién:

- Phat hién mét, chay, hong 4n chi trong kho & 4n chi ctia co quan Thuf%, thu
kho phai béo cdo lanh dao co quan Thué. Trong vong 05 ngay, Thu kho an chi
1&p Béo cao so an chi bi mat, chay, hong (mau: BC21/AC).

- Nhép Bao cdo mat, chay, hong an chi (mau: BCZI/AC) vao mg dung
Quan ly an chi, chuong trinh hd trg ngudi st dung in duoc Thong béo mat,
chay, hong 4n chi (miu: BC22/AC) trinh lanh dao co quan Thué phé duyét.
Nhap s0, ngay cia Thong bao mét, chay, hong vao tmg dung QLAC va truyén
théng tin cac hoa don bi mat, chay, héng 1én Cong Théng tin dién tir Téng cuc
Thué ngay trong ngay sau khi nhdp Béo céo mét, chdy, hong 4n chi (miu
BC21/AC) vao tmg dung QLAC.

- Lap Bién ban vi pham hanh chinh (mau 01/BB ban hanh kém theo Nghi
dinh 125/2020/ND-CP cua Chinh pht ngay 19/10/2020 d61 voi hoa don hodc
mau 01 ban hanh kém theo Thong tu s0 186/2013/TT-BTC ctia B Tai chinh
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ngay 05/12/2013 déi v&i bidn lai phi, 1& phi hodc cac van ban sua d6i co lién

quan) sau khi co quan Thué phé duyét Bao cdo mét, chay, hong an chi (mau
BC21/AQ).

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay lap Bién ban vi pham hanh chinh
trong linh vurc 4n chi, trink lanh dao co quan T hué ban hanh Quyét dinh xir phat
vi pham hanh chinh (mAu 01/QD ban hanh kém theo Nghi dinh 125/2020/ND-
CP ctia Chinh phu ngay 19/ 10/2020 dbi voi hoa don hodc mau 02 ban hanh kém
theo Théng tu s6 186/2013/TT-BTC cua B Tai chinh ngay 05/12/2013 déi voi
bién lai phi, 1é phi hodc cdc vin ban stra dbi c6 lién quan) theo thdm quyén.

Trudng hop co quan thué xac diph do céng chuc thue lam mat, chay,
hong an chi tai kho thi xir ly theo quy dinh cua phap luét vé can bé, cong chirc,
vién chure.

- Nhép quyét dinh x1r ly vao vng dung Quan ly 4n chi.

- Ung dung Quan Iy 4n chi hd trg ghi:

+ $6 Quan Iy mét, chay, hong 4n chi va két qua xu Iy (mau: ST21/AC);
+ S5 Quan 1y nhép, xudt, ton 4n chi (miu ST12/AC);

+ 84 Quan ly 4n chi ban (miu: ST11/AC) néu mét 4n chi ban,

+ Thé kho tuong (mg (mau TK01/AC).

VuTVQT 'I:éng cuc Thué; Van phong Cuc Thué; Ddi HC - NS- TV - QT
- AC Chi cuc Thué thye hién;

Trudng hop Thong bao mat, chay, hong 4n chi tai kho cua Tong cuc
Thué, Cuc Thué, Chi cuc Thué chwa dua lén Cono Thong tin dién tu Téng cuc
Thuc thi phai gin Téng cuc Thué va Cuc Thué céc tinh, thanh pho Thong bao
mét, chdy, hong an chi tai kho cua Chi cuc Thué phai giri Cuc Thué va cac Chi
cuc Thué trong tinh, thanh phd. Thoi han giri Thong bao mét, chdy, hong a an chi
la 07 ngay lam viéc ké tir ngay ky Thong bao mét, chay, hong an chi.

3.2. Quan ly mét, chay, hong & 4n chi tai cac td chire, ca nhin
Phong, P61 TTHT Cuc Thué/Chi cuc Thué thuc hién:

- Nhén Bao cdo mét, chay, hong 4n chi (mau: BC21/AC) do to chie, ca
nhan su dung a 4n chi gui dén, dong ddu “Ngay nhan” va ghi s6 nhan ho phan hé
Quén ly hd so ctia img dung TMS.

- Nhdp Bao céo mét, chay, hong an chi vao img dung Quan 1y 4n chi.
Trudng hop to chire, ca nhéan giri Bao cao mét, chay, hong an chi qua mang thi
ung dung Quan ly a 4n chi hd tro tiép nhan.

- Truyen Bio cdo mit, chay, hong héa don 1én trang Céng Thong tin dién
tur cua ‘Fong cuc Thué ngay tr ong ngdy sau khi nhén dugc Bao cao mét, chay,
hong 4n chi mau: BC21/AC) day du, ding quy dinh.
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- Lap Bién ban vi pham hanh chinh trong linh vue an chi (mau 01/BB ban
hanh kém theo Nghi dinh 125/2020/ND-CP ciia Chinh phi ngay 19/10/2020 dbi
voi hda don hodc miu 01 ban hanh kém theo Théng tu sé 186/2013/TT-BTC
cta Bo Tai chinh ngdy 05/12/2013 déi véi bién lai phi, 18 phi hodc cac vén ban
sira dm co lién quan) ngay sau khi nhén dugc va xac dinh Bdo céo mét, chay,
héng dn chi (mdu BC21/AC) cua td chire, ¢4 nhan la chinh xdc, day di, ding
quy dinh.

- Trong thdi han 07 ngay ké tir ngay 1ap Bién ban vi pham hanh chinh
trong linh vue 4n chi, trinh lanh dao co quan Thué ban hanh Quyét dinh xr phat
vi pham hanh chinh (mu 01/QD ban hanh kém theo Nghi dinh 125/2020/ND-
CP ctia Chinh phi ngay 19/10/2020 d6i véi héa don hodc miu 02 ban hanh kém
theo Théng tu s6 186/2013/T1-BTC cla B Tai chinh ngay 05/12/2013 dbi véi
bién lai phi, 1& phi hofic céc vn ban sira d6i ¢6 lién quan) theo thim quyén.

+ Phong Thanh tra - ch;m tra Cuc Thué; Péi Kiém tra thué Chi cyc Thué
phat hién mat, chay, hong 4n chi thi Phong Thanh tra - Kiém tra Cuc Thué; Péi
Kiém tra thué Chi cuc Thué Jap Bién ban vi pham hanh chinh va tham muu lanh
dao co quan Thué ban hanh Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh theo thim
quyén.

+ Céc truong hop mit, chdy, hong 4n chi con lai do Phong, D6i TTHT lap
Bién ban vi pham hanh chinh va tham muu lanh dao co quan Thué ban hanh
Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh theo thim quyén.

- Nhép Quyt,T dinh xtt phat vao Umg dung Quan ly 4n chi. Truong hop
mat, chay, héng an chi do B¢ phén Thanh tra - Kiém tra tham muu lanh dao co
quan Thué ban hanh Quyet dinh xur phat vi pham hanh chinh thi B phan Thanh
tra - Kiém tra nhap Quyét dinh xir phat vao ng dung Quan ly 4n chi.

Ung dung hd tro ghi S6 Quan ly mat, chéy, héng 4n chi va két qua xtr Iy
(mau: ST21/AC).

Vian phong ’:l"éng cuc Thué; Vin phong Cuc Thué; B6i HC - NS- TV - QT
- AC Chi cuc Thué thuc hién:

- Truong hop Théng bao mat, chay, hong an chi ctia t che, ¢4 nhén, Cuc
Thué, Chi cuc Thué chwa dua lén Cong Théng tin dién to Tong cuc Thue thi
phai gui Tdng cue Thué va Cuc Thué céc tinh, thanh phd; Théng bao mét, chay,
héng 4n chi cda Chi cuc Thué phai giti Cuc Thué va cac Chi cyc Thué trong
tinh, thanh phb. Thai han gui Thong bao mat, chay, hong 4 4n chi 1a 07 ngay lam
viée ké tlr ngay ky Thong bdo mit, chay, hong 4n chi.

- Chuyén Quyet dinh cho cdc t6 chirc, ca nhin vi pham trong thdi han 02
ngay lam viéc ké tir ngay ra Quyét dinh.

3.3. Quan Iy vi pham vé quan Iy 4n chi va két qua xir ly
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Phong Thanh tra - Kiém tra Cuc Thué; }?E}i Kiém tra thué Chi cuc Thué
hodc Phong, Poi TTHT Cuc Thué, Chi cuc Thue thuc hién:

- Can c1r Bién ban vi pham hanh chinh (miu 01/BB ban hanh kem theo
Nghi dinh 125/2020/ND-CP cta Chinh phi ngay 19/10/2020 ddi v6i hoa don
hodc miu 01 ban hanh kém theo Théng tu sé 186/2013/TT-BTC cia Bo Tai
chinh ngay 05/12/2013 601 vdi bién lai phi, 1& phi hodic cac vin ban stra ddi ¢
lién quan) trong linh vue an chi va cac van ban quy pham phap ludt c6 lién quan;
trong 07 ngay ke tr ngdy lap bién ban td chirc, ca nhan vi pham hanh chinh
trong Iinh vuc 4n chi, Phong Thanh tra - Kiém tra Cuc Thué; Déi Kiém tra thué
Chi cuc Thué hoic Phong, Péi TTHT Cuc Thué, Chi cuc Thué tham muu thu
truéng co quan Thué ra Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh (miu 01/QP
ban hanh kem theo Nghi dinh 125/2020/ND-CP cia Chinh phu ngady 19/10/2020
dbi véi hoa don hodc mau 02 ban hanh kém theo Thong tu s6 186/2013/TT-BTC
clia B9 Tai chinh ngdy 05/12/2013 dbi véi bién lai phi, 18 phi hodc cac van ban
stra dbi ¢6 lién quan) theo quy dinh. Déi vOi vu vige co nhiéu tinh tiét phirc tap
ma khéng thude trudng hop giai trinh holc dbi voi vu viée thude tru’ong hop gial
trinh theo quy dinh tai khoén 2 va khoan 3 Dieu 61 cia Luat Xir Iy vi pham hanh
chinh thi thai han ra quyét dinh xtr phat t6i da 13 30 ngay, ké tir ngay lap bién
ban (Piéu 66-LXLVPHC).

- Nhép Bién ban vi pham hanh chinh va Quyét dinh x(r phat vi pham hanh
chinh trong linh vuc an chi d6i véi céc b chie, c4 nhan vao fmg dung Quan ly
&n chi. Chuong trinh hd tro ghi S& quan 1y vi pham vé quan ly 4n chi va két qua
xt Iy (mau: ST22/AC).

Van phong Tong cuc Thué; Van phong Cuc Thué; D6i HC - NS- TV - QT
- AC Chi cuc Thué thue hién:

- Chuyén 1Quyet dinh cho céc t chirc, c4 nhan vi pham trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir ngay ra Quyét dinh.

VL. QUAN LY AN CHI KHONG CON GIA TRI SU DUNG

1. An chi khdng con gia trj sit dung

- An chi clia cac 16 chire, c4 nhan da Thong bao mat, chay, héng;

- An chi cuia céc t6 chire, ca nhéan di Théng bao két qua huy;

- An chi cua cac t6 chirc, ca nhan da Bao cdo xoa bo trong Bao céo tinh
hinh st dung 4n chi;

- An chi ctia cdc 16 chire, ¢4 nhan dd nglmg st dung ma sb thué (con goi 1a
déng ma so6 thué);

- An chi clia cdc td chire, cd nhéan khong hoat dong tai dia chi d& dang ky;

- An chi cua cac t6 chirc, ca nhan cho, bén;
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- An chi cua céc té chire, ca nhan tu ¥ ngimg kinh doanh nhung khéng
thong bao vdi co quan Thué;

- An chi do co quan chirc nang thong bao khong con gi4 tri sir dung.
Phong TTHT Cuc Thué, D6i TTHT Chi cuc Thué thue hién:

- Nhan Théng bao cua cac td chue, ca nhan gui t61 co quan Thué 4n chi
khéng ti€p tuc sir dung: Béo cdo mat, chdy, héng an chi (mau: BC21/AC);
Thong bao két qua huy an chi (mau: TB03/AC);

Phong Thanh tra - Kiém tra Cuc Thué; Doi kidm tra thué Chi cuc Thué
thure hién:

- Ban hanh Théng bao an chi cha cac t6 chuc, cé nhan khéng hoat dong
tal dia chi da dang ky; An chi cla cac to chirc, ca nhan cho, ban; An chi cia céc
to chirc, ca nhan khong con gia tr1 st dung.

Phong, Doi Quan ly no va cudng ché ng thué Cuc Thué/Chi cuc Thué
thuc hién:

- Ban hanh Thong bao hoa don khéng con gia tri su dung (mau 08/CC ban
hanh kém theo Thong tu s6 87/2018/TT-BTC ngay 27/9/2018 cua B¢ Tai
chinh).

’ Phong, Doi TTHT; Phong, Ddoi Quan lv ng va cudng ché no thué Cuc
Thué/Chi cuc Thué; Phong Thanh tra - Kiém tra Cuc Thué/Ddi kiém tra thué
Chi cuc Thué thuc hién:

- B6 phén ban hanh Théng bao an chi hét gia tri sir dung thyc hién nhép
chi tiét theo timg ky hiéu mau; ky hiéu; tur 56, dén sb, sé luong 4n chi, loai ddi

tugng, loai théng bio tai cac Thong bao 4n chi hét gia tri sit dung néu trén vao
tmg dung QLAC.

- Ung dung bd trg ngudi st dung:

+ Ghi $6 Quan ly an chi khéng con gia tri st dung (miu: ST26/AC);
truyen 1én co quan Thué cap trén.

+ Pua lén Cong théng tin dién tir Tong cuc Thué nhimg hoa don khéng
con gia tri sir dung ngay trong ngay ngay khi nhin dugc hodc ban hanh céc loai
thong bao an chi het gia tri st dung ddy du, dung quy dinh.

2. Quén Iy hoa don ciia td chire, ¢ nhan bj cudng ché thué theo quy
dinh tai Théng tw s6215/2013/TT-BTC va Théong tw sé 87/2018/TT-BTC
ngay 27/9/2018 sira dbi, b6 sung mét sb didu cia Théng tw sé 215/2013/TT-
BTC ngay 31/12/2013 cia B) Tai chinh.

Phong, P6i Quéan 1y no va cudng ché no thué Cuc Thué/Chi cuc Thué
thuc hién:
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- Ngay sau khi Thu truéng co quan Thué ban hanh Quyét dinh v& viéc ap
dung bién phap cuéng ché théng bao hoa don khong con gia tri sir dung (Mau
07/CC ban hanh kém theo Théng tur s6 87/2018/TT-BTC ngay 27/9/2018 cua Bo
Tai chinh) va Théng bao hoa don khong con gia tri sir dung (Miu 08/CC ban
hanh kém theo Théng tu s& 87/2018/TT-BTC ngdy 27/9/2018 cta Bo Tai
chinh), nhip Quyét dinh va Théng bdo trén vio tng dung QLAC.

- Ngay sau khi Thii truéng co quan thué ban hanh Théng bao hoa don tiép
tuc ¢6 gia tri st dung (mau 09/CC ban hanh kém theo Théng tir s6 87/2018/TT-
BTC ngay 27/9/2018 cua B Tai chinh), nhdp Théng bao héa den tiép tuc b gia
tri stt dung vao Gng dung QLAC.

- Phong, Poi TTHT Cuc Thué/Chi cuc Thué thye hién;

+ Khong tiép nhan hd so théng béo phat hanh héa don ciia té chire dang bi
cudng ché trong thdi gian thuc hién bién phap cudng ché.

Ung dung QLAC hd tro nguoi sir dung:
+ Ghi S6 hoa don khéng con gia tri st dung (mau: ST26/AC);

+ Dua néi dung Théng bdo hod don khong con gia tri sit dung va hoa don
dugce khoi phuc 1én Cong théng tin dién tir Tong cuc Thué ngay sau khi nhap cac
loat théng bao trén day du, ding quy dinh vao tng dung QLAC.

+ Hb trg co quan thué quén Iy va khéng tiép nhan théng bao phat hanh
hoa don ciia t6 chitc dang bi cudng ché trong thoi gian thuc hién bién phéap
cudng ché.

. VIL QUAN LY BAO CAO CUA CAC TO CHUC NHAN IN A\T
CHI CUNG CAP PHAN MEM TU IN AN CHI; CUNG CAP GIAI PHAP
PHAN MEM HOA DPON, BIEN LAI PIEN TU

1. Quan Iy bao cdo cia cac t6 chérc nban in 4n chi, cung cap phin
mém tw in 4n chi, cung cip giai phap hoa don, bién lai dién twr

Phong TTHT Cuc Thué, Péi TTHT Chi cuc Thué thuc hién:

- Nhin Béo cdo vé viée nhén in 4n chi, cung cip phan mém ty in 4n chi,
cung cAp giai phap hoa don, bién lai dién tir (mau: BCO1/AC) ciia céc 16 chire.

- Péng dau “Ngay nhan” va ghi s6 nhan hd so tai phan hé Quan ly hé so
ctia img dung TMS.

- Nhap Bio cio vé viée nhan in 4n chi, cung chp phan mém tu in 4n chi,

cung cdp gidi phap hod don, bién lai dién tir (mau: BCO1/AC) vao ing dung
Quan ly an chi.

- Tm(mg hop don vi gui qua mang thong tin di¢n ti thi Chuong trinh
Quan 1y an chi ho tro tiép nhan.
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- Kiém tra cac Bao cdo, néu phat hién sai s6t thi thong bao dé dom vi iap
bdo cdo méi thay thé béo cdo cii dé nép co quan Thué:

- Nhan bao cao va dua cac dir liéu lén Cong théng tin dién tir ctia Téng
cuc Thué trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc bao céo.

- Ung dung hé tro:

+ Lap danh sich cdc t6 chire nhan in 4n chi;

+ Lap danh sach céc td chirc cung cap phan mém ty in 4n chi;

+ Lap danh sach céc t6 chitc cung cip giai phap phan mém hod don, bién
lai dién ti;

*+ Phat hién nhitng sai st trong bao céo, in thong bao (mau TBO6/AC) gt
cho don vi dé hoan chinh, gui lai bdo céo cho co quan thué.

2. Quén ly an chi d3t in do doanh nghiép in tw lam tha tyc dat in

Phong, B6i TTHT Cuc Thué/Chi cuc Thué thuc hién quan ly nhur déi véi
hoa don dit in cta céc t6 chie khéc.

VIIL. BAO CAQ AN CHI
1. Tong hop tinh hinh quan Iy, sir dung 4n chi (min BC27/ACQ).
Phong TTHT Cuc Thué, Déi TTHT Chi cuc Thué thyc hién:

- Chi cuc Thué lap Bao cao tbng hop tinh hinh quan ly, st dung 4n chi
trén img dung QLAC va truyén 1én Cuc Thué.

- Cuc Thué lap Béo cao téng hop tinh hinh quan ly, st dung a an chi cta
Vian phong Cuc Thue trén tmg dung QLAC, truyén Béo cdo téng hop tinh hinh
quén ly, sir dung 4n chi lén T4 ong cuc thué.

Ky bdo cdo theo quy; thoi han 1dp va truyén bao céo tr Chi cuc Thué 1én
Cuc Thue cham nhét 1a ngay 20 thang thir hai quy lién ké cia ky béo céo; Cuc
Thué tong hop lép va truyen bdo c4o Ién Tong cuc Thué chim nhét la ngay 25
thang thi hai quy 1ién ké cua ky béo cao.

Truong hop co quan thué cap dudi chua lap duge Bdo cdo téng hop tinh
hinh quan ly, su dung an chi trén g dung QLAC do 181 img dung thi 1ap béo
céo bang ban gidy va gl co quan Thué cp trén.

‘ Sau khi ung dugc duge sia 161, 18p lai bao cdo trén tmg dung QLAC va
truyén 1én co quan Thué cép trén.

Trudng hop co quan thuc diéu chinh dir liéu sai sot trén ng dung QLAC
dan dén dir liéu trén Béo céo téng hop tinh hinh quan ly, sa dung an chi (mau
BC27/AC) thay c‘1‘01 thye hién 1ap lai béo cdo trén ting dung QLAC va truyén
[én co quan Thué cép trén.
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Ung dung QLAC hd trg NSD kiém tra tinh trang ndp Béo céo tong hop
tinh hinh quén ly, sir dung & an chi cua cc co quan Thué cip duéi dé co quan
Thué c4p trén don déc.

2. Bao cdo nhip xuit, ton, sir dung 4n chi (miu BCS8/AC)
Phong, Boi TTHT Cuc Thué/Chi cuc Thué thyc hién:

- Chi cue Thué lap Béo cédo nhip, xuit, ton, sir dung 4n chi (mfu
BC8/AC) trén g dung QLAC va truyén 1én Cuc Thué.

- Cuc Thué 13p Béo céo nhap, xudt, tdn, sir dung & an chi (mau BC8/AC)
coa Van phong Cuc T hué trén tmg dung QLAC, truyén Bao cdo nhap, xuit, ton,
str dung 4n chi (m&u BC8/AC) 1én Téng cuc thué,

Ky bao cdo theo quy; thoi han 14p va truyén béo cdo tir Chi cuc Thué 1én
Cuc Thue cham nhit la ngay 20 thang thir hai quy lién k& cia ky bao cdo; Cuc

Thué tdng hop lap va truybn b4o cdo 1én Téng cuc Thué chim nhét 13 ngay 25
thang thir hai quy lién k& cla ky bao cao.

Truong hop co quan thué cdp dudi chua lap dugc Bao cdo nhép, xuit, ton,
sir dung an chi (mau BCS/AC) trén img dung QLAC do 16i img dung thi 1ap bao
c40 bang ban gidy va giri co quan Thué cdp trén.

Sau khi Umg duoc dugc stra 15i, 14p lai bao cao trén img dung QLAC va
truyén 1én co quan Thué cép trén.

‘Trudng hop co quan thué didu chinh dit lidu sai sét trén ung dung QLAC
dan dén di iéu trén Béo cdo nhap, xuat, ton, sir dung in chi (mau BC8/AC) thay

61‘01 thue hién 14p lai béo céo trén tng dung QLAC va truyén 18n co quan Thué
Cap trén.

Chuong trinh QLAC hd trg NSD kiém tra tinh trang nop Béo cdo nhap,
xuit, tdn, st dung & an chi (mau BC8/AC) ctia cac co quan Thué cip dudi d8 co
quan Thué cip trén dén déc.

3. Laru triv s& sach:

Céc loai S6 Quan 1y 4n chi khong phai in ban gidy dé luu ma thuc hién
luu trit trén chuong trich Quan 1y 4n chi.

IX. XAC MINH AN CHI

1. Xac minh 4n chi do td chire, c4 nhin phat hanh

1.1. Biéu kién dé x4c minh ngudn gbe 4n chi

- Khi dat in hod don, bién lai, to chirc va doanh nghiép nhén in 4n chi
phai tao ky hi€u riéng dé nhan dang 4n chi. Céac ky hiéu phén dang 2 4n chi do co
quan Thué dt in phai duoc ghi thanh van ban thong nhét giffa lanh dao co quan

Thué va lanh dao doanh nghiép nhén in. So ngudi duge biét cac ky hiéu nhén
dang 4n chi nay do lanh dao Cuc Thué quyét dinh.
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- Té chire ¢ yéu cau xac minh ngudn goc an chi do t6 chic dit in, ty in
phat hanh phai ¢ cong van y€u cau xac minh &n chi. Néi dung cong van phai
ghi r3: Loai 4n chi, ky hiéu miu, ky hiéu 4n chi, s6 4n chi va y8u cdu cy thé vé
x4c minh.

1.2. Xéc minh ngudn gbe an chi:
Phong, P81 TTHT Cuc thué/Chi cuc thué thuc hién:

- Nhén cong van yéu cau xac minh ngudn goc an chi cua cac to chuec, ca
nhan.

- Péng ddu ngay nhén va ghi sé nhén hd so tai phan hé quan ly hd so cia
irng dung TMS.

- An chi yéu ciu xac minh la 4n chi do co quan Thué phat hanh thi:

+ Nhép cac thong tin vé 4n chi cAn x4c minh véo phan Ung dung tra cuu
&n chi. Ung dung Quan 1y 4n chi hd tro viée x4c minh ngudn gbc 4n chi.

+ Cén ¢t cac ky higu nhan dang & 4n chi dé xac minh tinh thét, gia cta 4n
chi do to chire, c& nhéan yéu cau.

- An chi yéu cau xac minh 1 & 4n chi do don vi ngoai nganh thué phat hanh
thi ¢6 vin ban thdng béo cho td chirc, ca nhén biét tén, dia chi, ma sb thué cta
don vi phat hanh an chi.

- Lép van ban tra 101 yéu cAu xé4c minh trinh 13nh dao ky duyét dé chuyén
cho td chire, ¢4 nhan ¢6 yéu ciu.

- Thoi han tra 151 xdc minh &n chi: Khéng qua 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhén duogc ¢ong vin yéu cau.
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Chuong 11
QUY TRINH BAN LE, CAP LE HOA PON

1. Trinh tr, thu tuc ban hoa don 1é cho hd, ¢4 nhén kinh doanh (bao oom
hd, cé nhén kinh doanh khéng thude Chi cuc Thué quan 1y) va cdp hoa don 1é
cho cé nhén khéng kinh doanh cho co quan, don vi sir dung kinh phi Ngan sach

nha nude thug tai san (goi tat 1a c& nhan khong kinh doanh cho thué tai san) tai
Chi cuc Thué.

Nguyén tic:

Dim bao viéc cAp/ban hoa don 1é phai ¢d it nhét tir 03 céng chic tro 1én,
trong do 01 cong chire thuc hi¢n viée t1ep nhan hé so, klem tra thong tin trong
hé so, hudng dan ké khai, ndp thué (goi tat [a cdng chirc tiép nhan hd so); Lanh
dao Chi cuc Thué thuc hién viéc phé duyét hé so; 01 cdng chire thye hién vige
cép/ban hoa don 1& va thu tién thué (goi tit 1a cong chirc cép/ban hoéa don 18).

1.1. Cong chirc '[lep nhén ho so cia D81 TTHT Chi cuc Thué thuc hién:

Buéce |:

- Tiép nhan va kiém tra hd so cha hd, c4 nhén kinh doanh hoic ca nhan
cho thué tai san:

+ Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so d& nghi cap/ban héa don 1é theo
quy dinh tai Piéu 12 va Didu 13 Théng tir $6 39/2014/TT-BTC, cu thé:

++ Ho so d& nghi ban héa don 1é:

+++ Pon dé nghl mua hod don theo mau tai Didm 3.3, Phu luc 3
ban hanh kem theo Thong tu s6 39/2014/TT-BTC;

+++ Xuat trinh gidy chimg minh nhén dan/thé cin cudc cong
dan/hd chiéu con trong thot han sir dung theo quy dinh ctia phéap luat.

+++ Véan ban cam két (Mau s& CKO1/AC, Phu lyc 3 ban hanh kém
theo Thong tu s6 39/2014/TT-BTC) vé dia chi san xuit, kinh doanh pha hop vdi
glav ching nhén dang ky doanh nghlep hoac glay phép dau tur (gidy phép hanh
nghé) hodc quyét dinh thanh lap cua co quan ¢6 tham quyén (d6i v&i ho, ca nhén
kinh doanh mua héa don 1¢ 1in ddu);

+++ Qi.éy uy quyén (thoi han dy quyén, néi dung ty quyén déi véi
trudng hop uy quyén).

++ Ho so dé nghi cdp héa don 1é:

+++ Don dé nghi'cép hoa don 1é theo mau tai Diém 3.4, Phu luc 3
ban hanh kém theo Thong tu s6 39/2014/TT-BTC;

+++ Xudt trinh gidy chirng minh nhan déan/thé cin cudc cong
dan/hd chidu con trong thdi han st dung theo quy dinh cuia phap luat.

+++ Cac ching tir mua ban lién quan (néu ¢6).
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+ Kiém tra tinh day du, hop 18 cia hd so khai thue theo quy dinh tai
Khoén 2 Diéu 7 hodc Diém b Khoan 1 Diéu § cia Théng tu s6 92/2015/TT-BTC
thudc ddi tugng duge co quan thué cap/ban hda dom 1€ va cac théng tin ciia hd,

c& nhan kinh doanh do co quan Thué dang quan ly trén hé thdng quan 1y thué tdp
trung;

+ Kiém tra CMND/thé ciin cuéc céng dan/ho chiéu ciia ngudi c6 tén trong
hé 50 dé nghj mua/cap hoa don 1¢ hodc nguoi dugc hg, ca nhén kinh doanh uy
quyen bang gidy uy quyen theo quy dinh cla phap ludt vé: Thoi han su dung;
Kiém tra, di chiu céc thong tin trén CMND/thé ciin cudce cong dan/hd chiu doi
vl ngudi dén mua/cép hod don va céc thong tin ghi trén Pon dé nghi mua héa
don (d6i véi ban héa don 18) hodec Pon dé nghj cap héa don 1é.

+ Ra soat, dbi chleu cac thong tin, tai liéu trong hd so (hd so dé nghi
mua/cap hod don ¢ va ho so khai thué véi cdc chi tiéu tai Piéu 4 va Diéu 16
Théng tu sé 39/2014/TT-BTC. dam bao hg@, ca nhéan kinh doanh hodc ¢4 nhén
cho thué tai san c6 du thong tin dé 14p dung, day ¢ cac tidu thirc trén hod don:

Théng tin vé& ngudi mua hang hoéa, dich vy, 1n hang hoa, dich vu, don gi4, 6
luong.

- Hufmg dan hg, ca nhan kinh doanh hodc ca nhan khéng kinh doanh cho
thué tai san k€ khai, xdc dinh cac khoan thué, phi (néu o) phai nop theo quy
dinh.

Truong hop céc théng tin trong hd so ciia hd, ¢4 nhan kinh doanh hotic ¢
nhén khéng kinh doanh cho thué tai sin ¢4 sai sét hodic chua day du, chua dung
cac thong tin trén hé théng co quan Thué dang quan ly, phai thong bdo va hudng
dan ngay cho hd, ca nhan kinh doanh hoic ca nhan khong kinh doanh cho thué
tai san hoan thién, b sung.

Truong hop khi kiém tra hd so cda hd, c& nhan kinh doanh hodc c4 nhén
khéng kinh doanh cho thué tai san ma chwa c6 MST, ciin ¢ hd so khai thué, Dai
TTHT huéng dan hd, ca nhén kinh doanh hodc ¢4 nhin khéng kinh doanh cho
thué tai san bd sung hd so cAp MST kinh doanh quy dinh tai Diém 7 Didu 7

Théng tu sb 95/2016/TT-BTC ngay 28/6/2016 va cac vin ban stra d6i cé lién
quan.

Céng chire thué khdng dwoc khai thay, ky thay hd so dé nghi mua/cip
hoa don 1¢ cia ho, ca nhan kinh doanh hoiic ¢4 nhin cho thué tai san.

- Nhan hd so ding ky thué kém theo Td khai thué cta hd, ca nhan kinh
doanh hoic ca nhan khéng kinh doanh cho thué tai san do Ddi quan ly thué gui,

chuyén cho cac bd phén c6 lién quan thuc hién cip MST kinh doanh theo quy
dinh tai Quy trinh Quén Iy diang ky thué.

Bude 2: Sau khi hg, ca nhan kinh doanh hoéc ¢ nhin khong kinh doanh
cho thué tai san cung cép hd so ddy du, thuc hién dong dau tiép nhén hd so; ghi
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sé nhén hd so tai img dung QHS (img dung Quan ly hd so) ngay di véi ho so
day du theo quy dinh.

Buéce 3: Lip To trinh dé nghi cép/ban hoa don 1€ (kém theo hd so cta
hd, ca nhan kinh doanh hoi#ic ¢4 nhén cho thué tai san), trinh Lanh dao Chi cuc
Thué phu trach phé duyét T& trinh dé nghi cip/ban hoa don 1é ngay trong ngdy
lam viéc (MAu s 01 ban hanh kém theo Quy trinh nay).

Buéce 4: Ngay khi duge Lanh dao Chi cuc Thué phé duyét To trinh aé
nghi cdp/ban hoa don 18, thuc hién ddng thoi céc cong viée sau:

- Chuyén ban gbec To khai thué gii Bé phéan Ké khai va Ké toan thué dé
cap nhap thong tin to khai thué vao tmg dung TMS) theo quy dinh tai Quy trinh
quén 1y thué déi véi c4 nhan kinh doanh.

- Hudng dan ho, c4 nhan kinh doanh hodc ¢ nhén khong kinh doanh cho
thué tai san:
~+ Lap chimng tir np thué bang gidy hodc dién tir theo quy dinh tai Théng
tr 56 84/2016/TT-BTC ngay 17/6/2016 clia B Tai chinh hodc theo quy dinh clia
cac van ban co lién quan.

+ Nép tién thué vao Kho bac Nha nuéc theo quy dinh.

Budc 5: Ngay khi nhén duoc chimg tir nép thué biang gidy, thuc hién doi
chidu véi To trinh dé nghi cdp/ban héa don 1¢ da dugc Linh dao Chi cuc Thué
phé duyét dam bao khdp dung loai thué, sb tién thué ma ho, ca nhan kinh doanh
hodc ¢4 nhan khéng kinh doanh cho thué tai san phai nép theo quy dinh.

Trudng hop ho, ¢ nhén kinh doanh hodc ¢4 nhan khong kinh doanh cho
thué tai sén nop thué bing chimg tir gidy va giit ban goc chimg tir ndp thué, co
quan Thué thyc hién luu trit ban chup chimg tir nép thué vao NSNN.

Trudng hop hd, cd nhén kinh doanh hodc ca nhén khéng kinh doanh cho
thué tai san lap ching tir noép thué dién tor thi cdng chirc thué thuc hién tra clu
trén Cong théng tin dién ti cua Téng cuc thué, dm clneu v&i TO trinh dé nghi
cip/ban hoa don 1é dam bao khdp ding loai thué, sb tién thué ma ho, ca nhan

kinh doanh hodc c4 nhén khéng kinh doanh cho thué tai san phai ndp theo quy
dinh.

Budc 6: Ngay trong ngay lam viéc hodac cham nhét vao diu gio ngay lam
viée tiép theo chuyén cho Cong chirc cap/ban hoa don 1é: Toan bo hé so kém
theo Ban chup T khai thue ban chup To trinh dé nghi cap/ban hoa don 1& va

chimg tir ndp thué bing gidy ctia ho, ca nhan kinh doanh hodc c4 nhén khéng
kinh doanh cho thué tai san.

2. Cong chic ban/cip hoa don 1& cia Doi TTHT Chi.cuc T hué thue
hién:

Bude 1: Nhan ho so do cdng chic tiép nhédn ho so g sang.
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Budce 2: Thyc hién cip/ban héa don ié cho hg, ca nhan kinh doanh hodc
ca nhén khong kinh doanh cho thué tai san ngay sau khi nhén hé so va khéng
thu tién ban héa don lé.

Loai hoa don cp/ban 1é: Hoa don ban hang, mau s6 02GTTT... do Cuyc
Thué tao, phat hanh (P61 TTHT dung riéng quyén hoa don dé thure hlen Viéc
cap/ban I& hod don). Hoéa don 1¢ dugc dong dédu cua co quan Thué quan 1y truc
tiép tai goc trén, bén trai clia céc 1ién héa don.

Budc 3: Hudng dan hd, ca nhan kinh doanh hodc cé nhan khong kinh
doanh cho thué tai san lap day & cac chi tidu trén hoa don theo quy dinh tai
Diéu 4 va Didu 16 Théng tu 39/2014/TT-BTC hodc céc vin ban sta ddi ¢6 lién

quan, trong d6 phai dam bao day du chir ky ngudi ban va nguoi mua theo quy
dinh.

Cong chire thué khéng dugc 18p cée ndi dung trén hoa don 1é thay cho hd,
ca nhan kinh doanh hodc c¢é nhan khéng kinh doanh cho thué tai san

Buoc 4: Trude khi giao hoa don 1é cho hd, c¢a nhin kinh doanh hodc ca
nhan khéng kinh doanh cho thué tai san, phai thuc hién kiém tra lai cac théng tin
do hg, ca nhéan kinh doanh hodc ¢4 nhin khéng kinh doanh cho thué tai san 43
1ap trén hoa don dam bao khép dang voi théng tin trén To trinh dé nghi cap/ban
hoa don lé da duge Lanh dao Chi cuc Thué phé duyét va chimg tir nop thué ctia
h9, ca nhan kinh doanh hoac ¢d nhan khéng kinh doanh cho thué tai san.

- Khi giao hoa don, huéng dan hd, ca nhén kinh doanh hoic ca nhin
khong kinh doanh cho thué tai san: Lién 1 giao cho hd, ¢4 nhin kinh doanh va ¢4
nhan khong kinh doanh cho thué tai san d& luu, Lién 2 giao cho ho, ca nhan kinh
doanh hodc ca nhan khong kinh doanh cho thué tai san dé chuyén cho nguéi
mua, Lién 3 hvu tai Boi TTHT.

Buoc 5: Ngay sau khi hoan thanh viéc cap/ban héa don 1é, nhép ngay va
day du cac thong tin trén hod don cap/ban 1¢ va sb thué, phi (néu c6) cua hd, cé
nhdn kinh doanh va c4 nhén khong kinh doanh cho thué tai san da ndp vao
Chuong trinh QLAC (bao gOm céc thong tin trén hé so do Bo1 truong Do thué

chuyén 16i trong trudng hop Doi thué khéng ¢o két ndi mang nhumng thuc hién
ban hoéa don 1é):

+ Ngay/thang/nam ho, c4 nhén kinh doanh hodc c4 nhin khéng kinh
doanh cho thué tai san dé nghi mua/cap hoa don.

+ Tén, dia chi, ma sd thué ho, ca nhan kinh doanh hodc ca nhén khéng
kinh doanh cho thué tai san.

+ Tén, dia chi, md s6 thué cia ngudi mua hang (neu ¢o).

+ Ky hiéu mau, ky hiéu hoa don 18, sé héa don 18, ngay cp/ban hda don
lé.

+ Tén hang hoa, dich vu.
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+ Doanh thu.
+ S6 thué da nop.

- Péng thoi, g 1én Website Tra ctu héa don cla Téng cuc Thué
(gdt.gov.vn) mot so6 thong tin trén hoa don 1 nhur:

+ Tén, dia chi, ma s6 thué hg, ca nhan kinh doanh hodc c4 nhan khéng
kinh doanh cho thué tai san.

+ Ky hiéu mau, ky hiéu hoa don 1é, sb héa don 18, ngay cAp/bén hoéa don
1é.

+ Co quan Thug cap/ban [é.

- Déi véi hoa don (,apfban lé do h, ca nhan kinh doanh hodc ca nhén
khong kinh doanh viét sai va xoa bo, cong chirc thué dé tréng doanh thu va sb
thué, sau khi giri 18n Website, thuc hién x6a bo hoa don trén tng dung QLAC

{img dung tu dong chuyén du lidu sb hoa don xda bd vao bdo céo tinh hinh sir
dL_mg héa don (miu BC26/AC)).

- D6i vi hoa don clp/ban 18 do cong chite thué nhép sai vao tmg dung
QLAC va chua giri 1én Website Tra ciru hoa don, thyc hién x6a bo trén g

dung QLAC va ing dung khong dura s6 xda bd vao bio céo tinh hinh st dung
hoa don.

Trudng hop hoa don cép/bén 1é d3 giao cho hd, cd nhan kinh doanh va di
dua 1€n Website Tra ciru hoa don sau d6 ho, ca nhan kinh doanh hodc ¢4 nhén
cho thué tai san dé nghi diéu chinh ndi dung, théng tin trén hoa don da 1p, co
quan Thué cin cir quy dinh tai Didu 20 Thong tu sé 39/2014/TT-BTC hudéng
dan h9, c4 nhén kinh doanh xt 1y ddi v&i hoa don da tap.

Cén cir cac ndi dung diéu chinh va bién ban x4c nhdn cia nguol ban va
ngudi mua, Doi TTHT cip/ban hoa don 1é dé thay thé, didu chinh cho hoa don
da lap; dong thoi céip nhat ngay lai cac théng tin trén hod don thay thé, diéu
chinh ién tmg dung QLAC theo cac quy dinh néu trén.

Ung dung QLAC hd tro NSD:

+ Dua ra canh bao trong trudng hop cic s6 hoa don ban lé khong nhap
lién tuc theo thit tu tir nhé dén 1én.

+ Ty ddng ghi va truyén dir lidu trén S& quan ly cap/ban héa don 1é (Mau
s& ST13/AC) ctia Chi cuc Thué 1én img dung Quan ly an chi cia Cuce Thué dé

phuc vu cho cong téc khai thac, phan tich, danh gi4 ri ro dit liéu vé& hoa don
cdp/ban 1€, trong do:

+ In va theo doi dugc riéng 56 quan ly ddi véi cép/ban hoa don 1é cia Chi
cuc Thué (Mau s § T13/AC).

+ Co chire ning loc tao so Quan ly cép/ban hoa don 1€ c6 du hiéu rii ro
(mau s6 ST13.1/AC) theo ma sé thué ca ho, ca nhan kinh doanh hodc c& nhan



cho thué tai san da ban/cép hoéa don 1é tir 02 lan/ngay tro Ién hodc tir 05
lan/thang tr¢ 1én hodc ¢6 doanh thu trén 01 hoa don 1€ tr 20 triéu ddng tro 1én tix
S6 Quan ly ban héa don 1é (méu sé ST13/AC).

Budée 6: DAu gid sdng ngay lam viéc tlep theo:

- Truy cép tng dung QLAC tra ciru S6 Quan ly cap/ban hoa don 1€ (mau

s ST13/AC) va $6 Quan ly héa don cap/ban 1é cé diu hidu rui ro (miu sé
ST13.1/AC).

Ung dung hd tro hién thi sé ST13/AC va ST13.1/AC da tu dong d6i
chiéu v&i céc théng tin cong khai trén Website Tra ctru hoa don clia Téng cuc
Thué, dé xac dinh céc s6 héa don da gui thanh cong, chua g hodc di gui
nhung 101 truyén nhan khi truyén 1én Website Tra ctru héa don tir ung dung
Quan 1y 4n chi:

+ Truéng hop cac sb héa don cap/ban I¢ da nhap vao tmg dung Quan ly
4n chi nhung chua gui Ién Website tra ctru héa don (chua nhan nat giri), thuc
hién gti 1én Website Tra ctru hoa don ctia Téng cue Thud.

+ Truong hop cac s6 héa don cap/ban I¢ dé giri nhung 161 truyén nhén,
chuyen ngay yéu cau sang D61 K& khai - ké toan thué - tin hoc hd tro, khic phuc
d& cép nhét théng tin céc sb hoa don 1& 18n Website Tra ctru hoa don trong ngay.

Budce 7: Sau khi nhip cac théng tin trén hé so do Ddi trudng Boi quan ly

thue chuyén téi trong trudng hop Poi thué khéng ¢6 két néi mang nhung
cép/ban hoa don 1¢, Pai TTHT thuc hién:

- In S6 Quén 1y cp, ban hoéa don 1é (miu so ST13/AC va S6 ST13.1/AC)
déi véi cac hd so do D6l quéan Ly thué thuc hién cAp/ban hoa don 16.

- Chuyen 01 ban toi D61 trudng PO quén ly thué (sau khi Déi truéng Doi
quéan ly thué ky 86 ST13/AC va ST13.1AC) dé theo ddi, phuc vu ¢6ng tac quan

Iy thué thudmg xuyén tai dia ban di véi truomg hop Béi thué thuc hién cip/ban
hoa don 1é do Chi cyc Thué giso.

3. Lanh dao Chi cuc Thué thirc hién:

(1) Kiém tra cac thong tin trong T& trinh d& nghi cdp/ban héa don 1é do
D6i TTHT trinh, néu phat hién sai sot, chua day du théng tin phai chuyén ngay
cho Déi TTHT dé sira, bd sung thong tin.

(2) Phé duyét Td trinh va chuyén ngay T trinh cho P81 TTHT.

(3) Bau givr ngay lam vige tiép theo, truy cap tmng dung QLAC xem céc
ndi dung trén s& Quan Iy cip, ban héa don 16 (Mau sé ST13/AC va S8
ST13.1/AC) va chi dao B phén chi tri kiém tra hoa don phén tich, danh gia nii
ro (bang vin bén, thu dién thr...), theo quy dinh tai Quyét dinh 1403/QD-TCT

ngdy 28/7/2015 chia Tong cuc truong Tong cuc Thué hodc cac van ban stra dbi ¢6
l:én quan.
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Ung dung QLAC hd tr¢ hién thi “Nhat ky xem s6 Quan ly cap, ban héa
don 1€” gdm: tén ngudi d3 xem, ngay gio xem dé ghi nhan theo thoi gian Lanh
dao Chi cuc Thué truy cép tmg dung kiém tra dir lidu vé héa don cip/ban lé.

(4) Truong hop giao nhiém vu cap/ban héa don 1é cho cac Boi quan ly
Thué xa, phuong/lién x4, phudng (goi tit 1a Doi quan ly thué) ¢6 dia ban rong,
di lai kho khan, xa diém thu ctia Kho bac dé ban 1é hoa don cho h$, ca nhan kinh
doanh ¢ nhu cau sir dung hoa don 1&, thuc hién céc ndi dung sau:

- Dam bao viée cAp/ban hoa don 1é phai ¢6 it nhét tir 03 cong chuce tré
lén, trong do 01 cong chire thyc hién viée tlep nhan hé so, kiem tra thdng tin
trong ho so, hudng dan ké khai, ndp thué (goi tit 1a cong chirc tiép nhén hd so);
Doi truong Doi quan Iy thué xa, phuorng/hen xd, phuong thuc hién viéc phé
duyét hé so; 01 cong chirc thue hién vide cAp/ban hoéa don 1é va thu tién thué
(goi tat 1a cong chirc cap/ban héa don 1¢).

- Co van ban giao viéc cap/ban hoa don 1€ cho D61 truong Doi quan ly
Thué chiju trach nhiém trong viée cap/ban hoa don l¢; trong d6 quy dinh huo*ng
din Péi truong Doi quan 1y thué thu tue vé mua, nhan, sir dung, béo céo tinh
hinh st dung céc loai héa don, quyét toan bién lai thué.

- Yéu cau Dai trudng Poi quan ly thué chuyén hd so dé nghi mua/cép hoa
don [& cua hg, ca nhan kinh doanh hoic ca nhén cho thué tai san ngay trong
ngdy lam viéc hodc chim nhéat ngdy hom sau vé P61 TTHT Chi cuc Thué sau
khi D61 Quan ly thué thuce hién cip/ban hoa don 1é.

- Céan cir tinh hinh thyc té tai dia ban, quy dinh thoi gian D41 truong Doi
quéan 1y thué quyét toan Bién lai thu thué va thoi gian thuc hién ndp tién vao
KBNN, dam bao thyc hién ding theo quy dinh tai Piéu 28 Thong tu sb
156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 va Thong tu 34/2016/TT-BTC ngay
17/6/2016 cia BO Tai chinh: Thoi han nép tién vao Kho bac nha nuoc t6i da
khéng qua ndm (05) ngay lam viéc ké tir ngay thu duoc tién thué cia hd, ca nhan
kinh doanh d6i voi dia ban thu thue la mién ndi, ving sdu, ving xa, hai dao,
vung di lai kho khan. Truong hop s tién thué thu duge vuot qua muoi (10) triéu
ddng thi phai nop vao Kho bac Nha nudc ngay trong ngay hodc cham nhét 13
séng ngay lam viéc tiép theo.

2. Trinh tu, tha tuc cap/bén hoa don 1€ cho hg, ca nhén kinh doanh hoic
c4 nhéan cho thué tai san tai cac P4i thué thuéc Chi cuc Thué.

Déi thué thuc hién cip/ban hod don 1é cho hd, c nhan kinh doanh hodc
ca nhan cho thué tai san theo quy dinh tai Tiét (4), Khoan 1.3, Diém 1, Chuong
1T Quy trinh ndy, cu thé:

2.1. Cong chire tiép nhén ho so Pdi quan Iy thué thuc hién:

Budce 1: Thue hién viée tiép nhan, kiém tra, huong dan ho, ca nhan kinh
doanh cung cdp day du hd so, tai lidu va ké khai ndp thué theo dung quy dinh tai
Bude 1 va Bude 2 Khoan 1.1, Diém 1, Chuong 11 Quy trinh nay.
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- Truong hop khi kiém tra hd so cia hd, ca nhan kinh doanh hodc ca nhan
cho thué tai san ma chua c6 MST, can ¢t hd so khai thué, céng chirc tlep nhén
hb so huéng din ho, ca nhan kinh doanh hogic ¢4 nhan cho thué tai san bb sung
hd so cdp MST kinh doanh dbi véi hd, ca nhan kinh doanh theo quy dinh tai
Didm 7 Didu 7 Théng tu sé 95/2016/TT-BTC ngay 28/6/2016 va cac vin ban
stra d6i ¢6 lién quan.

- Sau khi hg, ca nhén kinh doanh hodc ca nhan cho thué tai san bé sung
day da ho so cap MST, chuyén ban chup T& khai thué kém theo ho so cip MST
(chuyén trure tiép hodc qua thu dién tir) vé Chi cuc Thué (D61 TTHT) ngay trong
ngay lam viéc hoac diu gior ngay lam viée tiép theo.

Budc 2: Ngay sau khi h, c4 nhan kinh doanh hodc cd nhan cho thué tai
san cung cap diy da ho so, 1ip T trinh dé nghi cap/”ban hoéa don lé va trinh Doi
truong Doi quan 1y thué phé duyét To trinh dé nghj cip/ban hoa don 1é (Mau s6
01 kém theo Quy trinh nay) ngay trong ngay lam viéc.

Bude 3: Ngay sau khi duge D61 trrong Doi quan ly thué phé duyét To
trinh, chuyén ngay ho so cta hd, ca nhin kinh doanh hodc ¢4 nhan cho thué tai
san (kem theo T& trinh) cho céng chic thuce hién viée cap/ban hoa dom 1é.

2.2. Cong chirc cAp/ban hoa don 18 Doi thué thue hién:

1 Budc 1: Nhén hd so tir céng chire tiép nhan hd so; l4p Bién lai thu thué
dé thu cac khoan tién thué phai ndp theo quy dinh cua Luét Quan ly thué va cac
van ban huéng dan c6 lién quan.

Bude 2: Thuc hién cép/bén hoa don lé hd, ca nhan kinh doanh hodc ca
nhan cho thué tai san va khong thu tidn cip/ban hoéa don 1¢; ddng thoi hudng
din, kiém tra ho, ca nhan kinh doanh hodc ca nhan cho thué tai san lap déy da
cac chi tiéu trén hoa don va su dung quyén hoa don ban hang ding cho viéc
cap/ban 16 hoa dom dé cip/ban cho hd, ¢4 nhdn kinh doanh hodc c4 nhan cho
thué tai san ngay trong ngay lam viéc theo quy dinh tai Budc 2 va Buoe 3
Khoan 1.2, Biém 1, Chuong II Quy trinh nay.

Bude 3: Trude khi giao hoa don 1€ cho hd, ca nhéan kinh doanh hodc ca
nhan cho thué tai san, kiém tra laj cac théng tin do hd, ca nhan kinh doanh hodc
cd nhan cho thué tai san da 1ap trén hod don dam bdo khop ding véi thong tin
trén Td trinh d& nghi cdp/ban hoa don 1é do «cong chue tié€p nhan hd so chuyén
sang theo quy dinh tai Budc 4 Khoan 1.2, Piém 1, Chwong II Quy trinh nay.

Budoc 4:

- Chuyén sb tién thué thu dugc va toan bd hd so dé nghi mua/cip hoa
don Ié cta hg, ¢4 nhén kinh doanh té1 D61 trudng Ddi quan ly thue ngay sau khi
thuc hién cip/ban hoa don 1é va thu tién thué (ky xac nhan sb tién chuyén trén
ban chup t& Bién lai thu thué hodc trén Bién ban xac nhén gifta cong chic
cip/ban hoa don 1é va Ddi trudng Doi thué).
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- Truong hop Doi Thué ¢ hé thong mang két ndi duoc véi img dung
Quan 1y an chi cta Chi cuc Thué thi thuc hién:

+ Ngay sau khi hoan thanh viéc ban héa don 18 cho hd, ca nhin kinh
doanh hodc ca nhan cho thué tai sén, nhép ngay va day du cac thong tin trén hoa
don cap/ban 1¢é va sb thué, phi (neu c6) thu duge vao tmg dung QLAC theo quy
dinh tai Budc 5 Khoan 1.2, Diém 1, Chuong IT Quy trinh nay.

Ung dung ty dong hd trg cip nhat thong tin trén sé ST13/AC; truyen
théng tin hoa don 1¢ 1én Website tra ctru hoa don cua Téng cuc Thué; hd trg in
s0 ST13/AC va ST13.1/AC theo ma sb thué ciia hd, c4 nhan kinh doanh hodc ¢4

nhén cho thué tai san phuc vu cong tédc khai thac, phan tich, danh gid rii ro cia
Doi thué.

2.3. Doi truong Ddi quan 1y thué thue hién:

- Kiém tra céc thong tin trong T¢ trinh do céng chic tiép nhéan hd so
trinh, néu phat hién sai sét, chua day du théng tin phai chuyén ngay ¢éng chitc
tiép nhan hé so dé sira, bd sung thdng tin.

- Phé duyét T& trinh va chuyén ngay t& trinh cho cdng chire tiép nhén hd
50.

- Sau khi nhén dugc day dd hé so dé nghi mua/cap héa don 1& do cong
chire cap/ban héa don 1& chuyén sang, thye hién viéc luan chuyén hd so va nop

tién thué vao KBNN theo quy dinh cta Chi cuc trdéng Chi cuc Thué tai Khoan
1.3, Biém 1, Chuong 11 Quy trinh nay.

- Tiép nhdn S6 ST13/AC va Sé ST13.1/AC do Chi cuc Thué chuyén t&i
dé thuc hién phén tich, danh gia rdi ro héa don 1é trén dia ban.

3. Trinh ty, tha tyc cp héa don 1é cho b chirc khong kinh doanh tai Cuc
Thué/Chi cuc Thué.

Nguyén téc:

Pam béo viéc cip hod don 18 phai co it nhét tir 03 cong chirc trd 1én,
trong d6 01 cdng chue thue hién viée tlep nhan hd so, klem tra thdng tin trong
hd so, hudng dan ké khai, ndp thué (goi tit 1a cong chirc tiép nhan hd so); Lanh
dao Cuc Thué/Chi cuc Thué thue hién viéc phé duyét hé so; 01 cong chue thuc
hién viéc ban héa don 18 va thu tién thué (goi tht 1a cdng chirc cip héa don 18).

3.1. Cong chirc tiép nhan hd so cua Phong TTHT Cuc Thué ,Pdi TTHT
Chi cuc Thué thyc hién:

Buée 1:
- Tiép nhén va kiém tra hd so:

+ Kiém tra tinh diy du, hop 1¢ cua hd so dé nghi cap héa don 1¢é theo quy
dinh tai Piéu 13 Thong tu s& 39/2014/TT-BTC va ho so khai thué theo quy dinh

tai Diém ¢ Khoan 5 Didu 11 Thong tu sé 156/2013/TT-BTC, Piéu 16 Thong tu
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50 151/2014/TT-BTC (stra d6i Khoan 5 Didu 12 Théng tu s6 156/2013/TT-
BTC) va céc thong tin cta td chuc khong kinh doanh do co quan thué quan ly
trén hé théng quan ly thué tap trung;

+ Kiém tra CMND hodc thé cin cude céng dan cua ngudi duge td chirc
khong kinh doanh giao di nhan héa don (goi tit 12 ngudi nhin héa don) con
trong thoi han sir dung theo quy dinh cta phap ludt: Thoi han s dung, Kiém tra,
dbi chidu cac thong tin trén CMND hodc the can cude codng dan voi ngudi dén
nhén hod don va céc théng tin ghi trén Don dé nghi cip hda don 1é.

+ Ra soat, dbi chidu céc thong tin, tai liéu trong ho so (ho so dé nghi cap
hod don 1é va hé so khai thué) vdi céc chi tiéu tai Diéu 4 va Didu 16 Thong tu 50
39/2014/TT-BTC, dam bao nguoi nhin héa don ¢ du thong tin dé lap dang, diy

du cac tiéu thic trén hod don: Théng tin vé ngudi mua hang hod, dich vu, tén
hang hoa, dich vy, don gid, s luong.

- Dong thoi hudng dén ngudi nhan hoéa don ké khai, xéc dinh cac Khoan
thué, phi (néu cé) phai ndp theo quy dinh.

Trudng hop céc thong tin trong hd so cia td chirc khong kinh doanh c6
sai sot hodic-chua diy dd, chua dung céc théng tin trén hé théng co quan Thué
dang quan ly t6 chirc khéng kinh doanh, phai thong bao va huéng dan ngay cho
ngudi nhan héa don ca té chire khdng kinh doanh hoan thién, bd sung.

Truomg hop khi kiém tra hd so ctia td chirc khéng kinh doanh ma chua co
MST, Phong/D6i TTHT hudng dan ngudi nhan héa don bd sung hod so dang ky
thué déi véi td chire khong kinh doanh theo quy dinh tai Thong tu s6
95/2016/TT-BTC ngay 28/6/2016 va cac vin ban sira ddi ¢6 lién quan.

Cong chue thué khong duoc khai thay, ky thay hé so dé& nghi ¢ip hoa don
& cia t& chirc khdng kinh doanh.

Budce 2: Sau khi nguoi nhan hoéa don cung cép hd so diy du, thuc hién
déng dau tiép nhan ho so; ghi s6 nhan hd so tai phén hé Quan ly ho so cla tng
dung TMS ngay déi v6i hd so day da theo quy dinh.

Bude 3: Lap T¢ trinh dé nghi gép h(')a’d(m lé, trinh Lanh dao Cuc
Thué/Chi cuc Thué phé duyét To trinh dé nghi cap hoa don 1é ngay trong ngay
ldm viée (MAu s6 01 ban hanh kém theo Quy trinh nay).

Bude 4: Ngay khi duge Lanh daq Cuc Thué/Chi cuc Thué phé duyét To
trinh dé nghi cap héa don 1é, thuc hi¢n dong thoi cac cong viée sau:

- Chuyén ban gbc T khai thué giri Bé phén Ké khai&Ké toén thué d¢é

c4p nhap thdng tin t& khai thué vao (mg dung quan ly thué tip trung (img dung
TMS) theo quy dinh tai Quy trinh quan 1y khai thué, ndp thué va ké toan thué.

- Hudng dan ngudi nhin hoa don:
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+ Lép chimg tir ndp thué bing gidy hodc dién tir theo Thoéng tu sb
84/2016/TT-BTC ngay 17/6/2016 cia Bé Tai chinh hojc theo quy dinh cta cac
van bAn ¢6 lién quan.

+ Nop tién thué vao Kho bac Nha nuée theo quy dinh.

, Budc 5: Ngay khi nhan dugc ching tir ndp thué bang gidy, thyc hién di
chi€u vé6i Té trinh dé nghi cap hoa don 1é dam bao khop dung loai thué, s tién
thué ra té chirc khdng kinh doanh phai ndp theo quy dinh.

Truong hop, nguot nhén héa don ndp thué bﬁ’ng chimg tir gidy va gid lai
ban goc chimg tlr ndp thue vao NSNN, co quan Thué thuce hién luu trit ban chup
chumg, tir ndp thué vao NSNN,

Truong hop nguoi nhan héa don lap chimg tir ndp thué dién t thi cong
chire thué thue hién tra ciru trén cbng thong tin dién tir cha co quan thué dé déi
chiéu véi To trinh d& nghi cp héa don 1é dam bio khép ding loai thué, s tién
thué ma t6 chuc khong kinh doanh phai ndp theo quy dinh.

Budc 6: Ngay trong ngay lam viéc hodic chim nhét vao diu gio ngay lam
viée tiép theo chuyén cho cOng chirc cap héa don 1€ toan bd hd so kém theo ban
chup T¢ khai thué, Ban chup T& trinh dé nghi cép héa don 1 va chimg tir nop
thué bing gidy ciia td chuc khdng kinh doanh.

3.2. Céng chirc cap héa don 1é cia Pheng TTHT Cuc Thué, Dai TTHT
Chi cuc Thué thuc hién:

Budce 1: Thyuc hién cap hoéa don 1é cho nguol nhin héa don ngay sau khi
nhén ho so tir Céng chirc tiép nhan hd so va khéng thu ti€n cdp hoa don 8.

Loai hoa don cap 1¢: Héa don ban hang, miu s§ 02GTTT... hoc héa don
gia tri gia ting, miu s6 01GTKT... do Cuc Thué tao, phat hanh dung cho viéc
cép 1é (Phong/Doi TTHT diing riéng quyén ho don dé thyuc hién viée cip 18 hoa
don). Hoa don 1é duge dong diu cia co quan Thué quan Iy truc tiép tai géc trén,
bén trai ciia cdc lién héa don.

Budce 2: Huéng dan ngudi nhin héa don lap day di céc chi tiéu trén hoa
don theo quy dinh tai Diéu 4 va Diéu 16 Théng tu 39/2014/TT-BTC hodic cic
van ban stra d6i c6 lién quan, trong d6 phai dam béo ddy di chit ky ngudi ban va
nguol mua theo quy dinh.

Céng chirc thué khong duoc 1ap cac ndi dung trén hoa don 18 thay cho
nguoi nhén hda don.

Buge 3: Trude khi giao hoa don 1é cho ngudi nhin hoa don, phai thuc
hién ki€ém tra lai céc thong tin do ngudi nhan héa don di 18p trén hoéa don dam
bac khop dung véi thong tin trén T trinh do cOng chirc tiép nhan hd so chuyén
sang,
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- Khi giao hoa don, huéng din nguol nhan hoa don: Lién 1 giao cho t6
chirc khong kinh doanh d& Iuu, Lién 2 giao cho t6 chitc khong kinh doanh dé
chuyén cho ngudi mua. Lién 3 lwu tai Phong/Déi TTHT.

Budc 4: Ngay sau khi cap hoa don 1€ cho nguoi nhan hoa don, nhap ngay
va ddy du cac thong tin trén hoa don cip 1é va s6 thué, phi (néu c6) nguoi nhan
héa dem da ndp vao Umg dung QLAC:

+ Ngay/thang/nam Pon d& nghi cdp hoa don 18.

+ Tén, dia chi, ma s6 thué td chirc khong kinh doanh.

+ Tén, dia chi, ma s6 thué ngudi mua hang (néu co).

+ Ky hiéu mu, ky hiéu hoa don 18, sé hoa don 18, ngiy cip héa don lé.
+ Tén hang hoa, dich vu.

+ Doanh thu.

+ S6 thué da nop.

- Ddng thoi gii 1én Website Tra cru héa don cda Téng cuc Thué
(gdt.gov.vn) mdt s théng tin trén héa don 1é nhur:

+ Tén, dia chi, ma s thué té chirc khéng kinh doanh.
+ Ky hiéu mau, ky hidu hoa don 18, s6 héa don 1¢, ngay cap héa don 1&.
+ Co quan Thué cép hoa don Ié.

- Pbi vdi hoa don cip 1é do ngudi nhan héa don viét sai, x6a bo, cong
chirc thué dé tréng doanh thu va sé thué, sau khi giri 1én Website, thuc hién xéa
bo hoa don trén tmg dung QLAC (ing dung tr dong chuyén dir liéu s6 hoa don
x6a bé vao béo cdo tinh hinh sir dung héa don (mau BC26/AC)).

- D6i vdi héa don cép 1¢ do cong chirc thué nhép sai vao iing dung QLAC
va chua gin 1én Website Tra ciru hda dom, thuc hién x6a bo trén (mg dung
QLAC va (mg dung khong dua so xd6a bd vao bao cdo tinh binh sir dung hoa
don.

- Truomg hop hoa don cép 1é d3 giao cho ngudi nhan hoéa don va da dira
1én Website Tra ctru héa don sau do ngudi nhin hoa don dé nghi diéu chinh noi
dung, thong tin trén hoa don da 1ap, co quan Thué cin cr quy dinh tai Diéu 20
Théng tu s6 39/2014/TT-BTC hudng din ngudi nhan héa don xt ly déi vai hoa
don d4 lap.

Céan cir cac ndi dung didu chinh va bién ban xac nhan ctia ngudi ban va
ngudl mua, co quan Thué cAp hoa don 1& dé thay thé, didu chinh cho ho4 don da
lap; ddng thoi cap nhat ngay lai cAc théng tin trén hoa don thay thé, diéu chinh
1én ung dung QLAC theo cac quy dinh néu trén.

Ung dung Quan ly 4n chi hd trg NSD:
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+ Pua ra canh bao trong trudng hop céc sb héa don cp 1é khong nhép
lién tuc theo thir tu tir nhd dén 16n.

- Tu dong ghi va truyen dit lidu trén S quan ly cAp hoa don 1& (Mau sb
ST13/AC) ctia Chi cue Thué 1én tmg dung Quan 1y an chi cua Cuc Thué d&é phuc
vu cho cdng tac khai thac, phén tich, ddnh gid rdi ro dit lidu vé héa don cip 1é,
trong do:

+ In va theo ddi dugc riéng s6 quan ly dbi véi cép hod don 1& cia Cuc
Thué/Chi cuc Thué (Mau sd ST13/AC).

+ Co chire ning loc tao Sé Quan ly cap héa don 1é c¢6 dau hiéu rii ro
(mau s0 ST13.1/AC) theo mi sé thué déi voi td chir khong kinh doanh d3 dugc
cap héa don 18 tir 02 1dn/ngay trd 18n hodc tir 05 lan/thang trd [€n hodc ¢ doanh
thu trén 01 hoa don 1 tir 20 trigu dong tré 18n tir 6 Quan ly cAp hoa don 1é
(mau s6 ST13/AC).

Budce 5: Diu gitr sang ngay lam viée tiép theo hdm sau:

- Truy cép dng dung QLAC tra clru Sé Quén Iy cép héa don le (méu sb
ST13/AC) va S6 Quan ly héa don cép 1é ¢b dau hiéu i ro (miu s6 ST13.1/AC).

Ung dung hd trg hién thj s6 ST13/AC va ST13.1/AC di tu dong abi
chiéu véi céc thong tin cong khai trén Website Tra cltu héa don cua Téng cuc
Thué, dé xac dinh cac so hoa don di g0 thanh cdng, chwa giti hodc dd g
nhung 101 truyén nhén khi truyén 1én Website Tra ctru héa don tir ung dung
Quan 1y 4n chi.

+ Trudng hop cac s6 hoa don cap 16 da nhap vao tng dung Quan ly Iy 4n chi
nhung chua glri 1én Website tra ciru héa don (chua nhan nut giri), Phong/Poi
TTHT thyc hién gt 1én Website Tra clru héa don ciia Téng cuc Thué.

+ Trudng hop céc s0 hoéa don cip 16 da gui nhung 18i truyén nhén,
chuyen ngay yéu cau sang Phong Céng ngh¢ thong tin Cuc Thué/Poi Ké khai -
‘ ke toan thué - tin hoc Chi cuc Thué hd tro, khéc phuc dé cdp nhét thong tin cac
s6 hoa don 1& 1én Website Tra ctru héa don trong ngay.

3.3. Lanh dao Cuc Thué/Chi cuc Thué thuc hién:

(1) Kiém tra céac théng tin trong t& trinh do Phong/DB¢i TTHT trinh, néu
phat hién sai s6t, chua ddy di thong tin phai chuyén ngay cho Phong/Doi TTHT
dé sira, b sung thong tin.

(2) Phé duyét t& trinh va chuyén ngay to trinh che Phong/Pdi TTHT.

(3) Pau gio ngay lam vige tiép theo, truy ¢ap img dung QLAC xem céc
ndi dung trén s& Quan 1y cép, ban héa don 1& (MAu sb ST13/AC va S
ST13.1/AC) va chi dao B& phan chu tri kiém tra hoa don pban tich, danh gia rui
ro (bang vin ban, thu dién tir...) theo quy dinh tai Quyét dinh 1403/QD-TCT
ngay 28/7/2015 ciia Tong cuc truong Toéng cuc Thué hodc cdc van ban sta ddi co
lién quan.
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Ung dung Quan ly 4n chi hd tro hién thi “Nhat ky xem s6 Quan ly cép,
ban hoa don 1&€” gbém: tén nguott da xem, ngay gi&r xem dé ghi nhén theo thoi
gian Lanh dao Cuc Thué/Chi cuc Thué truy cép chuong trinh kiém tra dir lidu vé
héa don cdp 1é.

4. Phan quyén tra ciru hé théng Quan 1y 4n chi.

- Phong K& khai va ké toan thué Cuc Thué; Ddi ké khai - ké toan thué -
tin hoc Chi cuc Thué; Bo phan chi tri kiém tra hoa don Cuc Thue/Ch1 cuc Thué
duge Lanh dao phu trach coa Cuc Thué/Chi cuc Thué phéan quyén truy cap hé
théng Quan ly &n chi d& tra ctru, xem, in s8 ST13/AC va s6 ST13.1/AC phuc vu
cong tac quan ly theo chirc nang, nhiém vu cua tung bd phén.

Chuong trinh hd trg hién thi “Nhét k¥ xem s6 Quan 1y cép, ban héa don
1€” gobm: tén ngudi dd xem, ngay gio xem.

- Phong Céng nghé Thong tin Cyc Thué; Dai ké khai - k& toan thué - tin
hoc Chi cuc Thué hd tro viée phén quyén cho timg Phong/Péi o lién quan dén

khai thac dir liéu hoa don ban lé, cap 1¢ hoa don theo su phén cong ctia Linh dao
Cuc Thué/Chi cuc Thué phu tréch.

5. Bdo cdo tinh hinh sir dung héa don dé ban 18, cép lé:

- Phong TTHT Cuc Thué, P61 TTHT Chi cuc Thué, Béi quan ly thué x4,
phudng/lién x&, phuong thuc hién: Hang quy, 18p Bao cao tinh hinh sir dung héa
don (mau BC26/AC) theo quy dinh tai Didu 27, Théng tu sb 39/2014/TT-B1C
ngay 31/3/2014 cda B¢ Tai chinh, Béo cao nay duogce gui, truyén cho co quan
Thué cép trén.

- Phong TTHT Cuc Thué, Poi TTHT Chi cuc Thué thye hién: Nhan, nhap

Bdo cdo tinh hinh st dung héa don (miu BC26/AC) vao img dung QLAC va
dura théng tin 1én Website Tra ciru hda don.

6. Tong hop béo cdo tinh hinh sir dung héa don ban 18, cép lé:

- Trén co s& S6 Quan ly cap, ban hoa don 1é (méu sb ST13/AC va Sb
ST13.1/AC), tmg dung QLAC hd tro tong hop bao cdo tinh hinh st dung
ca}p/ban 1é¢ héa don (mau STI3TH/AC) va tdng hop béo cdo tinh hinh s dung
cap/ban 1€ hoa don ¢o dau hiéu rii ro (ST13.1TH/AC) tai Chi cuc Thué/Cyc
Thué (bao gom dit liéu tai Boi thué).

- Phong TTHT Cuc Thué thue hién:

Giri Tdng hop bdo cdo tinh hinh sir dung cip/ban 1¢ héa don (miu
ST13TH/AC) va Tdng hop bao céo tinh hinh sit dung cAp/ban 1€ hoa don ¢ ddu
hidu rai ro (ST13.1TH/AC) vé& Téng cuc Thué twén Gmg dung Quan ly 4n chi
chim nhét 12 ngay 30 cta thang dau thang lién ké thang bao céo.

- Cac Vu/Don vi thudc Tong cuc Thué thuc hién:
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Vu Thanh tra - Kiém tra thué, Vu Kiém tra ndl bo, Vu Tai vu Quan tri, Vu
Doanh nghiép nho va vira va hé kinh doanh, ca nhan va cac Vu/Don vi ¢6 lién
quan duge phan quyén kiém tra dit lidu dé thuc hién viée kiém tra, phén tich,
danh gid rui ro trong c¢dng tac cap, ban hoa don lé trén ca nudc,
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CHUONG III

Quy trinh xir Iy, diéu chinh dir liéu sai s6t trén chwong trinh Quin Iy 4n chi

1. Pham vi diéu chinh:

Piéu chinh dit ligu do sai sot cia NNT va cdng chuc Cuc Thué/Chi cuc
Thué trén tmg dung QLAC.

2. Nguyén tic diéu chinh:

B sung nit “didu chinh” tai tit ¢4 céc chire nang trén Ung dung QLAC co
trang thai dd guri ra Website Tra ctru héa don khi diéu chinh céc théng tin ¢ sai
sot thi tmg dung déu luu lai lich sir phuc vu viée theo ddi quan ly trén chuong
trinh QLAC.

3. Trinh ty, thé tuc xi 1y, didu chinh dir liéu sai sét trén chwong trinh
QLAC nhw sau:

Buéde 1: Cong chirc [ap To trinh dé nghi diéu chinh dir liéu (Mau sb 02 ban
hanh kem theo Quy trinh nay), kem theo cdc vén ban lién quan, déng thoi nhap noi
dung dé nghi diéu chinh trén tmg dung QLAC, chuyén Lanh dao Phong/Déi cla
Cuc Thué/Chi cuc Thué.

Budc 2: Lanh dao Phong/Péi cua Cuc Thué, Chi cuc Thué cin ¢ vao T
trinh, cac vdn ban lién quan va ndi dung di duoc cong chire nhdp dé nghi didu
chinh trén {mg dung QLAC thuc hién kiém tra, ra soét phé duyét ndi dung diéu
chinh trén T trinh dong thai phé duyét trén tmg dung QLAC va chuyén Lanh dao
Cuc Thué/Chi cuc Thué.

Trudng hop sau khi kiép} tra théng tin do cong chire de nghi diéu chinh chua
ding hodc chua day du, chuyén Jai cho cong chuc d¢ sura doi, bo sung thong tin dé
nghi diéu chinh trén tmg dung QLAC trong d6 néu 6 Iy do.

Budce 3: Lanh dao Cuc Thué/Chi cuc Thué:

- Ngay trong ngay lam viée (hodc chim nhét vao ddu gid sang ngdy hém
sau),can cir vao To trinh, cdc van ban lién quan va ndi dung da dugc Lanh dao
Phong/Péi ctia Cuc Thué, Chi cuc Thué d nghi diéu chinh trén tmg dung QLAC
thyue hién kiém tra, ra sodt phé duyét ndi dung didu chinh trén Té trinh dong thoi
phé duyét trén img dung QLAC.

- Ghi s6 to trinh do UD QLAC tu ddng sinh vao to trinh dé nghi diéu chinh.

Truong hop sau khi klem tra thong tin do Lanh dao Phong/Doi cua Cuyc
Thué, Chi cuc Thué d nghj diéu chinh chua dung hodc chira day du, chuyén lai
cho Lanh dao Phong/Déi cua Cuc Thué, Chi cuc Thué dé sira doi, bd sung théng
tin d& nghi diéu chinh trén img dung QLAC trong d6 ndu 13 1y do.
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- Dinh ky vao thi 2 hang tuan, truy cép vao ung dung QLAC xem Bao céo chi
tiét tinh hinh diéu chinh df¥ liéu (mau DPCO1/AC) dé ra soat, dén ddc chin chinh
viéc nhap nhim ctia céng chire thué.

- Dinh ky ngay 15 thang dau tién cua quy lién k& quy bdo cdo, truy cép vao
tmg dung QLAC, ldp Bao cao téng hop tinh hinh didu chinh dir liéu (Mau
DC02/AC) glri co quan thué cip trén.

- Chiu trach nhiém vé viée diéu chinh dit lidu sai s6t trén (mg dung QLAC.
4. Ung dung QLAC tw ddng:

- Luu théng tin di diéu chinh va tu dong cp sd t& trinh vio hé thdng da
duge Lanh dao Cuc Thué/Chi cuc Thué phé duyét

- Cho phép xem lich sir d& chinh sira dé hd tro tra ciru qua trinh xir ly thong
tin.

- Thong tin sau khi didu chinh s& dioc dong bo 1én Website tra ctru hoa
don.

- Ghi B4o cdo chi tiét tinh hinh diéu chinh dir liéu (miu DCO1/AC)
- Ghi Béo cao tong hop tinh hinh didu chinh dit liéu (miu DCO2/AC)

- Ghi Céac s6 theo timg chite ning didu chinh, thuc hién ghi sé tuong Ung
véi cac s6 tai Quy trinh nay.
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Phan 111
TO CHUC THUC HIEN

1. Vu Tai vy Quan tri Tong cuc Thué chju trach nhiém huong dan, chi
dao, kiém tra co quan Thué cac cap thue hién quy trinh | nay; Phéi hop vé6i Cuc
Cong nghe théng tin Téng cuc Thué trong viéc hudng dén, hd trg co quan Thué
cac cap trlen khai Quy trinh quén ly 4n chi trén hé thong may tinh va xur ly céc

vuong méc trong qua trinh thue hién dap Gng yéu cau quan 1y an chi theo hudng
dan tai Quy trinh nay.

2. Giao Cuc truong Cuc Thué, Chi cuc trudmg Chi cuc Thué ¢6 van ban quy
dinh v& viéc & chire, bé tri phén cdng cbng chitc thué thyc hién day d0, ding trinh
tu cac budc céng viéc bao gom cong tic kidm tra, gidm sat cac bd phan trong co
quan Thué thuc hién Quy trinh nay.

3. Giao Cuc truéng Cuc Thué cin cir tinh hinh thuc t& trén dia ban
(khoang céach dia ly, nhin sy hién ¢6...), cén nhic b tri cong chire quan ly 4n
chi v khe 4n chi tai BO phan “mét ctra” tai dia ban khong ¢6 tru s& cua Chi cuc

Thué khu vire, dam bao thuc hién theo cac quy dinh hién hanh va cai cach tha
tuc hanh chinh.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vu'(mg mac Cuc Thué cac tinh, thanh
pho truc thude Trung wong bdo cdo kip thoi vé Tdng cuc Thue dé dugc giai
quyét hoic nghién ciru dé sira ddi, bd sung Quy trinh quan 1y 4n chi cho phu
hop./. 4~



Phu lucl

CAC MAU BIEU CHUNG TU, SO QUAN LY, BAO CAO AN CHI

(Ban hanh keém theo Quyét dinh s62462/0P-TCT ngay 30 thdng 42 nam L020

ciia Téng cuc trudng Tong cuc Thué )

STT Tén miu biéu Ky hiéu
1 | Denh muc 4n chi. DMO1/AC
2 | Danh muc kho 4n chi. DMO02/AC
3 | Danh muyc t6 chire, cd nhén st dyng & an chi. DMO03/AC
4 | DMnhain, td chirc cung cap phan mém tu in an chi, t6 chirc | DM04/AC
cung cp giai phap phan mém hoa don dién tur.

5 | Ké hoach nhin 4 an chi KHO1/AC
6 | K& hoach nhan 4n chi b6 sung KHO04/AC
7 Téng hop ké hoach nhin an chi KHO02/AC
8 | Ké hoach in 4n chi KH03/AC
9 | $6 Quan ly hop dong in | HDO1/AC
10 | S& Quan ly ky hiéu va s6 luong an chi di in. HPO2/AC
11 | S theo dai thuc hién hop dong. HP03/AC
12 | Phiéu nhép 4n chi. CTT23/AC
13 | Phiéu xuit 4n chi . CTT24/AC
14 | Hoa don ban hang (dung dé ban an chi) 02GTTT...

15| S6 Quan Iy 4n chi. ST10/AC
16 Sc Quan ly 4n chi ban. ST11/AC
17 | S ‘Quan ly nhap, xudt, ton 4n chi. ST12/AC
18 So Quén ly cép, ban hoé don Ié. ST13/AC

- 19 S& Quan ly héa don cap, ban 1& ¢6 ddu hiéu rui ro ST13.1/AC

.20 T(a_g hop tinh hinh sir dyng capfban 1é hoa don STI3TH/AC
21 | Tong hogp tinh hinh st dung cap/ban 1é hoa don ¢ dau hiéu | ST13.1TH/AC !

rd. ro _

22 | S¢ Quén Iy an chi cdp mau ST 14/AC
23 bo Quan 1y mat, chay 4 an chi va ket qua xir ly. ST21/AC
24 | S& Quan ly vi pham vé& quan Iy 4n chi va két qua xr 1y. ST22/AC

. 25 |S¢ Quanly 4 4n chi khéng con gid tri su dung. ST26/AC
26 | Thé kho TKO1/AC
27 | Thong bao két qua huy an chi. TB03/AC
28 | Bang ké thanh toan bién lai CTT25/AC
29 | Tong hop bao cdo tinh hinh nhap, xudt, st dung, ton anchi | BC8/AC
30 | Bao cdo mit, chdy, hong 4n chi. L BC21/AC
31 | Théng béo mat 4n chi. | BC22/AC




[

STT Tén miu biéu Ky hiéu
32 | Bang Kiém ké kho BC25/AC
33 | Tong hop bao cdo tinh hinh quéan 1y, sir dung an chi. BC27/AC
34 | Bang ke an chi .. BKO4/AC
35 | Tinh trang ndp Bao C40 &n chi. BKOS5S/AC
36 | Bang TH tri gia vbn 4n chi nhép, xuat, ban, ton kho BK09/AC
37 | Bang ké theo d61 lién luu BKI1Y/AC
38 | Bao cdo chi tiét tinh hinh diéu chinh dit lidu DCO1/AC
39 | Bao cdo tong horp tinh binh diéu chinh dit liéu bC02/AC

| 40 | Bién ban quyét toan an chi ban BBOI/AC
41 | Thong bao hoéa don khéng con gia tri sir dung TB05a/AC
42 | Thong bao hd so an chi khong ding quy dinh TBO6/AC
43 | T& trinh dé nghi cp (ban) héa don 1@ Mausb 01
44 | To trinh didu chinh dit lidu trén img dung QLAC Mau sb 02
45 | Td trinh d& nghi bén an chi | Miu s6 03




1. Danh muc 4n chi | Mau: DMOI/AC |

DANH MUC AN CHi

Loai 4n chi: do Téag cuc Thué phat hanh; Cuc Thué phat hanb

K hié Anchi | Theo déi | Sé/ke Gia thanh toan
y el Tén 4n chi DV tinh l',',c ! y ,e]‘:_f" h"m Y | Gid ban Ghi chi
man an ¥ et e TCuc Cuc

STT

1 2 3 4 5 6 7 § 9 10 11




02. Danh muc khe in chi

Miu: DM02/AC

DANH MUC KHO AN CHi
Mi kho Tén kho Tinh chit kho Pia chi kho Tén Thi kho shi chi
1 2 3 4 5 6

[a—

Kho heoa don




03. Danh muc t6 chite, ¢4 nhan siv dung 4n chi Mau: DMO3/AC

DANH MUC TO CHUC, CA NHAN SU DUNG AN CHi

Tiengay  dén ngay thang ncim
a do . . Loai &n chi Té chire phat hinh ,
STT M"vi"“ Tén té chire, ca nhan | Ma sé thué Pia chi o anm < O e PRAt AN | Ghi chi

Hos don |BL thué BL phi|lAC khic/Téng cue] Cuc | Ngoai
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13




04. Danh muc td chire nhfn in; cung cAp phin mém tir in an chi ...

Mau: DMO4/AC

DANH MUC TO CHUC NHAN IN; CUNG CAP PHAN MEM TU' IN AN CHi;
TO CHUC TRUNG GIAN CUNG CAP GIAI PHAP HOA PON PIEN TU

Tir thing — dén thang

nam

Cung cap

Cung cap giai

~ A . Vhi i A 2
STT Ma SA Tén t6 chire Dia chi Dién thoat hh@n,m phin mém |phap HD dién
thué ’ AC . .
AC trin tir
1 2 3 4 5 6 & 9
Cong ty TNHI1 MTV in Tai chinh
Cong XXX XXX XXX




05. K€ hoach nhén 4n chi

c

Mau: KHO1/AC

CO QUAN THUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
S6: Doc lap - Tu do - Hanh phiic
KE HOACH NHAN AN CHI
Ndm ...
Ky hiéu NI Don vi Su dlfng Tén ddu |Nhén 4 thang! Udc nhin§ |Udc nhin ¢ Udre S Ude ton KCA hoz_u:: h
STT = Tén an chi . ky/nam N s L . o - dung ca PO nhin nim
miu tinh ° nam dau nidm  {thang cuoi ndm Ham T cudi nam :
truroc ... nam sau
1 2 3 4 5 6 7 8 9=7+8 10 11=6+9-10 12
...... ngay ...... thang ..... ndm ...
NGUOI LAP BIEU PHU TRACH TTHT THU TRUONG BPON VI
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghird ho tén) (KY, ghi 3 ho tén va dong daw)
Ghi chu:

Trudmg hop Chi cue Thué khéng ¢ Déi Tuyén truyén hd tro thi thi giao cho Lanh dao P61 nghiép vu quéan ly thué ky K& hoach nhan 4n chi




07. Téng hop ké hoach nhiin 4n chi

CO QUAN THUE
Sé:

L.oai an chi:

Mau: K1H02/AC

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Doc iip - Ty do - Hanhk phuc

TONG HOP KE HOACH NHAN AN CHI

BDon vi tinh:

S d X 2 Uéc nha . ] . ] 5 . .
. - . u ‘ l{ng Ton dan | Nhan 4 thang G,C " 1‘;";?3 Uée nhan ea | Ude sirdung | Udc t6m cudi | Ké hoach nhan |
STT Tén don vi Lky/mim - N thang cuoi _ LT . T :
, nam dau nam N nam ca nam nam nam sau
truoc. .. nam
| 2 3 4 5 6 7=5+6 8 9=4+7-8 10
1{Vin phong Cuc
2|Chi cuc thué a
3|Chi cuc thué b
4
Cong:
...... ngay ...... thang ..... ndm
NGUOI LAP BIEU PHU TRACH TTHT THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ril ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky. ghi v ho tén va dong dauj




08. Ké hoach in 4n chj

CO QUAN THUE

Sé:

T

L Mau: KHO3/@

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Poc lip - Tu do - Hanh phic

KE HOACH IN AN CHi
Ném ..

.

S84 lwong 4n chi . KH in
. . T Ké hoach
. Ky hiéu n oz . Pon vi .z ... .. .o a Loy \ .2
STT| 7. . Tén an chi inh | Ton dau| Ubcin ea |Ude s dung({ Udctbn | sir dung .. | Thanh tién
miu an chij tinh - _ L . . . SLuwong | Pon oia
nam #idm ca nim Cudi ndm | nidm san ’ (VND)
1 2 ’ 3 4+ | s 6 7 8=5+6-7 9 10=0-8 | 11 | 1210511
| I |
I
] -

NGUOI LAP RIEU
(KY, ghi rd ho 1én)

PHU TRACH THHT
(Ky. ghi ré ho 1én)

ngay ... theng .

e RAM

THU TRUONG DON VI

(KY, ghi & ho tén vy dong dé)



06. K& hoach nhin b6 sung 4n chi

Mau: KH04/AC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CO QUAN THUEL
S6: Doc tap - Tw do - Hanh phie
KE HOACH NHAN AN CHI BO SUNG
Nam ...
Ké heach K& hoach
STT Ky l;u_eu Tén 4n chi D({'n vi | Swo dyng ky/nam nhin n-;‘im So;im,)'ng nhin [-)0
miau tinh trude ... bé sung |{sung pam
sad
sau
i 2 3 4 5 6 7 8=6+7
NGUOI LAP BIEU PHU TRACH TTHT THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén, dong dau)
Ghi chil:

Trudng hop Chi cuc Thué khéng c¢6 Déi Tuyén truyén hd tro thi thi giao cho Lanh dao Poi nghiép
vu quan 1y thué ky K¢é hoach nhan 4n chi




09. S6 Quan Iy hop déng in Mau: HDO1/AC

CO QUAN THUL __ _ _
SO QUAN LY HOP PONG IN

Twngay dénngay thdang nam

£ 50 luwong
S0 lugng

Hop dong .. tbouvile. .V .. A Tusb...| % 5.7 |anchida|Dongia| Thanh tien | Thanhif [Chénh léch HD/ TLY
Tén nha in . . | Ténanchi| Ky hiéo | . ; an chiin s L .
tinh - dén s6..... diéun in {VYND)
Z - theo HP Z S - X
S0 Ngay chinh So | Ngiv | SLugng Tien
1 2 3 4 5 0 7 5 9 10 11 12 13 14 15

Coug XXX XXXX XXXX XXX




i A - - - an A A R Y
10. S6 Quén Iy ky hiéu va s6 lwong dn chi di in

Mau so an chis............

SO QUAN LY KY HIEU VA SO LUQNG AN CHI PA IN

Twngay  dén ngay

Tén an chi........

nam

Mau: HD02/AC

Hop dong in

STT 7 . Ky hiéu Tir s dén sé Sé lwong
56 Ngay h v
1 2 3 4 5 6
Téng chng XXX




11. S6 theo ddi thuc hi¢n hop ding

CO QUAN THUE

SO THEO DOI THU'C HIEN HQP DONG

Tu ngay

den ngay

Mau: HB03/AC

thang nanm
.| Hop ddng Phicu nhip in chi A Pon vi Hop don Tri hin S6 lwong con lai
ST1 X v = X ,{). N Fén an chi oo Z 0 ,g 2 ¥ -‘;g Y <z N o
S0 Ngay So Ngay tinh 56 luwgng 1 So tién  [So lwong| S0 Ticn (So hwong| S tién
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
XXX XXX




12. Phitu nhip

CO QUAN THUE

Mau: CTT23/AC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc ldp - Tw do - Hanh Phic

...... Ngay..........thang.......ndm... .. ..
Ky hiéu: AA/2011
PHIEU NHAP AN CHI S6 0000001
Lién 1: Liru
Nhap an chi tir: ..o,
Vé kho:
Theo hoa don (Phiéu xuét 4n chi) sé: ............ ngay ../.../....
Ghi ¢cha:
ST .. £ . X Yy en Tw quyén L% £ £ .. & Tri gid
T Tén an chi | PVT { S0 lwgmg | Ky hiéu dén quyén Tir so dén so | Pon gia von vén (VND)
2 3 4 5 6 7 8 9=4x8
Cing XXX XXXX
LD PHY TRACH
PHONG TV-QT-AC
i ] CUCTHUEMOIHC- pHONG TTHT CUC
CONG CHUC NS-TV-QT-AC CHI THUE/POI TTHT CHI
THU KHO NHAP AN CHI CUC THUE CUC THUE
(KY, ghi rd ho tén) (Ky. ghi r@ ho tén) (Ky. ghi r& ho 1én } {(Ky, ghi vd ho tén)
Ghi chu:

- Péi vi Cuc Thué TP, Ha N&i va Cuc Thué TP. Hb Chi Minh: Lanh dao Phu trach ky Phiéu nhip giao Lanh dao
Vin phong va Lanh dao Phong Tuyén truyén hd trg

- D61 voi Chi cuc Thué khong co Do HC-NS-TV-QT-AC, giao Linh dao Dai Tong hop ky Phiéu nhap




13. Phiéu xuat

CO QUAN THUE

Xuht chot e,
Tu kho:

Ngudi nhan:

Mau: CTT24/AC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjce lp - Ty do - Hanh phiic

PHIEU XUAT AN CHI
Lién 1: Luwu

Ky hiéu AA/2011
S$ 0000001

Theo gidy gidi thidu: ngay ../../...
Ghi chu:
ST $6 Ky fu P Tri gid vb
Tén 4n chi {PVT N }( quyén | Tirsh Pén sé o'r: g1 r gl? von
T lrgng | higu dén von (VND)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10=4x9
Ciong XXX XXXX
LD PHY TRACH
PHONG TV-Q1-
ACCUC
i ] THUEDQIHC-NS:  pHONG TTHT CUC
CONG CHUC TV-QT-ACCHL  THUE/DPQI TTHT CHI
NGUOINHAN THUKHO XUAT AN CHI CUC THUE CUC THUE
(Ky, ghird hptén)  (Kp, ghird ho 1én) (K, ghi vd ho tén) (KY, ghi ré ho én) (Ky, ghi ré ho 1én )
Ghi chi:

- Péi véi Cyc Thué TP. Ha N6i va Cuc Thué TP. HS Chi Minh: Lanh dao Phu tréach ky Phiéu xudt giao Lanh dao
Vin phong va Lanh dao Phong Tuyén truyén hd trg

- Di voi Chi cuc Thué khong c6 Dol HC-NS-TV-QT-AC, giao Lanh dao Pgi Téng hop k¥ Phiéu xuit




14. Hoa don ban hang (dang dé ban in chi)

MAu sb: 02GTTT3/002

CO QUAN THUE HOA PON BAN HANG

Ma s§ thué: (diing dé ban 4n chi) Ky hiéu:
S6 dién thoai Lién L: Luu S6: 0000001
Fax:

S tai khoin:

Tén den vi mua: Mi s6 thué:

Bia chi:

Tén ngudi mua:

$6 CMND ngudi mua: Noi cip: Ngay cip:

Pon dé nghi mua an chi: Ngav:

Hinh thic thkanh todn:

. o . | Ponvil ... Tir quyén Tirsé | 8& lugn e Thiinh
STT| Téninchi tinh - | Kyhigu dénccl;u);/én Pén sb quygng Gid ban tién (d)
1 l 3 4 5 6 7 8 9=T7x8

Tong chng; XXX XXXXXX
85 titn viét bing chir:
e RZAY thiang .. ... nam.....
NGUOIMUA NGUOI BAN
(KY. ghi v ho THU KHO CONG CHUC BAN
tén) AN CHi

(KY, ghivd ho tén) (KY, ghi ré ho tén)




15. S6 Quén Iy 4n chi Mau: STI0/AC

CO QUAN THUE '
SO QUAN LY AN CHI

Tw ngay..... thang ... dén ngay.... thang..... ndam ...
Don vi hodic ten & nhan ST dUNE: weeeeieerereeceeee e smssnsnane Mi s6 thué:
K hiéu mAu 40 chi: cooeveeceeeeeeereeneeerees e ereereesvensennne TN A0 CHE: coveerereeeereeeeeecereesceenssaessesess s tessess s saes
Nedy y Sé uhin S sir dung, x6a bo, mit, hiy, diéu chuyén trong ky .
th;ng Dién giii Ky higu ;llt' S(?',-'"" Tén din ky| hodc pilf!t . s didu . < N 5o 'i"‘-""g
ndm €n 50 ... hanh Cang So dung chuyén S6 tra lai 50 méat | S0 x6a bé| S0 hay 16n
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 I4=5+6-7
Tén diu ky
Nhan, phat hanh X X X X
Bio cio sir dung X X X X X X X x
Tra fai bién lai x X
mét bién lai X X
Huy bidn lai X X
Piéu chuyén bién lai : X X
Cong cubi ky X X X X X X X X X X




[ Mau: STII/AC]

16. S6 Quan Iy an chi ban
CO QUAN THUE
SO QUAN LY AN CHI BAN
Tir ngay..... thang... dén ngay.... théng..... nim ...

Maiu in chi: Tén in chi: Don vi tinh:

Chiing tir SLtén | SLohap| ™ | g huy, S6 ban trong ky SL tén cubi
Dien giai P . | lén cap ' .
So Ngay dauky | trongky . ° |matia kho|Gia thanh toan| S& luong | Sé tién ky
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10=8x9 | 11=4+5.6-7-9
Tén diu ky XXX
Nhap tir CQT ¢ip trén XAX
Nép cﬁp trén XXX
Mt 1ai kho XXX
Huy XXX
Thanh toén XXX XXX XXX XXX
XXX XXX XXX XXX

Cong cudi ky XXX XXX XXX XXX




17. 86 Quan Iy nhip, xuit, tdn 4n chi Mau; STI2/AC J

CO QUAN THUE
SO QUAN LY NHAP, XUAT, TON AN CHIi
Tir ngay..... thang... dén ngdy.... thdng..... nam ...

MAiu an chi: Tén 4n chi:
Chiing tir ) . Xuit Tén
| Ny Dién gia ST WA ] kv Pl B ; . A
Sé ;i Cip Ban Kho Cap dudi Cong
thang

1 2 3 4 ) 6 7 3 9 10 11 12
Ton diu kp
Kho Cuc X X X X X
Tdn dau ky & Chi cuc A X X
Nhép tir nha in X X X X X X
Nhap Chi cuc A ndp lén X X X X X
Clp cho Chi cuc B X X X X X
Nop lén cip trén X X X X X
Nhap tir CQ thué ¢ép trén X X X X X X
Xuét huy X X x X X X
Bao cdo mit tai kho
Bén 4n chi X X X X X
Céng cubi ky X x

Ghi chit: ¢t 10 = Ton dau ky + 7-8-9
Cor 12= 10+11




18. 56 Quiin 1y cip , ban 1€ hoa don
CUC THUE: o Mau sé: ST13/AC]

SO QUAN LY CAP, BAN HOA PON LE
Tir ngay..... thing... dén ngay.... thng..... nam ...

Ngay/tha] Ngudi bin hing | Ngwoi mua hang Ky Ky Ngay | Tén Téng s6 thué da nop Trang
= % in Y z N L.
ng/nim h . : h . thai
& . . _ ) Ma S0 if“ hiéu |S0 hoa Trz%{lg ca’p, a’ng Doanh “ P ol <] Thué | Phi A
Vin barf Tén Dia { Maso Tén Pia | thué | miu Hoa don thai: | ban héa, thu Thue | Thué | Thue | Thue {Thue BVM | BYM Tong | Web
(Don) dé chi | thué chi | (néu | hoa don x6a bé| héa | dich GTGT|TNCN|TNDN| TTOB| TN | 7 T |cong tra
nghi cd) don don Vil ciry
1 2 3 4 3 [ 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 24 21 22 23
I- Tai Vin phong Cuc Thué
Cong X X X X X X X X X
i- Tai Vin phéng Chi cuc Thué
Cong X X X X X X X X X
1I1- Tai Pgi Thué
Cong X X X X X X X X X
Tong X X X X X X X X
cing
(IH+11+ID)

Ghi chii: trieomg hgp Chi cuc Thué giao nhiém vy cap/bén héa don Ié cho Dei thué thi b6 sung Péi triedng DI thué ky xde nhdn vao $8 ST13/4C.
..... , ngay....thdng...ndm....
Phong Ké khai&Ké toin thué/Pji Ké khai
Phong/Poi TTHT Cuc - ké to4n thué - tin hoc Chi cuc Thué
Thué/Chi cue Thué
(KY va ghi ré ho tén) (Ky va ght r& ho tén) (Ky, ghi ¥ ho tén va dong ddw)

Lanh dao Cuc Thué/
Chi cuc Thué



19. S6 QL HD cip, ban Ié co dau hiéu RR

CUC THUE - Miu sé: ST13.1/AC
CHI CUC THUE ..o

SO QUAN LY HOA PON CAP, BAN LE CO DAU HIEU RUI RO
Tir ngay. ... thang... dén ngay. . thang..... nam ..,
(Theo doi NNT phdt sinh da mua, cap tie 02 56 hod donfngay hode 05 hod dow'thang hodc c6 doanh thu trén 20 triéu dong/hod don)

Nguai ban hang Ngudi mua hang Téong sé thué di nap Trang
thai
o P Ky ) ,

Ng ;yl;than o Y Ky G |1 Nei Fén Web tra
g/ni . u S ran ad . 7 5
BRI . . | masé | Y | omigw |7 ML S 0 ang |Doanh| Thué . P oo .| pui |, |ciuhod

Vin ban T Dia | Ma so Tén Dia thud miu héa hdéa | thai: |cap, ban héa thu | GTG Thué | Thué | Thué | Thue | Thue BYM Tong|don (Pa
(Donyaé | "™ | chi | thaé | T} chi | o | héa don [x6abé |héadon| =~ THCN | TNDN [TTBB| TN |BVMT| . |cing| gii
: (néu co) | | don dich vu T T =
nghj don thanh
cong;
chara
[ 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 11 17 18 19 20 21 22 23

I- Tai Van phiong Cuc Thud
Cong X X X b X X X X X

1i- Tai Van phoog Chi cuc Thué N
Cong X X X X X X X X X

111- Tai Pdi Thué
Ciing X X X X X X X X X
Téng X X X X X X X X X
cong

Ghi chii: trieomg hop Chi cuc Thué giao nhiém vi cdp/bdn héa don 18 cho DGi thué thi b3 sung D trucng Poi thué kv xde nhan vae §6 STI3.1/4C
...... ngav....thang.. ndm...

Phong/Pdi TTHT Cuc Phong Ké khai&Ké toan thué/bji Ké khai - Link 330 Cuc Thué/
ThuéfChi cuc Thué ké todn thué - tin hoc Chi cuc Thué Chi cue Thué

(Ky: va ghi rd hio tén) (KV va ghi ¥0 ho tén) (Ky, ghi rii ho tén vg ding dein)




20. Téng hop tinh hinh SD ¢ip ban 1é HD
Mau: STI3TH/AC

CUC THUE: oo
TONG HQP TINH HiNH SU DUNG CAP/BAN HOA PON LE
Tt ngay..... thang ... dén ngay.... thang..... ném ...
2o . g S6 lwgng NNT da S lwgng hoa don Trong do: SH hrong s .
ST Co quan Thue cAp/ban 1é hoa don cAp/bin 1é héa don cap/bin I& xoa Doanh thu 50 thué

s ngay ..... thang ... nam
NGUOILAP BIEU PHU TRACH TTUT THU TRUONG PON VI
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho 1én) (ky, ghi ré ho tén va déng



21. S6 TH tinh hinh sir dung HD ¢ip, bin Ié ¢6 din hidu RR

TONG CUC THUE Miu s6: ST13.1TH/AC
CUC THUE: ..o

TONG HQP TINH HINH SU DUNG CAP/BAN HOA PON LE CO DAU HIEU RUI RO
Tirngay.... théng... dén ngay.... thdng..... nim ...

! . , S8 lugng NNT d shi ch:
$& hrong NNT da | S& lwgng NNT da c;"/b';":l"li . aog:h Tine 51 hi d’:'
STT Co quan Thué | cAp/ban 16 tir 02 s6 hoa | cAp/ban 1é tir 05 s | 2P . ong |56 twong NNT
] . i . thu trén 20 doanh thu [vira ¢é tai cdHt 3)
don/ngay hoa don/thang cn M ’
' triéu/hoa don <0t (4) va ¢jt (5)
I 2 3 4 5 ]

..... ngay ... thdng ..... ndm
NGUOI LAP BIEU PHU TRACH TTHT THU TRUONG DON Vi

(ky, ghi o ho tén) (ky, ghi vé ho tén) (ky, ghi v6 ho tén va dong




22, S6 Quézn ly in chi cap mau

Mau: ST14/AC

CO QUAN THUE
SO QUAN LV AN CHI CAP MAI]
Ky hi¢u miu: Tén 4n chi:
Chimng tir An chi dimg dé ciip mau
o6 Ngiy Ky hiéu T;ir sé Sé lu'?‘ng : ,, Xuit - Ghi chi
dénso | emhap |S6lwgng | Tén th chire, ¢4 nhin nhin AC miu
1 2 3 4 5 6 7 8




23. 86 Quin ly mit, chdy, héng va két qua xir ly

CO QUAN THUE

SO QUAN LY MAT, CHAY, HONG VA KET QUA XU LY

Tir ngay

thdng... dén ngay.... théng..... nim ...

Mau: ST21/AC

. Théng bio S6 lwong P
K . Lz P S P P R e
AV oz mat wr. |Ts6| mat |MST td chic,jTén to chire, Két qua xuly .
o] hiéu | Tén én Ky < S At C s — . 5 - Ghi
STT| = ) .. | den ¢ nhin lam | ca nhan lam | Quyét dinh xi Iy|  S6 lwong Hink |z .2 .
mau an chi . . ] hiéu % £ le aa £, £ . i, & - 2 : Sa6 tiéni cha
. 86 jNgay s0 | S6 |Lién| matanchi | mitan chi R . . | thie xi&
chi So Ngay | 86 | Lién phat
phat
i 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
S6 vu vi pham ky trude chua xir 1y
X X X X x| x X X
Vi pham trong ky
] | X X X X X | X X X X X X X X X
Ton cudi ky chua xir Iy
X X X X X | x X X




24. S8 Quin Iy vi pham vé quan 1y 4n chi va két qua xiv ly

CO QUAN THUE

SO QUAN LY VI PHAM VE QUAN LY AN CHI VA KET QUA XU LY

Tw ngay.....

nam ...

Mau: ST22/AC

Bi¢n ban vi pham

Két qua xir Iy

MST 5 chire, ca | Tén t6 chire, ei {Ly do vi L
STT . Al s Py e . Ghi cha
P . nhin vi pham nhin vi pham | pham | Quyét dinh xw Iy | Hinh thie | .
So Ngay — - . So tién phat
56 Neay xir phat
1 2 3 4 5 6 7 8 Y 10 11
Sb vu vi pham chura xir 1y
Ix X X
Vi pham trong ky
X X X X X X X
Ton cubi ky chua xir ly
X X X




25. 86 Quan Iy in chi khong con gia tri si dung

CO QUAN THUE

SO QUAN LY AN CHi KHONG CON GIA TRI SU DUNG
Tir ngay..... thang .. dén ngay.... thdng.....

1.0ai 4n chi:

nam ...

Mau: ST26/AC

Thong Ngay 4n chi
bdo, bao . | klibng con gia Aun chi khdng con gia tri sir dung MsT | Thong bio dn chi dwye khbi phuc
cdo To chiae, ca Ma s0 tri Sb ngusi
nhan thue Téu logi Ky pén | S6 | cho, ban Nagay khai
p . . . énlogi |, = ¢ .z én 6 £ . ay khai
So |Ngay Ngay { Ly do - chi. Mau s0 hié}; Tir s0 & lwong ’ so QD ngay gp{
1 ¢ 0 e
1 2 3 4 5 [{ 7 8 9 10 i1 12 13 i4 15 16

Ghi chit: cot 13 MST ciict ngudi cho bdn hodc cia ngudi idp hoa don néu mdt héa dom dau vio




26. Thé kho Mau sb: TKO1/AC
CO QUAN THUE
THE KHO
Tir ngay..... thdng... dén ngay.... thdng..... ndm ...
Tén 4n chi:
Don vi tinh: quyén
Chiing tir , .
: , . .. | Twquyén | Tirsd SO LUQNG
Q{':) Ngay DIEN GIAI Ky hlt",ll Dén u él‘l dén 6
- thing anye Nhiap | Xudt | Tén
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Tén diu ky XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX
Nhip tir cap trén XXXXX XXXXX XXXXX | XXAXX XXXXX
Nhép tir nha in XXXXX XXXXX XXXXX | XXXXX XXXXX
Xudt tra cip trén XXXXX XXXXX XXXXX XXX XXXXX
Xuét cho cp dudi XXXXX XXXXX XXXKX XXX XXXXX
Xuét cho don vi SD XNXXX KNXXX XXXXX XXX XXXXX
Cong cudi ky XXXXX | XXXXX | XXXXX
..... ngay ..... thdng ..... nam ...
THU KHO

(Ky, ghi ¥o ho tén)




27. Thong bao két qué huy 4n chi

Tén don vi huy:

Pia chi:

Phuong phap huy 4n chi:

Ngay huy 4n chi:
Don vi Théng bdo két qua huy nhu sau:

Mau: TBO3/AC

Dde lap - Ty do - Hanh phic

THONG BAO
Két qui huy 4n chi

M3 sb thué:

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

NGUOI LAP BIEU
(Ky ght ¥6 ho 1én)

srr| Kyhiéu Tén 4n chi Kyhieuan | 4y Dénsd | S6luong
mau chi
1 2 3 4 5 6 7
..... , Ngay ... thang ..... ndm ...
THU TRUGNG PON VI

(ky, déng diu ghi vé ho tén)




28. Bing ké thanh toAn bién lai Maiu: CTT25/AC

BANG KE THANH TOAN BIEN LAl

Tirngay ... dénngay......thang....nam....
Heténean b thu: ..o e e e
Ten Bién lai thue: .o e
Bién lai, chirng tir di sir dung
‘ s 6 Sé thué
STT T P .z s oz Trong dé xoa bho SO_ thue o thue Ghi chu
Ky higu|Sd6 lowgng | Quyén si | T s6... | Beén so... di thu ndp
S6 So lwgng
1 2 3 4 5 G 7 8 9 10 11
X X X X X X X X X X X
... Ngay.... thang..... ndm ...,

NGUOI LAP BAO CAO
(K, ghi ré ho tén)




29. Bio cao tong hop si dung an chi

CO QUAN THUKE
So:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dije ldp - Ty do - Hanh Phac

TONG HOP BAO CAO TINH HINH NHAP, XUAT, SU DUNG, TON AN CHI CUA CO QUAN THUE

Quy.......ndm
Ton diu ky Xudt trong ky $6 An chi sir dung trong ky Ton cudi ky
- Nha
s | MAD . X . | Pon vi 4P ..,
STT i; .1 Ten @n chi L . . trong S5 an . ) i . L
in chi tinh g | Ocap Con k¥ 1S5 cipl S6 ban!  Coneg chi sir Soxoa| So So O | Ocap Co
. - - A - r Hd
Kho | dwai | & P ? bo | mit | huy | Kho | dwsi | "%
dung
11=12+13+1 16+
2 3 4 5 6 7=5+6 g 9 10 t2+13 12 13 14 15 16 17 18 ,1,6 !
4+15 7
NGITOTT AP RIKT! PHII TRACH TTHT
(Ky ghi vo ho tén)

(Ky> ghi ¥é ho tén)

— e g = e

THY TRITONG COOUAN THUR

(Kv, déng ddau ghi ré ho tén)



30. Bdo cdo mit, chay, héng 4n chi | Mau s6: BC21/AC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuce

BAO CAO
MAt, chdy, héng dn chi

Tén t6 chire, cA nhan Jam mat, chay, hong &n chite.voooooeee e,
M S8 HUL...uees ettt eeee et ee e ee et et eeee s s se e ere e
DA CRite. e et
Can ctr Bién ban mat
Ngay........thang......nim............ , {tén 16 chirc, cd nhén) phat hién mit, chay, hong 4n chi nhu sau:
n & - X A .t en Tir Sé... £z .1 Lién "fm . ,
STT | Tén an chi Miu s Ky higu % 56 an chi . Ghi chid
dén so.. chi
] _ 2 3 4 5 6 7 8
AA/2T
Ly do miit, chy, RO A0 Chi: coiovieerr oo
Naydonvibidocdovéi ..o Dé phobi hop truy tim, ngin chin lgi dung
va thong bdo s6 an chi trén khdng ¢on gia trj sir dung.
Noi nhir: NGUGI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Co quarn: thué truc ti€p quan ly (Ky déng ddu va ghi v ho tén)

- Luw.



Miu BC22/AC

31. Théng bio mit, chiy, hong 4n chi

CO QUAN THUE
So: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap-Tw do- Hanh phie

L ongay .. thdng ... nam ... ...

THONG BAO
Mit, chdy, hong 4n chi

Thude ..o mMA S thUé.......oooie e
Tén tb chire, ¢4 nhan lam mét Chay, BONE . e
......... ,ngay .........thang.........nam.........d3 bi mét, chay 4n chi nhu sau:
o A S6 lwgng
x % . . A , e I'irso...
STT! Mzu an chi Tén éan chi Ky hiéu i i P .
Pen s0... 56 Lién
1 2 3 4 5 6 7

Co quan Thué thong bao dé cac quy €0’ quan biét s An chi trén khéng con gid tri st dung.
Trong qua trinh kiém tra, kiém soat, néu phat hién duoc c6 ngudi s& dung thi thu hdi va bao

ngay cho co quan Thué chiing 61 biét dé xu ly.

THU TRUONG CO QUAN THUE

Noi nhin:
(Ky, ghi r& ho tén, dong ddu)

Cue Thué cac tinh, TP
Céc Chi cuc Thué trong tinh
Luu ...



32. Bang kiém ké kho

Mau: BC25/AC

CO QUAN THUE L ] )
CONG HOA XA HOT CHU NGHJA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh Phuc
BANG KIEM KE KHO
o..hgay ... thdng... ... nam
Do vi S6 liéu theo s6 sich 86 liéu theo kidm ké Chénh Iéch Do vid
. A A - on VE A ’; . X £ . ,;\ N z I3 ] O’Il,gla . ., £
STT | Tén in chi tinh |Ky hi¢u T:r quy c:n T:l so‘ So Ky higu T:u’ quy e:n T;r s:,: So Thira | Thida|  vén Tri gia von
* | Dén quyen | Dénso | luong Dén quyén | Dén so | lugng
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15=11/3x14
KX
THU KHO CONG CHUC NHAP/XUAT/BAN TRUONG BAN KIEM KE

(Ky, ghi rd ho tén)

AN CHI PHONG/DOI TTHT

(Ky, ghi v8 ho tén)

(Ky, ghi rd ho tén)




33, Tong hop Bac cdo tink hiah s& Jung 535 3o -C‘néu: BC27/AC
¢ G E

CO QUAN _ ‘
TONG HQP BAO CAO TINH HINH QUAN LY, SU DUNG AN CHi

L. Téng hop bao cio tinh hinh si dung hos don

Cuc Thué| HP do 16 chive, ¢i nhin phit T
3 e ang . .
Dién giai phat R Bitn ti] Twin | Dat; cén Ghi chix
STT hanh Cong |Dién tir| Ty in atin Gng
1 2 3 4 5 6 7 8 9
i S6 dom vi sir
1 ldung hoa dom
284 don vicod
Z_IBC
3 86 luong hoa
3 |donsirdung
4 86 luong mét
4 )
5 86 luomg hiry
5 (s
6 S& lugng xoa
6 |bé (si)
II. Tong hep bie cio tinh hink sit dung bién lai phi, 1& phi
Didn oidi Cuyc "l:hue Bten lai d? tthuc t?lu Phi, lf_e T?ng Ghi chi
STT phat Céng |Dién tlr| Twin |Ditin| cong
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 56 dom vi st
dung bién lai
1 |Iphi, l& phi
2 50 don vi co
b) BC
3 86 lugng bién
fal phi, 1¢ phi sir
3 |dung
4 56 luomg bidn
lai phi,  phi
4 |mit (s
5 § lugng bién
lai phi. 1€ phi
5 |hoy{(sd)
6 Sé lugmg bién
tai phi, 1€ phi
6 |xda bo (s8)




I11. Téng hop bio cio tinh hinh sir dung tem rugu cia NNT

So don vi sit |S6 dom vi [S6 sé s
dung tem cd BC hrgng | legng |lugng
rugu tem tem [tem
rogn rugn |rugu
s mit |hay
STT dung | (s8) |(sd)
1 2 3 4 5 7

1V. Téng hop bio cio tinh hinh si¥ dung bién lai thué cia NNT

SG don visa S don vi S5 S6 1S
dung bign |c6 BC lwong | lugng |luong
lai thué bién lai | bién lai|bién
thué sir| thué Jai
ST dung mit [thud
[ 2 3 4 5 5]

V. Bio cio tinh hinh mit, chay hong va két qua xir Iy mét An chi

R sb luomg ky 84 hrgmg mAL. Xir ly wong ky ) luong L
S, a2 . Ky higu . T . . 2z I .3 A . (thi
STT | Tén an chi 77 btrude chua xir ly | chdy, hong S0 lugng S tien | mit, chdy, chi
mau - - .- -
Sé Lién S6 Lién S Lién Xupnaty 86 | Lién
I 2 3 4 5 6 7 8 9 Hj 11 12 13

VI. Bio cio s6 va vi pham vé quéin 1y 4n chi va két qua xir ly

Sé vuvi | Sbvu Sb vu So tién| S6 vi
pham ky{ wvi vi xir vi | Ghichn
truée | pham | pham | phat { pham

Tén dia

S5TT
phuong

i 2 4 5 6 7 8 9




VIL Bio cio Quyét todin 4n chi bin thu tidn

Fon diu ky Phit sinh trong ki Phiin Thanh toan Sb thn cudi
No k¥ trudce Bin trong ky S tién thanh toan trong | $6 tidn ng
STT | Tendnchi | BVT | Ky | s6 || N0 gy oqpf SOhuy | ol | [Soehimgl o MRAE
hi¢u | lugng Gia trf tro‘ng trén mat tyl So lh‘::n thanh| lugm Sf) t UT:T Neay irgn S,f) lrgn Th-::n Eu'(mg tién
ky kho lirgng [h tién toin | g ti€én |cia Tupg T o tién g h tién | 4n chi
: logi AC
1 2 3 4 5 6 7 8 9 LS I TN BN AEEIN b BT t6 | 7 |00 S P e
Tem rugu AA/IL3

I 'I‘RO]'I" tem XXX NN oxxnx | oxxxx XXXX XXX | NXXX | XXX | XWX § XXX XXX XXX | XXX [ Xxx ] oRxx | oaxx |oxxx | oxox
2 TRO1C XXX XXX XXX XXXX XXXX NXNN [ XNXX [ XXX | XXX | XXX XXX XXXO[ xmw [ xxx ] oaxx | oxxx [ oxxx | oxxx
3 TROIR XXX XXM | ONKXX POXNXX XXNX NXXX ] MNAX | OMNX [ wWxX | XXX XXX ANX ]ORXX [ ] oxxx | owxx | oxwy | oxax
4 TRO2T - XXX XXX NXXN XXXX XXX KXXN [ XNXX [ xxx ] oxxx [ xxx NXX XXX [ xxx (XXX | oxxx | xxx | oxxx | oxxx
b TRO2C o XXX NXX NNNX KNXX NXXX XEXX | KXNX | X¥} | XX | Mxx XXX XXX | XXX | XXX | XXX | xxx XXX | XXX
6 Céng XNXX | XXXXN | XXXX | XXXX XXXX XXX [ XXXN | XXNX | XXX [xxxx XXNXXNX | XX [ NXN ] AXXX [ NXXX

NGUOI LAP BIEU
(Ky ghi ri ho tén)

PHU TRACH TTHT

tK3" ghi 16 ho tén)

ongay ... thdng ... ndm
THU TRUONG CO QUAN THUE
(K, diing ddu ghi réd ho tén)



34. Bang ké 4n chi Mau s6: BK04/AC

CO QUAN THU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
MST: Déc lap - Tw do - Hanh phic

BANG KE AN CHI ...

Ky hié Don vi .. |Tirquyén ... Tir s6......... < I
STT Y ;u_eu Tén An chi ?n v Ky hiéu }r quyejl lf 30 < So lwong Ghi chi
miu tinh dén quyén... dén so.....
1 2 3 4 5 6 7 8 9

o hgay..... thang.....ndm... ...
THU TRUONG DPON VI
(Ky, dong ddu ghi ré ho tén)

Ghi chi: Ding ky huy,; ddng ky tiép tuc ste dung khi chuyén dén Chi cuc..... Hodc Cuc Thué qudn Iy




-X

35. Tinh trang ndp bdo cio dn chi Mau; BKOS/AC

CO QUAN THUE

TINH TRANG NOP BAO CAO AN CHI
Ngay .....thdng ... ndm ...

Loai bao cdo : Trang thai:
N f = . v..  |Ngay phai A C .
a A
gry | MEsOthu&,mad | o v | KV PO bso | \BAYNop) Baoedo | oy oy
don vi cio , bac cio | sai so0 liéu
cao
1 2 3 4 5 6 7 8
1
2




36. Bang tong hoyp tri gid von An chi nhip, xuit, ton kho

CO QUAN THUE

Kho n chi:

Pac lap - Ty do - Hanh phuce

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BANG TONG HOP TRI G1A VON AN CHI NHAP-XUAT-TON KHO

Tir thang.... dén thdng ... nam . ...

Mau: BKOYAC |

sy AR a
_— .= . i . .. Gia vén 4n chi Gli von an Cl{l Gia trj 4n chi xuit trong k¥ | Gia vén 4n chi

ST Ky¥ hiéu miau Tén an chi Don vi tinh thn diu ky (@) nhip trong ky tdn cudi ki
y (@ Gid vén Gia ban y

1 2 3 4 5 6 7 8 95467

Cong: KXX XXX XXX XXX XXX
., NGAY..... thdng ..... ndm ...
NGUOI L.AP BIEU PHU TRACH TTHT

(Ky, ghi rd ho tén)

(KY, ghi rG ho tén)




37. Béng ké theo doi lién lwu Mau: BK10/AC]|

CO QUAN THUE ) A
BANG KE THEO DOI LIEN LUU

T ngay......dén ngay......ndm

Tén an chi..... Maiu an chi.....

Ching tir o : Tir s6.... . -
: z = Dicn gia DV tinh v hié .z 30 nhi 0 Xua
STT T Neay ién gidi in Ky higu Dén sé So nhip S0 xuat
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Cong XXXX XXXX
..... ngay thang ndm
NGUOI LAP BIEU PHU TRACH TTHT

(Ky, ghi 16 ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)



38. Bio cdo chi tiét didu chinh div lidu

CO QUAN THUE...
Mdu: DCOI/AC
BAO CAO CHI1 TIET TINH HINH PIEU CHINH DU LIEU
Tir ngay...dén ngay...
Negay V‘{)n Sé to ‘ ‘ MST
ban d(’% erinh d3 Canbo [Can bd flé Can bg dién [Lanh dao phé Ng‘.%ly ciia Q{)’n Tép (10‘[‘1 vi ‘
STT |nghi diéu . ik nhidp | nghidiéu| chinh trén duyct dicu diéu vicin | cindiéu Néi dung nhip nhim
chinh dir llgh{d:eu nhim chinh ung dung chinh chinh diéu chinh
liéu chink chinh
. X
2
3
4
5
oNgay..thang... .ndm...
NGUOI LAP BIEU PHU TRACH TTTHT THU TRUONG CO QUAN THUE
(Ky, dong ddu, ghi ré ho tén)

(Ky, ghi rd ho tén)

(KY, ghi rd ho tén)




bt |

39. Bao cao thng hop finh hinh diéu chinh di ligu
CO QUAN THUE...

BAO CAO TONG HQP TINH HINH DPIEU CHINH DU LIEU
Tir ngay...dén ngay..

Méu: PCO2/4C

] Ngé?; vr?::: b:"nz dé|{ Bo p%lf:il:l:‘dé Nedy didu | Newdi nhap | Nawoi a8 nghi Lanh :iz_m- F!lé Tfi:lg sb :5i Tt;)n’g s0 1‘1(‘3 so;, bio fiio,
STT | nghi dieéu chinh | nghi dicu tinh nhim didu chinh duyét dieu ‘nhz_lp‘ nham chu'n‘g tll"llhz.lp rhim
dir liéu chinh cn chinh cin di¢u chinh cian diéu chinh
! Tuyén truyén |A 2/1/2019 2 1000
2 3 1
3
4
5
....Ngay...thang....ndm...
NGUOI LAP BIEU PHU TRACH TTHT THU TRUONG CO QUAN THUE

(K3, ghi rd ho tén)

(K, ghi ¥é ho tén)

(Ky, dong ddu, ghi ré ho tén)




40. Bién ban Quyét toan 4n chi ban

BBO1/AC
Co quanThué..... CONG HOA XA HOI CHU NGHITA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
So: /CT....
...... , ngay thang nam
BIEN BAN QUYET TOAN AN CHI BAN
_ Daidién co quan Thugé:
1/70ng/ba....ooo o ChUE VR
2/0ng/bar. . Chu'c VU e
Pai dién Co quan Thué:
Ong/bas...ooooie e GO VUL
Cén ctr BC20/AC cua ......... Thué va cdc ching tir chuyen tién, hai bén
d4 tién hanh quyet toan 4n chi béan thu t1en ....... (tlr ngay ......... dén ngay........ )
o\ - R Thue .. (co bang ke chi tiét kém theo).
- $6 tién ban 4n chi ky trwde (no dén ngay ... thang......ndm......)
far d
S6 tién ban 4n chi............. Thué phdi thanh toan voi ..... Thue la
........... d.
3- So tlen ban 4 an chi...... v T}}ué datra ... Thué lar ... ...d
4- S6 tidn ban 4n chi ........ Thué con no ........ Thué (no dén ngay .....
_thang..ndm.....)la: ... d.
Bang chil.....ccooi
...... Thué c6 trach nhiém thanh toan sb tién con ng ....... trong vong
10 ngay ké tir ngay ky bién ban,
PAI DIEN........... THUE CONG CHUC TTHT PHU TRACH TTHT

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ¥o ho tén)



41. Thong bao hoa don khong con gia tri sir dung

Miu TB05a/AC
TEN €O QUAN THUE CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN THUE BAN Déc ldp - Tw do - Hanh phice
HANH VAN BAN
SE SR B-... , ngay... thang.... nam.........
THONG BAO

Vé viéc hoa don khong con gia tri siv dung
(’déi vai doanh nghiép dang sw dung hoa don ty in, ddt in thudc loai rui ro cao vé
thué hodc doanh nghiép dang sw dung hoa don tw in, ddt in bi xu Iy vi pham hanh
chinh vé hanh vi tron thué, gian lan thué do c6 hanh vi vi pham vé héa dom)

Can ot Thong tir sd 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 cua Bé Tai chinh huéng dan thi
hanh Nghi dinh s§ 51/2010/ND-CP ngay 17/61/2014 va Nghi dinh s6 04/2014/ND-CP ngay
17/01/2014 cua Chinh Phu quy dinh vé& hoa don ban hang hoa, cung {mg dich vu;

Can ctr Quyét dinh sb.../QD-... ngay..... cla... (tén co quan ban hanh quyét dinh).... vé
viée ban hanh Danhb sich doanh nghiép dang sir dung hod don tu in, dat in thudc loai rii ro cao
vé thué thure hién mua hoa don clia co quan thué............. (déi véi doanh nghiép thude dién rii ro
cao vé thué thuc hién chuyén sang mua hoa don ciia co quan thud);

Can c Quyét dinh sb... /QD-... ngay... cua... (tén co quan ban hanh quyét dinh)... vé
viéc xt phat vi pham hanh chinh v€ hanh vi tron thué, gian 13n thue... (d6i voi trudng hep
doanh rghiép cd hanh vi tron thué, gian lan thué do ¢d hanh vi vi pham vé hoa don phai chuyén
sang mua hod don cua co quan thug);

Trén co s& Bdo cdo tinh hinh sir dung hoa don va bang ké hoa don hét gia tei sir dung
cta doanh nghiép ngay .....; (t&n co quan thué thong bao hoa don hét gia tri sur dung) thong bao
hoa dot khoéng con gia tri stir dung 41 voi:

Tén doanh nghiép, td chuie:

Mi sb thué:......

Bia chi tru sé kinh doanh:......

Ping ky kinh doanh sé:...., chp ngay......, noi cip:......

Ly do théng bao hoa don khong con gia tri sir dung: Doanh nghiép thude di¢n rii ro
cao vé lhue (hodc doanh nghiép bi xur phat v& hanh vi trén thué, gian lan thué do c¢6 hanh vi vi
pham v2 hod don) (theo quy dinh tai diém, khoan, diéu ... Thong tu sb 39/2014/TT-BTC) phai
chuyén sang mua hod don ciia co quan thué.

Sé hoa don khang con gia tri sir dung gdm:

TT {Tén loai héa don| Ky hiéu miu | Ky hi¢u | Tirso - dén so Ghi chu
Héa don

Hod don gidtri | 01GTKT3/001 | AA/13P 0000050 -  1$6 hoa con ton chua
oia tang 0000500 sir dung




42, Thong bao hd so 4n chi khong dung quy dinh

TEN CO QUAN THUE CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN THUE
BAN HANH THONG BAO

SH: /TB-CT/CCT

Mau TB06/AC

Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

......

THONG BAO
V/v: <Tén loai hd so 4n chi> khdng ding quy dinh
Ky bdo cdo <Quy.../ndm...hodc Théng.../ndm> (d6i véi bdo cdo quy hodc thdng).

Kinh gtri: <Hg tén ngwoi ndp thué>

<MGé 56 thué cia NNT>

<Dja chi nhan théng bdo>

Cin ci <tén logi hé so dn chi> ky bao cdo <Quy../ndm._hodc
Thang.../ndm>( déi véi béo cdo quy hodc théng) cha <Ho tén ngudi ndp thué>da

ndp cho <7én co quan thué> ngay...thang...nam..

., ngay ky ngay...thang...nam..

<Tén co quan T. hué> kiém tra va phat hién cdc ndi dung sau khong dung

quy dinh, cu thé nhu sau:

- Dbi véi béo céo sir dung an chi:

STT | Chitiéu | MAusé | Ky hiéu | S6 NNT Sé co quan Ndi dung
(T $6 - Pén Thué khong dang
50) (Tir s6 - Pén s8) | quy dinh
! 2 3 4 5 6 7

- P61 véi cac loai ho so khéc:

l STT Néi dung

| Nai dung khéng diing quy dinh

1 2

Py

3

<Tén co quan Thué> && nghi <Ho tén nguoi ngp thué> diéu chinh lai <tén
loai hé so, béo cdo> va guri lai cho co quan Thué ngay sau khi nhén duge Thong

bao nay.

Ngudi ndp thué cin biét thém chi tiét, xin vui 1ong lién hé véi co quan thué

theo dia chi:

- <Tén bé phdin xwr Iy ho6 so>




- <Bia chi co quan thué>.
- <86 dién thoai bé phdn xir Iy hé so>

Co quan Thué théng bao dé ngudi ndp thué biét, thyc hién./.

Noi nhan: Thu trudéng co quan Thué

(K¥, ghi v6 ho va tén, dong diu)



43. Té trinh @& nghi ban (cAp) héa don I8
Miu s6 01

CO QUAN THUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

TO TRINH
dé nghij ban (cap) héa don 1&

Kinh giri: Lanh dao Cuc Thué/Chi cuc Thué/Maéi trudng Poi quan 1y thué xa,
phuong/lién x&, phuong

Cin cir Ludt Quan ly thué, Luat stra ddi, bd sung mét sé ditu cta Luat Quan
ly thué, Ludt thué Gia tri gia ting, Luét thué Thu nhip ca nhan va cic vin ban quy
dinh chi tiét, huéng dan thi hanh Luat

Can ci Théng tr s§ 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 cta B Tai chinh
huéng dan thi hanh Nghi dinh s 51/2010/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2010 va
Nghj 8inh sb 04/2014/ND-CP ngay 17 thang 01 ndm 2014 ctia Chinh pha quy dinh
v& hoa don béan hang héa, cung img dich vy;

Cin ctr Théng tr sé 92/2015/TT-BTC ngay 15/6/2015 clia Bd Tai chinh
hudng dan thue hién thué gid tri gia ting va thué thu nhap ca nhén d6i véi ¢ nhan
cu tra ¢6 hoat dong kinh doanh; hudng dan thyc hién mot sb ndi dung sira aéi, bd
sung vé thue thu nhap ca nhin quy dinh tai luat sira ddi, bo sung mét s§ didu cla
cac ludt vé thué s6 71/2014/QH13 va Nghi dinh s§ 12/2015/ND-CP ngay
12/02/2015 cta chinh phd quy dinh chi tiét thi hanh lugt sira d6i, bé sung mét 50
diéu cua cédc luat vé thué va sira déi, bd sung mot sé didu clia cac nghi dinh vé
thué;

Cin ¢ Thong tu s6 219/2013/TT-BTC ngay 31/12/2013 cha BS Tai chinh
huémg din thi hanh Luft thué GTGT va Nghi dinh s& 209/2013/ND- CP ngay
18/12/2013 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot s didu
Luit thué GTGT;

Cin cir Thong tu s6 78/2014/TT-BTC ngay 18/6/2014ctia B§ Tai chinh
huéng dan thi hanh Nghi dinh s6 218/2013/ND-CP ngay 26/12/2013 caa Chinh
pht quy dinh va huéng dén thi hanh Luat thué thu nhip doanh nghiép;

~ Cén cir Thong tur 56’37/2017/'1“ T-BTC ngay 27/4/2017 ctia Bo Tai chinh stra
doi, b6 sung Thoéng tu sd 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 cua B§ Tai chinh,
Thong tur s6 26/2015/TT-BTC ngay 27/02/2015 cua B Tai chinh.

-



Can ctr s liéu ké khai cia t& chire, ca nhan dé nghi cap (ban) héa don 18 tai
t& khai thué ngay..../..../ ...

Phong/D6i Tuyén truyén hd tro/Céng chite tiép nhan hd so Dai quan ly thué
tfinh Lanh dao Cuc Thud/Chi cuc Thué&/Péi truong DPoi quan ly
1T T phé duyét hd so clp (ban) héa don 1& cta td chic, cd nhan
nhu sau (kém theo hé so khai thué ciia té chike, cd nhan):

.............................................................................................
............................................................................................

................................

7. S6 luong héa don 18 dé nghi ban (cip) trong ngay:......... s6 hoa don.
8. S& lugng hoa don 1é da ban (cip) trong thang:....... s0 hda don

..................

10. Phin tinh thué:

STT Loai thué Doanhthu | Ty Ié S6 thué phai
nop

1 | Thué GTGT

Thué TNDN (dbi
v&i 16 chire)

3 Thué TNCN (dbi
véi ca nhén)

Y kién phé duyét cia Lanh dao Cuc Thué/Chi cuc Thué/Béi truong Doi

quéan 1y thué x3, phudng, 1i8n X3 phUONE: .e.er v rncenreereseiecssesessseeone /.
........ , hgay.....thang.....ndm....
LAN’H DAQ PH()NG/D!)I TTHT/COI}'G LAI\‘IH DAO CUQ THUE/CHI wCUC ]
CHUC TIEP [}IHAN HO §G POI QUAN TI{UEE)(:)lt TRUONG DOI QUANLY
LY THUE XA, PHUONG/LXP THUE XA, PHUONG/LXP

(Ky va ghi ré ho tén) (Ky' va ghi ré ho tén)



44. T& trinh diéu chinh dir liéu trén ¥ng dung QLAC ,
MaAu s6 02

CO QUAN THUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Tw do - Hanh phiic

TO TRINH
didu chinh dir liu trén éng dung Quan 1y 4n chi
Kinh gui: Lanh dao Cuc Thué/Chi cuc Thué........

Phong/Pdi....trinh Lanh dao Cuc Thué/Chi cuc Thué wooveeveeeeeeeeoo . phé
duyét diéu chinh dit liéu nhap nhim trén (ng dung Quéan 1y 4n chi nhu sau (kem
theo van ban lién quan dén viéc diéu chinh div lidu):

1. Ngay, thang, nam dé€ nghi diéu chinh dit liéu:..cc.cooocoeveevreeeenn.
2. B6 phan dé nghi diéu chinh dit B&W:..ovovveveee e,
3. Mi s6 thué de nghi diéu chinh dit lidu:

5. Tén don vi dé nghi diéu chinh dit ligu:

.............................................

..............................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

........................................................................................................................

OO , ngay.....thang.....ndam....
CONG CHUC bE LANH PAO PlfONG/P()I....BE LANH PAO CUC T!{UE/CHI
NGHI BIEU CHINH NGHI PIEU CHINH CUC THUE

(Ky va ghi vé ho tén) (Ky va ghi r& ho tén) (Ky va ghi vé ho tén)



45. Tor trinh dé nghi ban an chi
MAu s6 03

CO QUAN THUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Ty do - Hanh phiie

TO TRINH
dé nghi ban 4n chi
Kinh giri: Lanh dao Cuc Thué/Chi cuc Thué

Can cr Luat Quan 1y thué, Luat sira d6i, bd sung mot s6 didu cha Ludt Quan
Iy thug, Luat thué Gia tri gia ting, Luat thué Thu nhip ca nhén va cac van ban quy
dinh chi tiet, hudng dan thi hanh Luoét;

Can cir Théng tu sd 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 cua B Tai chinh
huéng dan thi hanh Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2010 va
Nghi 3inh s6 04/2014/ND-CP ngay 17 thang 01 nim 2014 ctia Chinh pht quy dinh
vé hod don ban hang héa, cung tmg dich vu;

Cian cur Thong tu so 372007/ TT-BTC ngay 27/4/2017 cia B Tai chinh stra
d6i, bd sung Thong tu 6 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 ctia B& Tai chinh,
Thong tr s6 26/2015/TT-BTC ngay 27/02/2015 cta Bo Tai chinh;

Can cir h6é so dé nghi mua an chi cua 10 chire, hg, cd nhan kinh doanh
ngay.... ... ...

Cin ci danh gi4 vé tinh hinh sir dung hoa don, tinh hinh ké khai, ndp thué
{do Phong Thanh tra - Kiém tra/D9§i Kiém tra thué, Phong/P6i Ké khai va ké toan
thué chuyén sang...);

Phong/B¥61 Tuyén truyén hd trg trich Linh dao Cuc Thué/Chi cuc
Thué ., phé duyét ho so ban an chi cta td chire, hd, ca nhan kinh

doanh nhu sau (kém theo hé so dé nghi mua an chi cua té chire, hg, ca nhan kinh
doanh):

_\

. Tén td chire, hd, ca nhan kinh doanh dé nghi mua An chite...o.ovveeveeeecane,
2. TEN NEUST MUA AN CRI eeeiereeiet e et see et sreeseneesans
3.Piachitrusd chinhio .,

B ME SO EHUS 1ot ettt sn s

5. 4 lwong 4n chi dd ban thang trudce: ......
6

. $6 luong 4n chi ¢4 ban trong thang: ........



7. $6 lugng An chi d& nghi ban trong ngay: ......
Y kién phé duyét cia Lanh dao Cuc Thué/Chi cuc
TRUC ..ot v e s s e e r e e ee e e e /.
........ , hgay.....thang....ndm....

LANH PAO PHONG/DQI TTHT LANH PAO CUC THUE/CHI CUC THUE
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)



Phu lye 11
NQI1 QUY KHO AN CHI
(Kém theo Quyét dinh s662 /QD-TCT ngay 30 théng 42 ndm 2020
cia Tong cuc Thué)

Dé bao v¢ an toan cac loai &n chi thué, kho &n chi thué phai c6 ndi quy
kho véi céc ndi dung nhir sau:

1. Kho 4n chi phai dugc xay dung kién ¢d, ¢ cira bang sit, khoa chac
chén, dit noi cao rao, cd trang bl dung cu phong chdy, chita chay, ohong mdi
x0ng, chudt can, cd d gia ké, buc dé sap xép timg loai 4n chi theo yéu ciu cua
cong tac quan ly (phai sap xep thir tu timg ky hiéu, ting loai) dé thuén loi cho
viéc bdo quan, theo ddi, cap phat, kiém tra, kiém ké khi cén thiét.

2. Ngoai thu kho khong ai duge ty tién vao kho an chi. Khi thi kho di
vang dai ngay phai ban giao day dii 4n chi tdn kho va thé kho cho ngudi thay thé
(ngu’cn thay thé phai duoc thu tru'orng don vi chi dinh), ¢6 bién ban giao nhin
gifra d6i bén va co thu trudng don vi ching kién, truong hop dac biét thi kho
vang mat c6 ly do mét, hai ngay ma céac don vi ¢é nhu céu nhén & &n chi thi tha
truong don vi cu hai can bg cung phong hodc cling t6 cong tac cip phat hg, sau
mdi 1an cap phat ho phai niém phong va xem xét lai tmg treomg hop néu phat
hién thay sai sét, thidu hut ... thi g1t nguyén hién truomg va kip thoi bao cdo vai
tht tradng su viée cu thé, tim nguyén nhan cho quyét dinh xir ly.

3. Noi tiép nhén 4n chi thué hoic cAp phat 4n chi thué phai b tri gan sat
ctra kho dé tha kho quan sat dugce kho trong 1ic nhan hodc giao 4n chi thué.

4. Khi nhap hoéc Xuét cac loai an chi thué, thu kho phai kiém dém timg
ching loai du s0 lugng, ding ky hiéu va doi chiéu véi chimg tir nhap, hodc xuat
khi s6 liéu ghi trén chimg tir khép ding véi hién vat thi tha kho mdi ky vao
chimg tir nhép, xuét, ban in chi.

+ Trudng horp nhép an chi néu hién vat thleu thira so vé1 chimg tir thi
phai 14p bién ban c6 chit ky ctia 2 bén (bén giao 4n chi va tha kho).

+ Trudng hop xuét 4n chi, thi kho phai can cir vao chimg tir xudt cla ke
toan 4n chi, ¢6 chir ky cua ngudi ¢é thim quycn thi thii kho méi dugce xudt 4n
chi. Néu sb luong xuat cho ngudi nhin yéu ciu thay dbi, ‘hodgc trong kho khong
con thi nhét thiét phai tra lai phiéu cép phat dé ké toan an chi 1ap lai chimg tur
méi va thu héi lai ching tir cii. Nghiém cim thu kho cAp phat 4n chi khong co

chimg tr hop phdp va stra chita lai s6 li€u da ghi trén chimg tir hop phap do
nguoi nhan dua,



5. Thi kho phai ndm duge so db sap xep 4n chi cua tung kho, moi ngly
hai lan (vao déu gio lam vige budi sang va cudi gitr lam viée budi chidu) thi kho
phai di xem xét timg noi dé an chi thué phat hién:

- Hién tuong mat an chi.
- An chi cé bi mo1 x6ng, chudt can hodc hu hdng.

Trudng hop phat hién c6 diu hiéu bat thudng, mét 4n chi tai kho thi gilr
nguyén hién truong va bao cdo ngay véi thu trudng don vi dé kip thoi 1ap bién
ban, két ludn, xir ly theo quy dinh.

Triedng hop do mbi xdng, chudt cin, am udt do khach quan thi béo céo
thu trudng don vi x1t ly theo quy dinh cia co quan.

6. Thé kho an chi phai ghi chép cap nhét dang quy dinh cua ché d9, khi
nhip & 4n chi da ghi vao thé kho méi duge xuat, nghiém cdm vira nhép vira Xudt,
Cubi thang cdng thé kho, thi kho phai dbi chiéu sb liéu véi ké toan 4n chi. Néu
thdy sb liéu khéng khop co chénh léch thira, hodc thidu thi tim nguyén nhén xir
Iy, trudng hop gifra thu kho va ké toan 4n chi khong théng nhét cich xit ly thi
thi kho béo céo vai thi triréng don vi cho ¥ kién quyét dinh.

7. Dinh ky hai 1an kiém ké kho &n chi vao ngay 30/6 va 31/12 hang nim
(thu truéng don vi quyét dinh Hot dong ki€m ké kho an chi) sau khi két thic dot
kiém k& phai c6 bién ban va bao cao theo quy dinh hién hanh.

8. Hang nam, Thu kho 4n chi can cir tinh hinh thuc t& chi dong dé xudt
v@i Thu trudng don vi hop dong voi Cong ty thuoc sat trung thuc hién viéc phun
thude phong chdng mdi, mot, am mde cho kho 4n chi.

9. Tha kho 4n chi 1a ngudi truc tiép bao quan an chi trong kho nén phai
nghiém chinh chép hanh va nhic nhé nhing ngudi khac lam day da nhitng ditu
quy dinh trong ndi quy nay.

10. Thu trudng don vi, cac cép ¢6 trach nhiém don déc, kiém tra viée thue
hién quy dinh v& kho 4n chi thué va nghién clru d& xuat bd sung ndi dung khi
cén thiét,



Phu luc I
Danh muc can e phap ly
(Kem theo Quyét dinh 56,4362 /OBD-TCT ngay 30 thdng 42 ndm 2020

ciia Tong cuc Thué)

1. Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 cua Chinh phd Quy dinh
vé hoa don ban hang hod, cung img dich vu; Nghi dinh so 04/2014/ND-CP ngay
17/01/2014 vé sira d6i bd sung mot so Diéu Nghi dinh s6 51/2010/NB-CP ngay
14/5/2010 ctia Chinh phii Quy dinh v& hoa don ban hang hoa, cung tng dich vu;

2. Nghi dinh sé 109/2013/ND-CP ngay 24/9/2013 cua Chinh pha quy
dinh XU phat vi pham hanh chinh trong linh vuc gig, phi, 18 phi, hoa don; Nghi
dinh s& 49/2016/ND- CP ngay 27/5/2016 ctia Chinh ph sira doi, bd sung mot sé
diéu cta Nghj dinh s6 109/2013/ND-CP ngay 24/9/2013.

3. Nghi dinh 56 120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 cia Chinh pha quy
dinh chi tiét va thi hanh mét sé didu cua Luat phi va 1¢ phi;

4. Nghi dinh s6 105/2017/NP-CP ngay 14/9/2017 cta Chinh pht vé
kinh doanh rurgu;

5. Théng tu s6 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 cua Bd Tai chinh huong
dan thi hanh Nghx dinh 51/2010/NB-CP ngay 14/5/2010 va Nghi dinh s6
04/2014/ND-CP ngay 17/01/2014 cia Chinh pht quy dinh vé ho4 don ban hang
hoa, cung tng dich vy,

6. Thong tu 119/2014/TT-BTC ngay 25/8/2014 cia Bo Tai chinh sira dbi,
bd sung mat so diéu cta Thong tu 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013, Thong
tu sd 111/2013/TT-BTC ngay 15/8/2013, Théng tu 219/7013/TF-BTC ngay
31/12/2013, Thong tu s6 08/2013/TT-BTC ngay 10/1/2013, Thong tu
85/2011/TT-BTC ngay 17/6/2011, Théng tu s6 39/2014/TT-BTC ngay
31/3/2014 va Théng tr 50 78/2014/”{ T-BTC ngay 18/6/2014 cua B6 Tai chinh
dé cai cach hanh chinh, don gian cdc thd tuc hanh chinh vé thué;

7. Thong tur 26/2015/TT-BTC ngay 27/2/2015 hudng dan vé thué gia tri
gia tang va quan ly thué tai Nghi dinh s6 12/2015/ND-CP ngay 12 thang 2 nam
2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Ludt sta d6i, bd sung mot so diéu
ctia céc Ludt vé thué va sira dm bd sung mot sb didu cua cac Nghi dinh vé thué
va sira ddi, bd sung mot so didu cua Théng tu s6 39/2014/TT-BTC ngay
31/3/2014 ctia Bo Tai chinh v& hoa don bén hang hoa, cung ting dich vy;

8. Can cir Thong tu sb 37/2017/TT-BTC ngay 27/4/2017 ctia B Tai chinh
sira d6i, bd sung Théng tu s6 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 ctua B Tai
chinh, Théng tir s6 26/2015/TT-BTC ngay 27/02/2015 ciia B Tai chinh;



9. Théng tu $6 32/2011/TT-BTC ngay 14/3/2011 ctia BO Tai chinh hudng

dan vé khoi tao, phat hanh va su dung hod don dién tir ban hang hod, cung Umg
dich vu;

10. Théng tu sd 191/2010/TT-BTC ngay 01/12/2010 cua Bo Tai chinh
huéng dan viéc quan ly, sir dung héa don vén tai hanh khach bing xe 6 t6;

11. Thong tu sé 72/2014/TT-BTC ngay 30/5/2014 cua B¢ Tai chinh quy
dinh v& hoan thué gia tri gia tang déi voi hang hod ctia ngudi nude ngodi, nguoi
Viét Nam dinh cur & nudc ngoai mang theo khi xudt canh;

12. Théng tu s6 16/2012/TT-BTC ngay 08/02/2012 ctia Bo Tai chinh quy
dinh in, phét hanh, quan 1y va st dung hoa don ban hang Du trit qubc gia;

13. Thong tu s6 37/2010/TT-BTC ngay 18/3/2010{ cia BO Tai chinh
hudng dan vé viéc phét hanh, sir dung, quan ly chimg tir khiu wrir thué thu nhép
ca nhan tu in trén may tinh;

14. Thong tu s6 303/2016 ngdy 15/11/2016 clia Bé Tai chinh huéng din
vi¢e in, phat hanh, quan ly va sir dung céc loai chimg tir thu tién phi, 1€ phi thudc
ngan sach nha nudc;

15. Théng tu sb 153/2013/TT-BTC ngay 31/10/2013 cua Bo Tai chinh
hirdng dan thi tuc thu ndp tién phat, bién lai thu tién phat va kinh phi tir NSNN
bao dam hoat déng cla céc luc luong x& phat vi pham hanh chinh; Thong tu so
105/2014/TT-BTC ngay 07/8/2014 cta Bo Tai chinh stra d6i, bd sung mot sd
dicu ctia Thong tur s 153/2013/TT-BTC ngay 31/10/2013;

16. Céan cr Thong tu s 15/2020/TT-BTC ngay 23/03/2020 cua B¢ Tai
chinh hudng dan viéc in, phat hanh quan ly va st dung tem doi ruou dé tiéu thu
trong nudc va rugu nhap khau,

17. Can ctr Thong tu s6 215/2013/TT- BTC ngay 31/12/2013 cua B Tai
chinh hudng dan vé cudng ché thi hanh Quyét dinh hanh chinh thué; Thong tu
s6 87/2018/TT- BTC ngay 27/9/2018 cua B Tai chinh sira doi, bd sung mét sb
diéu ctia Théng tr s6 215/2013/TT-BTC ngay 31/12/2013,

18. Quyet dinh sb 30/2001/QB-BTC ngay 13/4/2001 cia Bo truong Bo
Tai chinh vé viéc ban hanh Ché d6 in, phét hanh, quan 1y, sit dung 4n chi thué;

19. Quyet dinh sd 211/QP-BTC ngay 17/01/2010 cia B4 Tai chinh vé
viéc ban hanh mau tem va Quy dinh in, phat hanh, quan Iy, st dung tem thudc 14
san Xudt trong nude in ma vach da chiéu; Quyet dinh s6 2979/QD-BTC ngay
07/12/2011 cia Bd Tai chinh vé viée stra dbi Quyét dinh s§ 211/QD-BTC ngay
27/1/2010.

20. Quyét dinh sb 814/QD-BTC ngay 15/4/2010 cua B§ Tai chinh vé viée
dinh chinh Thong tu s6 37/2010/TT-BTC ngay 18/3/2010 cua B Tai chinh
huéng dan vé viée phét hanh, st dung, quan 1y chimg tir khéu trir thué thu nhép
ca nhan ty in trén may tinh.
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