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BC TAT CHtNH 
T9KCffiUE 

CQNG HOA XA HQJ CHU NGHiA VIET NAM 
Dc 1p - Tiy do - Hnh phüc 

QUY TR!NH 

Quãn 19 an cM 

(Kern So Quye? ct/nh sJ:2262/QD- TCT ngàyio thánglZ nãrn 202.0 

cüa Tang cyc Thud) 

A 
Phan I 

QUY DJNH CHUNG 

I. MIJC DICH 

- Nâng cao chat hrcsng cong tác quán 19 an chi; 9 thfrc chap hành chInh 
sách, pháp luat ye thué; tüng buóc hin dai  hoá cong tác quán 19 an chi. 

- Tang cithng tInh hiu qua d& vó'i cong táe quàn T9 Anchi, gop phAn d 
cao 9 thfrc Pr giác chap hành pháp 1ut ye thuê và ché d ké toán cüa CáC tO 
chcrc, cá nhân khi mua, ban hang hoá, djch vy; tang cithng cOng tác quân 19, 
giám sat cUa co quan Thuê cap trén dôi vó'i cap du&i và co quan Thuê dôi vOi 
các don vj, cá nhân lien quan trong viec in, phát hành, quãn 19, sfr diing an chi. 

- Quy trInh quãn 19 An chi ap di,ing thng nhAt trong toân qu6c, gOp phAn 
cái each thu tue hành chinh thuê, tao  thuân igi cho ngtr&i np thuê. 

IL YEU CAU 

- Phân djnh rO trách nhiem quãn 19, kiEm tra theo dung chüc nãng, nhiin 
vu cüa cac bo phn trong co quan Thuê dOi vâi cong tác quãn 19 an chi. 

- Quy dinh cac buOc cOng viêc ci ih trong quy trInh Quàri 19 An chi dé 
cOng chüc thuê thvc hin thông nhãt, dung trách nhiern, quyén han. 

Ill. PH4M Yl AP DIJNG 

- QUy trmnh quãn 19 An ehi duqc áp dyng thông nhãt trong co quan Thu 
cac cap (TOng eve Time, Cue Thuê, Chi eve  Thuê, Chi eve  Thué khu we). 

- Các b phn trong Co quan Thug tham gia thvc hien Quy trmnh: 

1. Vu Tài vu Quãn tn thuOc Tng cie Thuá; PhOng Tâi v'1 - Quan trj- An 
chi thuôc Cve Thuê; Van phOng doi vâi Cvc Thué TP. Ha Ni yâ Cvc Thué TP. 
Ho ChI Minh; DOi  Hânh chInh - Nhân sr - Tài vi - Quãn trj - An cM thuc Chi 
ciic Thuê hoc DQi TOng hqp (trong tru&ng hqp Chi CIiC Thué khOng cO Di 
Hành chinh - Nhân si,r - Tài vv - Quán tn - An chi) (gçi chung là Hãnh chinh - 
Nhân sr - Tài vx - Quán tn - An chi). 
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2. Phông Tuyën truyên - H6 tig nguôi np thuthuOc Cvc Thu& Di 
Tuyên truyën - H tn nguOi nôp thuê; Dôi Tuyên truyên - Ho tro ngu&i nôp 
thuê - Tnthc - Thu khác hoãc Dôi Nghiêp vi quán 1)2 thuê (trong trtthng hqp 
Chi citc Thuê thông có DOi  Tuyên truyên - Ho trq nguti np thuê) (goi chung là 
Tuyên truyên ho trg). 

3. PhOng Thanh tra - Kim tra, PhOng Kim tra ni b thuc Cic Thu; 
Dii Kiêm tra Thuê hoc Di Nghip vii quãn 1)2 thuê (trong truäng hccp Chi cyc 
Thuê không có Di kiêm tra thuê), Di Kiêm tra nQi b5 hoc DOi  Kê khai - 
toán thuê - Tin hçc - Nghip vt - Dr toán - Pháp ché hoc Di nghip vv quãn 
1)2 thuê hoc DQi lông hçp thutc Chi cvc  Thuê (trong tru&ng hqp Chi ciic Thuê 
không có Di Kiêm tra ni b);Di quãn 1)2 Thuê xã, phuèng/liên xâ, phu&ng 
hoac Di Nghip vp quãi 1)2 thuê (trong tru&ng hçxp Chi ciic Thuê thông có De'i 
quán 1)2 Thuë xã, phuäng/liên xã, phuäng). 

/ 4. PhOng Ké khai và k toán thu thuc Cvc Thu; Di ké khai - ké toán 
thuê - Tin h9c h4c Di nghip vv quán 1)2 thuê thuc Chi cic Thuê (trong 
trithng hqp Chi cpc Thué thông có DOi  Kê khai - ké toán thuê - Tin hpc). 

5. PhOng Quán 1)2 tig Va nrOiig ch nçi thug thuc Cpc Thu; D5i Quán 1)2 
nq và cuOng ché nçx thuê hoc Di Nghiêp vi quãn 1)2 thuê thuc Chi cpc Thuê 
(trong trueing hqp Chi cyc Thuê không có Dôi Quán 1)2 ng và cuOng ché no thuê) 

6. Ciic COng ngh Thông tin thuc Tërng cixc Thu; Phông Cong ngh 
thông tin thuc Cvc Thuë; Di kê khai - ké toán thuê - Tin h9c hoc Di nghip 
vçi quán 1)2 thuê thuc Clii cLic  Thuê (trong trueing hcip Chi c'ic Thuê không có 
Dôi Kë thai - ké toán thuê - Tin hoc). 

iv. CAC NOT DUNG CUA QUY TRINH 

Chirong 1: Quãn 15', sfr dyng n chi. 

1. Quán 1)2 in, cAp, ban An chi thug do co quan Thus phát hánh. 

2. Quán 1)2 mâu, dang k)2 sü dvng,  Thông báo phát hành an chi tir in, d.t 
in, din tcr cüa các to chirc kinh doanh. 

3. Diu chinh, diu chuyn An chi thu. 

4. Hüy an chi ti co quan Thug. 

5. Quán l)2báo cáo sà ding; mAt, cháy, hông; thông báo k& qua hüy; vi 
ph?m ye quán 1)2 an chi và kCt qua xfr 1)2. 

6. Quán 1)2 các loai An chi thông cOn giá trj sfr dung. 

7. Quânl)2 háo cáo càa t chüc nhmn in an chi; cung cap phAn mêm tr in 
an chi; cung cap giài pháp phân mém hóa don, biên lai din tfr. 

8. Báo cáo an cM. 

9. Xác minh an chi. 
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Chtro'ng 2: Quãn ly' hóa thin ban lé, cp lé 

Chtrorng 3: Diu chinh dii lieu sai set trên frng dyng Quãn Iy' n chi. 
V. GIAI THICH TUY NGt 

Mt s th ngü trong Quy trInh nay duge hik nhu sau 

1. An chi thus bao grn: cac loai boa don, the loai  biên lai thu, các loai 
biên lai phi, I phi, cáo loai an chi khác (g9i Mt là an chi). 

1.1. Cáo Ioai hoá dan: Hoá don giá trj gia tang, Hoá don ban hang (bao 
gôrn cá Hoá don bàn hang dung cho to chfre, cá nhân trong khu phi thuê quan), 
Hoá don kiêm t& thai hoãn thuê GTGT, Hoá don ban hang dv trü quôc gia, 
Phiêu xuât kho kiêrn chuyên n'i bO,  Phiêu xuât kho hang gui ban dai  ly 
dirge quán L' nhu hoá don, Các loai hoá don khác (tern, ye, the, ...). 

1.2. Biên lai thug gErn: BiCn lai thu thug, bién lai thu ti&n phat (có rnnh 
giá, thông có rnônh giá), chCrng tü khâu trü thuê thu n1ip cá nhân; biên lai thu 
tiên, Tern thuôc là san xuât trong nu&c dirge quán 1' trong üng dyng Quán l>' an 
chi nhu biên lai thu. 

1.3. Biên lai phi, l phi grn: Cáo loai biên lai phI, 1 phI thông rnenh  giá; 
cáo loai bién lai phi, 13 phi có rnênh giá; Tern ruqu san xuflt trong rnxOc dirge 
quãn 1' trong rng dpng Quán 1,? an ehi nhu biên lai phi, 1 phi. 

1.4. An chi kháe g6m: cáo 1°aj Ri thai, 5E sàeh, báo cáo... 

1.5. Bàn hóa don lé: Là vice co quan Thuê bàn là tIrng s boa don cho h, 
cá nhãn kinh doanh tü quyén hOa don do ca quan thuë tao, phát hành (bao gôrn 
ho, cá nhân kinh doanh np thuê khoán thông có nhu câu sü diing hóa don 
quyên nhung cO nhu câu sir dwig  hOa don lé; h5, cá nhân kinh doanh n'p thuê 
theo Ring lan phát sixth va hO, ea nhân kinh doanh cOtài san cho co quan, don vi 
sCr dvng  kinh phi Ngân sách Nhà nuOc thuê thuOc dôi tugng dirge co quan thuê 
ban hOa don lé theo quy dirt). 

1.6. CAp hoá dun lé: là viêc ca quan Thus cAp lé timg so hOa dan cho hO, 
cá nhãn khOng kinh doanh cO tãi san cho co quan, don vi sü dvng  kinh phi Ngãn 
sách Nhà nuOc thué va to chüc khOng kinh doanh (bao gOm tO chüc thông phâi 
là doanh nghip nhung cO phát sixth hoat  dng ban hang hOa, cung üng djch vu; 
doanh nghip sau thi dã giài the, phá san, dâ quyêt toán thué, dã dóng rnà sO 
thuê, phat sinh thanh 1 tài san can cô hoá don dé giao cho nguäi rnua vâ tO 
chüc, co quan nhâ nu'Oc khOng thuOc dôi tugng np thuê giá trj gia tang theo 
phuong pháp thãu tr& cO bàn dâu giá tãi san) Ri quyên hOa don do co quan thuê 
tao, phát hành thuôc dOi tuong diroc co quan thuê cap hóa don lé. 

2. Ca quan Thu cac cAp gm: Tong cic thu, Cue Thu, Chi cue Thu, 
Chi cuc Thuê thu vise. 

3. Van phông co quan Thu dugc hiu là don vj thuOc co quan Thus có 
lien quan den cOng tác quán 1y' an chi. 
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4. Kho An chi bao gim kho quàn 1' theo loai kho (trong 1mg dng Quãn 1>" 
an chi) và kho quàn ly' an chi ye mt hin v4t. 

5. Nguâi sIr dvng  là nguti ducic giao thim yin  lam tirng phAn vic trén 
1mg dvng  Quàn an chi. 

6. Danh mve  là bang ké ten eác loai An chi, ten các t chlre, cá nhãn sIr 
diing an chi, ten các kho an chi..., trong do: 

6.1. Danh rngc An chi là danh muc cO the chi tiêu: K hieu mu, ten, don 
vi tinh, an chi ban, theo dOi k hiêu, so luqng an chi/k' hiêu, Ioai, giá bàn, giá 
thanh toán vâi Tong cie, giá thanh toán vói Cve  Time theo tlrng 1oi an chi. 

6.2. Danh mvc  kho An chi là dart mine  cO the cM tiêu: Ma kho, ten kho, 
tInh chat kho, dja chi kho, ten tim kho. 

6.3. Danh muc t chIre, cá nhân sIr dung An chi gm: 

+ Danh mue t6 ehlrc, cá nhân sIr dvng An chi do TEng cijc Thud phát 
hành; 

+ Danh mxc t6 chIre, cá nhân sIr dvng An chi do Cre Thu phát hãnh; 

+ Danh miie t chIre sIr dvng An chi do to chIre ngoài ngành thuê phát 
hành. 

Danh mvc  cO các chi tiêu: Ma th ehIre, cá nhân (co quan Thu' xem xét 
tirng tnr&ng hqp e'r the dé t?o  ma nhäm quàn I' duoc to chlrc, cá 'than sIr dung 
an chi cüa co quan Thuê trong 1mg dvng  Quàn l? an chi); ten to chIme, cá nhân; 
mA so thuê, dja chi; Ioai ãnchi däng k' sIr ding (Hoá don; biên lai thuê; biên lai 
phi, l phi; an ehi khãc); to chIme phát hành (TOng eve  ThuC, Cue Thuê, don vj 
ngoài ngành thuê). 

6.4. Danh mine  t chIme nhn in, t chIme eung phAn mm t.r in An chi, 
tO chüc trung gian eung cap giài phãp boa dan, biên lai diên tIm cO các chi tiêu: 
Ma sO thué, ten tO chat nhn in hoc ten tO chIme eung cap phân mém tir in, ten 
tO chIme trung gian cung cap giãi pháp hoá don, biên lai diên tIm, dja chi, din 
thoai. 

SIr dung An chi là viec 1p hoá don d ban hang hOa, djch v; lap biên 
lai thuê, biên Iai phi, lé phi de thu tiên thuê, tiên phi, 1 phi. 

8. Nguèiin gc an ehi duqe xác djnh do co quan Thu, tO chIme dt in, tr in, 
din tIm dà phát hank 

9. Hu An clii là cO tác dng cüa con ngubi lam cho An chi khOng th in ra tir 
may tInh (dOi vôi an clii tir in) hoc khOng con nguyen khuOn khô, kIch thi.thc, n5i 
dung theo mu da gUi co quan Thuê khi thông báo phát hânh (dôi vth an chi dt in) 
hoc khOng the truy cp vâ tham chiêu den thông tin chIra trong dO (dOi vOi an cM 
diên tCr); 

vi. CAC TU NGU' 'flET TAT. 
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1. MST: Ma séi thu. 

2. QLAC: Quân 19 n chi. 

3. NSD: Nguäi sü dvng. 

4. TNCN: Thu nhãp cá nhân. 

5.TVQT:TãivuQuantrj. 

6. YTHT: Tuyên truyên M 
7.HC-NS-TV-QT-AC:Hánhchinh-Nhânsr-Tàjvu-QuántrjAn 

8. TV- QT - AC: Tài vu - Quán tn - An chi. 

9. DVSD: Don vi sCr di,ing. 

10. TMS: Jifng dijng Qun 1' thus tp trung. 

11. QHS: Phân h' quãn Iy ho so trên üng dung TMS. 

chi. 
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Phn II 

NQI DUNG QUY TRINH 

Chtrng I 

QUAN LV, siY DUNG  AN CHI THUE 

I. QUAN Lt IN, CAP, BAN AN CHi DO CO QUAN THUE PHAT 
HANH 

1. Quãn h danh muc An chi thu 

1.1. Phân cAp xây d%mg danh mic An chi. 

Vçt TVQT t?i  Tong cic Thu thirc hin: 

Xãy dimg danh rnvc  các loai An chi do TOng cic Thug in, phát hành, bao 
gôrn cac loai  sau: Biên lai thuê, Biên lai thu tiên phat thông rnenh  giá, Biên lai 
thutiên phat có rnnh giá, Tern thuôc Ia san xuât trong nutc in ma vch hai 
chieu, Tern ruou san xuãt dé tiêu th trong nuOc, các loai  an chi khác...duoc cap 
cô thârn quyên giao in, phát hành thea quy djnh. 

Phông TTHT tai  Cic Thu thvc hin: 

- Xây drng danh n-ujc cac loai  An chi thuê do Cic Thuê in, phát hành, baa 
gôrn cac loai sau: boa don, biên Iai thu phi, 1 phi, cãc lo?i  an chi thuê khác do 
Cc Thuê in, phãt hành. 

Trithng hçcp thay £j giá in cüa An chi cüng k hiêu mu, thi.rc hin lap 
danh muc an chi rnài. 

1 .2. tYng dyng QLAC t1ijc hin: 

- TOng cic Thus dng b danh myc an chi v Cic Thuê sau khi cong chüc 
thuê nhp danh mvc  an chi dOi vOi các lo?i  an chi do Tong cyc Thuê in. 

- Cvc Thud dng b danh myc An chi v Chi cyc Thu sau khi cong chirc 
thuê nhp danh rnçic an chi dOi vdi cac 1oi an chi do Ciic Thuê in. 

- Chuong trmnh M trq nguti sü dyng in: Danh myc an chi (rnu 
DM01/AC) chi tit thea loai an chi (HOa don, biên lai thuê, biên lai phi, lê phi, 
tern ruou, tern thuôc lá, an chi khác); chi tiêt thea lo?i do Tong cpc Thuë phát 
hãnh, lo?i  do Cyc Thuê phát hânh. 

2. Quãn I danh muc kho An chi: 

2.1. Kho An chi trén mg dyng QLAC baa gOrn các lo?i kho sau: 

- Loai Kho chInh: Là kho ch(ra các lo4i an chi cOn giá trj sfr dyng. 

Loai Kho ch& hu: Là kho chüa các loai An chi IchOng cOn giá tn sir 
dyng,an chi N lôi, an chi N am uót, mOi xông, chuôt can... không scr dyng dugc 
chO' dê hu9. 
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- Loai Kho mu: Là kho chüa các loai  An chi dung d cAp mAu (rnô t?i 
Tong cuc Thuê, Cuc  Thuê). 

- Loaj Kho lien liru: Kho chüa céc lien luu BiCn lai thus. 

- Loai Kho theo doi riêng: Sfr dpng d nhp, xuât An chi do ngành thuê 
phát hành cüa to chüc, cá nhân khi thay dôi co quan ThuC quàn 19 trong ni tinh, 
thành phô trvc  thuc trung uccng. 

2.2. Ktho An chi v mat hin vt có mt kho duy nhât tai  co quan thuê. 
Riêng dOi vó'i Chi cic ThuC khu v'rc, tOy theo tmnh hInh thijc té dé có them kho 
t?i Bô phn môt cUa tai dia bàn không cô tn s& cm Clii cpc Thuê khu nrc, dam 
bão thun tin giao dich cho NNT, cài each thO tuc hành chinh thuê. 

2.3. Quán 19, theo dOi, sü dngkho An chi. 

- Tai Tng cuc  Thu (Vu TVQT) quàn 19 các loai  kho trén rng dyng 
QLAC do Tong cic Thuê tao  vã kho hin v dé plwc vy cho nhu cãu quãn 19, 
sü dung. 

- Tai Cuc Thu, Chi cue Thu& 

+ Phông, Dôi TTHT: quàn 19 các loai kho trén irng dung QLAC do Cuc 
Thuë, Chi cue  Thuê  tao. 

+ Van phông hoac Phông TV- QT - AC, Dôi HC - NS - TV - QT- AC: 
quãn 19 kho hin vt. 

Can cü các loai Kho nêu trên, co quan Thuê các cap có th tao  nhiu Ma 
Kho và Ten kho tuong mmg vOi tirng Loai  Kho trén rng dyng QLAC dé phyc vy 
cho thu cflu quãn 19, sà dung tai co quan ThuC. 

liThg dung QLAC h trg ngu&i sü dung  1p, in dirge danh myc kho An chi 
(rnâu: DM02/AC) do Van phông co quan ThuC quàn 19. 

3. Quãn 19 danh myc t chfrc, cá nhân sfr dyng n chi. 

Phông, Di TTHT t?i Cue Thu, Chi cue Thuê thuc hiên: 

- Nhâp danh muc t chüc, cá than dàng k9 sü dung An chi do co quan 
ThuC phát hành vào üng dung  QLAC. 

- D& vi the t6 chmrc sà dung  an chi ngoài ngành thuê phát hãnh; üng 
dung QLAC ho trg Ut dng cp nht danh myc to chüc sü dyng thông qua 
nhn1nhp Thông bao phát hành hoc Bang Ice hóa don chin sCr dyng cüa to 
ch(rc, cá nhân chuyên dia dim kinh doanh khác dja bàn co quan thuê quàn 19 
(mu sO 3.10 Phu luc 3 Thông at 39/2014/TT-BTC); Bang Ice biên Iai chin sfr 
dyng cüa co quan thu phi, 1 phi chuyCn dja diem khác dja bàn co' quan thuC 
quàn 19 (mu 2.7 Phu luc 2 Thông at so 30/2016/TT-BTC). 

- IIJ'ng dyng QLAC h trq nguôi sü dung: 



8 

+ Lip, in duoc danh rnvc  tO chüc, cá nhân sCr dvng  an chi do TOng cc 
Thuê phát hãnh; do Cvc  Thuê phát hành (nu: DM03/AC); do ngoài ngánh 
Thuê phát hánh (mu: DM03/AC); 

+ Lap, in danh mic t chüc, eá nhân s} drng an chi theo rng lo?i an chi: 
Hoá don; biên lai thuê; biên lai phi, 1 phi; an chi khác. 

4. Quãn 19 danh muc t6 chüt nhán in, t6 chüt cung cp phn mm tiy 
in n chi, to chirc trung gian cung cp giãi phip hôa do'n, biên Jal din tir. 

Dôi TTHT tai Chi cue Thuê thue hiën: 

- Nhn Báo cáo cüa t6 ch(rc nhn in; cung cap phAn mm tir in An chi; t 
chüc trung gian cung cap giái pháp hoá don, biên lai din tCr gui tOi, dóng dâu 
"Ngáy nhn", ghi sO nhn ho so tai  phân h quán 19 ho so cüa áng dpng TMS vá 
nhp váo &ng dvng quân 19 an chi. 

- Truông hqp don vj gài qua Cong thông tin din tü cUa TOng ciic Thu 
thi (rug d'4ng Quán ]9 an chi hO trçi tiêp nhn. 

- (lug dyng M trg nguti sfr dvng Ip, in rnu DM04/AC d theo döi chi 
tiêt các ni dung sau: Danh mic tO chüc nhn in an chi; Danh myc to chüc cung 
cap phãn mém tr in an chi; Danh myc to ch(rc trung gian cung cap giái pháp boa 
don, biên lai din tfr. 

- D6i chiu, kim tra h so trutc khi tmyn các danh muc trén len co 
quan Thuê cap trén. 

Phông TTHT t?i  Cc Thu thvc hin: 

- Nhn Báo cáo cüa tO chüc nhn in; cung cAp phAn rnm tu in An chi; M 
chüc trung gian cung cap giãi pháp hoá don, biên lai diên tCr gun tOi, dóng dâu 
"Ngãy nhân", ghi sO nhân hO so t?i  phãn h quãn 19 hO so cüa (rng dyng TMS vã 
nhp vào tirng dyng quán 19 an chi. 

- Truäng hop don vj gCri qua Cng thông tin din tCr cüa Tng eye Thu 
thi (rug dyng Quán 19 an chi h6 trq tiêp nhn. 

- IiTng dyng h trq nguôi sCr dyng 1p, in rnu DM04/AC d theo dOi chi 
tiêt cac nôi dung sau: DanE myc tO chüc nhn in an chi; Danh mpc tO chüc cung 
cap phãn mêm tij in an chi; Danh myc tO ch(rc trung gian cung cap giái pháp hoá 
don, bién lai din tü. 

- Di chiEu, kiêm tra hè so truôc khi truyn các danh myc trCn len co 
quan Thuê cap trén. 

- TOng hqp cac danh myc trCn trong phrn vi toán tinh, thãnh ph do co 
quan Thuê quán 19 và truyén len co quan Thuê cap trCn. 

U'ng dung QLAC h trci nguOi sü dyng t?i  TOng cyc Thué: 
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- TOng hop lap, in mu DM04/AC d theo dOi chi tit các ni dung sau: 
Danh miie to chüc nhân in an chi; Danh m'c to ehfrc cung cap phân mém tin  in 
an chi; Danh minic tO chfrc trung gian cung cap giãi pháp hoá don, biên lai din 
tilr. 

- Tong hop cáe danh miie trén trong ph?m vi cá nuOc và truyn các danh 
minic trên len Cong thông tin din tü cUa Tong eve  thué. 

5. K hoach nhãn n chi 

Dôi TTHT tai Chi cvc Thus time hiên: 

- Can cilr nhu cAn sir ding An ehi cüa các t6 ehirc, cá nhãn (bao gm cci 
quan thuC) thuOc din dirge mua, nhQin an ehi ti co quan Thuê cira näm ké 
hoach, nhöp váo irng dyng quàn 1 an chi; (mg dvng  hO trg 1p kê hoaeh nhGn an 
chi cho nãm k hoach  theo tiling loai  an chi (mâu KHO 1/AC lo?i  do Tong Ce 
Thuê in, phát hânh; loai do Cvc  Thué in, phát hânh). 

- I5ng ding QLAC h trg nguti sir dirng xác djth s6 lugng An chi eác Ioai 
ton kho dâu Mm; so hrçrng an chi than 4 tháng dâu Mm. 

- Nhâp 5é li.rçxng An chi UÜC nhan 8 tháng cu6i nàm, so hxgng An ehi U&C 
sir dung cã Mm vão U'ng dyng; lung dvng  ho trg nguti sir dining  tInh sO Iugng an 
chi irOc than cã näm, sO h.rccng irOc tOn cuOi Mm; xác djnh sO than cho Mm kê 
ho?ch. 

- Di TTHT 1p kê hoach than An cM cho Mm k& hoeh theo tiling 1oi An 
cM (mAn: 1(1-101/AC bao gOm loai  do TOng eve  Thuê in, phát hành và Ioai  do 
Cue muC in, phát hãnh); Re ho?ch than bO sung (rnu KHO4/AC bao gôrn loai 
do Tong cue Thué in, phát hành và 1oi do Cyc Thue  in, phát hãnh - néu cO) trén 
frng dvng  QLAC, in, trinh lath dao  Chi cyc Thuê k' duyt. 

- Gin ke hoach than An ehi cho Cyc Thu cham thAt là ngãy 05/05 Mm 
truOc nàm ké hoach; 

- Gild k ho?ch nhan An ehi b6 sung cho Cyc Thu cham nhAt ngây 30/11 
cilia nãm truóe Mm kê hoaeh. 

PhOng TTHT tai Cyc Thus thinre hin: 

- Nhãn K hoach than An chi (mAn 1(1-101/AC) vá K hoach than an chi 
ho sung (mâu KHO4/AC) do Chi eve  Thué gin tói. 

- can ci Ké ho?eh than An ehi vâ Ká ho?eh than An ehi b sung cilia Chi 
cue Thuê, 1p kë hoaeh an an chi (man KHO i/AC), Kê hoaeh nhan an eM bô 
sung (mAn KHO4/AC) çneu cO) dOi vOi các loai  an chi do TOng eye Thuê in, phát 
hành cUa toàn Cue Thuê. 

Viêc lap k hoaeh nhan An chi tai Cue ThuE eho nàm k hoach vã k 
hoaeh than an chi ho sung dirge thve hin tuung tin cap Chi eye Thuê. 

- Trinh Lânh dao  Cyc Thud phê duyt. 

I 
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- Gui ká hoaeh nhn An ehi (rnu KHO 1/AC lo?i do Tong ciic Thu in, 
phát hânh) cho TOng eve  Thuê eh.m nhât là ngày 15/05 nàrn truOe nàrn kê 
hoach. 

- Gui k hoeh nhn An ehi b sung (mu KHO4/AC loai do Tong eve 
Thuê in, phát hành) eho TOng eve  Thuê tnrOe ngày 01/12 nàrn tru&c nãrn kê 
hoach (neu cO). 

- IIJ'ng diing QuAn I An chi h6 trci ngu&i sü dpng: 

+ Tong hqp ká hoaeh nhn An ehi cüa các Chi cue và Van phông Cue 
Thuê; chi tiêt theo t&ng loi an ehi do Tong c%Jc Thuê phát hành, Io?i  do Cue 
Thuê phát hãnh (mu 1(1-102/AC). 

6. K hoch in An chi co' quan Thu in, phát hành 

- Tong eve  Thus in, phát hành cáe '°a  An chi: Các loai Biên lai thus; Biên 
lai thu tiên ph?t eO rnnh giá; Biên lai thu tiên phat không có rnenh  giá; Chirng 
tü khâu ti-fr thuê thu nhp ca nhân; Tern thuôc Ia san xuãt trong nuOe in ma vach 
hai ehiêu; Tern nxciu san xuât trong nuóe. 

- Cue Thug in, phát hành eáe 1oi An ehi: 

+ Hoá don giá trj gia tang (k hiu mu: O1GTKT....); Hoá dun bàn hang 
(ky hiu rnâu: 02G1 11 ); chüng tic khác: Phiêu xuât kho kiêm vn ehuyên ni 
bQ (k9 hiu rnâu O3XKNB ); Phiêu xuât kho hang gin bàn dai  1' (ks' hiu 
rnâu: O4HGDL ....) ...: duqe in thông nhât: 50 sô/quyên, 2.000 quyên!k' hiêu 
(100.000 sô/k hiêu). 

+ Biên lai thu tin phi, 1 phi khOng rnnh giá (k hiu rnu: O1BLP ....); 
duge in thông that: sü sô/quyên, 2.000 quyênIk' hiu (100.000 sô/k- hieu). 

+ Các loai  hoã dun kháe (tern, ye, the,...) dugc in th6ng nhAt ti da 
9.999.999 sô/k hieu. 

- Cáe 1oi An ehi kháe do TOng evc  ThuA,  Cvc  Thug in, phát hành. 

PhOng TTHT tai Cve Thu thve hin: 

- Tifng di,tng quàn Iy An ehi h6 trg nguôi sin dçing xáe djnh s6 Iugng An chi 
ton kho dâu nàrn (so tOn trén sO ST 12/AC), uâe sin dung cã nãm, uóe ton euôi 
nãrn, ké hoach sin dung nárn sau. 

- Nhp uOe in eã närn (k hoeh in cà näm), sEi Ricing An eN in nAm tOi 
bang sO luçmg kê hoaeh nhn nàrn sau (mâu KRO2/AC) eüatfrng lo?i an ehitrir 
sO luong uOe t,n euOi nArn eUa tfrng lo?i  an ehi (ehü ' trir so tOn trén Hccp dOng 
dã k nhung Cong ty in ehua trA hét - ehua nhp kho an chi) vào áng dvng 
QLAC. 

- iimg dvng  QLAC h trg Ip k ho?eh  in (mu: KHO3/AC) 1oi do Cve 
Thuê in; thârn djnh sO hrgng an ehi can in, dun giá in, nhp vào üng dyng quàn 
12 an chi; in, trinh Iânh dao Cvc Thuê phé duyt. 
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Tru&ng hop trong nãrn cO sr thay dôi v nhu câu sU d%ing an clii; tong 
hgp ké ho?ch  in an chi bô sung; trinh lãnh dao Cvc Thuê k duy. 

- Luu 01 bàn và chuyn 01 bàn cho Phông TV- QT - AC sau khi Länh dio 
Cvc Thué k9 duyt. 

V%1 TVQT t?i  TOng cuc Thu thrc hin: 

- Nhân, tng hqp k hoach nhn An chi cüa cãc Cvc  Thuê gui ye (mu 
KHO 1/AC) trén mg dvng  QLAC; 

- Lp ká ho?ch  in An chi loçii do Tong cvc  Thu in, phát hành the toàn 
ngàrth (rnãu: KI-IO3/AC) trén 1mg diing QLAC; th?c hin tuang ty vic lap kê 
hoach in cüa Cuc ihuC. 

- ThAm djnh; in, trinh lânh d?o  Tng  cvc  phé duyt. 

7. Nhim vip cüa co' quan thuê các ap trong vic in an chi 

7.1. Vv TVQT ti Tng cyc Time: 

- Tharn mini v k thuât: Mu An chi, giAy in, kIch thuOc, k5Y thuãt in, các 
biin pháp chOng giá, kiêm tra chat lugng san phâm dA in. 

- Tham muu lãnh dao  t chüc dAu thAu in các các 1oi An chi theo thing 
quy dnh cóa Thu tOng chInh pim và B Tài chinh; Dir thão, trInh Länh do 
TOng cuc k)2 hcrp dOng in an chi. 

- Thanh 1)2 hçvp ttng in An chi. 

- Thanh toán tin in An chi theo thoã thuan trong hgp dng in dä k32. 

- Thac hiên các nOi dung chi lien quan den cOng tãc quàn 1)2 an chi dugc 
Lãnh dao  TOng cçtc Thuê phC duyt. 

7.2. Tai Cuc Thuê: 

- Van phông hoc Phông TV - QT - AC thijc hin: 

+ Tham mini lãnh dao  v' k thuât: Mu An chi can in, giãy in, kIch thuOc, 
k thut in, các bin pháp chOng giâ 

+ Kiém tra chAt 1ucng san phAm da in. 

+ Tharn muu lành d4o Cyc Thu t chlrc dAn thAu hoc chi djnh thAn in 
các 1oi an chi theo thing quy djnh. 

+ Thucing thão, k)2 hçip dng in và thanh toán tin theo thoä thuân tai  hçip 
dOng, thanh 1)2 hçip dOng. 

8. Quãn I Hqp dông in an chi 

I-lgp dOng in phãi phán ãnh dli các chi tiCu sau: Sô,ngáy hqp dông; chi 
tiêt theo tfrng rnu, loai, k)2 hiêu, sO luçxng an chi; tfr sO, den so và các chi tiêu 
thee dOi hçip dOng khác. 
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Van phông hoac  PhOng TV - QT - AC ti Cyc Thug thrc hiên: 

- Sau khi hap Mng in An cM dtxqc ks', chuyk 01 ban hap dông in an cM 
sang Phông TTHT Ckic  Thuê dé nhp vào rng dvng  QLAC. 

Vv TVQT t?i  Tng cic Thud, Phông TTHT tai Cic Thug thuc hiên. 

-Nhp chi ti& s6 1iu trong hap dèrng in n chi vào img dyng QLAC: K' 
hiêu man, ten an chi, k9 hiêu, so Iuang, tir sO, den so cüa t&ng lo?i an cM Va các 
chi tiCu theo dOi hap dOng khác. 

- Diu chinh hap dng in: 

+ Dik chinh hap dông nit loai  An chi nay sang lo?i  an chi khác can cü nhu 
cau sü dyng cüa tO chüc, cá nhân hoäc do thay dOi chInh sách. Viêc diêu chinh 
hap dOng an chi khOng lam tAng them giá trj hap dông. 

- (J'ng dyng QLAC tin  dng ghi: 

+ S Quan l hap dng (mu: HDO 1/AC); 

+ So Quàn l' k9 hiu và st hrqng An chi dA in (mu: HDO2/AC); 

+ S theo dOi thvc hiên hop dkg(rnu: HDO3/AC); h tro ngithi sü ding 
theo doi duqc so an chi nhà in dã trà; sO an chi nhã in con phãi trà, chi tiét theo 
nirng lo?i an chi. 

9., Quãn I giá An chi co' quan Thu pbãt hãnh 

9.1. Dan giá vOn An chi 

- Tng giá vSn cña nimg loai An chi là t6ng giá trj dat  in cüa ttirng loai  An 
cM phài trà theo hap dOng in. 

Dan giá vn cüa tüng loi an chi là tong giá vOn cüa nimg lo?i  An chi chia 
cho so li.rçing cüa nimg loi an chi. 

Vv TVQT ti lông cyc Thuê, Phông TTHT tai Uric Thut thuc hiên: 

CAn ccr hap dng in, nhâp don giá vn cüa nimg Ioai  An chi vào thig dvng 
QLAC. 

- ling dung QLAC h trcx nguôi sü dyng in Bang tOng hap trj giã v6n an 
chi nhâp, xuât, ton kho (man: BKO9/AC). 

9.2. Giá bàn An cM 

Vu TVQT t?i  Tng cuc Thu, PhOng TTHT tai  Cyc Thu th?c hin: 

- Tong cue Thu xac djnh giá bàn An chi giá bàn An clii do Tng cyc Thud 
phát bath dC ap dvng thông nhât ti co quan Thuê các cap; Cvc Thué xàc djnh 
giá bàn an chi do Cvc Thuê phát hành dé àp dyng thông nEat t?i  VAn phOng Cyc 
ThuC và các Chi cuc Thué tnrc thuôc. 

- Giá bàn An cM do Tng cuc Thu vã Cuc Thu dt in duç'c xác djnh nhu 
sau: 



± Giá ban an chi = Giá in + Chi phi phát hành. 

+ Chi phi phát hânh = Giá in x 25%. 

Luu': 

Trwing hap trong näm giá dt in m)t loai An chi thay dôi, hcip dng in an 
chi rnói phái 1p danh mvc an chi mó'i vâ k' hiu an chi mói. 

VI du: Nàrn 2019, tai  Ciic Thu tinh Binh Dining: 

in lAn 1: Giá dat  in 2O.000d/quyn, bt dâu tir s 0000001 cüa k9 hiéu 
37AA119P. 

in lan sau trong cüng nãm: Giá dat  in 25.000d!quyn, b&t dAu t& so 

0000001 cüa k' hiêu 37AB/19P. 
A - r  10. Thong bao phat hanh; Thong km gia ban an chi 

- Co quan Thu in An chi, tru&c khi xuAt, bàn cho t chrc, cá nhãn sü 
dvng phái thuc hiên Thông báo phàt hânh an chi theo quy djnh. 

Trong do, di vài Thông báo phát hành các loai biên lai thu, tern man, 
tern thuôc là phãi the hiên: hinh thüc, nôi dung, kIch thuOc vã dac  diem tirng 
rnàu an chi. Trumg hap mk an chi dang sü dvng cO thay dOi ye kich thithc, ni 
dung, hInh thüc thi Ca quan ThuC phài có Thông báo phát hânh m&i thay ihC 
Thông báo phát hành cii Thông báo phàt hánh phái gcri Cyc Thuê càc tinh, 
thành phO. 

Vu TVQT tai Tong cuc Thu; Phông TTHT tai  Cuc Thus thçrc hiên: 

- Nhp hop dng in An chi vâo irng dyng QLAC, ing dvng  hO trg lap vá in 
Thông báo phàt hânli an chi; Thông báo già bàn an chi trinh lânh dao Co quan 
phê duyt và gui cho VAn phông co quan ThuC và co quan Thué cap duOi thuc 
hiên. 

- Miâp s, ngãy Thông báo phàt barth An chi vào U'ng diing QLAC; din 
các thông tin Thông báo phát hành an chi len Cong thông tin din tCr cfla TOng 
cuc Thuê ngay trong ngây. 

Giá bàn An chi trong Thông háo phát hânh An chi phái nêu cii th: Gia bàn 
an chi (dông/quyên), k hiêu an chi vâ sO thu tçr dàu tiên cña so luqng an chi. 
Nêu giá bàn an chi co thay dôi so vói Ian thông báo lien truOc, phài 1p  to Thông 
bão giá bàn an chi mOi. 

Thông bào phát hành (bao gm già ban an chi) phãi thrqc niêm y6t cong 
khai tai noi cap, bàn an chi cUa co quan Thuê các cap. 

II. Np thu cho hot dQng ban A11 chi 

Chuang trinh Quán l' An cM h6 tro vic xac dinh s ti&n bàn An chi thng 
k$' (man BKO9/AC). 

- Vu TVQT tai TOng CUC Thu thi,rc hien: 
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Dôi chiu s6 1iu lien quan, xác dinh s thu phái nôp và kC khai, nôp thu 
theo quy djnh. 

- Van phông hoc PhOng TV - QT - AC t?i  Cic ThuC thvc hin: 

DM chiu s' lieu lien quan, xác djnh s thu phái np và kC thai, np thu 
theo quy djnh. 

12. Nhp kho n chi 

Nguyen tác chung: 

Tnthc khi nhp kho an chi, cong ch(rc duqc giao nhp An clii 1p Phiu 
nhp an chi trCn üng dvng  QLAC. Trumg hqp mat dien hoc üng dvng  QLAC 
gp sij co, cong chüc duqc giao nhp an chi lap phiCu nhp ben ngoài üng dung 
và thp lai PhiCu nhâp vào trng dung sau khi frng dvng  di.rçxc khac pic. 

- Th&i gian thvc hin: ngay trong ngãy lam vic khi nhn ducic day dà h 
so, chfrng tir ye viêc dé nghj nhp an clii cüa co quan thuC; nhã in; to chüc, cá 
nhãn thu. 

12.1. Nhp tirnhà in. 

Vii TVQT tai  Tng cuc Thuê, Phông TTI-TT t?i  Cic Thu thiyc hin: 

- Can cü hoá dan xuAt trã hang cUa COng ty in; BiCn ban kim tra nghirn 
thu, bàn giao chat luqng san phârn, cong chüc duqc giao nhp an chi 1p Phiêu 
nhp an cM (mâu: CTT23IAC) trong üng dung QLAC: chi tiêt ye loai, k2 hiêu, 
so krgng, so thu tu, giá vOn, sO hcrp dOng in, so hoá dan trã hang; chon nhâp kho 
chInh. 

- Trinh ngay Lânh dao v TVQT Tong c1c Thug k Phiêu nhp dôi vói 
an chi do Tong cvc  ThuC in; Lãnh d?o  phông HI-IT và Lânh d?o  Van phông 
hoac Lãnh dao  Phông TV - QT - AC Cic Thuê k' Phiëu nhp dôi vdi an chi do 
Cuc Thuê in. 

- Chuyn thu kho lien 2 Phiéu nhöp d thijc hin nhp kho An chi. 

hug dvng  QLAC tu kim tra, chi chAp nhnkhi cong chüc duqc giao 
nhâp an chi lap phiéu nhp ghi dóng 1oi, k' hiu an chi dâ dt in trong hcip 
dông. 

Thu Rho Tng cuc Thu', Cuc Thu thvc hin: 

- Can cü phiu nhp d nhâp kho, tnrbng hccp thU kho phat hin s lieu, k' 
hiu trén Phiêu nhâp an cM sai 1ch vOi thirc té nhp kho, thU Rho phâi thông báo 
ngay vâi cOng chirc duçxc giao nhp an cM dC 1p  phiêu nhp mOi; sau khi cOng 
chCrc duçic giao nhâp an chi xóa bô phiCu nhâp sai trCn Ung dyng vâ 1p phiêu 
nhap rnO'i, in và chuyên nhting ngu&i lien quan k' l?i,  dOng thôi gch chéo phiêu 
nhp sai dC ltn trü, chuyên thU kho lien 2 phiCu nhp moi dé thçrc hiên nhãp kho. 
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Nhftng ngithi lien quan den vic nhp kho An chi phãi k vâo eác lien 
Phiéu nhap an chi. Thu kho lu-u gilt lien 2, cong chirc diroc giao nhp an ehi hzu 
lien i. 

Ting dyng QLAC tçr dcng ghi: 

- sE Quán 1 nhâp, xuAt, tn An chi (mu: ST12/AC); 

- S theo dOi thvc hin hgp dng (mk HDO3/AC); 

- The kho tirang üng (mu: TKO 1/AC). 

12.2. Nhp tilt ccx quan Thug cAp trén 

PhOng TTHT Cic Thug, Di TTHT Chi cue Thus thvc hiên: 

- Can cfr Phiu xuAt An chi (mu: CTT24/AC) cüa co quan Thu cAp trCn, 
cong chdc dirac giao nhp an chi 1p phiéu nhp an chi (mâu: CTT23/AC) trong 
frng dçing QLAC: Chi tiét ye loai, ky hieu, sO krcxng, so thu tir, giá vOn, chpn 
nhâp kho chmnh. 

- Trmnh ngay Lãnh dao  Phông TTHT vã Lânh d?o Van phông hoac Lãnh 
dao PhOng TV - QT - AC Cyc Thuê k Phiêu np dôi vdi nhp an chi tic Tong 
cue Thuê; LanE dao Dôi TTHT và Lãnh dao Dôi HC- NS - TV - QT - AC Chi 
cue Thuê k Phiêu nhâp dôi vdi nhãp an chi tic Cue Thué. 

- Chuyn thu kho lien 2 Phiu nhp d thijc hiên nhp kho An chi. 

ThU kho Cvc  Thu, Chi eye Thu thijc hien: 

- Can cü phiu nhp d nhp kho, trumng hgp thi kho phát hin s lieu, k9 
hiêu trCn PhiCu nhãp an chi sai léch vói thire té nhãp kho, thU kho phãi thông báo 
ngay vdi cOng churc duge giao nhp an cM de 1p phiéu nhp mdi; sau khi cOng 
chCre dirge giao nMp  an chi xóa bO phiéu nhp sai trén frng dyng và 1p phiéu 
nhp mdi, in và chuyCn nhthig nguxi liOn quan k? 'aj, dOng thai g?ch  chéo phiéu 
nhâp sai dé lu-u trft, ehuyén thU kho liOn 2 phiCu nhp mdi dO th?c hin nhp kho. 

Nh&ng nguti có liOn quan d&n vie nhp An chi tic ccx quan thuE trén 
phãi thuc hin k vâo eac liOn phiOu np. ThU kho hru gift liOn 2, cOng chüc 
dirge giao nhp an ehi lu-u lien 1. 

TIJ'ng dyng Quán l An chi h trg NSD: 

- Ghi S Quãn 1 -  nhp, xuAt, tn An chi (mAu ST12/AC); 

- Ghi S Quân l An chi ban (mu s& ST1 1/AC) nu nhu nhp An ehi ban; 

- Ghi The kho tuong irng (mu: TKO 1/AC). 

- Can cü thông tin trOn phiu xuAt An chi cãa ccx quan Thus cAp trOn, frng 
dung QLAC ho tro Men thi thông tin cac loai an chi can nhâp (loai an cM, ky 
hiCu rnâu an chi, kS'  hiu an chi, so hzang an cM, tilt sô...dên so..., dan giá vOn, tn 
giá vOn) khi cOng chüc dirge giao nhp an ehi 1p phiOu nhp. 
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12.3. N14p ti~ cci quan Thu cap duâi. 

Các tru&ng hcvp nhp tü cci quan Thu cAp duOi: 

+ Nhp tü cci quan Thu& cAp thrOi dé tiêp tc sü ding (An chi trong truOng 
hccp nay phái là 1o4i con giá trj scr di,ing, nguyen quyên, không N rách, môi mt, 
chua dóng dãu cci quan thuê). 

+ Nhp tü cci quan Thu cap duói d hu'. 

Viri TVQT tai  Ttrng  eve  Thus, PhOng TTHT tai Cvc  Thu thvc hin: 

- Can cü Phiu xuAt An chi (m&u: CTT24/AC) eüa cci quan Thug cAp duOi, 
cong chüc dirge giao nhp an chi 1p Phiêu nhp an chj (mâu: CTT23/AC) trong 
üng dkmg  Quán 1 an chi: Chi tiCt ye loai, ky hiu, sO lugng, so thtr tij, giá von; 
an chi cOn giá trj s dvng  nhp Kho chinh; An chi khOng cOn giá trj sfr dvng 
nhp Rho chô hüy. 

- Truth ngay Lânh dao Vv TVQT Tng cpc Thu& k9 Phiu nhp tMi vó'i 
thp an chi tilt Cvc Thuê; Lãnh dao  phOng TTHT và Lânh clao Van phOng hoc 
Lãnh do PhOng TV - QT - AC Cvc  Thuê Ic? PhiCu nhp dôi vói nhp an chi tilt 
Chi cic Thuê. 

- Chuyn thU kho lien 2 Phiu nhp d thkrc hin nhp Rho An chi. 

Thu kho Tng cue Thuê, Cue Thus thire hiên: 

- Can cü phi&i nhp d nhâp kho, tru&ng hqp thu kho phãt hiên s 1iu, k 
hiu trén Phiéu nhp an chi sai 1ch vOi thije tC nhp Rho, thu kho phái thông báo 
ngay vOi cong chüc di.rgc giao thp an chi tie 13p phiêu nhp môi; sau khi cOng 
chüc dugc giao thp an chi xóa bô phiêu nhp sai trên frng dvng vã Ip phiêu 
nhâp mOi, in và ehuyên nhitng ngu&i lien quan k 1i, dông thOi gch chéo phiêu 
nhp sai tie luu trQ, chuyCn thu kho lien 2 phiêu nhp mói tie thve hien nhp kho. 

Nh&ng nguti cO lien quan dn vic nhp An chi tir cci quan thug cAp duâi 
phái thvc hin k vào eãc lien phiéu nhp. ThU Rho luu gilt lien 2, cOng chrc 
thigc giao nh3p an chi km lien 1. 

liJiig ding Quãn I2 An chi h6 trq NSD: 

- Ghi S Quàn nhp, xuAt, tn An chi (mu: STI2/AC); 

- Ghi s6 Quãn 1 An ehi bàn (mu s& ST1 1/AC) nu nEts nhp An chi ban; 

- Ghi The kim tucing irng (mu: TKO 1/AC). 

- Can ct'r thông tin trén phiu xuAt An chi cUa cci quan Thu cAp duOi, 
chi.rong trinh QLAC ho trg hiên thj thông tin các loai  an chi can nEp (lo?i an 
chi, k' hiêu rnu an chi, k32 hiu an chi, sO luqng an chi, tilt sô...dên so..., don giá 
vOn, tn giá von) khi cong chirc dirge giao nhp an chi 1p phiêu np. 

12.4. Nhap thu hi biên lai thus tilt tO chüc, cá nhân thu. 

Các tru&ng hcrp nhp thu hèi An chi biên lai thu tilt to chüc, cá nhan thu: 
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+ Nhp thu hi bién Iai thu nguyen quyên dê tiep tvc  sü diing (An chi 
trong tnr&ng hqp nay phái là lo?i con giá trj sü dung, nguyen quyén, không bj 
rách, môi m9t; chua dóng dâu cOa to chüc thu). 

+ Nhâp thu hi biCn lai thud nguyen quyn dO bUy các lo?i  biOn lai thu 
không cOn giá trj sü dung hoc hiOn lai thuO cOn giá fri sir dung uhung dä dóng 
dâu cQa to chtrc thu. 

D6ivOi các st biOn lai thug 10 cOn chua s'à dvng  trong quyn biOn Iai dã 
sCi ditng; tO chirc, cà nhân gach  chéo urn gilt ti quyOn biOn lai và kO vão phân sCr 
dvng t?i cit xoá bO trong Bang kO thanh toán biOn lai (mâu: CTT2S/AC). Ccx 
quan ThuO không thuc hin thu hOi cac Ioai biOn lai thuO 10 chua sfr dung tfr tO 
chCrc, cá nhãn. 

PhOng TTHT Cuc Thu, Dôi TTHT Chi cyc Thuê thvc hin: 

- COng chUc dugc giao nhp An cM Ip vâ in Phiu nhp An chi (mu: 
CTT231AC) trong &ng dyng Quân ly' an chi, chuyCn thu kho: Chi tiCt ye loai, k' 
hiéu, sO Ricing, sO thu tij, giá vOn: 

+ BiOn lai thus thu hi dé tip thc sU dung: chpn nhp Kbo chInh; 

+ BiOn lai thu thu h6i dI hUy: ch9n nhp kho chi hüy. 

- Trinh ngay Lánh dao PhOng TTHT vâ Lãnh dao  VänphOng  hoac  Lãnh 
d?o PhOng TV - QT - AC Cyc ThuO k' phiOu nhp dOi vOi tO chCrc thu do Cyc 
ThuO quãn 19; Lânh do Di TTHT vâ LAnh do DOi  HC - NS - TV - QT AC 
Chi cçic ThuC k9 PhiCu nhâp dôi v&i tO chüc, cá nhân thu do Chi cvc ThuC quàn 
'Si. 

- Chuyn thU kho liOn 2 Phiu nhâp d thkrc hin nhâp kho An cM. 

Thu kho tai Cic Thu, Chi cue Thuê thy'c hin: 

- Can cü phiu np d nhp kho, tru&ng hçxp thU kho phát hiên s lieu, k9 
hiu trOn PhiOu nhp an chi sai 1ch vOi thirc té nhp kho, thU kho phái thông báo 
ngay vâi cong chüc thrqc giao nhp an chi dO 14p  phiêu nhp m&i; sau kM cOng 
chUt dugc giao nhp an chi xóa bO phiOu nbp sai trCn rng dyng và 1p phiêu 
nhp mOi, in và chuyOn nhEtng nguOi liOn quan k l?i,  dOng thai g?ch  chOo phiOu 
nhp sal dO I txu tr&, chuyOn thU kho liOn 2 phiOu nhp rnài dO thçrc hiên nhp kho. 

- Nh&ng nguOi liOn quan dn vic nhp thu hi biOn lai thu phái k5' váo 
các liOn phiOu nhp, thU kho h.ru gilt liOn 2, cOng chüc dugc giao nhp an chi hru 
liOn 1, tO chüc, cá nhân luu gilt liOn 3. 

U'ng dyng QLAC tkr  dông ghi: 

- So Quãn 15' nhãp, xuAt, tn An chi (rnu: STI2/AC); 

- SO Quàn 15' An chi (mu STIO/AC) mô cho tirng M chüc, cá nhãn sfr 
dung biOn lai; 
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- The kho tu'cvng &ng (mâu: TKO 1/AC). 

- Ho trçi ngudi sfr dung in duoc n chi tn kho chä hu' trén SO Quãn ' 
nhöp, xuât, ton an chi (mâu STI2/AC) khi lam thu tvc  dãng k hu'. 

12.5. Nhp lien km bién lad thu 

Viec km trCi các lien biCn lad thu cüa ccx quan Thu các cp dugc quy 
dinh nlur sau: 

- Lien 1 (Báo soát): Là chüng t& cüa k toán tién thu, duqc km tai  b 
phn kC toán thuê sau khi dä thrcic thirc hiOn thâm h?ch  biCn lai lien thuC theo 
quy djnh. 

- Lien 3 (Lien luu): D nguyen km tii quyn biên lad, can bO thu khOng 
ducyc xé rôi khOi quyên biCn lai. Dôi VOi ccx quan ThuC các cap, khi sü dung hét 
quyên biên lai, can b thu và cOng chi.rc duqc giao nhp an chi lam thu tyc nhp 
kim cuong bién lai dC km trCt theo quy djnh. 

Thyi ban  km tnt CaC lien báo soát, lien km CãC lo?i biên lai dã sü diring 
theo quy djnh cña ChC d ke toán thué. 

Dôi TTHT Chi CLIC Thu thu'c hiéri: 

- Can çü vào bang kê nip lien km biên lai thu cUa can bQ thu, Cong chuc 
duoc giao nhâp an cM 1p phiéu nhp kho, chon nhp kho lien km. 

- Tdnh ngay LanE do D5i TTHT va LanE dao  Di HC - NS - TV - QT - 
AC Chi cçic Thué k2 Phiêu nhp. 

-. Chuyn thu kho lien 2 Phiu nhtp d thi,rc hitn nhQLp kho an chi. 

ThU kho Chi cuc Thu tlnrc hiên: 

- Can cü phiu nhp d nhp kho, tru?ing hcxp thu kho phát hien s lieu, k3" 
hiCu trén Phiéu nhp an chi sad lCch vâi tlwc tê nhp kho, thU kho phài thông báo 
ngay vOl cong chUc dUOC giao nhp an chi dé 1p phiêu nhp rnOi; sau khi cOng 
chirc duxc giao nhâp an chi xóa bO phiCu nhap sai tréri mg dyng và 1p phiéu 
nhp rnOi, in và chuyên nhing nguäi lien quan k lai, dOng thai gch chéo phiCu 
nhp sai dé urn trEr, chuyên thU kho lien 2 phiéu nhp mói dC thkrc hin nbp kho. 

NhEth ngLthi lien quan dn viec nhp lien km biCn lai thu phãi k vào 
cac lien phiêu nhãp. ThU kho lu'u gift lien 2, cong ChUC dugc giao nhp an chi 
hru lien 1, can b thu km gift lien 3. 

- U'ng ding QLAC tr dng ghi: Bang ké lien hru (rnu: BK 10/AC). 

13. Xut klio n cM 

Nguyen tãc chung: 

- TmOc khi xuât kho an chi, cOng chUc ducxc giao xut n chi 1p PhiCu 
xuât an chi trén óng dung QLAC. Tru&ng hcrp mat diên hoac £rng dyng QLAC 
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gap sir cô, cong chüc ctiroc giao xuAt An chi 1p phiu xuât ben ngoãi iThg diring 
và nhâp 1ui PhiCu xuât vào rng dyng sau ku üng drng QLAC dt.rçrc khàc phyc. 

- ThO4 gianthuc hin: ngay trong ngãy lam viCe k4 tic khi disoc ho so, 
chfrng tic day dü dC nghj xuãt an chi ciia co quan thuC hoc to chüc ngoâi ngãnh 
thuê. 

13.1. Xukt cho co quan Thu d.p du&i. 

13.1.1. Vy TVQT Tng cue Thus thkrc hin: 

- CAn cit ká ho?ch nhn .n chi hang nArn Cije Thus gin Tong cuc Thu, 
cong chat duqc giao xuât an chi 1p PhiCu xuãt an chi (mâu: CTT24/AC) trong 
rng dung Quan ly an cM CM tiCt ye loai, ky hiCu, so luong, sO this us, gia von, 

chpn xuãt tic Kiio cliinh (lOng cue Thuê xuât Wi vn chuyCn 01 lan ye Kho cüa 
tmrng Cuc ThuC, riCng tern thuOc Ia san xuât trong rnzàc ma vch hai chiCu vn 
chuyCn theo tháng). 

- Trmnh Lãnh dan Vu TVQT k PhiEu xut. 

13.1.2. PhOng TTHT Cue Thus th?C hin: 

- can cit giy giOi thiêu kern Bang ké cãc loti xn cM c&n 11th cUa Chi CUe 
IhuC, kiCrn tra, dôi chiêu Bang kC các loai an cM can 11th cüa Chi CUe ThuC vo'i 
KC hoch nhn an chi cIA duqc Cue Thué phC duyt. 

+ Irutyng hop Chi CUC lhuC khOng lap kC hoach nhCn an cM dOi voi ioai 
an chi can linh, Cyc lhuê khOng cap an chi cho Chi cue IhuC. 

+ lru&ng hop Chi CUC Thu cIA 1p kê hoach nhn n chi dOi vâi lo?i an 
chi cAn 11th, cong chine &rcxc giao xuAt An chi 1p PhiCu xuAt An chi (mu: 
CJ1241AC) trong irng dyng Quân 1)? An chi: Chi tiêt ye loai, k? hiu, sO luong, 
so thin tu, giá vOn, ch9n xuât tic Kho ehInh. 

- lrinh LAnh dao  Phông TTHT Wi Lânh 4o VAn phOng hotc LAnh dao 
PhOng IV - QI - AC Cyc lhuê k PhiCu xuAt. 

- Chuyn thu Rho lien 3 Phiu xut. 

13.1.3 IhU Rho 16ng CVC lhu, CyC lhu thrc hiên: 

- CAn cit phi'u xuât dé xutt Icho, tnthng hop thU kho phát hiên s 1iu, k' 
hiu trCn Phiêu xuAt sal 1ch vOi thvc tê sO An chi hin có trong kho, thU kilo 
phAi thông báo ngay vOi cong chine dtrgc giao xuAt An chi dê 1p phiCu xuAt rnOi; 
sau khi cOng chine duge giao xuãt an chi xóa bO phiCu xuAt sai trCn inng dyng Wi 
1p phiCu xuât mini, in Wi chuyCn thOng ngthii cO lien quan k? 1?i,  dOng th&i 
gach chéo phiêu xuât sai dC hru trO, chuyên thU Icho lien 3 phiCu xuAt mini de 
thixc hiên xuât kho. 
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Nhitng nguôi lien quan dn viêc xu.t n chi cho co quan thu cAp duOi 
phAi ky" vAo cac lien phiêu xuât. Cong chirc ctuqc giao xuãt an chi luu gi& lien 1, 
lien 2 giao cho nguOi nhn an chi, thu Rho hru gi lien 3. Riêng an chi do TOng 
cirlc ThuC xuât cho Ciic Thuê, giao nhà thâu in an chi lien 2 Phiêu xuãt dC vn 
chuyên an chi trCn du&ng và bàn giao cho Cvc  ThuC khi giao an chi. 

Chuung tdnh QLAC h trçi NSD: 

- Ghi Se' Quãn 1 nhãp, xuAt, tern n chi (mu ST 12/AC); 

- Ghi se' Quàn 1 .n chi ban (rnu: STI 1/AC - theo dOi thanh toán VOl CO 
quan Thuê cap thrOi) nêu nhu xuãt an chi bàn; 

- Ghi The Rho tuong üng (rnu: TKO 1/AC). 

13.2. Xuât trA Co quan Thug cAp trén. 

Các tru&ng hçxp xuAt trà co quan Thu cAp trCn: 

- Xut trá co quan Thue' cap trên dé tiép tyc sü dirng 

- Xut trA Co quan Thug cp trén d hu'. 

PhOng TTHT Cuc Thuê, Dôi TTHT Chi CUC Thu thyc hiên: 

- Can cü thông bAo cüa Co quan Thue cAp trCn, Caii cir se' 1iu n chi con 
tOn kho trong trng dyng QLAC, cOng chüc dugc giao xuât an CIII 1p Phiêu xuât 
an chi (rnau CTT24/Aç): Chi tiêt ye loai, k32 hiêu, sO hrang, sO thu ty, giá vOn. 
Xuât np Co quan ThuC cap tren dé tiép tyC sü dyng: chpn kho chinh; xuãt np 
co quan Thué Cap tren dC hu': chon Rho an chi chcc huS. 

- Trmnh Lành do PhOng TTHT và Lãnh d?o  Van phông hoc Lânh clao 
Phông TV - QT - AC CLIC  Thué k phiCu xuât dOi vOi vic xuât trã an chi cho 
TOng CIIC Thué; Lânh dao  Di TTHT vA LAth do DiHC - NS - TV - QT - AC 
Chi CyC Thué dOi vOi viec xuât trá an chi cho Cuc Thuê. 

- Chuyn thu Rho lien 3 Phik xutt d thrc hin xuAt Rho An Chi. 

Thu Rho tai CUC Thus, Chi CUC Thu thuc hiên: 

- Can cü phik xut d xuit Rho, tru&ng hccp thO Rho phát hin se' 1iu, ky' 
hiu trCn Phiéu xuãt sai 1ch vâi th?C té sO an chi hien có trong kho, this Rho 
phAi thông bAo ugay vOi cOng chixe di.rçic giao xuãt an Chi dé Ip  phiéu xuãt mOi; 
sau khi cOng tic duçlC giao xuât an chi xôa hO phiCu xuât sai trén üng dyng và 
1p phiCu xuât m&i, in và chuyCn nhithg ngu&i Ce lien quan R9 1i, dông th&i 
g?Ch chCo phiéu xuât sai dé liru trü, chuyCn thä kho lien 3 phiéu xuât rnói dC 
thuc hiôn xuât Rho. 

Nhüng nguôi lien quan de'n vic xut trA co quan thue' cAp trCn phài k' 
vào cac lien phiéu xuât. Cong chüc duqc giao xuãt an chi hru lien 1, lien 2 giao 
cho cci quan thué cap trén; Thu kho km gia lien 3. 

Ung dyng QuAn 1 in chi ty dng ghi: 
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+ S Quán 1' nhãp, xuAt, tn An cM (rnu: ST 12/AC); 

+ S Quân 1n chi ban (mu STI i/AC theo dOi thanh toán tin bàn An 
clii vôi co quan Thué cap trén) nêu nhu xuât an chi bàn; 

+ The Idio tuong 1mg (mu TKO 1/AC). 

13.3. XuAt cho to chüc, cà nhân sIr diing 

PhOng TTHT Cve Thu, Dôi TTHT Chi ciic Thus thuc hen: 

- Tiêp nhn và kim tra tInh dAy dü, hccp 1 h6 so nhãn An clii cüa th chIrc, 
cánhãn: 

+ Ti&p than van bàn d nghj cAp an clii cüa M chIrc, cá nhãn, trong van 
bàn phái nêu ro ten, dia chi, ma so thuê, loai, sO hrqng an chi to chlrc, cá than 
can nhn dé sIr dting và ten, sO chIrng minh nhân dfln/thê CCCDIhO chiêu cIra 
nguôi den nhn an chi. 

+ Kim tra giAy CMND/thè CCCD/h chik cüa ngithi dn nhn An chi 
con giá trj sü dung theo quy djnh cüa pháp Iut; 

+ Kim tra van bàn th hen tA chtrc, cá nhân throc giao nhim vi thu (dAi 
vOi biên lai thuê). 

+ Kiérn tra tliôi hn và san Iugng thuAc Ia duqc phép san xuât theo GiAy 
phép san xuât san phãni thuôc là ducic co quan cO thâm quyên cap con lieu lye 
theo quy dinli (doi voi tern thuôc là san xuât trong nirdcc). 

- Photo vâ km trCk van ban the hiCn to dlilrc, ca nhân ducic giao nhiem v 
thu hoAc Giây phép san xuãt san phâm thuOc lá dê kiêrn tra, dOi chiêu cho càc 
Ian tiêp theo. 

TnrOng hop các thông tin trong ho so cüa tO clilrc. cá nhãn cO sai sot hoc 
chua day dIr, chin dIng cáe thông tin trén h thông co quan TIuC dang quàn 1, 
pliái thông báo va litràng dan ngay cho to chIrc, cá nhân hoàn thin, bô sung. 

- Dóng dAu tip nhn ha so theo quy djnh và ghi sO nhn ha so t?i  phân h 
quán 1y' 10 so cIra 1mg ding TMS dôi v&i hO so day dl theo quy djnh. 

- Can cIr các giAy th nêu trén, sA lugng An chi tAn kho trên 1mg dpng Quãn 
l' an clii, cong chlrc dugc giao xuât an chi 1p phiêu xuât an clii (rnau 
CTT24/AC): Clii tiét ye loai, Ic hiCu, sO luvng,  sO thlr ut, giá vOn, chon xuât tir 
kb chInh. 

- Trmnh ngay Lãnh d?o  PliOng TTHT và Lãnh4o Van phOng hoc Lãnh 
dao PhOng V - QT - AC Ci,ic Thuê k phiêu xuât an cli cIa tO chic, cá nhân 
do Cc Thué quàn Is'; Lânh d?o  Di TTHT vàLành d?o Di HC - NS - TV - 
- AC Clii cue Thuê k? Phiêu xuãt an chi cIa to chlrc, cá nhân do Clii cuc Thuê 
quàn I. 

- Cliuy4n thU kho lien 3 Phi4u xuAt dä thyc hen xuAt klio. 
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- Giao An chi cho to chic, cã nit theo dóng thông tin ti Phiu xuAt. 

ThU kho Cue Thu, Chi euc Thus thrc hien: 

- CAn cIt phiu xuAt d xuAt An chi cho cong chic duqc giao xuAt An chi 
cUa Phông, Di TTHT theo dung thông tin tai  Phiêu xuât, tru&ng hcvp thU kho 
phát hin sO lieu, k hiu trén Phiêu xuãt sai 1ch vOi th'çrc tê sO an ?h  hiên có 
trong kho, thU kho phái thông báo ngay vOi cong chItc dirge giao xuât an chi dé 
1p phiéu xuât mài; sau khi cOng chic dirge giao xuât an chi xóa bO phiêu xuât 
sai trên 1mg dvng  và 13p phiêu xuât mM, in và chuyên nh&ng nguti có lien quan 
k9 1i, dOng thai gach  chéo phiêu xuãt sai dC lint tnt, ehuyên thU kho lien 3 
phiêu xuât mM dé thyc hien xuât kho. 

Nh&ng nguâi lien quan dn vic xuAt An chi phãi k vào eác lien phMu 
xuât. Cong chic dirge giao xuât an chi hru lien 1, ThU kho km gitt lien 3, giao 
cho ngtthi nh3n an chi lien 2. 

Luu:  

- S hrgng biên lai thuE rn6i lAn cAp cho th chic dU sIt dipig trong mt 
qu9. Truônghçip chua hét qu to chic dI sIr dpng bet an chi thI lien h vOi co 
quan Thuê dé dirge cap tiêp. 

- S6 hrçxng biên lai dugc cAp cho cá than trc ti&p sIr dung rni lAn thông 
qua 100 so, tong so biên lai ton chira sIr dvng  trên tay can bO thu sau khi nhn 
thông dirge vi.rgt qua 150 sO môi 1oi. 

U'ng dwng  Quán 12  An chi tir dng ghi: 

± So Quãn 1 nhp, xuAt, tn An chi (man ST 12/AC); 

+ S Quán 1' An chi (mu ST1O/AC); 

+ The kho tuang 1mg (mu TK 01/AC). 

13.4. XuAt chuynkho n'i bO: 

13.4.1. XuAt chuyên kho ni bO tIr KEo chInh chuyên sang Kho chô hUy: 

Các loai  An chi N mEi mQt, Am m&, chuOt cAn, hu hông khOng ti&p tpc sü 
dvng dirge và cac Ioai an chi thông con giá trj sIr ding dirge kiêm ké chi tiêt ye 
loai, k' hiêu, sO lucing. sO tim tir chuyên sang Kho chô huST. 

Vii TVQT t?i  Tng c'c Thud, Phông TTHT Citc Thuê, Dôi TTHT Chi 
cue Thuê time hiên: 

- Cong chic dirge giao xuAt An chi 1p Phiu xuAt An chi (rnAu: 
CTT24/AC) trong 1mg dvng  QLAC: Chi tiét ye 1oi, k hiu, so hrcing, so thIt 
tir, giá vOn dé xuât các loai an chi thông con giá trj sIr dmg t& Kho chinh sang 
Kim an chi chô hUy cAn cIt Biën bAn kiêm ké kho an chi (dâ dirge lãnh 4o co 
quan Thuê phê duyt). 
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- TrInh ngay LanE d?o  Vii TVQT Tong cie Thu& Lath do Phông TTHT 
ti Cue Thuê; Lãnh dao DOi  TTHT  t?i Chi ciic Thuê k phiêu xuât. 

Nh&ng nguOi cO lien quan dn vic xut kho ni bt k' vào các lien Phiu 
xuât, cong chüc dime giao xuãt an chi km lien 1, Thà kho lu'u lien 2. 

13.4.2. Xuãt chuyn kho n5i bO tir Kho cüa Try sâ Chi eye Thus khu we 
sang Kho cüa B phn "mOt  ccra" ti dja bàn khOng cO try s& cUa Chi eye Thuê 
lthu nrc. 

Dôi TTHT Tm sO Chi cue Thu khu nrc thirc hiên: 

- Cong chüc dirge giao xut .n chi 1p Phiu xu.t n chi (rnu: 
CTT24/AC) trong irng dyng QLAC: Chi tiêt ye loai, k)2 hiêu, so krgng, so thu 
tçr, giá von dé xuât các loai  an chi con giá trj sü dyng tü Kho cüa Try sO Chi cuc 
Thuê khu we sang Kho cUa B phn "mOt  cüa"  t?i  dja bàn khOng có try sO cüa 
Clii cue Thus ichu nrc. 

- TrInh ngay Lãnh do DOi  TTHT k)2 Phiu xu.t. 

Nhftng ngu&i có lien quan dn vitc xuAt kho ni bO k9 vào các lien 
PhiCu xuât, cOng chirc ducxe giao xuât an chi km lien 1, Thu kho km lien 2. 

13.5. XuAtAnchimu 

An chi do Tng cue Thu phát hành, Tong eve  Thu th?e hi@i cap man. 
An chi do Cye ThuC phát hãnh, Cue Thuê thyc hin cap man. 

Vy TVQT Tng cue Thus, PhOng TTHT Cyc Thu thye hin: 

- C cit van bàn d nghj cp n chi mu cüa don vi, cOng chitc dugc giao 
xuât an chi trInh lath do Tong eve  Thuê, Cyc ThuC quyêt djnh. Can cir so lieu 
an chi ton kho trCn rng dyng Quãn 1)2 an chi, Cong chat dirge giao xuât an chi 
1p phiêu xuât an chi (mãu CTT24/AC): Chi tiêt ye loth, k)2 hiêu, so hrgng, sO 
thit tu; chon kho cap mu; in 3 lien. 

TrInh ngay Länh dao Vy TVQT Tong eye Thu& Lânh dao  Phông TTHT 
và Lath d?o  PhOng TV - QT - AC Cyc Thuê k)2 phiCu xuât. 

- Chuyn thu icho lien 3 Phik xuâL 

- Giao n ehi mu eho don vj theo dñng thông tin tai Phiu xut. 

Truông hçrp kho n ehi mu khOng con, cOng chat dirge giao xut n chi 
1p Phiêu xuât trong frng dyng Quãn 1)2 an chi chuyên tfr kho chinh sang icho 
mãunguyCn quyên: Chi tiétvê loai, k)2 hiu, sO lining, sO thit t1r, giá vOn. DOi 
voi an clii ban, co quan Thuê 1p hoá don ban an clii tir in (rnâu: O2GTTT3/002) 
trong Chuong trmnh Quàn 1)2 an clii (bàn cho b< phn cap mãu) de chuyCn tü kho 
chInh sang kho mu va sit dung kinh phi chi tha&ng xuyCn dê trà tiCn quyCn an 
chi bàn. 



TFICJ kho Tong cvc Thu, C,ic Thu thkrc hin: 

- CAncü phiu xuAtd xuAt An chi cho cOng chcrc ducvc giao xuAt an chi 
theo dung sO hrcing tai Phiêu xuât, tru&ng hop thu kho phát hin sO 1iu, k' hiu 
trên Phiêu xuât sai 1ch vO'i thkic té so an chi hin có trong Icho, thu kho phài 
thông báo ngay vOl cOng chOc dugc giao xuât an cM dê 1p phiêu xuãt m&i; sau 
khi cong chOc duqc giao xuât an chi xóa bô phiêu xuât sai trên Ong diing và 1p 
phiêu xuât mOi, in và chuyén nh&ng nguti cO lien quan k' lai, dông thôi g?ch 
chéo phiêu xuãt sai dé lu'u trU'; chuyên thU kho lien 3 phiCu xuât mOi dê thrc 
hiên xuât kho, thu kho thuc hitn dórig dâu "Mãu" vão sO an cM cap mãu truOc 
khi giao cho cOng chOc duçic giao xuât an chi. 

NhUng nguâi lien quan dn vic xuAt An chi mu phâi k' vâo các lien 
phiCu xuât COng chOc duyc giao xuât an chi km lien 1, Thu kho km giü lien 3, 
giao cho nguôi nhn an chi lien 2. 

ling ding Quán 1' An cM tir dng ghi: 

+ 56 Quán 1' nhp, 16n An chi (mu ST 12/AC); 

+ 56 Quàn I' An chi cAp rnu (mu 5T14/AC); 

+ The kho tuang Ong (mu TKO1/AC). 

13.6. Xuãt An chidE buS' 

Vu TVQT Tong cuc ThuE, Phông TTHT Cuc Thuê, Dôi TTHT Chi cyc 
Thuê thuc hiên: 

- COng chüc thrçxc giao xuAt An cM 1p PhiEu xuAt an chi (mu: 
CTT24/AC) trong mg dung QLAC: CM tiCt ye lo?i, kS' hiêu, so hrçmg, sO thu 
tr, giá vOn, chon kho chô huS'. 

D6i voi Cuc ThuE, Chi cic ThuE tru&c khi ]p phiEu xuAt An chi, phãi can 
cCr vAn bàn chap thun huS'  an chi cUa co quan Thué cap trên. 

- Trinh ngay Lãnh d?o  Vu TVQT T6ng cyc ThuE; LAnh do PhOng TTHT 
vâ Lãnh dao  VAn phOng hoc Lânh dao  Phàng TV - QT - AC Cyc Thuê; Lath 
d?o Di TTHT và LAth do D(i HC - NS - TV - QT - AC Chi cyc Thuê kS' 
phiêu xuât. 

- ChuyEn thu kho lien 2 phiEu xuAt dE thvc hin xuAt An chi. 

Thu kho Tong cuc ThuE, Cuc ThuE, Chi cuc ThuE thtjc hiên: 

CAn dr phiEu xuât dE xuAt An chi dé thrc hin xuAt kho các loai An chi 
can hu5' giao cho Hi dOng thanh huS'. 

- NhUng nguOi lien quart den viëc xuãt an chi phài k vào các lien phiCu 
xuât. COng chüc duoc giao xuãt an chi km lien i, ThU kho hru giü lien 2. 

U'ng dyng Quân iS' An chi tir dng ghi: 

+ So Quán iS' nhãp, XuAt, ton An cM (mAn: ST12AC); 
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+ së Quán 19 An chi bàn (rnu: ST 11/AC) nu hu5' an chi bàn. 

+ The kho Wang üng (mu TKO1/AC). 

14. Ban An cM t4i co' quan Thug 

- Cue Thu ban an chi cho cac t chüc, cá nhân thuc dien duge mua tai 
Ciic Thué theo quy djnh. 

- Chi cuc Thu& ban An chi cho cac tc chirc, cá nhân thuc diên duçxc mua 
tai Chi ci,jc Thuê (bao gôm bàn hóa don quyên cho cá nhân kinh doanh không 
thuOc Chi cic Thuê quàn 19). 

- Hóa don ban An chi tij in (mu: O2GTTT3/002) do Cvc Thu& Chi cue 
Thuê in, phàt hành gôm có 04 lien. 

- Thôi gian thrc hin: ngay trong ngãy ké t& khi nhn duge dAy dñ h so 
dê nghj mua an chi cüa to chüe, cá nhfin. 

14.1. Thà tvc  mua An chi tai  co quan Thuê 

Phông TTHT Cue Thu, Dôi TTHT Chi c''c Thus thirc hiOn: 

- Tiêp nhan và kim tra tInh day dñ, hop lê h so mua An chi cUa M chüc, 
cá nhãn thue din duqc mua an chi, c the: 

+ Dôi vOi mua hóa don; 

++ Don d nghj mua hoá don theo mu tai  Dim 3.3, Phii Ipe 3 ban 
hânh kern theo Thông Ut s6 39/2014/TT-BTC và eác van bàn süa dôi cO lien 
quan. 

++ GiAy ehtrng minh nhân dân/thê can cu&c cOng dânThO chiu con 
trorig thai han  st  dvng  theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

++ Van bàn cam kt (Mu s6 CKO 1/AC?  Phu lue 3 ban hành kern 
theo Thông Ui sO 39/2014/TT-BTC) ye dja chi san xuât, kinh doanh phà hop vói 
giãy ch&ng nhn däng k9 doanh nghip hoc giây phép dâu lii (giây phép hânh 
nghê) hoc quyêt djnh thành 1p cüa co quan eó thâm quyên (dOi vOi h, cá nhân 
kinh doanh mua hóa don lé Ian dâu) vã các van bàn süa dôi có lien quan. 

++ Giãy üy quyên (thèi han  üy quyên, nOi  dung üy quyén dôi vâi 
tru&ng hop üy quyên). 

++ TruOng hop doanh nghip thuc Mi tugng theo quy djnh tai 
diem d, d khoàn I Diéu 11 Thông Ut sO 39/2014/TT-BTC chuyën sang mua hoá 
dun CÜa Co quan Thuê thI phài np báo cáo tlnh hmnh sCr dpng hoà don và Bang 
kC quyét toán hoá don (mâu sO 3.12 Phçi 1pc 3 ban hành kern theo Thông Ui sO 
39/2014/TT-BTC) doi vol Ian mua dâu tiên va cac van bàn süa dôi eó lien quan. 
NCu doanh nghip dä np báo cáo tInh hinh si dvng hoá don và Bang ké quyCt 
toán hoà dun nhung chua rnua hoá don tai  thôi diem np thI Ichi mua hoá don 
dOi vâi lan mua dâu tiCn khOng phài nQp càe báo cáo nCu trén. 



26 

+ DcM vOi rnua biên lai phI, 1 phi: 

+t Van ban th hiên don vj duqc giao nhim vi,i thu. Photo và luu 
trQ van bàn the hien don vj duqc giao thirn vv thu dé kiêm tra, dôi chiêu cho 
cáo lan tiêp theo. 

Van bàn dé nghj rnua biên lai cUa co quan Thu phai nêu rO ten, 
dia chi, ma sôthuê, loai an chi, so luqng an chi to chitc, cá nhân can nhân dê act 
dung và ten, so chirng rninh nhân dân!eãn cuOc cong dân/hc chiêu cita ngisi den 
rnua biên lai. 

± D& vOi mua tern ruau san xuât, tiêu thu trong rnrOc: 

++ GiAy phép san xut ruçcu do B Cong thutrng hoc SO COng 
thuong hoc Phông Kinh té hoc PhOng Kinh té h tang thuOc U5' ban nhân dan 
qun, huyn, thj xa, thành phô thuc tinh cap theo quy djnh tai khoàn 1, DiCu 
25, mite LV Nghj djnh so 105/2017/ND-CP ngày 14/?/201'7 cita ChInh Phil 
Photo và lint tilt Giãy phép san xuât nrqu dé kiém tra, dôi chiêu cho các lan tiép 
theo. 

Tnràng hqp cáo thông tin trong h so cita M churc, cá nhân có sai sot hoc 
chin day dü, chin dUng các thông tin trên h thông co quan Thué dang quàn 1y, 
phái thông báo và huó'ng dn ngay cho tO chitt, cá nhãn hoàn thin. bO sung. 

- Can cit h so d nghj rnuahOa don, ph& hccp vOi B) phn Ké khai và k 
toán thu, Bô phân Quàn l no kiêm tra ye tInh trng MST, tInh trang  nq thué, 
kê khai thu dé ban hOa don cho tO chite, cá nhân theo quy djnh (bao gOm cá 
nhân kinh doanh không thuc Chi cic Thué quán 1'). 

- Kim tra h somua hoá don d xac djnh d& tuqng mua hoa don cUa co 
quan Thué (thông tin ye phuong pháp tInh thué cUa nguOi np thué, to chitc kinh 
doanh thuc dOi tuqng riM ro cao ye thuê hoc có hành vi vi vi pharn ye Ma don 
bj xir ly vi ph?m hánh chInh ye hành vi trôn thuê, gian 1n thué chuyên sang mua 
hoá don cüa co quan Thuê do bi phn Kê khai vã ké toán thuê, Thanh tra - 
Kiém tra. . .chuyén sang). 

- Kiérn tra san lucmg ruçru duqc phép san xu.t và thbi h?n  cUa giy phép 
san xuât ruqu. 

- Thvc hin dOng dâu tip nMn  h so, ghi s nhn h so t?i  phân h quân 
1 ho so cita img dyng TMS ngay dOi vói ho so day dU theo quy djnh. 

- Xác djnh lo?i an chi duqc ban: 

+ Can cit vào phirong pháp kê khai, np thu cUa to chitc, cá nhân dé bàn 
Ioi hoá don cho pM hep (bàn cho dOi tucing thuc dien mua hoá don cOa 00 
quan Thué). 

+ Can cit van bàn th hiên t churc, cá nhãn duac giao nhim vi thu hoac 
duoc sCr dung an chi ban theo quy dInE  dé ban an chi cho to chirc, cá nhân. 
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So hxqng hoá don ban cho to chüc, h, cá nhân kinh doanh lan dâu khOng 
qua mOt  quyén narn muoi (50) sO cho rnOi loai  hoá don. TrtrOng hgp chixa hét 
thang dà sü diing hét hoá don rnua lan d, co quan Thuê can cü vào thOi gian, 
sO luqng hóa don âã sü dirng dë quyêt djnh so hxçing hoá don ban lan tiêp theo. 

Di vâi cac tAn mua hoá don tip theo, sau khi kirn tra tInh hInh sà 
dvng hoá don, can cü dánh giá tInh hmnh kê khai, np thuê (do Phông Thanh tra - 
Kiêm tralDOi Kiém tra thuê, PhôngIDi Ké khai vã ké toán thuê chuyên sang...) 
va can cü don dé nghi mua hoá don, PhOngIDi TTHT giài quyêt ban hoá don 
cho to chic, ho, cá nhân kinh doanh tron ngãy. S hxqng hoá don ban cho to 
chic, ho,  cá nhãn kinh doanh không qua sO lucxng hoá don dã sir dung cüa tháng 
mua truôc do. 

- Lp TO trInh dà nghj ban An chi (kern theo h so cüa to chic, hO,  cá 
nhân kinh doanh vâ xac nhn tInh hInh sir dng hóa don, tInh hInh ké khai, np 
thuê (do PhOng Thanh tra - Kiêm tralDOi Kiêm tra thuê, PhOng/Di Ké khai và 
ké toán thuê chuyên sang...)), trInh Lath dao  Ciic Ihu!chi  ctc Thuê phi trách 
phé duyêt TO trith ngay trong ngày lam vic (Máu so 03 ban hành kern theo 
Quy trinh nay). 

- Ngay sau Ithi LAth d?o phv trách phé duyt TO trInh, cOng chüc duqc 
giao bàn an chi 1p hOa don bàn hang ti,r in dung dê ban an chi thuê (mâu: 
O2GTTT3/002) do Cvc  ThuWChi cvc  Thuê phát hành trong iirng dting QLAC; 
Hoá don bàn hang (dàng dé bàn an chi thuê) phài ghi chi tiét ye 1oi, k2 hiu, sO 
hrcrng, sO thir tix, giá bàn theo tirng mire giá cüa tOng loai  an chi; in 03 lien hóa 
don bàn hang t in. 

Truèng hqp mAt din ngu6n hoc irng dvng  Quàn 1)2 An chi có six co 
quan Thuê sir dyna Hoá don bàn hang dt in (mL: O2GTTT...) dê bàn an chi; 
khi sx cô duccc khàc phvc, cong chirc ducxc giao bàn an chi phài nhp các thông 
tin cüa hoà don trên vao irng ding. 

(Lmi)2: Khi nhp lai the thông tin trén boa don ban hang dt in vào irng 
dung QLAC, cOng chic duoc giao ban an chi khOng tIch chçn cac truOng thông 
tin "HOa don ty in", "Bàn cho bO phn cap lé", "Ban cho bO phn ban 10", "Ban 
cho bo phn cAp mAu" trén irng ding QLAC). 

- ChuyAn thu kho liOn 3 hóa don ban hang tr in d thvc hiOn xuAt kho An 
chi. 

- Giao cho M chic, cá nhân dAy dii s luçxng An chi theo hOa don bàn An 
chi sau khi thu kho xuât an chi. 

- Hithng dAn doanh nghip, th chic, ho,  cá nhân mua hoá don do co quan 
ThuO phát hành phái t%r chju trach nhim ghi hoc dóng dâu: tOn, dja chi, ma so 
thuO trOn liOn 2 ciia m& so hoa don truOc khi mang ra khOi co quan ThuO noi 
mua hoá don. 
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- Cu6i ngày, 1p bang kê giao eho Van phông hoc Phông TV - QT - AC 
Cvc Thuê/DOi HC - NS - TV - QT - AC Chi eie Thuê so luqng an chi dA bàn, 
tiên ban an chi thu ducxe trong ngày (bao gôm so tiên thu duçie cüa BO phn 
"met elm" tai  dja bàn không eó trçi s& elm Chi cxc Thuê khu we). 

- In Bang t6ng hcxp trj giá v'n n ehi nh3p - xu.t - tn kho (rn&u 
BKO9/AC), phi hcip v&i Van phOng hoie PhOng TV - QT - AC Cve  Thuê/Di 
HC - NS - TV - QT - AC Chi cie Thué dOi chiêu sO tiên ban an chi và xác djnh 
sä thus phài np dé Van phOng hoc PhOng TV - QT - AC Ce Thué nQp thuê 
theo quy djnh. 

Thu kho Cvc Thu& Chi eic Thu thve hiên: 

- CAn cIt boa don bàn hang (dUng d bàn 4n chi thu - mu: 
O2GTTT3/002) dê giao an chi cOng chIte dircic giao ban an chi elm PhôngIDi 
TTHT, 

- Nhfrng ngiiäi lien quan dn vic bàn n chi phài k vào eác lien hóa don. 
Cong ehIte duqe giao bàn an ehi luu lien 1; giao eho nguäi nhn an ehi lien 2; 
ThU kho luu giü lien 3; lien 4 giao cho VAn phOng ho.c Phông TV - QT - AC 
Cwe Thuê,  DOi  HC - NS - TV - QT - AC Chi cijc Thuê. 

* EMi vói BO phân môt elm tai dia bàn khOng eó tru s& elm Chi cue Thu  
khu nrc:  

Cong chIte ducse giao xut, ban n ehi tai  B phn mt elm tai  dja bàn 
khOng eó tri sà elm Chi cie Thuê kim vrc thirc hin: 

- Cui ngày, 1p bang kê giao eho DOi  11HT elm Tn,i so Chi eve  Thu 
khu vise so lucing an ehi dâ ban, tiên bàn an ehi thu duçce trong ngày. 

- Tru&ng hcrp khoàng each tir BQ phn mt elm ti dja bàn khOng có try sO 
elm Chi eye Thuê khu we den Try sO Chi eve  Time khu we xa dan den khOng 
the Iuân chuyén duqc ho so ngay trong ngày lam vie thi BO pn rnt elm ti 
dia bàn khOng cO try sO elm Chi eye Thuê khu v?e  chuyên bang ké sO lirqng an 
ehi dã ban và tiên bàn an ehi thu duçe theo ljch do Try sO Chi eye Thuê khu vijc 
quy dinh dam bao cuôi thang DOi TTHT eua Tm so Chi cue Thuê khu vise dOi 
ehiêu sO tiên bàn an ehi, ehuyên tiên bàn an ehi de VAn phông hoie Thông TV - 
QT - AC Cye Thuê nip thuê theo quy djnh. 

TiJ'ng dyng Quàn 1 an chi ho trcx ghi. 

+ S Quàn 1 thp, xuAt, tn n chi (mLi: ST12/AC); 

+ S Quãn 1 &n ehi (mu: ST1O/AC); 

+ The kho Prong 1mg (mu: TKO1/AC); 

+ Bang tng hqp trj giá vn n ehi thp - xuàt - thn kho (mu BKO9IAC). 

14.2. Quàn l' doanh nghip dang tr in, dat in hoá don thuôe din phái 
chuyên sang mua hoá don elm CCX quan Thuê theo quy djnh ti Diêu Ii Thông P.r 
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sá 39/2014/TT-BTC (Thu tvc  mua hoá don cüa eác doanh nghip nay thtje hin 
theo diem 14.1 nêu trén) 

14.2.1. Dôi v&i doanh nghip dang sir dxng hóa don tr in, dt in thuc 
loai rüi ro cao ye thuê. 

a) Cong M cong khai Danh sach doanh nghip thuic lo?i thi ro cao ye 
thuê. 

Dôi TTHT Chi cuc Thuê thue hiên: 

- NhnINhp Danh sách death nghip thuOc loai  rUi ro cao v thu do Di 
Kiêm tra thuê chuyén sang vào frng ding QLAC. 

Phông TTHT Cvc  Thus thrc hien: 

- Nhn, däng tái QuyEt djnh kern theo "Danh sách doanh nghip thuOc 
loai rüi ro cao ye thud" len trang thông tin diên tir cãa Cvc  Thuô do Phông 
Thanh tra - Kiêm tra chuyên sang, dê dông b hoá tkr  dng len trang thông tin 
din tir lông cie Thuê chain nhât là ngáy 15 hang tháng. 

- Nhp cac thông tin lien quan dn Quy& djnh kern theo "Danh sách 
doanh nghip thuQAc  logi rñi ro cao ye thud" và thvc hin phê duyt Dath sách 
trén frng ding QLAC. 

lung dtrng QLAC h trq NSD: 

- T6ng hcip danh sách doanh nghip thuQc loai riM ro cao v thus cüa các 
Chi cue Thuê. 

- Tm ciru danh sách doanh nghip thuc 1oi riM ro cao v thu do ccx quan 
thuê quán Iy. 

b) Quán 1' báo cáo cüa doanh nghip thuOc loai riM ro cao v thus dang sir 
ding hóa don tkr  in, dt in chuyên sang rnua hoá don cüa cci quan Thuê. 

Phông flHT Cic Thu, Di TTHT Chi cyc Thu thrc hin: 

- Ban hóa don cho doanh nghip d sir ding ngay sau khi cO thông báo cho 
doanh nghip ye viec dIrng sir dvng hóa don tr in, dt in và nhan dirqc dày dü 
ho so mua hoá don hqp 1 cüa doanh nghip. 

- Can cir báo cáo tinh hlnh sir dung hóa don (mk BC26/AC) và Bang ké 
quyét ton hoá don (mâu so 3.12 Phii Iiic 3 ban hânh kern theo Thông Ut sO 
39/2014/TT-BTC) cüa tO chirc kinh deanE, deanE nghip, Phông/Dt)i TTHT 
th.rc hiên: 

+ NhnINhp ngay báo cáo tInh hInh sir dvng boa don (mu BC26!AC) va 
Bang kê quyt toán hoá don (mk sO 3.12) cUa tO chirc kinh doanh, doanh 
nghip vao irng dvng  Quãn 1 an chi. lThg dung ho trcx lip, in Thông báo hóa 
don tu in, dat in không con giá trj sir diing (mãu TBO5aJAC) dôi vôi nhüng hOa 
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don tir in, dt in dã thông báo phát hânh thing chua sir ding eüa doanh nghip 
khi chuyên sang mua hóa dun cüa cu quan Thuê. 

+ Trmnh ngay lAth do Cçic Thuá/Chi cic Thu k, ban hãnh. 

+ Nhp các thông tin lien quan dn Thông báo boa dun không con giá trj 
sü dvng  xao üng dçing QuAn 1 An chi; gui len Cong thông tin din tü cüa Tong 
cic Thué ngay khi Lãnh dao Cwc Thuê/Chi ctic Thuê k, ban hãnh. 

- Truong hqp hat thôi hn 30 ngày ka tü ngày Cvc truông  Cvc Thu có van 
ban thông báo cho doanh nghip; doanh nghip vAn chin th?c hin quyêt toán 
hoá dun (np báo cáo tmnh hInh sà dvng  hoá dun mAn BC26/AC và Bang ké 
quyCt toán boa dun) thI PhOngIDi TTHT chuyên ngay danh sách doanh nghip 
cho PhOng Thanh tra - KiCm tra IDQi Kiêm tra thuê dé kiêm tra thvc té vã ban 
hành Thông bao hoá dun không cOn giá trj aCt dçmg. Phông Thanh tra - Kiêm 
tralDôi Kiêm tra thuê sau khi ban hành Thông báo hoá dun không cOn giá trj sfr 
diing thijc hin chuyên ngay Thông báo cho PhOnWDi TTHT dé nh3p vào üng 
ding Quán 1 an chi; gui len Cong thông tin din tCt cda Tong cidc  Thuê ngay 
trong ngày. 

- Truäng hqp trong thii h?n  30 ngày ka tr ngày Cyc tru&ng Gçic ThuE cO 
van ban thông báo cho doanh nghiêp; doanh nghip dâ thijc hien hüy hóa dun vâ 
gUi Thông báo két quA bUy hóa dun dOn co quan thuO theo quy djnh thi 
PhOngID)i TTHT thyc hin nhn/nhãp Thông bAo kêt qua hUy bOa dun vAo 1mg 
dyng QuAn 1 an chi vA truyOn IOn Cong Thông tin din tU cüa Tong eye ThuO 
ngay trong ngAy. Cu quan ThuC không phAi ban hAnh Thông báo hóa dun khOng 
cOn giá trj sIr dyng. 

Chuung trInh h trçx k& xut duçic danh sách doanh nghip không ncp 
BAng kO quyOt toán hoá dan (mau sO 3.12) hoac Thông báo kOt quA hu5' theo 
dUng quy djnh. 

14.2.2. QuAn l Doanh nghip dang sIr dyng hóa dun tr in, dat  in bj xlr 1' 
vi pharn hành chInh ye hànb vi trôn thuC, gian 1n thuO do cO hành vi vi pham ye 
hOa dun: 

PhOng TTHT Cyc Thua, DOi  TTHT Chi cyc Thu& thtjc hien: 

- Nhn Quyt djnh xU phat vi phm hành chinh va hAnh vi trn thug, gian 
1n thu do có hAnh vi vi phm ye hOa dun vA yän bAn thông bao ye hAnh vi trôn 
thuO, gian lan  thuê do PhOng Thanh tra - kiêm traJDi kiOm tra thuê chuyOn 
sang. 

- Nhap cac thông tin liOn quan dn Quy& djnh xU phat vAo 1mg dyng 
QLAC dO quAn 1, theo dOi. 

- Can cIt báo cáo tmnh hinh sIr dyng hóa dun (mu BC26/AC) và BAng ice 
quyOt toán hoá dun (mâu sO 3.12 Phi lye 3 ban hAnh kern theo Thông hr so 
39120141TT-BTC) cUa doanh nghip, Phông!DA TTHT th'¼rc hin: 
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+ Nhninhp ngay báo cáo tinh hlnh sü dyng boa dan (rnu BC26/AC) và 
Bang ké quyêt toán hoá dan (mãu so 3.12) cUa to chüc kinh doanh, doanh 
nghip vão rng dyng Quãn 12 an chi. Ung dyng M trçi lap, in Thông báo bOa 
dan Pr in, dt in khOng con giá trj sfr dyng (mâu TB05aIAC) dôi vói nhfrng boa 
dan tu in, dat in dã thông báo phát hánh nhung chtra sü di,ing cüa doanh nghip 
khi chuyên sang mua hôa don cüa cc quan Thué. 

+ Trinh ngay lânh dao Cuc Thu/Chi cyc Thu k9, ban hánh. 

+ Nhp các thông tin lien quan dn Thông báo hoá dan khOng cOn giá trj 
sCr dvng  xào irng dyng Quán 19 an chi; gin Len Cong thông tin din tin cüa TOng 
cvc Thuê ngay khi Lãnh do Cyc Thuê/Chi cyc ThuC k9, ban hánh. 

- Throng hap hk th&i h?n  30 ngày ké tir ngày QuyM djnh xir pht vi phm 
hánh chInh ye hánh vi trOn thuC, gian 1n thuC cO hiu lvc thi hãnh; doanh 
nghip van chua thirc hin quyCt toán hoá dan (n<p báo cáo tmnh hmnh sir dung 
hoá don mâu so BC26/AC vâ Bang kê quyCt toán hoá dan) thi PhOng/Di TTHT 
chuyCn ngay danh sách doanh nghip cho PhOng Thanh tra-Kiêm tra!Di KiCm 
tra Thuê kiêm tra thuc tê vá ban hành Thông báo hoá dan khOng con giá trj sir 
dyng. PhOng Thanh ira - KiCrn traIDii Kiêrn tra Thuê sau khi ban hánh Thông 
báo hoá don không cOn giá tn sü dyng thirc hin chuyên ngay Thông báo cho 
PhOng Thanli tra-Kiêm traJDi Kiêm tra Thue  dC nhp váo img dyng Quán 19 an 
chi; girl len COng thông tin dien tin cina TOng cic ThuC ngay trong ngày. 

- Tnthng hçp trong thOi han  30 ngày k4 tirngãy Quyt djnh xir pht vi 
pham hárth chiiTh ye hành vi trôn thuê, gian ln thuê có hiu Iirc thi hánh; doanh 
nghiöp da thçrc hin bUy hOa don vã gin Thông báo kêt qua hiny hóa dan den ca 
quan thuê theo quy djnh thI PhOng!Di TTHT thvc hin nMnJnhp  Thông báo 
kêt qua hiny hôa dan váo iThg dçtng Quán l' an chi và truyên len Cong Thông tin 
din tin cUa Tong cvc  ThuC; ca quan Thuê không phài ban hành Thông báo hOa 
dan thông cOn giá trj sir dyng. 

- Chuang tninh h tr? kt xuAt duqc danh sách doanh nghip không np 
Bang ké quyCt toán hoá dan (mãu so 3.12) hoc Thông báo két qua hu9 theo 
dung quy djnh. 

14.2.3. Quãn N Doanh nghip thuc din quy djnh tai dim d, 4 khoán 1 
Diêu 11 Thông Ui 5t 39/2014/TT-BTC: PhOng/D<i TTHT Cyc Thuê/Chi cyc 
'[hue huâng dn doanh nghip thrc hin báo cáo tInh hmnh sir dyng boa dan 
trong thO'i gian mua hoá dan cüa cc quan ThuC nhir sau: 

- Báo cáo tinh hinh sir dyng boa dan theo tháng. 

- Di vOi tháng báo cáo dAu tiên, hu&ig dn doanh nghip báo cáo tinh 
hinh sir dyng hoá don ke tin ngãy mua hOa dan den cuOi tháng; trong do: 

+ Báo cáo sc thn hoá dan t½ in, dtt in (nêu cO), s hu9 hoá dan tij in, dat 
in (nêu cO) 
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+ Báo cáo s6 hoá do-n mua elm co quan Thu (so mua, sIr dyng...). 

PhOng TTHT Cuc Thu& Dôi TTHT Chi cyc Thuê thut hiên: 

NhnInhp ngay báo cáo tInh hInh sIr dyng hoá dan theo tháng vào 1mg 
dçrng Quãn 1 an chi. 

14.2.4. Doanh nghip thue,c din quy dinh tai dim d, d khoán 1 Diu 11 
Thông tusO 39/2014/TT-BTC rnua hoá do-n càa ca quan Thuê trong thai gian 12 
tháng. Hét thbi gian 12 tháng, trubng hçip doanh nghip chin sIr dyng hêt hoá 
dan rnua cUa cci quan Thuê nêu có nhu cãu sIr dung thi duqc tiêp tvc  sIr dung 
dénhét. 

Chuang trInh h trq 19c cac doanh nghhp dâ mua hoá don cüa ccx quan 
Thuê hét thbi gian 12 tháng. 

Phông/De,i TTHT Cyc Thu&Chi cc Thus: 

- Can dr vic ké khai, nc5p thu& dánh gin các du hiu rü.i ro yà tInh hinh 
sIr dung hoá dan cüa doanh nghip (do Phông!De,i Ké khai và ké toán thuê, 
Phông Thanh tra - kiêm tralDe,i Kiëm tra thuê) vã dé nghj elm doanh nghip 
(mu sO 3.14 Phv lye  3 ban hành kern theo Thông Ui sO 39/2014/TT-BTC ngày 
3 1/3/2014 cüa Be, Tài chinh); trong th&i h?n  5 ngày lam viêc, bô phn TTHT cO 
van ban thông báo doanh nghip chuyên sang tij in, dt in hoá dan dé sIr dyng 
hoac tiêp tyc mua boa dan elm ca quan Thuê néu khOng dáp 1mg diêu kin tr in 
hoac dat in boa dan (mu so 3.15 Phu lye 3 ban hánh kern theo Thông tu so 
39/2014/TT-BTC. 

Truing hccp doanh nghip chuyn sang tkr  in,  dat  in hoá dan d sIr dyng: 

- Doanh nghip phãi thing sIr diing hôa don rnua cüa ca quan Thu ké tlr 
ngây bat dâu sIr diing hOa dan tir in, dt in trén thông báo phát hành hoá don. 

- CMm  nh.t là 10 ngây k t& ngày du'gc sIr dyng hôa dan tr in, dat  in theo 
thông báo phát hành hoá dan. elm doanh nghip; doanh nghip ne,p báo cáo tInh 
hinh sIr dyng hoá dan (mâu BC2o/AC) tir ngày dãu tháng den ngày thing sIr 
dyng hoá dan rnua cüa ca quan Thuê, chuyên sang sIr dung hoá dan Ui in, dat in 
kern theo bang ké quyêt toán hoá dan (rnãu sO 3.12). Doanh nghip thçrc hin 
hu' hoá dan mua cIra ca quan Thuê không tiCp tyc sIr dyng và gIn Thông báo 
két qua hu hoá dan den cci quan ThuC theo quy djnh tai  Diêu 29 Thông Ui sO 
39/2014/TT-BTC. 

- Sau khi quyCt toán hoá don tnua ct1a ca quan Thuê, doanh nghip 
chuyên sang báo cáo tinh hInh sIr dyng hoá do-n theo qu2. Qu9 báo cáo dâu tiên, 
doanhnghip báo cáo tinh hinh sIr dyng hoá dan kC t& ngày bat dâu sIr dyng hOa 
dan den euOi qu; trong dO cO so ton hoá dan rnua elm ca quan Thuê (nêu có), 
sO hu' hoá dan mua elm co quan Thuê (nêu cO) và sO phát hánh, sO sü dyng... 
hoá dan tu in, dat in. 

PhOng TTHT Cyc Thué, Dôi TTHT Chi eye Thuê thuc hin: 
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- Nhn/Nhp ngay bào cáo tInh hinh s& dung  Ma don theo tháng (rnu 
BC26/AC) và Bang ké quyêt toán hoá don (rnu so 3.12) cüa doanh nghip vào 
irng dvng Quàn 19 an chi. 

- NI4n/Nhãp bào cáo tInh hinh sfr dpng hoà don theo qu9 cüa doanh 
nghip. 

14.3. Bàn hoà don cho the b phn trén Crng dung QLAC: 

- Bàn hóa don cho b phn ban An chi trén üng dvng QLAC dàng d bàn 
an chi trong tn.rông hop mat din hoac  üng  dung quãn 19 an chi có sIr cO. 

- Bàn hóa don cho Bô phn ban tèIcip lé trén Cmg dung QLAC d cAp, 
bàn ìé cho dOi tuqng dirge mualcãp hóa don i& theo quy djnh. 

- Ban hóa don cho Bô phn cap rnu trén crng dpng QLAC dung dé xuát 
an chi mu theo quy djnh. 

Thu tuc mua và sr dung  hoá dun tucmg ty nhu rnt M chüc khác mua boa 
don. Cue  Thué, Chi cvc Thuê dàng nguôn kinh phi clii thutng xuyên cüa don vj 
dé rnua boa don sü dung trong các truOng hcrp trén. 

- Thai gian thçrc hin: ngay trong ngây lam vic. 

Lãnh dao  Phông TI MT Cuc Thu, Dôi TTHT Chi cue Thu thvc hiên: 

- Phân cOng cOng chüc dirge giao thirc hin các nhirn V11 nêu trén mua 
hoà don vá sfr dung boa don trong cac truOng hgp trén. 

COng chüc dirge giao bàn hóa don tai  Phông TTHT Cuc Thu& Dôi TTHT 
Chi cue Thué thuc hiên: 

- Lp hoá don bàn hang tij in (mu: O2GTTT..;) (dung d bàn An chi thuê) 
trong (mg dung QLAC: Clii tiét ye loai, k9 hiêu, so luong, sO thir tir, giá bàn; 
chpn kho chInh; in 03 lien bOa don bàn an clii. Ma sO thuê bàn cho càc B phn 
trén (mg dung QLAC là ma so thué cüa co quan thuê, không sü dyng ma sO thuê 
cüa cOng ch(mc thué dt.mgc phãn cOng. 

Urn 9: NSD tIch chpn chi tiCu "lióa don tir in" dng thai tich chpn mt 
trong càc chi tiéu "Ban cho bô phn ban an chi" hoc chi tiéu "Bàn cho b phn 
bàn lé" hoAc chi lieu "Bàn cho ho phân cap ii" hoc "Bàn cho b phn cAp mu" 
tüy theo mue dIch khi lap hOa don trén (mng dung Quán 19 an chi. 

- TrInh ngay Lânh dao Phông TI'HT và Länh dao Van phông hoac Lãnh 
dao Phông TV - QT - AC k9 hOa don dôi vói vic bàn Ma don t?i Cyc ThuC; 
Lânh dao DOi TTHT và Länh dao Dôi MC - NS - TV QT - AC k9 hóa don dOi 
vOl viêc ban hOa dan tai Chi cuc Thué. 

- C1myn thu kho lien 3 bOa don dà thuc hin vic xuAt Rho An chi. 

Thà Rho Cue Thus, Chi cue Thu thi.rc hiên: 
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- Can cCr hoá dan bàn hang (dàng âé bàn an chi thuê) dé xuât hoá dan cho 
cong chic dirge phân cOng mua vã sfr dwng boa don. 

Thu kho hiu gi& lien 3, cOng chá'c duac giao bàn An chi hru lien i, giao 
cho nguäi nhn an chi lien 2. 

- CJTng dyng Quàn 19 An chi h6 trg vic ghi: 

+ S Quán 19 iflp, xuAt, thn An chi (mu: ST 12/AC); 

+ SA Quãn 19 An chi (rn.u: ST 10/AC); 

+ The kho tuang ing (mk TKO 1/AC); 

+ Bang ké tAng giá vAn, giá ban An chi (mu: BKO8/AC). 

15. Thanh, quyt toán tin ban An chi 

15.1. Chi cçic Thu thanh, quyktoàn tin bàn An ehi vâi Cue ThuA: 

Dôi TTHT Chi cue Thus thtsc hiên: 

- PhAi hap, dôi chiêu vói Dôi HC - NS - TV - QT - AC tInh so tin ban An 
cM thu dirge trong k' vâo ngãy 05 tháng lien kê (bao gOm so tiên bàn an ehi thu 
duge cUa Bô ph3n mt cüa tai  dja bàn không có tri s& cUa Chi ciic Thuê khu 
vuc), dé nghi DOi MC - NS - TV - QT - AC chuyên tiên ban an chi (sau khi trich 
sO tién dirge phân bO 1ii theo quy dirt) ye co quan Thuê cap trén (bao gOm tiên 
bàn an chi thu dirge ti Chi cyc Thuê khu vijc noi khOng eO tr%l s& chInE). 

- Nhp eh&ng tir chuyn tin bàn An chi vào tng dvng  QLAC. 

- Lp, in bào cáo quy& toàn tin bàn An ehi (rnu BC2O/AC) trong ng 
dpng QLAC chm nhât là ngày 15 càa thàng dâu qu9 lien kê. 

ring dvng QLAC h trg: 

- Tjnh sA tin bàn An clii cüa Chi cvc  Thu phãi np, sA dâ np và sA cOn 
phài np trong k5', phi phát hành dugc dC 1i và Chi CkiC  Thuê truyên Báo cáo ye 
Cue ThuC. 

- Ghi SO quart 19 An chi bàn (mu 5Th/AC). 

Dôi HC - NS - TV - QT - AC Chi cue Thu thuc hiên: 

- Thijc hin chuyên tiên bàn An chi ye tài khoàn theo dôi tin bàn An cM 
cüa Cue Thuê chm nhãt là ngày 10 tháng lien IcC. 

- Cung cAp cho Di TTHT bàn sao kC các chüng th chuyn tin bàn An chi 
cüa Chi cue Time ye tài khoán theo dOi tiCn bàn an chi cUa Cçrc ThuC. 

Lieu j:  

Try so Chi eye Thuê khu vrc 13p báo cáo quy&t toán tiên bàn An chi (mu 
BC2O/AC) bao gOm so lieu cüa B phn rnt cOa t?i  dja bàn thông có try sâ cüa 
Chi cuc Thuê khu vise Bô phân môt eisa tar dia ban thông co tru so cua CM cue 
Time thu vise thông 1p  hào cáo quyCt toán tiCn bàn an ehi (rnâu BC2O/AC). 
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15.2. Ciic Thud quyt toàn tin ban An chi vOi Chi cpe Thu 

Phông TTHT Cue Thu thrc hin: 

- Nhp chUtg tü chuyn tin cüa Chi ciic Thug vào 1mg dirng QLAC. 

- Di chitu Báo cáo quyt toán An chi ban thu tin (mAu BC2O/AC) cUa 
qu thanh toan (Bàn in cUa Chi cçic Thuê) vOi Báo cáo quyêt toán an chi bàn thu 
tiên (rnâu BC2O/AC) cUa qu thanh toàn do Chi cyc Thuê truyên len trorig 1mg 
dvng.néu khàp ctüng thI tién hành quyêt toán. Twang hop có sal Ich ye so 1iu, 
yéu cau Chi c,ic Thuê kiêm tra vâ diêu chinh so 1iu truàc khi quyêt toán. 

- trng di,ing QLAC h trg xàc djnh s tin bàn An chi do Chi eve  Thu dä 
bàn trong qu' truOc, so phi phát hành duge dé 1?i  theo quy djnh, sO tiên ban các 
Ioai an chi cOn mi k3' trutc (nêu cO), so tiên ban an chi dã np k3" nay, sO tiCn 
bàn an chi cOn ng cuOi k5 quyêt toán. 

- PhOng TTHT Cyc Thuê quy& toán tin bàn an chi hang quy' vâi các Chi 
cue Thuê theo lich. Viêc quyCt toán tién ban an chi gifta Cvc Thuê và các Chi 
cic Thuêphài dime lap thành biên ban (rnau BBO1/AC). BiCn ban quyCt toán 
tiên ban an chi gifta CIc Thuê vâ các Chi cue Thuê dugc 1p thàrih 02 bàn; 
Phông TTFIT Cue Thuê luu gift 01 bàn; Chi eye Thuê hru gift 01 bàn. 

- IiJ'ng dyng QLAC tir dng ghi s6 quàn I' An chi ban (mu ST 11/AC); h 
trg nguâi sIr dpng lap Biên bàn quyêt toán sO tiCn ban an chi giUa Cyc Thuê và 
các Chi cuc Thué. 

Van phOng hoc PhOng TV -QT -AC Cyc Thu thvc hin: 

Cung cho Phông TTHT bàn sao ké các chlmg tü chuyn ti&n ban An 
chi cUa các Chi eye Thuê; dOi cluêu và xác nhn sO 1iu chuyên tiên bàn an chi 
trong k3' cüa các Chi eye Thuê vâi PhOng TTHT. 

15.3. Cue Thus thanh, quy& toán vôi Tong eye Thu. 

PhOng TTHT Cyc Thu thyc hin: 

- Ph6i hop, di chiu vOi VAn phông/PhOng TV - QT - AC tinh s tin bàn 
an chi thu dinc trong k5' vao ngãy 05 tháng lien kC. dé nghj VAn phônglPhOng 
TV - QT - AC chuyCn tiên ban an chi (sau khi trIch sO tiCn duqc phân hO lai theo 
quy dinh)  ye Tong cyc Thuê.. 

- Nhâp chIrng tü chuyn tin bàn An chi di vâi cac '°a1 An chi do Tong 
cuc in, phát hành vào 1mg dyng Quãn I' an ehi. 

- Hang qu' ngày 25 cüa tháng dAu qu' lien k 1p Báo cáo quy& toán An 
chi ban thu tiên (man BC2O/AC) trong frng dvng  Quán 1) an chi. Thg dyng ho 
tm tinh so tiCn bàn an chi Cyc Thuê phâi np, sO dâ np Va sO cOn phái np 
trong k5', phi phát hành dugc dé 1i và Cvc ThuO gIn vâ truyên Báo cáo ye Tong 
cue Thuê (kern theo ban photocopy eác chüng tir chuyên tiên thanh toán). 
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- CTng dking Quàn I' An chi h trçi ghi So quàn l' an chi bàn (mu 
ST1 I/AC). 

- Chrn nhAt là ngày 25/01 cüa näm tiêp theo, Cic Thu 1p, gui và truyn 
Báo cáo quyêt toán an chi bàn thu tiên theo näm (mu BC2O/AC) ye Tong cvc 
Thuê (kern theo bàn photocopy các chtrng tilt chuyên tiên thanh toán). 

Thixc hien quyEt toán an chi bàn thu tiAn v&i TOng cic Thu hang nãm 
theo lich. 

Van phông hoac Phông TV - QT - AC Cyc Thu thijc hin: 

- Hang tháng thi,rc hin chuyn ti&n ban An chi v tãi khoan theo dOi tin 
bàn an chi cüa lông cuc ThuC châm nhât là ngày iS thàng lien kê. 

- Cung cAp cho Phông TTHT bàn sao kê các chirng tfr chuyn tin bàn An 
chi cOa Cvc Thuê ye tài khoán theo dOi den bàn an cM càa TOng cic Thuê. 

15.4. lông cyc Thué quyét toán vâi Cyc ThuC 

Vy Tài vu Quán tn lông cuc Thu thvc hin: 

- Nhâp chU'ng tr chuyn tin cüa Cyc Thu vào &ng dyng Quàn 1' an chi. 

- D& chiu Báo cáo quy& toán An chi ban thu ti&n (mu BC2O/AC) cüa 
qu thanh toán (Ban in cUa Cuc Time) vói Báo cáo quyêt toán an chi bàn thu 
tiCn (mu BC2O/AC) cUa qu9 thanh toán do Cyc Thuê. truyén len trong iirng dyng 
Quãn 1 an chi. 

Tru&ng hap s hêu có sai léch, d nghi Cyc Thu kirn tra và diu chinE 
so lieu. Tni&ng hop can thiCt lông cyc lhuC có cOng van mOi Cyc Thuê ye 
thanh quyêt toán tryc tiêp. 

- Di chius 1iu Báo cáo quyEt toán an chi ban thu tin. Truông hap sá 
liCu có sai 1ch; dé nghi Cuc Thuê kiêm tra vá diêu chinh so 1iu trutc khi thanh, 
quyCt toán. 

- Quy& toán sO tin bàn An chi hang näm vôi các Cyc Thu theo ljch. 

- U1ig dyng Quark l An chi h3 trq xác djnh s tin bàn An chi Cyc Thug 
hong qu, so phi phát hành duoc dC lai theo quy djnh, sO tiên ban các Io?i  an cm 
con no k3'traOc (nêu cO), sO tiCn bàn an cM da nôp k' nay, so tiCn bàn an chi 
cOn ni cuOi ks"  quyêt toán. 

- Vic quyët toán sO titni bàn An chi gii~a lông cyc Thug và càc Cyc Thus 
phái duoc 1p thành BiCn bàn (rnu BBOI/AC). Blén bàn quyêt toàn sO tiCn bàn 
an chi giüa Tong cyc :rhue  vói Cic Thuê duoc ip  thành 02 bàn; Vy Tài vy 
Quàn tn lông cuc Thuê hru gi& 01 bàn; Cic Thué km gia 01 bàn. 

- U'ng dung Quàn ) An chi fir dông ghi S quán l' An chi bàn (mu 
ST 11/AC); ho tro ngithi sü dung lap Biên bàn quyCt toán sO tiên bàn an chi giita 
TOng cyc ThuC và Cyc Thuê. 
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- V dja dirn nhãn Báo cáo quyt toàn An chi bàn thu tin, thanh man, 
quyêt toán tnjc tiêp tiën bàn tern ruçcu san xuât tiêu th trong nuóc: 

Vv Tãi vp Quãn trj - Tong eiic Thuk nh@n Báo cáo quyM toán An chi bàn 
thu tiên, thanh toán, quyét toán trvc  tiép tiên bàn an eN cila Cvc Thuê các tinh, 
thánh phO. 

16. Quãn I kho An cM 

16.1. Quán 1' tn kho An eN 

Thu kho Tng cue Thu, Cvc Thu Chi cic Thu thc hin: 

- Kirn tra, d6i chiu sé, lieu A chi trén Phiêu nhp, Phiêu xuAt, hóa dan 
ban an chi v&i so 1iu nhp kho thvc té. 

Cuôi mi tháng, ThU kho An chi va cong ch'Lrc duge giao nhp/xuAt/bàn An 
chi phái thçrc hién dOi chiëu gitta sO sách kê toán vói the kho và thirc té tOn kho 
theo tthig 1O?i an chi. 

16.2. Kiêm kê kho An chi 

Vti TVQT Tng cie Thug; VAn phông hoc Phông TV - QT - AC Cvc 
Thuê; Dôi HC - NS - TV - QT - AC Chi cue Thuê time hién: 

- Lp Quy& djnh kirn ké kho An chi trInh lAnh dao  co quan Thu phë 
duyêt. Thánh phân Ban kiém kO kho an chi gOrn: LAnh d?o  ca quan Thué, Länh 
do Phông TTHT, Lath do VAn phông hoc Phông QT - TV -AC Cvc ThuC; 
LAth d?o  Di HC - NS - TV - QT - AC Chi cije Thuê; dai din VPhông/Di 
Kiêm tra ni b, cong chüc duccc giao nhp/xuâtIbán an chi cUa Vi,i 
TVQT/PhOngIDi TTHT; Thu kho an chi; cOng ehüc VAn phông hoc PhOng 
QT - TV -AC Cve  Thuê, cOng chüc D5i HC - NS - TV - QT - AC Chi c11C 

ThuC. 

- Thai dim kirn kC: 

+ Kiêrn ké djnh k5' vao ngây 30 tháng 6 và ngây 31 tháng 12 hang nAm. 

+ Kiêm kê dt xuAt: Thuc hin Rhi cO quy& djnh cUa càc ccx quan eó 
thârn quyên. 

- Trinh tu kim kC: 

+ Khoá sA k toán: S Quãn 1 nhãp, tern An chi (mu ST12/AC). 
Ifng dirng Quãn ! an chi h6 trcx in Bang kiém kC kho an chi (mu: BC251AC). 

+ Thuc hiên kiêrn kê ehi net theo tung loai an eN, ky hiéu an eN, so 
lucrng an chi (tfr quyên - den quyên). DOi chiCu sO 1iu theo sO sách và sO 1iu 
theo kiCrn ké trong Bang kiêrn kC kho an eN (mâu: BC25/AC). 

+ Tiwe hin diu chinh sA 1iu nueO chénh 1ch sau khi dA aS s' kin xfr 
1 eüa länh d?o  Ca quan Thuê. In bang kiCrn kC an chi (rnau: BC2S!AC) sau khi 
da diCu chinh. 
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- Biên bàn ki&n ké kho, kern theo Bang kiêrn ké (mu: BC25/AC) dirge 
1p dii sO hrgng dé giao cho cac thành phãn tharn gia kiêm kê và nhQ'ng ngubi 
tham gia kiêrn ké kho phài k ten trong tat cà càc bàn Biên bàn kiêrn kO kho. 

16.3. XCr 1' kt qua kiêm kê kho 

Sau khi kiCrn ké kho nu phát hin chCnh 1ch thüa, thiu An chi thi phéi 
hgp vOi cci quan cap trén dê xac djnh nguyen nhãn chénh 1ch và xCr 1' nhu sau: 

+ Nu phát hiên nguyen nhân do nhâm 1n trong phiu nhp, phi4u At 
thI 13p  phiCu nhp, phiêu xuât diêu chinli. 

+ Nêu thfra không rO nguyen nhân thI tin hânh hiiy 

+ Nu thik không rO nguyen nhân thI xiir 1y nhu mat an chi. 

17. Két chuyên tan n chi. 

Vu TVQT T&ig cue Thug; Phông, Di TTFIT Cvc Thuê, Chi cijc Thuê 
thi.rc hiên: 

Kk chuyn tn n ehi eüa cci quan thu và NNT dn ks'  hitn  tai  trên rng 
dung QLAC vào ngày 01 hang tháng. 

H. QUAN Lt MAU, BANG Kt SU' DçTNG, THÔNG BAO BE NGHI 
DAT IN, TU' IN HOA BUN, THÔNG BAO PHAT HANH AN CIII T IN, 
BAT IN, BIEN TU' CUA cAc TO CHU'C. 

1. Quãn I hoá dn ty' in ella c quan Thu 

1.1. Thông báo phãt hânh rnu hoá don bàn An ehi tr in ciia cci quan Thu. 

Phông TTHT Ckie  Thu thçrc hin: 

- Phân b k hiêu Hoá don ban An ehi tçr in, k' hiêu mãu O2GTTT3/002 
cho Van phông Ciic thué va the Chi cic Thuê trçre thuOe. 

Nguyen tc phân ha k' hiêu hoã don: Mi Chi eje Thuê dwyc sü diing 
môt hoae môt so k' hiu hoá don nhât djnh và không thay dOi theo thôi gian. 
Tôi da rni k hiêu hoá don có 9.999.999 sO, tir so 0000001 den sO 9.999.999. 

PhOng TTHT Cue Thu, Dôi TTHT Chi cyc Thua thirc hien: 

- Thông báo phát hành Hoá don bàn An chi tçr in (Theo mu sa TBO2/AC 
phi luc ban hành kern theo Thông hi sO 26/2015/TT-BTC ngày 27/2/2015 eiia 
Bô Tâi chinh). 

- Chm nhAt ngày 30/12 hang näm, thue hiên TBPH hóa don tij in dé sà 
dung eho nAm tiêp theo. Ifng di,ing QLAC tij dng xáe djnh 02 k' tr quy djnh 
nàm tao  và phát hành cho eác k' hiêu Hoá don bàn hang tiy in (dung dC bàn an 
ehi thuê) cUa Cue ThuC/Chi cue thuê 

U'ng dvng  QLAC h6 trg Ip S Quàn I Ln chi (Mu: ST 10/AC). 
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1.2. Lp Hoá dun ban An chi t'r in ti ccx quan Thu 

Phông TTHT Cvc Thu, Di TTHT Chi c,ic Thu thuc hin: 

- N14p các thông tin v ngu&i mua hoá don (ten, ma só thug, dja chi, ten 
ngi.rôi trl!c tiêp rnua, so chfrng minh nhân dãn/thé cAn cuâc côngdânTh chiCu...) 
vá các thông tin ye so luçxng an chi các loai sê ban cho cac to chitc, cá nhân 
(Ioai an chi, k' hiêu mâu, k>'  hiêu an chi, sO thir tr dâu - cuôi, don giá ban, thânh 
tiên ...) vào Ung dijng QLAC. 

- Giti thông tin hóa dun ban An chi tr in len Cng thông tin din tit cüa 
TOng ci,ic Thuê ngay khi 1p xong hóa don ban an chi tr in day dü, dung thông 
tin trén irng dvng  QLAC. 

- IIJ'ng dvng  QLAC h trq: 

+ In tiCu d cüa hoá don d dóng dAu ccx quan Thus vao gôc trên, ben trCn 
ti vj tn ten cia ccx quan Thuê tnthc kM in toán ni dung. 

+ Lp và in hoá don ban An chi tr in. 

1.3. Báo cáo tInh hInh sit dpng hoá don ban An chi Ui in cüa Co quan Thud 

PhOng TTHT Cvc  ThuE, Di TTHT Chi cc Thug thuc hiên: 

- Nhp các thông tin v hoá don bàn An chi tv in trong Báo cáo tinh hilt 
sit ding hoá don BC26/AC. 

- lung ding QLAC h trçx vic phát hin sai sot các s 1iu trén BC26/AC 
và h6 tro ghi So Quân 1'' an chi (mâu ST1O/AC) cUa PhônWDi TTHT. 

1.4. Thông báo két qua hu' hoá don ban hang tçr in (dñng d ban An chi) 
cüa co quan Thuê 

Phông, Di TTHT C%lc Thu4/Chi cic Thu thçrc hin: 

- H& nAin (hk ngày 31/12), thrc hin vic thông bao hu' s hoá dun t in 
con ]ai chtra sit diing theo mâu Thông báo ket qua hu5' hoá don, mâu so 
TBO3/AC (mu 3.11, Phx1uc 3 ban hành kern theo Thông ti..r so 39/2014/TT-
BTC) cAn cit k hi*u va sO luçxng Hoá don ban hang tr in (dàng dC ban an chi 
thuê) da thông bao phát hánh và sO hoá don dA sit dpng theo Báo cáo tInh hInh 
sit diing hoá don BC26/AC. 

• A A 2. Quan iy Bang ky man chirng tin khau trw thue thu nhp ca nhan t 
in va B nghj sfr dyng hoá thin tty in, dt in. 

2.1. Quán 1' DAng k' mu chirng tit khAu tnt thu thu nhp ca nhân tij in. 

Phông TTHT Cvc  Thus,  DOi  TTHT Chi cuc  Thu th?c hién: 

TiCp nhãn va kirn tra tInh dAy dit, hcxp l cüa ho so DAng k mâu chitng 
tir khâu tnt thuC thu nh.p cá nhân tir in theo quy dinh ti Thông fir so 
37/2010/TT-BTC ngãy 18/3/2010. 



40 

- Dóng du ngãy tip nMn  và ghi s nhn ha so ti phân h quàn 19 ha so' 
trén 1mg dung TMS. 

Tnxärig hqp các thông tin trong ho so cüa t chüc có sai sot hoc chin 
day dii, chin diing các thông tin trén h thông co quan Jhue dang quàn 19, phâi 
thông báo và hu&ng dan ngay cho to chüc hoàn thien, bO sung. 

-, Kim tra và ra thông báo chap nhan ho so däng k9 mu chfrngtr khtu 
trü thuê thu nhp cá than, tru'bng hgp không dü diéu kiên thI Cpc Thuê có van 
bàn Thông báo nêu rO 19 do không chap thun dê tO chüc biêt. Thôi h?n  th?c 
hien trong 05 ngày lam viec kê tü ngày nhn dugc HO so. 

- Li.ru giU hO so: Dãng k9 t~r  in chlmg tü khAu trir thuE thu nhp cá nhân; 
cOng van không chap thun viec däng k9 sü ding chrng tü khâu tnut ciia co quan 
Thué. 

- 'live hien hu9 be hieu 1\rc viec ch.p thun sut ding ch1mg tu' khu tnt thu 
thu nhãp cá than khi phàt hien tO chfrc trâ thu n1ip din chüng tut khâu tnìt thuê 
thu nhp cá nhân ra sut dyng nhimg cO sai ph?rn. 

2.2. Quàn 19 D nghj sur dyng hoá don Ut in, dat in. 

Phông TTHT Cic Thu, Di TTHT Chi ciic Thu thvc hien: 

- Tiêp nhn và kiêm tra tinh dy dii, hop 1 ciia D nghj sfr ding hoá don 
tir in, dt in (mâu so 3.14 Phu luc  3 ban hành kéni theo Thông Ut so 39/2014/TT-
BTC). 

Tru&ng hop các thông tin trong ho so ciia tO chic cO sai sot hoic chin 
dày dii, chin dung các thông tin trên he  thông co quan Thuê dang quàn 19, phài 
thông báo va huOng dan ngay cho tO chüc hoàn thiên, bô sung. 

DOng d.0 ngãy tiêp nhn và ghi 5a nhân ha so tai 1mg dpng QHS, daj 
vO'i ho so cO ma vach  thI thçrc hin quét m vach, dOi vOi ho so giii qua COng 
thông tin dien tcr cüa TOng ciic Thuê thI chucrng tnInh QLAC h trçi tiêp nhn. 

- Ban hãnh thông háo ye viec sfr dung  hoá don ti,r in, dat  in ciia doanh 
nghip (mâu sO 3.15 Phix Içic 3 ban hành kern theo Thông tic so 39/2014/TT-
BTC) trong thôi han 02 ngây lam viec kê tut khi nhn dtrgc van bàn Dê nghj s 
dung hOa don dat in, tu in ciia tO chüc, doanh nghiêp (mâu 3.14). 

Tni&ng hgp sau 02 ngày lam viec, Co quan thus quàn 19 trc tip khOng 
cO 9 kiên bang van bàn thI doanh nghip dirge sü dung hoá don t;r i&dt in. Thu 
tru&ng co quan thuê phài chju trách nhiem ye viec khOng cO 9 kiCn bang van bàn 
trà lô'i doanh nghip. 

3. Quãn 19 Thông bão phát hãnh n clii cüa t chfrc. 

Phông TTHT Cue  Thus, Dôi TTHT Chi cic Thus thuc hiên: 

- Tip then và kim tra tinh dy dii, hop ] ciia Thông báo phát hânh hoá 
don; Thông báo phát hành chirng tic khãu triir thuê thu nhâp cá nhãn; Thông báo 
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phát hành biên lai thu phi, l phi và cac loi An chi khác theo quy djnh kern theo 
an chi mâu. 

Tru&ng hçip khi tip nhân và kim tra, cong chüc phãt hin các thông tin 
trong ho so cüa to chüc cO sai sot hoc chua day dü, chua dung các thông tin 
trên he thông co quan Thuê thing quãn 19, phãi thông báo vã huàng dan ngay 
cho to chuc hoàn thin, hO sung. 

- DOng dAu ngày tip nhan và ghi s nhn h so' tai  phân h quàn 19 h sa 
cüa &ng ding TMS, dôi vOi ho so cO ma vach  thi thvc hin quét ma vach,  dôi 
vOi ho so gfri qua COng thông tin din tfr cña TOng cyc ThuC thi üng dyng 
QLAC ho trq tiép nhn. 

Tru&ng hqp cac ngân hang, t chüc tin diring và cac chi nhánh ngân hang, 
to chüc tin dyng sü dvng  cháng tr giao djch kiêm hoá don thu phi djch vii tc in 
thI gui Thông báo phát hành hoá don kern theo hoá don rnâu den co quan ThuC 
quán 19, dAng k9 câu tróc tao  so hoá don, khOng phái dàng k9 tru'Oc sO hrqng 
phát hành. 

+ Mu An chi cac don vj phát hãnh phài gui bàn chinh trçrc ti4p hoc gui 
qua bin din tdi ccx quan Thuê. Tru&ng hop NNT gui Thông báo phát hành an 
cM qua Cong thông tin din tfr cüa TOng cic Thuê thI gui kern bàn scan mâu an 
cM. 

Th&i hangfri  Thông báo phát hành hoá dun dn ccx quan Thu quán 19 
trrc tiêp chrn nhât là 02 ngày truóc khi to chüc bAt dãu sü dyng hoá don. 

+ Thai han gui Thông báo phát hành chUng tü khAu tr& dn co quan Thuê 
quân 19 trvc  tiêp chrn nEat là 05 ngày lam vic kë t& ngày nhn dugc thông báo 
chap thuân cüa ccx quan Thuê trrc tiêp quãn 19. 

+ Thôi han  gài Thông báo phát hành biên lai thu phi, ie phi den ccx quan 
Thuê quàn 19 true tiêp châm nhât là 05 ngày truOc ngày bt dâu sfr ding. 

+ Thông báo phát hành biCn lai do Cic Thu dt in phài duct gi}i dn tat 
cà các Cvc  ThuC trong câ nuâc trong thôi han  rnuäi (10) ngày lam viêc, ké tü 
ngày 1p thông báo phái hành và tru'Oc khi ban. U'ng dyng QLAC ho trci Cyc 
Thuê bàn biên lai sau ngày Thông báo phát hành 01 ngày. 

NhnInhp thông tin th Thông báo phát hành vào rng dvng  QLAC. 

- Gui các Thông tin Thông báo phát hanh hoá don, biên lai len Cing 
thông tin diên tà cüa Tong cue Thuê ngay trong ngày kC tir ngày nhn duqc 
Thông báo phát hành hOa don, biên lai cUa to chtrc day dO, dOng theo quy djnh. 

- Trong thai han  02 ngày lam vic k tü ngày nhn duqc Thông báo phát 
hành hóa dun hoc trong th&i h?n  03 ngày lam vic ké tu ngày nhn thrqc Thông 
báo phát hãnh bién lai phi cUa to chfrc, tnrô'ng hçxp cong chüc thuê phát hiên các 
sai sot ye thông tin trong Thông báo phát hành, thrc hin in thông báo (mu 
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TB 06/AC) trén üng diing QLAC d yêu cAu t chitc hoàn chinh vá gui 1i cho 
co' quan Thuê trvc tiêp quán 1)2. 

- Urn gift Thông báo phát hành cUa tA chüc. Trithng hap Thông báo phát 
hánh cüa to chirc gui qua Cong thông tin then tr cUa Tong cçic Thuê, co quan 
Thuê không phâi in Thông báo phát hành dê li.ru trft. 

U'ng dyng QLAC h trcy: 

- Ghi SA Quán 1)2 An clii (mu STIO/AC). 

- Chuong trinh hA trq NSD ghi thông tin Thông báo phát hãnh mOi váo SA 
Quán 1)2 an cM (mâu SIlO/AC) thay the thông tin Thông báo phát hánh cQ cósai 
sot vá hA trci dua cac Thông tin Thông báo phát hánh hoá don, biên lai len Cong 
thông tin dien tà cUa Tong c'ic ThuC thay the thông tin Thông báo phát hánh hoá 
dan, biên lai cO sai sOt. 

4. Quãn 1$ boa don in trçrc tip tir may tinh tin 

TA chIrc, doanh nghiêp sü diing may tinh tin khi ban hang hOa, cung rng 
djch vi dC in và xuât hóa don cho k.hách hang tM hOa don in trrc tiêp tü may 
tInh tin phái cO cac chi tiCu vã dam báo CáC nguyen the quy djnh ti Diêu 14 
Thông hr so 39/2014/TT-B IC. 

To chüc, doanh nghip sü dijng may tInh tin khi ban hang hOa, cung &ng 
djch vy phãi gui Thông báo phát hánh hoá dan kern theo hoá don rnu den co 
quan Thuê quãn 1)2, không phãi dàng k)2 tnthc so iugng phát hãnh. 

Ngtthi np thué (bao gOm cá to chuc vá cá nhân) kinh doanh trong linh 
wit nha hang, Ichach san, siCu th va môt so hang hoa, dich u khac co su dung 
h thông may tinh tiCn, he thông câi dt phân mêm ban hang dC thanh toán thI 
thirc hiCn két nOi vói co quan thué dC gü1 thông tin cho ax quan thuê theo 1 
trmnh triCn thai cüa Co quan thuê. 

Phông TTHT Cçic Thu, Di TTHT Chi C!iC Thud thuc hiên: 

- Nhân Thông báo phát h'nh hoá don in trrc tiêp tü may tinh tin dôi vOi 
tO ch&c ngoái ngành thuê phát hành bAng các hinh thüc gui qua rnng; Báo cáo 
Co mA vach, Báo cáo thông cO mA vach  gui qua buru dien; kern theo an cM mâu, 
dOng dãu "Ngãy nhn" vá ghi sO nhn ho so tii phãn he quán 1)2 ho so cüa üiig 
dvng TMS. 

- Kim tra trang  thai cua mA sA thu& tmnh hap 1 càa Thông báo phát hãnh 
so vdi quy dinh; so sanE giCra mu an cM vói cac thông tin trong Thông báo. 
Tru&ng hcip phát hiên céc thông tin trong Thông bá phát hâith không dáng theo 
quy djnh; phái nCu cac sai sOt và yCu câu tO chuc diéu chinh. 

- NhnInhp thông tin tr Thông báo phát hánh mói váo üng ding QLAC. 



Gui cãc Thông tin Thông báo phát hânh hoá don len Cng thông tin ditn 
tü cüa Tong cic Thuê ngay trong ngày ké tir ngày nhn ctugc Thông báo phét 
hành boa don cña to chüc day dU, dung theo quy djnh. 

litng dung QLAC h6 tn: 

+ Nu dung Chuang trInh t? dng ghi So Quân l' an chi (mu STIO/AC). 

+ Trong thôi han 02 ngày lam vic k t& ngày nhn duqc Thông báo phát 
hãnh bOa don in trçrc tiêp tr may tInh tiên cüa to churc, truOng hcxp cong chàc 
thuê phát hin các sai sOt ye thông tin trong Thông báo phát hành, thgc hin in 
thông báo (rnu TBO6/AC) dé yêu câu to chüc hoãn chinh và gui 1?i  cho co quan 
ThuC trc tiêp quãn 1)2. 

+ 0ng dvng  h trç,' NSD ghi thông tin Thông báo phát hãnh mOi vão So 
Quân 1)2 an chi (mu ST 10/AC) thay the thông tin Thông báo phát hânh cU cO sai 
sOt va üng dvng  QLAC h trq dua các Thông tin Thông báo phát hãnh hoá dan 
len Cong thông tin diên tfr cüa Tong eçic Thuê thay the thông tin Thông báo phát 
hành hoá don cO sai sot. 

- Luu gilt Thông báo phát hânh cUa to chrc. Trithng hgp Thông báo phát 
hãnh cüa tO chüc gcri qua mang,  co quan Thuê không phãi in Thông báo phát 
hãnh dê hiu gilt. 

III. DIEU CHINH, JMEU CHLTYEN  AN CHI 

1. Diu chinh An chi 

1.1. Các triRing hcxp diu chinh 

- Kiêm kC kho phát hin thin an chi. 

- Ca quan Thus cAp trên 1p Phiu xuât an chi cho co quan Thu cAp dui, 
my nhiên, khi nhp kho an chi tai  ca quan thuê cap duO'i, cO sr sai 1ch ye loai, 
k9 hiêu hoàc so luang so vOi thông tin trCn phiCLi xuât an chi. 

1.2. Diu chinh phik nhp/xuAt 

COng chü'c duqc giao xuAt An chi cfla Phông TTI-IT Cpc Thu, DOi TTHT 
Chi cuc ThuC thuc hiên. 

- Lp Biên ban diu chinh An chi theo thçrc té sai I'ch. 

- Lp Phiêu xuât An chi diu chinh trong &ng dvng  QLAC (mu: 
CTT24/AC) xuãt trã co quan ThuC cap trCn sO an chi trong phiêu xuât cO nhung 
thuc te không cO; in PhiCu xuât chuyên thu Icho. 

- Cong chüc duçic giao xuAt An chi pan cü Phiu xuAt An chi diu chinh 
cüa co quan Thuê cap trén, 1p Phiéu nhâp an chi diéu chinh. 

lJng dyng Quãn 1)2 an chi h trg ghi: 

+ S Quan 1)2 nhp, xuAt, tn An chi (mãu STI2/AC); 
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+ S Quãn 12 An chi ban (mu: ST1 1/AC) nêu diu chinh an chi bàn; 

+ The kho Wang 1mg (mâu: TKO 1/AC). 

Cong chüc duçic giao xuAt An chi cña Vi TVQT Tong cijc Thuê, Phông 
TTHT Cue Thué thuc hiên: 

- Can cit Bién bàn kim kê phát hin thiira dugc lânh dao  co quan Thu 
phê duy. 

- Can cit H SO diu chinh elm co quan Thug cAp duói (Biên bàn diêu 
chinh vã phiéu xuât diêu chinh); xac djnh sO an chi sai lech  lien quan den cac 
don vj dé thvc hin diêu chinh: 

+ Lp phiu nhp An eN diu chinh (mu: CTT23/AC) trong 1mg di,ing 
Quãn 1? an eN: Chi tiêt ye Ioai, k)2 hiu, sO Iuqng, sO thit t1r, giá von; in phiêu 
nhp chuyên thu kho. 

+ Lp Phiu xuât An chi diu chinh (mu: CTT24/AC) dé xuAt s6 An chi 
hin dang cO tai Co quan Thuê nhi.rng trong Phiêu xuât an chi lien quan truôc 
day khOng cO. 

- Chuong trinh Quân 1' An chi h6 trçc ghi: 

± S Quãn 1' nhp, xuAt, Mn An chi (mâu ST12/AC); 

+ 56 Quán !y" An eN bàn (mu: ST 1 1AC) nu diu chinh A chi bàn; 

+ The kho tuang 1mg (mu: TKO 1/AC). 

1.3. Diêu chinh hoá don ban An chi lap sai 

COng chite &IOC giao ban An eN elm Phông TTHT Cvc  Thuê, Di TTHT 
Chi CUe Thuê thuc hiên 

Tru&ng hcxp phát hiên sai 1ch v loai,  k hiu hoc sO lugng sau khi ban 
an chi cho B phn TTHT, B phn cap lé, Bô phn bàn lé, B phn cap mâu 
hoac dã bàn cho Cáe tO dare, cá nhân thuc din dime mua an chi: 

- Can cit biên bàn diu chinh, xoá bO hoá don ban hang (dIng d ban An 
chi) dã 1p dé 1p hoá don bàn hang mOi thay the boa don dã xoá bO tuong 1mg 
vó'i loai, k' hiu, sO Ricing, giá ban an chi diêu chinh cho the tO chitc, CA nhân. 

Cliuung trInh QuAn 1 An chi h trg: 

+ BAth dAu xoA be hoá don 1p  sai vA 1p  hoA don thay th&. 

+ Ghi SO Quãn 1' nhp, xuAt, tAn An chi (mu ST 12/AC); 

+ 56 QuAn ly" An chi (mu: STIO/AC); 

+ The kho tuccng 1mg (mu TKO 1/AC). 

2. Sn chuyên An chi 

2.1. CAc truicng hqp diêu chuyn 
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- Diu chuyn n chi tr ca quan Thus con t&i kho nhiu sang co quan 
Thuê cOn tOn kho It. 

- Diu chuyn An chi cüa các t chüc, cá nhân t& Chi ciic Thu nay quãn 
19 sang Chi cc Thuê khac, tir Cuc  Thuê quân 19 chuyen Chi cpc Thuê quân 19 
Va ngi.rgc 1i. 

- Di'u chuyn do diu chinh dja bàn hành chInh theo quyM djnh cUa 
Chinh phU. 

2.2. Diu chuyn An cM do co' quan Thuê phát hành. 

2.2.1. Diu chuyn An chi giüa các co quan Thu trong nôi tinh, thành ph 

Ca quan Thu cAp duói bi diu chuyn th?c hin: 

- Co quan Thu cAp duói cé An chi diu chuyn (can cü Biên bàn bàn giao 
hoac Quyêt djnh diêu chuyên cüa cci quan Thuê cap trén), cOng chüc duqc giao 
xuât an clii lap Phiêu xuât an chi nOp  len cci quan Thuê cap trên (mâu 
CTT24/AC) trong üng di,ing Quán 19 an chi, ch9n xuât tü kho chInh: Chi tiCt 
theo loai, k9 hiêu, so hrqng, giá von. 

- Trinh ngay Länh d4o Dcii TTHT và Lânh dao  Dti HC - NS - TV - QT - 
AC Chi cpc Thuê k9 phiêu xuãt an chi. 

- Chuyn thu kho lien 2 Phiu xuAt d thçrc hin xuAt kho An chi. 

Thu kho Chi cuc Thus thi.rc hiên: 

- Can cü phiu xuAt d xuAt kho An chi, tru&ng hçip thu kho phát hién s6 
1iu, k9 hiu trén Phiéu xuât sai 1ch vOi thkrc té sO ânchi hiên có trong kho, thu 
kho phái thông báo ngay vOl cOng chOc duqc giao xuât an chi dé 1p phiéu xuât 
mOi; sau khi cOng chOc ducxc giao xuât an chi xOa hO phiêu xuãt sal trén irng 
dvng va 1p phiêu xuât moti, in và chuyén nhftng nguôi có lien quan k9 lai,  dOng 
th&i gach chéo phiêu xuât sai dé hni trEk, chuyén thU kho lien 2 phiêu xuât mOi 
dé thuc hiên xuât kho. 

Nhtfng nguôi lien quan dn viec xuAt an chi phái k9 vào các lien phiu 
xuàt. Cong chIrc duoc giao xuât an chi giü lien 1, thU kho an chi giü lien 2. 

liThg d%lng Quân 19 An chi flx dOng  ghi: 

- S Quàn 19 nhap, thn An chi (mu: ST12/AC); 

- S6 Quãn 19 An chi ban (mu: ST1 1/AC) nu di&u chuyn An chi bàn; 

- The kho tuang üng (rnu: TKO 1/AC). 

Ccx quan Thui cAp trén thirc hin: 

- Can cü phitu UAt An chi cUa Chi cvc  Thug diu chuyn (rnâu 
CTT24/AC), cOng chirc duçic giao nhp an chi 1p Phiéu nhGp (mâu CTT23/AC) 
trong 1mg dyng Quàn 19 an chi, chon nhâp kho chinh: Chi tiêt theo loai, k9 hiêu, 
sO luccng, giá von. 
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- COng chlrc thiçic giao xuAt An chi 1p Phi&j xuAt An chi chi tit theo loai, 
k9 hiu, sO luqng, giá von an chi tfr kho chInh so an chi hen quan den vic diCu 
chuyCn cho ca quan Thuê cap duâi ducic diêu chuyên. 

- Tr'rnh ngay Länh do PhOng TTHT 'a Lãnh dao  Van phbng hoc Phông 
TV - QT - AC k9 phiêu nhp và phiêu xuãt an chi. 

- Chuyên thu kho lien 2 Phiu nhp vã lien 3 Phiu xuAt. 

Nhitng ngubi lien quan dn viec nhp kho, xuAt kho s An chi diu ehuyn 
m.c dü khOng phài nhQp, xuât kho thvc te nhung van phài k9 xáe nhn trên các 
Phiêu nhp, Phiêu xuât an chi diêu chuyên. 

+ Phiu nhp An chi: COng chüc duge giao nhp An chi gilt lien i, thu kho 
an chi gilt lien 2. 

+ PhiuxuAt An chi: COng chüc dirge giao xuAt An chi gift lien 1, nguOi 
nhmn an chi diêu chuyên gift lien 2, thu kho hru gilt lien 3. 

Ting dvng  Quân 19 An chi tir dng ghi: 

- S Quán 19 nhp, xuAt, thn An ehi (mu: ST 12/AC); 

- So Quán 19 An chi ban (mu: ST 11/AC) nu dik chuyn An chi ban; 

- The kho tirang irng (mu: TKOI/AC). 

Ca quan Thug nhn diu ehuyk time hiên: 

- Can cü phiEu xuAt An chi diu chuyk cUa ea quan thuê cAp trên, cOng 
chlrc dirge giao nhp ânchi 1p Phiêu nhp trong irng dvng  Quãn 19 an chi: eh9n 
nhpkho chinh; Chi tiêt theo loai,  k9 hiêu, sO lucrng, giá vOn; in phiêu nhp 
chuyên thu kho. 

- TrInh ngay Lânh d?o  Di TTHT, Länh dao  Di HC - NS - TV - QT - 
AC tai Chi cue Thuê k9 Phiêu nhâp an chi. 

- Chuyên thu kho lien 2 Phiu nhp d th?c hin n1ip kho An chi. 

Thu kho elm cci quan Thu nhn diu chuyn thirc hin: 

Can dr phiu nhp An chi, time hiên nhâp kho An chi, tru&ng hgp thu kho 
phát hin sO 1iu, k9 hiu trén PhiCu nhp sai 1ch vOi thve té sO an chi hien có 
trong kho, thñ kho phãi thông báo ngay vôi cong chüc dugc giao nhp an chi dê 
1p phiêu thp mói; sau Ichi cOng chi.'rc duge giao n14p an chi xóa bO phiêu nhp 
sai trén 1mg ding vâ 1p phiéu nhp mâi, in vã chuyên nh&ng nguôi có lien quan 
k9 1aj,  dOng thai gch chéo phiêu nhp sai dC luu trft, ehuyên thu kho lien 2 
phiêu nhp mOi dê thijc hin nhp kho. 

Nhftng ngi.thi lien quan dn vice nhp kho An chi di&u chuyn phái 1c9 vào 
Phiêu nhp an chi diêu chuyên, COng chlrc dirge giao nhp an chi gift lien 1, thu 
kho an cM gift lien 2. 

Ting dUng  QLAC tr dng ghi: 
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- S Quãn 1 nhp, xut, ton n chi (mu: STI2/AC); 

- s6 Quãn 19 n chi bàn (mu: ST 11/AC) nu diu chuyên an chi bàn; 

- The kho Wang üng (mu: TKO 1/AC). 

2.2.2. Diu chuyn n chi th Citc Thu len Tng cic Thug 

Phông TTHT Cc Thuê thvc hin: 

- Can eü yeu can diCu chuyCn an chi cüa Tong cic Thuê, cong chüc dugc 
giao xuât an chi 1p PhiCu xuât an chi np len co quan Thué cap trén (rnâu 
CTT24/AC) trong 1mg dirng Quàn 19 an chi; chi tiêt ye loai, k9 hiêu, sO luang, 
sO thu tr, giá von, in 3 lien chuyên thU kho; chon xuât tIc kho chInh. 

- Trinh ngay Länh dao  Phông TTHT và Lanh dao  VAn phông hoc LAnh 
dao Phông TV - QT - AC t?i Cvc Thuê k9 Phiêu xuãt. 

- Chuyn ThU kho lien 2 Phiu xuAt d& thirc hin xut kho .n chi. 

ThU kho Cue Thu thut hiên: 

- Can cCr phiu xuAt d xut kho, tnrông hçxp thU kho phát hin s6 1iu, k9 
hiu trén PhiCu xuât sai 1ch vói thrc té sO an chi hin có trong kho, thU kho 
phài thông báo ngay vâi cong chüc dugc giao xuât an chi Üé 1p phiCu xuàt rnói; 
sau khi cong chUc diroc giao xuât an chi xóa bO phiêu xuât sai tOn 1mg dng vâ 
1p phiOu xuât mOi, in và chuyOn nhUng nguôi có liOn quan k9 1?i,  dOng thôi 
gch chéo phiOu xuãt sai dO km tr&, chuyOn thU kho liOn 2 phiCu xuât rnOi dO 
thirc hiên xuât kho. 

- Nhth-ig ngi.thi cO liOn quan dn vic xut n chi phãi k'i  vào càc liOn 
phiêu xuât, thU kho km gift liOn 2, chuyOn cOng ch(rc ducxc giao xuãt an chi km 
liOn 1. 

Vi TVQT Tng cuc Thuê thrc hin: 

- CAn cIt phiu xuAt n chi cUa Cijc Thus (mu CTT24/AC), cOng chIco 
dugc giao nhap an chi 1p phiOu nhp an chi (mâu CTT23/AC) trong 1mg dyng 
Quân 19 an chi; chi tiOt ye loai, k9 hiêu, sO lwing, sO thlr tij, giá vOn; in 3 liOn 
chuyOn thU kho; ch9n nhp kho chinh. 

- TrInh ngay LAnh d?o  Vy TVQT k9 Phiu nhöp. 

- Chuyn ThU kho n chi liOn 2 Phiu nhãp d thçrc hien nhp kim n chi. 

ThU Itho Cuc Thuê thac hiên: 

- ThU kho cAn cIt phiu nhp dê nhp kho, truông hccp thU kho phát hin 
sO 1iu, k9 hiu trén PhiOu nhp sai lch vOi thuc tO sO an chi hiên cO tong kho, 
thU kho phái thông bào ngay v&i cOng chIcc duqc giao nhp an chi dO 1p phiOu 
nhap rno'i; sau khi cong chcrc dirge giao nhp an chi xóa bO phiOu nhp sai trOn 
1mg dung vã Up phiCu nhp mâi, in và chuyOn nhCmng nguäi cô liOn quan k9 lai, 
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dng thai g?ch  chéo phiu nhp sai dé km trü, chuyn thCi Rho lien 2 phiu nhp 
môi dé thyc hin nhp Rho. 

- Nh&ng ngu&i lien quan dn vic nhp Rho phài k)2 vào các lien phiEu 
nhp, thu Rho km gill lien 2, cong chüc duqc giao nhp an chi km lien 1. 

fJ'ng dirng QLAC tr dng ghi: 

- só theo dOi nhp, xuAt, tn An chi (mu ST 12/AC). 

- S theo dôi n chi bàn thu tin (mAu ST 11/AC) nu là An chi bàn. 

- The Rho Wang üng (rnu TKO 1/AC). 

2.2.3. Diu chuyn An chi cüa các to chüc, cà nhân do thay di cci quan 
ThuC nQi tinh, thành phO quàn 1)2. 

PhOng, Di TTHT nai tèi chüc, cá nhân chuyn di thuc hiên: 

- Nhâninhãp các loai bào cáo cüa t ch(rc, cá nhãn chuyén di vào rng 
d'pg Quàn 1)2 an chi: 

+ Báo cáo tInh hinh sü d%ing hoá dun (rnu: 8C26/AC hoc mk so 
0 1/BC-SDFID-CNKD); 

+ Báo cáo tinE hinh sfr ding biê.n lai lai phi, 1t phi (mu 2.5); 

4- Bang Re thanh toán biên lai d& vói các loai bién lai thus và chtrng tfr 
khâu trii thuê TNCN do ca quan thuê in (mu CTT25/AC); 

+ Báo cáo tInh hinh sü diing chñtig t'r khAu tr& thu TNCN tçr in trCn may 
vi tInh (mâu theo Thông us so 37/2010/TT-BTC); 

+ Thông báo Rat qua hu)2 An chi (nau có); 

+ Bang kC an chi dàng k)2 tjc sll dung (mu: BKO4/AC). 

- Lp Phiau nhp trong üng dpng QLAC da thu hãi s6 An chi chua si 
dung; Bang ké an chi däng k9 tiCp tyc s ding noi chuyên den cUa tO chüc, cá 
nhân chuyên ca quan ThuC quàn 1)2 vào Rho theo dOi riêng. 

- Lp Phiau xut trong Uhg dung QLAC s An chi dlla tã ch(rc, cá nhân 
chuyCn ca quan Thuê quán 1)2 tr Rho theo dOi riêng nQp len Cic ThuC. 

- NI&ng ngithi lien quan dan vic nhp, xuAt Rho kn  chi mc dü khOng 
phái thi,rc hin nhâp, xuât IWo thçrc te vk phài k9 vào Phiêu nhp, xuât an chi. 
COng chüc duçcc giao xuât'nhp an chi gill lien 1, thu Rho an chi gill lien 2, 
nguôi nhân, giao an chi diêu chuyCn gill lien 3. 

U'ng dung QLAC h6 trq ghi: 

- SO Quàn 1)2 nh@p, tan An chi (rn.0 ST 12/AC); 

- S Quàn 1)2 An chi (rnu ST 10/AC); 

- The Rho tucing rng (mâu TKO 1/AC). 
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Phông TTHT Cic Thu th?c hin: 

- NMp các lo?i báo cáo c1ia các t chüc, cá nhân do Cvc  Thu quán 1, 
nay chuyën Chi c4c Thue quán 1 vào &ng dyng quãn 1 an chi: 

+ Báo cáo tInh hInh su dçrng boa don (mu: BC26/AC hoc mu so 
O1/BC-SDHD.-CNKD); 

+ Báo cáo sCr dung bién lai phi, 1 phi (niu 2.5); 

+ Bang ké thanh toán biên lai di vOi cac lo?i  biên lai thu va ch'LTrng tü 
khãu triir thué TNCN do co quan thuê in (rnu CTT2S/AC); 

+ Báo cáo tmnh hInh sü dyng chimg tü khAu trü thus TNCN tij in trên may 
vi tInE (rnu theo Thông tu so 37120101TT-BTC); 

+ Thông bão kt qua hu An chi (nu cO); 

+ Bang ké an chi dàng k' tiêp tvc  sü dçing (mu: BKO4/AC). 

- Lp Phiu nhap trong lung dvng  Quãn 1 An chi d thu hM so An chi cia 
t chüt, cá nhân chuyên co quan Thuê quán 1': Chi tiêt theo 1oi, k hiu, sO 
luong váo kho theo doi riêng; in 3 lien chuyên thU kho. 

- Lp Phiéu xuât trong U'ng dyng Quán 1' an chi: Chi tit theo loai, k 
hiu, so luqng an cM cUa tO chüc, cánhãn chuyCn co quan Thué quãn 1' tic kho 
theo dOi riêng cho Chi cic Thuê noi tO chi.rc chuyCn den. 

Nh&ng nguôi lien quan dn vic nhp, xuAt kho An cM mac dü không phái 
thvc hin nhâp, xuãt kho thvc té vn phái k vào Phiêu nhp, xuât an chi: Cong 
chUc ducxc giao xuât1nhp an cM lu'u lien 1, thU kho an chi km lien 2, ngithi 
nhân, giao an chi diëu chuyCn giD' lien 3. 

- liTng dyng Quán 1 An chi M tn ghi: 

+ SO Quãn I nhãp, XUAt, tn An chi (mu S112/AC); 

+ SO Quán 1' n chi (mu ST 10/AC); 

+ The kho tuong (mg (mu TKO 1/AC). 

Dôi TTHT Chi cyc Thus noi M ch&c, cá nhãn chuyên dOn thrc hin: 

- Can cü Phiêu xuât cUa Cuc Thuê, 1p Phiêu nhp trong frng dyng Quán 
ly' an cM: Chi tiCt theo Ioai, k' hiu, sO lutmg an chi vao kho theo dOi riêng; in 3 
lien Phiéu nhp chuyen thU kho. 

-, Lp Phiu xuât trong rng dyng Quán 1y An chi: Chi tit theo lo?i, k 
hiéu, sO krong an chi cho tO chüc, cánhân chuyn dOn co quan ThuO quán l' tic 
kho theo dOi riCng; in 3 lien phiCu xuãt chuyCn thU Rho. 

- Nhftng ngirôi lien quan ctn viêc nhãp, xuAt kho An chi mc dii khOng 
phái thuc hiën nhâp, xuât kim thuc te van phái k vão Phiu nhp, xuAt an cM. 



50 

Cong chüc duçic giao xuâtJnhp an chi gift lien 1, thu kho an chi gift lien 2, 
nguôi nhân, giao an chi diêu chuyCn gift lien 3. 

- Iitng dung Quán 19 An chi h6 trq ghi: 

+ S Quán 19 nhp, xuAt, tn n chi (rnu ST12/AC); 

+ S Quán 19 n chi (mu ST 10/AC); 

+ The kho tuong Ung (idu TKO 1/AC). 

2.2.4. Diu chuyn An chi cüa to chirc, cá nhân chuyên sang co quan Thu 
tinh, thânh phô khác quãn 19. 

- Hoá don cüa t chüc, cá nhãn chuy& CO quan Thu tinh, thành ph khác 
quán 19 thuc hien thanh, quyêt toán vã hu9 so boa don COn 'a theo quy djnh. 

- Biên lai thuê cüa to chuC, cá nhán chuyn co quan Thus tinh, thàph ph 
ichac quán 19 thuC hin thanh, quyêt toán n5p lai cho co quan Thuê noi cap biên 
lai. 

- Biên lai thu phi, 1 phi CUa tO ChÜC Chuyen CO quan Thu tinh, thành ph 
khaC quàn 19 thvc hin thanh quyét toán, hu9 sO biCn lai con lai theo quy djnh. 

- PhOng TTHT Cuc Thu& Dôi TTHT Chi CUC Thud lap phiu nhp trong 
U'ng dung  quân 19 an chi sO Biên lai thuC cüa to chirc, Ca nhân nôp li vão kho 
cho hu9; nhn1nhp Thông báo ket qua hu9 an chi vào frng ding quán 19 an Chi. 

- Chuong trInh h trq ghi: 

+ S Quãn 19 nhãp, xuAt, thn An Chi (mu ST 12/AC); 

+ SO Quán 19 an chi (mu ST1O/AC); 

+ The kho tuong 1mg (mu TKO 1/AC). 

2.3. Quán 19 an Chi do don vj ngoái ngành thu phát hành chuyCn CO quan 
Thuê quán 19. 

a) Tnr&ng hqp don vj thay dôi co quan thut quãn 19 do thay di dja Chi 
kinh doanh (bao gm Ca tru&ng hqp do thay dOi dja giôi hânh ChInh...). 

PhOng TTHT CuC  Thut, Di TTHT Chi Cuc Thu noi chuyên di thvC 
hién: 

- Tiêp nhân, kim tra tInh dAy dñ, hccp 1 cüa CaC h so sau: 

+ Báo Cáo tInh hinh sü dng chirng t& khAu tilt thus TNCN tir in trCn may 
vi tInh (mu theo Thông tic sO 37/2010/f I'-BTC) va Bang kê biCn lai cOn ton 
dàng k9 sIc dung  tiêp (mu: BKO4/AC). 

± Báo Cáo tInh hinh sIc dung biên lai thu phi, 1 phi (mu 2.5). 

± Báo cáo tinh hinh sIc dung hoá don (mâu: BC26/AC) 'á Bang ké chi tiêt 
hoá don cua tO chIcc den thôi diem quyét toán hoá don (mk sO 3.12). 
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- Bong du "ugAy nhn" và ghi so nhn h so ti phân h quãn 19 hè so 
cüa frng ding TMS. 

- Nhp các loai h so, báo cáo trén vão rng dvng Q[AC. 

- Tns&ng hqp don vj giri qua mang  thông tin diën tCr thI &ng diing Quán 19 
an chi ho trcc tiép nhn. 

- D& vOi blén Iai thu tin phi, 1 phi: 

+ Thvc hin !p Bang kê chi ti& biên lai cUa t chüc dn th&i dirn quyt 
toán biên lai trên 1mg dung QLAC thay cho NNT. 

+ Diu chinh giãm s tn biên lai b&ng dáng Bang ké chi ti& biên lai cUa 
t chlrc den th&i diem quyCt toán biên lai bang cách tIch váo not "QuyCt toán" 
khi tra ciru báo cáo quyêt toán chuyên da diem cüa to chlrc thu phi, 1 phi trCn 
1mg dçing QLAC. 

- Di vOi chlrng t& khu trü thus TNCN: 

+ Diu chinh giám thông báo phát hánh biên lai bAng dOng Bang ké chi 
tiêt sO biên lal cOn tOn däng k9 sü diing tiép. 

- Dôi vdi hOa don: 

+ Diêu chinh giám 5t tn hoá don bAng dãng Bang kC chi tiêt hoá don cUa 
tO chüc den th?yi diem quyêt toán hoá don (mu sO 3.12 ph1 lvc 3 ban hãnh kern 
theo Thông us 39/2014/TT-BTC) bang cách tIch váo nñt "Quyêt toán" klii tra 
thu báo cáo quyêt toán chuyên dja diem elm tO chüc, cá nhân trén 1mg diing 
QLAC. 

- GIn thông tin Len Cong thông tin din tIn Tong cic Thuê ngay trong ngáy 
khi nhn dugc các hO so trCn dày dü, dung quy djnh. 

* Di voi to chlrc, cá nhân bj cu&ng ché thuê bAng bin pháp thông báo 
hOa don không cOn giá trj sIn diring (ap dvng dôi vôi truOng hap to chIne, cá nhân 
thay dôi dja chi kinh doanh trong n'i tinh, thânh phô): 

D6i Quán 19 nq và cuàng ch nq thu noi di thvc hin: 

- Chuyn Quyk djnh v vic áp dvng bin pháp cung ch thông báo hOa 
don khOng cOn giá tn sIn diing (Mâu 07/CC ban hánh kern theo Thông Ui sO 
87/2018/TT-BTC ngây 27/9/2018 elm B Tài chinh) vâ Thông báo hOa don 
không cOn giá trj sIn dyng (Mâu 08/CC ban hãnh kern theo Thông us sO 
87/2018/TT-BTC ngáy 27/9/2018 cUa B Tãi chinh) kern theo Thông báo 
chuyên dja diem kinh doanh elm NNT cho co quan thuC noi NNT chuyên den. 

- Di&u chinh 1i thai gian hieu lye cOn 1i cUa Quy& djnh v vic áp dyng 
bin pháp cu'Ong chê thông báo hOa don khOng cOn giá trj sIn dyng trén 1mg dirng 
QLAC den thOi diem chuyên di. 

U'ng thing Quán 19 in chi h trg ngithi sIn dyng: 
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- Ghi S Quãn ' An chi (mu ST 10/AC); 

- Phát hin các sai sot lien quan tôi vic phát hành, quán 1, sir ding An 
chi; in thông báo (mu TBO6/AC) yeu cau NNT kiêm tra va 1p 1i báo cáo mOi 
thay the báo cáo cQ. 

PhOng TTHT Cçic Thu& Di TTHT Chi cyc Thug noi chuyn dn thuc 
hiên: 

- D& vOi chirng tü khAu tnt thu TNCN: 

Nhn Thông báo phát hành chirng tir khAu tnt thu thu nhp cá nhãn kern 
theo an chi mu. 

- fhM vOl biên lai thu tin phi, ! phi: 

+ Nhn Thông báo diêu chinh thông tin t?i  Thông báo phát hành biên lai 
và bang ice biên lai chua sir dyng cüa co quan thu phi, 1 phi chuyên dja diem 
khác dja bàn cct quan thuê quán 1' (rnâu 2.7 và mãu 2.8 Phv lyc 2 ban hành kern 
theo Thông tu so 303/2016/TT-BTC). 

- Dôi vOi hOa dan: 

+ Nhn Thông báo diu chinh thông tin t?i Thông báo phát hành hoá don 
va bang ké hoá don chua sir dyng cüa To chirc chuyên dja diem kinh doanh 
(mâu 3.10 và 3.13 phy lyc 3 Ban hành kern theo Thông Ui 39/2014/TT-BTC 
ngày 31/03/2014 cira Bc Tài chInE). 

- Dóng dAu "ngày nhn" vâ ghi s6 thn h so t?i  phân h Quân 1' h' so 
cira irng dyng TMS. 

- Nhãp cac loai h so trên vao irng dpng Quàn 1' an chi. 

- Girl thông tin len Cng thông tin dien tir Tng cyc Thus ngay trong ngày 
kê t& ngày nEn dugc cac ho so trên day dir, ding quy djnh. 

* Di vOi tO chic, cá nhãn bj cuông ch4 thu& bang bin pháp thông báo 
hOa don khOng con giá trj sir dyng: 

Dôi Quân 1' nq va cuOng ch no thué noi den thtrc hien: 

- Nhn hO so do co quan Thu noi di girl, thirc hin ban hãnh ngay Quy& 
dinE ye viêc áp dyng bin pháp cuàng chê thông báo hOa don khOng con giá tn 
sir ding (Mãu: 07/CC ban hãnh theo Thông tu so 87/201 8/TT-BTC ngày 
27/9/20 18 cia B Tài chInh) và Thông háo hóa don khOng cOn giá trj sir dyng 
(Mu 08/CC ban hânh kern theo Thông Us sO 87/2018/TT-BTC ngày 27/9/2018 
cia Bô Tài chInh). 

- Truông hgp bin pháp cuOng ch thông báo hOa don không cOn giá trj 
sir dyng cia cci quan thuê quán 1' noi NINT chuyên di dã h& hiu lic, co quan 
thué noi chuyên den thvc hin áp dyng bin pháp cuâng ché tiêp theo theo quy 
djnh. 
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- Nhâp Quyêt dinh cufrng chê vã Thông báo hóa don không con giá frj s~ 
dyng vào &ng dyng Quan 19 an chi dê tiêp tvc quán 19, theo döi bat dâu tic th&i 
diem NNT chuyCn den. 

- Ung dirng Quán 19 An chi h trcx ngthi sCr dyng: 

+ Ghi So Quän 19 An chi (mu STIO/AC); 

+ Phát hin các sai sot lien quan tói vic phát hành, quán 19, sü dyng An 
chi; in thông báo (mu TBO6/AC) yêu câu dan vi sir dyng an chi kiêm tra vá 1p 
1i bão cáo mói thay the báo cáo cO. 

b) Trubng hçcp dan vj không thay di dja chi kinh doanh nhung thay dôi 
co quan thuê quán 19 tnrc tiCp do phân cap quân 19 thuê (to chirc duqc chuyên tic 
Cc Thuê quán 19 sang Chi cyc Thuê quán 19 hoc ngugc lai). 

Phông TTHT Cue Thuê, Dôi TTHT Chi cuc Thuê noi chuyên di thvc 
hiên: 

- Nhn Báo cáo tInh hinh scr dyng hoá dan (mu: Bc26/A) vã Bang ké 
clii tiCt boa dan cüa to chirc den thôi diem quyCt toán hoá dan (rnâu sO 3,12 phy 
lic 3 ban hành kern theo Thông tu 39120141TT-BTC). 

- Nhân Báo cáo tInh bluE sir dung biCn lai thu lien phi, 1 phi (mãu 2.5 
Phy lyc 2 ban hành kern theo Thông tu sO 303/2016/TT-BTC). 

- DOng dâu "ngày nMn"  ghi s nhn h so tai  phãn h quãn 19 ho so cUa 
&ig dvng  TMS. 

- Nhp các 1oi h sa trén vào Chuang trinh Quán 19 an chi. 

- Tru&ng hgp dan vi gin qua mng thông tin din tic thI &ng dvng Quán 19 
an chi h6 trg tiép nhãn. 

- Dôi vOi bién lai thu tin phi, 1 phi: 

+ Thijc hin 1p  Bang kê chi ti& biCn lai cia t chic dn th&i dim quy& 
toán biCn lai trén ing dyng QLAC thay cho NNT. 

+ Diu chinh giãrn s& tn biên lai hng dung Bang ké chi ti& bién lai cia 
tO chic den thôi diem quyCt toán biên lai bang cách tich vào nit "Quyét toán" 
khi tra thu báo cáo quyCt toán chuyên dja diem cia to chic thu phi, le phi trên 
ing dyng QLAC. 

- Dôi vOi bOa don: 

± Diu chinh giám s tn hoá don bang ding Bang ké chi tiêt boa dan cia 
tO chic den thbi diem quyêt toán hoá dan (rnáu sO 3.12 phy lyc 3 han bath kern 
theo Thông tu 39/2014/TT-BTC) bang cách tich váo nit "QuyCt toán" khi tra 
thu báo cáo quyêt toán chuyCn dja diem cia tO chic, cá nhân trén ing dyng 
QLAC. 
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- GCri thông tin len Cong thông tin diên tfr TOng eve Thuë ngay trong ngày 
ké t& ngày nhn duçic các loai ho so trCn day dU, dñng quy djnh. 

- Gui bàn chvp các h6 so trên cc' quan thud noi chuyên den ngay trong 
ngày. 

- U'ng dpng Quàn 1 An chi h6 trq nguôi sU dung: 

+ Ghi S6 Quàn 1 An chi (mu ST1O/AC); 

+ Phát hiên cac sai sot lien quan tdi vic phát hành, quàn 1', sü ding an 
chi; in thông báo (mâu JBO6/AC) yêu câu don vj sü dvng  an chi kiêm tra và lip 
lai báo cáo mOi thay the báo cáo cfl. 

Phông TTHT Cue Thu, Di TTHT Chi cijc Thu noi chuyên den thvc 
hiên: 

- Nhân ho so do cc' quan thuê noi chuyên di gui. 

- CAn cü ho so do cc' quan thuê noi chuyCn di gUi tOi, nhp Thông báo 
diéu chinh thông tin tai Thông báo phát hành hoá don và bang kê hoá don chua 
sfr dyng ciia To chic chuyên dja diem Icinh doanh (mu 3.10 và 3.13 (nêu coD; 
Thông báo diêu chinh thông tin ti Thông báo phát hành biên lai và bang kê biên 
lai chin si~ dvng  ciia cc' quan thu phi, lé phi chuyên khác dja bàn cc' quan thuC 
quán 1' (mâu 2.7 và 2.8 nêu cO) vào frng d'çtng Quãn l2 an ehi. Ifng dvng  ho try' 
din thông tin len Cong thông tin din tfr Tong citc Thuê ngay trong ngày ké tr 
ngày nhn duçic các ho so day dii, dOng quy dinh. 

c) Trutng hcip don vi thay di ten, dia chi nhung khOng thay dôi mA s 
thuê, Co quan thuC quân 12 tivc tiCp. 

Phông TTHT Cuc Thu& DOi TTHT Chi cue Thus: 

- Nhn Thông báo diu chinh thông tin ti Thông báo phát hành hoá don 
(mâu 3.13 phi lye  3 Ban hành kern theo Thông tu 39/2014/TT-BTC). 

- Nhn Thông báo diu chinh thông tin tai  Thông báo phát hành biên lai 
(rnâu 2.8 Phu ly.c 2 ban hành kern thee Thông tu so 30312016/fl-BTC). 

- DOng dAu "ngày nhn" và ghi s nhn ha so tai  phân h quán i h so 
cüa img diing IMS. 

- Nhp thông báo nêu trên vào lung dyng Quán 1' n chi. luJg dyng htrq 
din thông tin len COng thông tin din tü Tong eye Thuê ngay trong ngày kê tü 
ngày nhn ducic CáC ho so day dii, dung quy djnh. 

lfng dyng Quàn 1 An chi h tro ngu&i sU dyng kim tra, phát hien eac sai 
sot trong Thông báo diéu ehinh thông tin tai  Thông báo phát hành hoá don; in 
thông báo (mâu TBO6LAC) yCu câu tO chüc su dyng an chi kiêm, tra và 1p lai 
thông báo rnói thay the. 
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2.3.2 Quán 1 An chi do don vj phát hánh chuy&i ccx quan Thu quán 1? 
không cé nhu cau tiêp tvc  sfr dirng an chi dä phát hánh. 

- Hoá dan, Biên lai do don vi dat in, Ui in, dä phát hành khi chuyên ccx 
quan Thuê quán 1'; don vi thrc hin 1p  các lo?i  báo cáo và gui ccx quan Thuê 
noi chuyên di: 

+ Báo cáo tinh hInh sü dvng  hoá don (mu: BC26/AC); 

+ Báo cáo tinh hmnh sü diing chirng ttr khAu trfr thu TNCN tr in trén may 
vi tinh (mâu theo Thông at so 37/2010/TT-BTC). 

+ Báo cáo sr dvng  biên lai phi, 1 phi (niu 2.5). 

- Hüy s hóa don, biên lai, con tkn khi don vi dat in, tçr in dA phát hành 
khi chuyén ccx quan Thuê tinh, thành phô quán l vá Thông báo kêt qua hu5' an 
chi (mu: TBO3/AC - nêu cO); 

- Th&i k5' !pcác lo?i  báo cáo trén là tü k5 báo cáo truâc dn th?ii diem 
chuyên ccx quan Thuê quán I. 

PhOng TTHT Cvc  Thu, Dt5i TTHT Chi cic Thu ncxi chuy&n di thvc 
hiên: 

- Nhn Báo cáo tinh hInh südwng chCmg t& khAu trIr thu& TNCN tr in trén 
may vi tinh (mâu theo Thông at so 37/2010/TT-BTC); Báo cáo sfr diing biên Iai 
thu phi, lé phi (rnk 2.5); Báo cáo tInh hinh sir dxng boa don (mâu: BC26/AC) 
và Thông báo kêt qua hu5' an cM (mâu: TBO3/AC) nêu có. 

- Nhp các loai  h so trên cüa các to châc vào üng dung Quán 1 n chi. 

- Tru&ng hpp don vj gui the loai  ha so trén qua m?ng  thông tin dién tü thI 
Chuong trInh Quãn an chi hO trq tiêp nhn. 

+ Gfri thông tin v boa don, biên lai len Cang thông tin din ti~ TOng eye 
Thuê ngay trong ngày ké ti~ ngày nhn duqc các ho so dày dü, dáng quy dinh 

- Chuccng trmnh Quán l An chi ha trg nguôi sü di,tng ghi: 

+ SO Quán I An chi (mu ST 10/AC); 

± Phát hiên các sai sot lien quan tOi vic in, phát hánh, quán l, sfr ding 
an chi; in thông báo (mu TBO6/AC) yêu câu don vi sfr dyng an chi kiCm tra và 
1p 1i báo cáo mO'i thay the báo cáo cU. 

IV. HUY AN CHI T31 CO QUAN THUE 

1. Thông báo n chi không cOn giá trj sfi' dyng 

Can cü các yàn bàn pháp lut quy djnh v vic an chi khOng cOn giá trj sü 
dyng, ccx quan thuC các cap thvc hitn: 

- Tai TOng cuc Thu, Vu TVQT thuc hin: 
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+ Rà soát các Ioai An chi (do Tong ci,ic Thud in và phát hành) thông con 
giá trj sü dvng. 

+ Trinh Lành dao  Tërng cpc ban hânh van bàn thông báo nhUtig loai  an cM 
không cOn giá trj sCr dvng  gCri  Cvc Thuê các tinh, thành phô trirc thuc Trung 
wing. 

- Tai Cvc Thu, PhOng TTHT th?c hin: 

+ Râ soát cac loai  An chi không cOn giá tn s dung (bao gôrn an chi do 
Cjc Thuê in, phát hành vâ an chi nhn tü Tong cpc Thuê cO thông báo thông 
cOn giá trj sü ding). 

+ Trith Länh dao Cuc Thu ban hành van bàn Thông báo nh&ng loai  an 
cM thông cOn giá trj sü dvng  gui các Chi ci,ic Thuê. 

2. Các trtr&ng hçrp An chi thrçc hu' 

- An chi cOn tn trong kho cüa co quan Thu nhung không cOn giá trj s?r 
ding do thay dOi chInh sách hoac  do Mr hông vi môi mot, am uó't, am mOc... 
không tiêp tvc  sfr  dvng  duqc. 

- Báo soát, lien km chüng t'r h& thOi han  liru trü theo quy djnh. 

3. Phãn cAp hu' An cM 

- Tng cpc Thu tt ch(rc vic hu5' sê, An cM không cOn giá trj su d%rng con 
ton trong kho cüa Tong c'c Thué. 

- Cuc Thu M chüc viec hu' s An chi khOng cOn giá tn stY dpng cOn tEn 
trong kho cüa Cic Thuê, bao gOrn: 

+ An chi do Cuc Thus in, phát hành. 

± An chi do Tong cic Thu in, phát hành cAp cho Ciric Thu (hUy sau khi 
cO ' kiên chap thun bang vAn bàn cüa TOng cvc ThuC). 

+ An chi do Chi ciric Thuê np v d nghj thanh hüy theo quy djnh. 

- Chi ciric  Thu t chirc vi4c hu' lien lim, báo soát, s sách chüng t& báo 
cáo kê toán hêt th&i han  h.ru tnt sau khi co kiCn chap thun cüa Cyc Thuê. DOi 
vOi Hoá dan, Biên lai cOn nguyen quyên nhirng thông cOn giá trj siY drng; tern 
ruçiu, tern thuôc là không cOn giá trj sir dyng, Chi cyc Thuê np ye Cçic Thuê dé 
hu' tp trung tai  VAn phOng Cvc Thuê. 

4.Htsorhu9Anchi 

Vii TVQT Tèng cyc Thuê thtjc hin: 

- Can ciY các loai  An clii không con giá trj sir dyng, lap Bang kC chi tiM ky' 
hiu, sO hxcrng, sO thir ti1 cüa tirng ioai an chi can hu. 
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- Trinh LäIIh dao Tong cuc Thuê phé duyt các 1oi an chi khOng cOn giá 
tn sü dung và k3 Quyêt djnh thánh 1p 1-Ii dOng hug' an chi. Thành phân Hi 
dOng hu' an cM gOm: 

+ Lânh 4o Vu TVQT, dai  din Vp Kiêm tra ni b, cOng chtc dugc giao 
cap, ban an chi, ThU kho an chi và cac dun vj lien quan. 

- Hi dng hu An chi kim tra, d& chiu gi&a Bang kC chi ti& vôi thijc 
tê; nêu cO sai léch, phái xác djnh nguyen nhân và báo cáo xin ' kiên Iãnh dao 
lông c1ic Thuê xfr 1y truâc khi tiên hành buS'. 

Phông, Di TTHI ph& hqp vOi VAn phOng hoc Phông TV - QI - AC 
Cuc Thuê; Dôi HC - NS - IV - QI - AC Chi cpc Ihuê thuc hiên: 

- Co vAn ban và Bang kê chi tiêt kS'  hiêu, s lugng, s6 thu tu cUa tüng loçti 
an chi can hu5' báo cáo co quan Thuê cap trén dAng kS'  hu5' ti don vj. U'ng dpng 
QLAC h trçx 1p Bang kê an chi can huS'  (mâu: BKO4!AC). 

Liru S': Cpc Thu khOnggüi lông cpc Ihuë ho so d nghj thanli hUy d& 
vôi cac loai an chi do Cvc Thuê in vá phát hánh ma tr thvc hin thanh bUy. 

- Khi cO vAn bàn chAp thun huS'  An chi cUa Cu quan Ihu cAp trCn; trmnh 
lãnh dao  cci quan Thuê k9 Quyêt djnh thárih 1p Hi dOng hu5' an chi. Ihãnh 
phân Hôi dông huS'  an chi gOm: 

+ LAnh dao  cu quan Thu& Lãnh dao  PhOng Tuyên truyn h6 tru, Lânh 
dao VAn phOng hoäc PhOng QI - TV -AC Cpc Thuê; Lãnh do Di HC - NS - 
IV - QT - AC Chi cuc Ihuê; d?i  din Vy/PhOng/Di Kiêm tra nôi b, cong chüc 
duqc giao nhp/xuãt/bán an chi cUa Vii TVQI; PhOng/Di TTHT; ThU kho an 
chi; cOng chüc VAn phOng hoac Phông QI - IV -AC Cpc Thuê; cOng chuc Dôi 
HC-NS-TV-QI-ACChicucThuê. 

+ Thy theo tlrih hmnh th?c th, Cic Ihu cO th rnôi dai  din ccx quan COng 
an, cu quan Iâi chInE cUng cap den chi.'mg kiên ViC thanh huS'  an chi. Trutng 
hop huS' Lien hzu, Báo soAt, sO sách, chüng tilt, báo cáo kC toán hét thôi han luu 
trü chi rni dai  din co quan Iài chjnh cUng cap den chüng kiên vic thanh hu5'. 

- Hi dng hu5' An chi kiêm tra, dôi chiêu gi&a Bang kC chi tit vôi th,rc 
tê; nêu cO sai Ich, phãi xac djnh nguyen nhãn và báo cáo xin S' kiên länh dao Cu 

quan Thuê xfr iS' tnrOc khi tiên hánh hu5t. 

5. To chüc hu5' n chi 

Co quan Ihu các cp thvc hin: 

- Phuong pháp buS' An chi: H'i dng huS'  thijc hin hu5' theo môt trong hai 
cách: 

+ Dot toán bô sO an chi cAn buS' duó'i si,r giám sat CUE! cac thanh viên trong 
HidOngthaithhuS'. 
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± C&t, xé timg tä An chi cAn hu9 thành nhiu phAn tnzàc khi bàn hoic 
ngâm trong các be hoá chat xü 19 nguyen 1iu cUa càc ca sà san xuât giày duó'i 
sir giám sat cUa các thành vien trong Hi dông thanh hu9. 

- Lp Then bàn thanh hu9 kern Bang ké chi tit càc 1oi An chi thijc hu9 d 
urn tilt, gCzi cho các co quan có d?i  din là thãnh viên tham gia HOi  dông thanh 
hu9 an cM và báo cáo ccx quan Time cap trén. 

6. Thông báo kt qua hu' An clii: 

V TVQT Tng cic Thuá; Phông, Di TTHT Cvc Thu/Chi  cvc  Thu 
thuc hen: 

- Nbp các thông tin cüa An chi dà hu9 vào üng dung QLAC. IiJ'ng dung 
h6 tru iâp Thông báo kCt qua hu9 an chi (man: TBO3/AC). 

- In Thông báo k& qua hu9 An chi trInh lanh dao  co quan Thuê k9 duyt; 
noi dung Thông báo két qua hu9 an chi gôrn: Loai  an cM, k9 hiéu mu, k9 hiu 
an cM, so luang, so thu tu cüa an chi dã hu9, 19 do hu'. 

- Nhp ngay các thông tin lien quan cUa Thông báo kM qua hu9 An chi 
vào 1mg ding Quãn 19 an clii, dua ni dung cUa Thông báo két qua hu9 an chi 
len CônglhOng tin din tfr Tong cpc Thuê ngay trong ngày. 

Thông báo kM qua hu9 An chi phãi gui Ca quan Thuê cAp trén (di vó'i hüy 
an chi t?i  Cuc ThuC, Chi dc Thuê) trong th&i hn 10 ngày lam vic kê tr ngày 
k9 Thông báo kêt qua hu9. Tru&ng hcip Thông báo Ret qua hu9 da dua len Cong 
thông tin din tU Tong c'.ic Thuê thI khOng phài gui Thông báo Ret qua hu9 (bàn 
giày) den ca quan ThuC cap trën. 

V. QUAN LV BAO CÁO SIX DUNG; THÔNG BÁO KET QUA HUY 
AN CHI; MAT, CHAY, HÔNG AN CU!; VI PH3M yE QUAN LY AN 
CHI vA KET QUA xt' Lt 

1. Quãn I Báo cáo sfr diing An clii 

PhOng TTHT Cvc  Thu, Dôi TTHT Clii cyc Thu thuc hiCn: 

- Nhan Báo cáo tInh hInh sIr dyng chlmg tü khAu trlr do t6 ch(rc trà thu 
nhp ttr in trên may vi tInh theo rnâu tai  Thông tu so 37/2010/TT-BTC; 

- Nhn Báo cáo sIr dvng  biên lai thu phi, 1 phi (Mu 2.5); 

- Nhn Bang ké thanh toán biên lai (rnAu CTT25/AC) di vói các loi biên 
lai thu và chIrng tir khAu trir thuê TNCN do ca quan ThuC in, phát hành; 

- Nhn Báo cáo tinh birth sIr dvng  hoá don (rnãu: BC26/AC hoc mAu s 
O1/BC-SDHD-CNKD), trong do: 

+ Nhn Báo cáo tInh hInh sir ding boa don theo qu9 cüa các to chIrc, h, ca 
nhân bàn hang hOa, djch vi (kê cá trong k3' khOng sIr drng bOa dan). 
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+ Nhan Báo cáo tinh hInh sfr dyng hoá don theo tháng dôi vOi các doanh 
nghip sü dvng hOa don tu in, dat in có hânh vi vi pham không duqc sü dvng 
hóa dun tlr in, dt in, doanh nghip thuc lo?i  rüi ro cao ye thuê thuc din mua 
hóa dan cUa ca quan Thuê thco huóiig dan t?i  Diêu 11 Thông tu so 39/20141TT-
BTC. 

(Truông hçxp doanh nghip np báo cáo tinh hmnh sCr diing boa don tbeo 
tháng thi doanh nghip không phái np báo cáo tinh hinh sü dvng  hoá dun theo 
qu9.) 

+ Nhãn Báo cáo tInh hmnh sü dung hoá don theo sE, ltrqng (mu BC26/AC) 
dôi vài Hóa don thu cuOc djch vi vin thông, hóa don tiên din, hóa dan tién 
nuóc, hóa don thu phi djch v cüa các ngân hang, ye van  tái hành khách cüa các 
dan vi van tái, các loai tern, ye, the và rnt sO tru&ng hçrp khác theo huàng dan 
cüa Bô Tài chInh. 

+ Nhân Báo cáo tInh hInh sü dvng  hoá don theo sE, luqng (mu BC26/AC) 
dôi vOi cac dun vj ban hang dv trü quôc gia. 

- Nhãn báo cáo tlnh hinh sfr dvng  tern thuE,c lá san xuât trong nuOc. 

Thôi gian tá chüc, cá nhãn n'p cac loii báo cáo trên theo quy djnh tai các 
van bàn quy pharn pháp luat  ye an chi. 

Riêng Báo cáo tmnh hinh scr dijng chfrng tir khAu trcir do Tng cpc Thu in, 
phát hánh thi thôi h?n  gui báo cáo cham nhât là ngày 30 cUa tháng dâu qu' sau; 
Bang ké thanh toán biên lai (rnâu CTT2S/AC) dôi vOi các 1°a  biên Iai do co 
quan thuê thu: Cuc Thuê, Chi cyc Thuê quy dinh ljch thanh toán biên lai. 

-. Dóng dAu "ngày nhan" và ghi so nhan h so tai  phãn h quán Iy' ho so t?i 
üng dyng TMS. 

- Tru&ng hçip nu phát hin sai sOt thI thông báo lai  ngay cho tO chirc, cá 
nhán dé 1p báo cáo mOi thay the báo cáo cQ gui co quan Thuê. 

- Sau khi nOp  các Ioai báo cáo nCu trén cho co quan Thu, nu tE, chüc, cá 
nhãn phát hiên cO sai sOt, lap báo cáo niOi thay the báo cáo cQ gth ca quan ThuC. 

- Nhap các loai  báo cáo nCu trén cUa céc tE, chüc, cá nhân vao Crng dyng 
Quán 1 an chi. 

- Tru&ng hap dun vj gui các loai báo cáo nêu trén qua mang thI irng dyng 
Quán 1' an chi ho trq tiêp nhan. 

+ Gui các thông tin v hoá dan, biCn lai sir dung, xOa bO len COng thông 
tin din tü• cüa 1'ông cyc Thué ngay trong ngãy kê tü ngày nhãn di.rcvc ho so day 
dii, diing quy djnh. 

- Chuong trInh Quàn 1 n clii h5 trçx ngtthi sir dvng: 

+ SO Quán l' n chi (mu STIO/AC); 
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+ Bang ké tinh trng np báo cáo sir dvng An chi (mu: BKOS/AC). 

± Phát hiên cac sai sot cUa cac báo cáo; in thông báo (mk TBO6/AC) yeu 
cãu dan vi sir ding an chi kiêm tra và 1p lai  báo cáo mOi thay the báo cáo cü. 

2. Quãn I thông báo kt qua hüy An clii. 

PhOng TTHT Cic Thu, Di TTHT Chi cic Thu thvc hin: 

- Nhn Thông báo kt qua hüy An chi ccia to chirc, cá nhân. 

- DOng dAu "ngãy nhn" vá ghi s nhön hi so ti phãn h quán 19 hO so 
cüa irng dvng  TMS. 

Truông hap tè chlrc, cá nhân gin thông báo k&t qua hiry An ehi qua mng 
thi lfng dvng  Quán 19 an chi h3 trq tiép nhn. 

- Nhp Thông báo k& qua hCiy An chi cüa tã chirc, cá nhãn vâo (mg ding 
Quán 19 an chi. 

+ Gcri các thông tin v hiry An cM len C6ng thông tin din tir cUa T6ng cic 
Thuê ngay trong ngày kê tir ngáy nhn dugc Thông báo kt qua hay dày dU, 
dung quy djnh. 

- Chuong trinh Quán 19 An chi h trg ngithi sir dyng ghi: 

+ S Quán 19 An chi (mu ST 10/AC); 

+ Phát hin các sai sot cia thông báo két qua hiy An chi; in thông báo 
(niáu TBO6/AC) yéu cãu don vj sir dyng an chi kiêm tra và Ip 1?i  thông báo két 
qua hUy mói thay the thông báo cQ. 

3. Quãn J mAt, cháy, hông A11 chi và xcr 19 

3.1. Quán 19 mAt, cháy, hông An chi tai  kho An chi co quan Thu 

Vy TVQT TOng cyc Thus; Van phông hoc Phông QT- TV - AC UriC 
ThuC; Dôi MC - NS - TV- QT -AC Chi cue ThuC thuc hién: 

- Phát hin mAt, cháy, hông An ehi trong kho An chi càa co quan Thu& thU 
kho phãi báo cáo lãnh dao  co quan Thuê. Trong vOng 05 ngày, ThU kho an chi 
lap Báo cáo so an chi bj mat, cháy, hông (rnâu: BC2 1/AC). 

- Nhp Báo cáo mAt, cháy, hông An clii (mu: BC21/AC) vão (mg dyng 
Quãn 19 an chi, chuong trInh h trq ngithi sir ding in duqc Thông báo mat, 
cháy, hông an chi (mâu: BC22IAC) trInh länh d?o  co quan Thuê phC duyt. 
Nhp so, ngày cia Thông báo mat, cháy, hông vào 1mg dyng QLAC vã truyên 
thông tin các hoá don bj mat, cháy, hông len COng Thông tin din tfr Tong cyc 
ThuC ngay trong ngày sau khi nhp Báo cáo mat, cháy, hông an chi (man 
BC2 1/AC) vào 1mg dyng QLAC. 

- Lp Biên bàn vi ph?ln hành chinh (mu 01!BB ban hành kern theo Nghi 
djnh 125!2020/ND-CP cia ChInh phi ngáy 19/10/2020 dôi vôi bOa don hoc 
rnâu 01 ban bành kern theo Thông Us so i 86/2013/TT-BTC cUa B Tài chInh 
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ngày 05/12/2013 di voi biên lai phi, lé phi hoc các van bàn sfradôi có lien 
quan) sau khi ca quan Thuê phC duyêt Báo cáo mat, cháy, hông an chi (mu 
BC2 1/AC). 

- Trong th?yi hn 07 ngày kê tir ngày 1p Biên ban vi phm hành chinh 
trong linh vijc an cM, trinh lAnh dao  ca quan Thuê ban hành Quyêt d4nh th phat 
vi ph?m hành chInh (mâu 01/QD ban hânh Icém theo Nghj djnh 125/2020/ND-
CP cüa ChInh phU ngày 19/10/2020 dôi vói hóa dan hoc rnau 02 ban hânh kern 
theo Thông tu so 186/2013/TT-BTC cüa B Tài chInh ngày 05/12/2013 dôi vOi 
biên lai phi, l phi hoc các van bàn sira dôi cO lien quail) theo thâm quyên. 

Tru&ng hcip co quan thuê xac dinh do COng chüc thu lam mat, cháy, 
hông an CM tai  kho thI xü 19 theo quy djnh cua pháp 1ut ye can b, cong tIC, 

viên chuc. 

- Nhp quyêt djnh xtr 19 vào &ng ding Quán 19 an chi. 

- ling dung Quàn 19 an chi h tra ghi: 

+ S Quãn 19 mat, cháy, hông An Chi và k& qua xül9 (mu: ST2 1/AC); 

+ SO Quàn 19 nhâp, xuAt, ton n eM (mâu ST12/AC); 

+ S Quàn 19 An chi bàn (rnu: ST 11/AC) nu mAt An cM bàn; 

± The kho Wang üng (mu TKO 1/AC). 

Vi TVQT Tong cgc Thu& Vn phông Cvc  Thu;  DOi 1-IC - NS- TV - QT 
- AC Chi cuc Thuê thuc hién; 

Trurng hgp Thông báo mAt, cháy, hông An cM ti kho cua Tong C1C 

Thuê, 0cm Thuê, CM CUe Thuê chua dua len Cong Thông tin din tü TOng CVC 

ThuC thi phãi gài Tong cvc Thuê và Cvc  ThuC the tinh, thânh phO; Thông báo 
mat, cháy, hông an chi tai klio cüa Chi CTJC Thuê phái gui CyC Thuô và CáC Chi 

C1r1C Thuê trong tinh, thành phO. Thôi han giri Thông báo mat, cháy, hông an cM 
là 07 ngày lam viec kC th ngày k9 Thông báo mat, cháy, hông an ehi. 

3.2. Quán 19 mAt, cháy, hông an cM tai cac t tIc, cá nhân 

Phông, Dôi TTHT Cue Thu&Chi cuc Thuê th?c hin: 

- Nhãn Báo cáO mat, chay, hông an cM (mk: BC2 1/AC) do tO chüc, Ca 
nhãn sà diing an chi gui den, dông dâu "Ngày nhn" và ghi so nhn hO phân h 
Quán 19 ho so cua rng drng TMS. 

- Nhp Báo cáo mAt, cháy, hông An chi vào üng dung Quàn 19 An chi. 
Tnthng hqp tO tIc, Ca nhân g&i Báo cáo mat, cháy, hông an cM qua mng thi 
crng dung Quán 19 an chi ho trg tiCp nhn. 

- Truyên Báo cáo mat, cháy, hông boa don len trang COng Thông tin din 
tu cña TOng ciic ThuO ngay trong ngày sau khi nhn duoc Báo cáo mat, Cháy, 
hông an chi (mâu: BC2 1/AC) day dCi, dung quy djnh. 
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- Lp Biên bàn vi pharn hành chInh trong linh vçrc An chi (mu 01/BB ban 
hành kern theo Nghi dinh 125/2020/ND-CP cüa ChInh phil ngày 19/10/2020 dôi 
vOi hOa dun hoc rnu 01 ban hành kern theo Thông Ui so 186/2013/TT-BTC 
cUa B Tài chfnh ngày 05/12/20 13 dôi vOi biCn lai phi, lé phi hoc các van bàn 
sàa dôi cO lien 3uan) ngay sau khi rthân duvc và xác dinh Báo cáo mat, cháy, 
hông an chi (rnâu BC2 1/AC) cüa tO chcrc, cã nhân là chjnh xác, dày dU, dung 
quy djnh. 

- Trong thai hri 07 ngày k tü ngáy Ip Biên bàn vi phm hành chinh 
trong linh vuc an chi, trinh lành dio cu quan Thuê ban hành Quyêt djnh x& pht 
vi phm hành chinE (mâu Ol/QE) ban hành kern theo Nghidinh 125/2020/ND-
CP cüa Chmnh phil ngày 19/10/2020 dôi vOi hóa clan hoc rnâu 02 ban hành kern 
theo Thông Ui sO 186/2013/TT-BTC cOa B Tài chinh ngày 05/12/2013 dôi vOi 
biên lai phi, 1 phi hoc các van bàn s&a dOi có lien quan) theo thârn quyên. 

± Phông Thanh tra - Kirn tra Cvc Thus; Di Kiêm tra thuê Chi cicThuC 
phát hiên mat, cháy, hông an chi ±1 Phông Thanh tra - KiCrn tra Cic Thué; D'i 
KiCrn tra thuê Chi cçic ThuC 1p  Bien ban vi phm hãnh chinh và tham muti lanE 
dao co quan ThuC ban hành QuyCt djnh xü pht vi pham hành chinh theo thârn 
quyCn. 

+ Các tnthng hap mAt, chày, hông An chi con lai do Phông, Dôi TTHT lap 
Biên bàn vi pham hành chInh và tham muu lath dao  ca quan Thuê ban hánh 
Quyêt dnh xü pht vi ph?rn hành chInh theo thâm quyên. 

- NEp Quyth djnh xü ph?t vâo 1mg dvng  Quãn 19 An chi. Tru&ng hap 
mat, cháy, hông an chi do B phn Thanh tra - KiCrn tra tharn muu lAnh do ca 
quan ThuC ban hênh QuyCt djnh xü pht vi ph?rn hành chInE thI B phn Thanh 
tra - Kiêrn tra nF4p Quyêt djnh xCr phat vào '.1mg dvng Quãn 1y' an chi. 

Ung ding h6 trq ghi So Quàn 19 mat, cháy, hông n chi và kt qua xfr 19 
(mu: ST2 1/AC). 

Van phông T6ng cic Thud; Van phOng Cyc Thus; Di HC - NS- TV - QT 
- AC Chi cuc Thuê tiurc hiên: 

- Tru&ng hap Thông báo mAt, chAy, hông an chi cOa to chüc, cá nhân, Cvc 
ThuC, Chi ckic  ThuC chin din len COng Thông tin diên tcr Tong cijc Thue  thi 
phãi gui TOng cuc ThuC và Cuc Thuê các tinE, thành phO; Thông báo mat, cháy, 
hông an chi cüa Chi ctjc ThuC phài gài Cvc Thuê và cãc Chi cpc Thuê trong 
tinh, thành phO. Thôi han gui Thông báo mat, chAy, hông an chi là 07 ngày lam 
vec k tir ngày k9 Thông báo mat, cháy, hông an chi. 

- Chuyn Quyt djth cho các t tic, cá nhân vi pham trong thai han 02 
ngày lam viec ké tr ngây ra QuyCt dinh. 

3.3. Quàn 19 vi ph?m v quán 19 An chi vã k& qua xu i 
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Phông Thanh isa - Kim tra Cjc Thus; Di Ki'm tra thuê Chi cic Thu 
hoc Phông, DÔI TTHT Cuc Thuê, Chi cic Thuê thut hin: 

- Can cir Biên bàn vi phm hành chinh (rnu 01/BB ban hành kern theo 
Nghi djnh 125/2020/ND-CP cüa ChInh phü ngày 19/10/2020 dôi vOi hoa dan 
hoc rnâu 01 ban hành kern theo Thông tu so 186/2013/TT-BTC cüa B Tài 
chinh ngãy 05/12/2013 dôi vói biên lai phi, 1 phi hotc các van bàn sira dôi có 
lien quan) trong IThh vçrc an chi và các van bàn quy pharn pháp 1ut có lien quan; 
trong 07 ngây kê tIr ngày 1p biên bàn to chc, cá nhân vi phrn hành chinh 
trong linh virc an chi, Phông Thanh tra - Kiêm tra Cvc Thuê; Di KiCm tra thuê 
Chi cuc Thuê hoäc Phông, DOi TTHT Cuc Thuê, Chi cpc Thuê tham muu thu 
tnràng ca quan Thuê ra Quyét djnh xü phçtt vi pham hành chinE (rnãu 01/QD 
ban hãnh kern theo Nghj djnh 125/20201ND-CP cüa Chinh phü ngày 19/10/2020 
dOi vOi hóa don hoc rnâu 02 ban hành kern theo Thông Ui so 186/2013/TT-BTC 
cüa B5 Tài chinh ngày 05/12/2013 dOi vâi biên lai phi, 1 phi hoc các vAn bàn 
sCm dôi có lien quan) theo quy djnh. Dôi vOi vv vic cô nhiêu tinE tiêt phüc tap 
ma khOng thuc trixông hqp giài trInh hoc dOi vOi vçi vic thuc trubng hçrp giài 
trInh theo quy djnh i khoàn 2 và khoàn 3 Dieu 61 cña Lut Xir 1 vi pham hành 
chInh thI thai han  ra quyêt djnh xCr phat tôi da là 30 ngày, ké t& ngày 1p biên 
bàn (Diêu 66-LXLVPHC). 

- NMp  Biên bàn vi pham hành chInE và Quyt djnh x phat vi pharn hânh 
chInh trong 1mb vrc an chi dOi vol các tO chc, cá nhân vào üng dijng Quàn 12 
an chi, Chirong trmnh ho trg ghi SO quãn 1' vi pharn ye quàn 1' an chi và kCt qua 
x'. l (mu: S122/AC). 

VAn phông Tong c',jc Thu; VAn phông Cyc Thu; Di HC - NS- TV - QT 
- AC Chi cuc Thuê thuc hiên: 

- Chuyn Quyt djIIE cho các M chrc, cá nhàn vi pham trong thôi han  02 
ngày lam vic kê tü ngày ra Quyêt djnh. 

VI. QUAN LY AN CHI KIIONG CON CIA TRI sill' DUNG 

1. An chi không con giá i  sfr dyng 

- An chi cUa cac th chrc, cá nhân da Thông bào mAt, cháy, hông; 

- An chi cUa các M chüc, cá nhân da Thông báo kM qua hu; 

- An chi cUa các t chüc, cá nhãn dA Báo cáo xoa bO trong Báo cáo tinh 
hlnh sCr dyng an chi; 

- An chi ccia các t chüc, cà nhân dã ngCrng sfr dung mA s thuê (con gi là 
dóng mA sO thuC); 

- An chi cüa các M chüc, cà nhân khOng hoat  dng  t?i  dja chi dA dAng ks'; 

- An chi cüa các t chtrc, cá nhãn cho, bàn; 
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- An chi cUa các to chik, cá nhãn tu 2  ng&ng kinh doanh nhung không 
thông bão vó'i co quan Thuê; 

- An chi do co quan ehik nãng thông báo không con giá trj sü ding. 

Phông TTHT Cyc Thus, D5i YTHT Chi crc Thus thvc hin: 

- Nhn Thông báo cUa các M chüc, cá nhân gui tOi co quan Thu An chi 
không tiêp tue sà dung: Báo cáo mat, eháy, hông an ehi (mu: BC21/AC); 
Thông báo két qua huS'  an ehi (mu: TBO3/AC); 

Phông Thanh tra - Kiêm tra Cpc Thu; Di kim tra thué Chi eic Thuê 
thuc hiên: 

- Ban hãnh Thông báo An chi eüa cáe to chije, cá than không ho?t  dng 
ti dja chi da dAng k9; An chi cüa eác tO chure, Ca nhãn cho, ban; An chi cua các 
tO chüc, cá nhân không cOn giá tn sü dirng. 

PhOng, Di Quãn 1 nci và ctthng cM nq thuê Cue Thuê/Chi eiic Thuê 
thuc hin: 

- Ban hart Thông báo hóa don không cOn giá trj sfr drng (mu 08/CC ban 
hành lcêm theo Thông tu sO 87/2018/TT-BTC ngáy 27/9/2018 eña Bi Tái 
chinh). 

Phông, D5i 1ITHT; Phông, DOi  Quári 1 nçi va cithng cM nçi thus Cue 
Thuê/Chi cyc Thuê; Phông Thanh tra - Kiêm tra Cyc Thuê/DOi kiêm tra thuê 
Chi cue Thuê thue hién: 

B phn ban hart Thông báo An ehi ht giá trj sCr dirng thve hin nMp 
chi tiêt theo tüng k' hiëu mâu; k' hiu; tü sO, den so, sO luqng an ehi, 1oi dOi 
tuotg, Ioai thông báo ti eáe Thông báo an ehi h& giá fri sü ding nêu trén vão 
rmg dyng QLAC. 

- liTng dung  h trçc ngthi sir ding: 

+ Ghi SO Quán i an ehi khOng eOn giá frj scr drng (mu: ST26/AC); 
truyên len co quan Thuê cap trCn. 

+ Dua len Cng thông tin dien ti TOng eye Thu nhCrng hoá don khOng 
cOn giá trj scr dung  ngay trong ngãy ngay Ichi nhân duoc hoc ban hành cáe Ioi 
thông báo an chi hét giã trj sCr dung  dày dü, dung quy djnh. 

2. Qnãn Iy hoá don cüa to chfrc, S nhân bj cu&ng ch thu theo quy 
dinh tji Thông ttr so 215/2013/TT-BTC vã Thông tu' sO 87/2018/TT-BTC 

7 A A A A ngay 2/9/2018 su'a dot, ho sung mqt so dun cua Thong tu' so 215/2013/TT-
BTC ngãy 31/12/2013 ella B Tãi chinh. 

PhOng, Di Quân 1' nq và cuOng eM nq thus Cue  Thu&Chi eye Thu 
thu'c hiên: 
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- Ngay sau khi ThCi trtràng co quan Thu ban hãnh Quyêt djnh ye viöc áp 
dçing biên phàp cuOng chC thông báo hóa don không con giã trj sü drng (Mu 
07/CC ban hành kern theo Thông at so 87/2018/TT-BTC ngày 27/9/2018 càa B5 
Tài chInh) vâ Thông báo hóa don không cOn giá trj 5t dvng (Mâu 08/CC ban 
hânh kern theo Thông tu sO 87/2018/TT-BTC ngây 27/9/2018 cüa B Tài 
chinh), nhâp Quyét dinh và Thông báo trén vâo áng ding QLAC. 

- Ngay sau khi Thu tru&ng co quan thu ban hãnh Thông báo hóa don tiêp 
tue có giá tn s' ding (mâu 09/CC ban hãnh kern theo Thông Ut sO 87/201 8/TT-
BTC ngây 27/9/20 18 cüa Bç Tâi chInh), nhQp Thông báo hóa don tiêp tpc có giá 
trj sr dvng  vâo üng ding QLAC. 

- Phông, Di TTHT Cvc Thu&/Chi cic Thuê thirc hien: 

+ Không tip nhn ha so thông báo phát hAnh hóa don cüa to ehüc dang bj 
euàng ehé trong th&i gian th?e hin bin pháp euOng ehé. 

lung dvng  QLAC h6 trci nguôi str dçrng: 

± Ghi SO hoá dun kihông eOn giá trj si dpng (rnâu: ST26/AC); 

+ Dua ni dung Thông báo hoá don không eOn giátrj sü dvng  và hoá don 
thr?c khôi phc len COng thông tin diên tfr TOng eve  ThuC ngay sau khi nhp eác 
loai thông baa trén day dü, dcing quy dinh  vào üng dvng QLAC. 

+ H6 tro co quan thu quãn 1' vã khOng tiêp nhin thông háo phát hânh 
hOa don cüa tO chüc dang bi cuâng the trong thai gian thyc hin bin pháp 
euang ehC. 

VII. QUAN L' BAO CÁO CUA CAC TO CHI5'C NH4N IN AN 
CHI; CUNG CAP PHAN MEM TV IN AN CHi; CUNC CAP GIAI PHAP 
PHAN MEM HOA DON, BIEN LAI DflN TI)' 

1. Quán I báo cáo cña các t chfrc nhn in n cM, cung dip phn 
rnrn hy in An chi, cung cap giái phãp hoá do'n, biên Iai din tfr 

PhOng TTHT Cue Thu& Dôi TTHT Chi cue Thuê thijc hin: 

- Nhn Báo cáo v viêc nhân in An chi, cung cAp phAn mm t1 in An chi, 
cung cap giái pháp hoá don, biCn lai din ti (niu: BCO 1/AC) cüa các tO ehrc. 

- DOng dAu "Ngây nhn" và ghi sO nhn ho so tai  phân h Quán 1' ho so 
cüa rng dpng TMS. 

-Nhp Báo cáo ye vic nhân in An chi, cung cAp phAn mni ft in An chi, 
cung cap giãi pháp hoá don, biCn lai dien ttr (mâu: BCO 1/AC) váo üng dvng 
Quán 1 an ehi. 

- Tru&ng hqp don vj gài qua m?ng  thông tin din ftc thI Chirang tnInh 
Quán 1' an chi h au tiêp nhn. 
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- Kiêm tra các Báo cáo, nu phát hin sai sot thI thông báo d don vi 1p 
báo cáo m&i thay the báo cáo cti cth np co quan Thuê: 

- Nhn báo cáo và dua các dü lieu len Cng thông tin diên tü cüa Tong 
cuc Thuê trong thôi h?n 03 (ha) ngày lam viêc kC tir ngày nhn duqc báo cáo. 

- U'ng dung  h6 trçi: 

+ Lp danh sách các t chrc nhn in An chi; 

± Lp danh sách các tO chic cung cap phãn mém t1¼1 in an cM; 

+ Lap danh sách các to chüc cung cp giái pháp phAn mm hoá don, biên 
lai dién tü; 

± Phát hién nhftng sai sOt trong báo cáo, in thông báo (mu TBO6/AC) gài 
cho don vi dê hoàn chinh, güi 1i báo cáo cho co quan thuC. 

2. Quãn I n cM dt in do doanh nghip in ty lam thu tçc dt in 

Phông, Dôi TTHT Cuc Thu&Chi CIjC Thu thvc hin quán 19 nhu dOi vOi 
hoá don dAt in cüa các to chat khác. 

VIII. BAO CÁO AN Cu! 

1. Tng hqp tinh hInh quán 19, sfr dçng n cM (mh BC27/AC). 

Phông YFHT Cuc  Thut, Dôi TTHT Chi cyc Thu thvc hin: 

Chi ciic Thus lap Báo cáo thng hap tInh hinh quán 19, sfr diing an cM 
trCn üng dung QLAC và truyCn len Cijc Thuê. 

- Cuc Thuê 1p Báo cáo tOng hop tmnh hInh quán 19, sü dung  an cM cüa 
Van phOng Cuc  Thuê trén üng dung QLAC, truyên Báo cáo tong hap tlnh hInh 
quán 19, sfr dung an chi len Tong cyc thuê. 

KS' báo cáo theo qu9; thñ h?n 1p vá truyn báo cáo tü Chi cyc Thug len 
Cyc ThuC châm nhât là ngày 20 tháng thu hai qu9 lien kC cua k3r báo cáo; Cyc 
ThuC tOng hap 1p  và truyën báo cáo len TOng cic Thuê chm that là ngày 25 
tháng thi hai qu9 lien ké cUa k5' báo cáo. 

Tru&ng hap co quan thud cap duo'i chua 1p duçcc Báo cáo tng hap tinh 
hInh quán 19, su dung  an chi trCn üng drng QLAC do li3i üng dyng thi 1p báo 
cáo bang bàn giây vá gcri co quan ThuC cap trên. 

Sau khi üng ducic &rcxc sfra l&, 1p 1?i báo cáo trCn üng dyng QLAC và 
truyên len co quan Thuê cap trén. 

TruOng hap co quan thus diu chinh du lieu sai sot trén üng dung QLAC 
dan den d 1iu trén Báo cáo tOng hap tinh hinh quán 19, sü' dyng an cM (mâu 
BC27/AC) thay dôi, thuc hiên 1p lai báo cáo trCn üng dung QLAC và truyén 
len co quan Thuë cap trên. 
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liJ'ng dvng QLAC h tro NSD kirn tra tInh trng nt5p Báo cáo tong hcip 
tinh hinh quan I, sfr ding an chi cfia các co quan Thuê cap duó'i dê co quan 
Thuê cap trên don dôc. 

2. Báo cáo nhp xuAt, tn, sü' dyng n cM (mu BC8/AC) 

Phông, Dôi TTI-IT Cuc Thu/Chi cic Thus th?c hin: 

- Chi cvc  Thu lap Báo cáo nhp, xuAt, tn, sü dvng  An chi (rnu 
BCS/AC) trén frng d%ing QLAC và truyên len Cvc Thuë. 

- Cçic Thu 1p São cáo nhp, xuAt, tn, act dvng  an chi (inu BC8/AC) 
cüa Van phông Cuc Thuê trén ctng diing QLAC, truyên Báo cáo nhâp, xuât, t'n, 
s dvng  an chi (mu BC8/AC) len Tcng CIrJC tIme. 

K báo cáo theo qu; thai han  lQp và truyn báo cáo tü Chi c'ic Thu len 
Cic ThuC chm nhât là ngãy 20 tháng thu hai quy' lien kC càa ks'  báo cáo; Cvc 
Thuê tong hap lap và truyn báo cáo len Tong cpc Thuê chm nhãt là ngày 25 
tháng thu hai qu lien kê cüa ksr báo cáo. 

Tru&ng hap cci quan thu cAp du'ói chin lap duqc Báo cáo nhp, xuAt, tn, 
sct diing an chi (rnu BC8!AC) trén crng ding QLAC do ii 'rng dvng  thi 1p  báo 
cáo bang bàn giây vâ gcri co quan Thuê cap trên. 

Sau khi (mg ducic ducvc süa 16i, lap Iai  báo cáo trên (mg dpng QLAC và 
truyCn len ccc quan ThuC cap trCn. 

Tnthng hop cor quan thug diu chinh dCt lieu sai sot trên üng dirng QLAC 
dan den dii lieu trCn Báo cáo nhâp, xuât, tOn, act dung an chi (mâu BC8IAC) thay 
dôi, thi.rc hiên lap lai báo cáo trén (mng dvng  QLAC vâ truyên len co quan Thuê 
cap trên. 

Chuang trInh QLAC h trg NSD kim tra tInh trang  np Báo cáo nhQ.p, 
xuât, tOn, südy.ng an cM (mu BCS/AC) cüa các cor quan Thuê cap duoi dé co 
quan Thuê cap trCn don dôc. 

3. Liru trfr sO sách: 

Các loai So Quán 1 An chi khOng phái in bàn giAy d km ma thvc hin 
hru trtt trên ciumong trinh Quàn 1L'2  an chi. 

IX. xic MINil AN CIII 

1. Xác minh An clii do t6 ch&c, cá nhãn phát hãnh 

1.1. Diêu kin dê xác minh ngun gôc An chi 

- Khi dat  in hoá don, bién lai, t chctc và doanh nghip nhQin in An cM 
phài tao k hiu riêng dC nhn dang  an chi. Các k hiu nl4n dang  an chi do co 
quan ThuC dt in phái duo'c ghi thành van ban thông iThât gicra länh dao  co quan 
Thué và lãnh dao doaah nghip nhân in. SO ngubi duqc biêt các k hiu nhn 
dang an chi nay do lãnh dao Cyc Thuê quyét djnh. 
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- To chüc có yêu câu xàc minh nguOn gôc an cM do tO chiirc d in, tir in 
phát hành phài cO cong van yêu cau xac rninh an cM. Ni dung cOng van phài 
ghi rO: Loai an cM, k9 hiêu rnu, k9 hiêu an chi, sO an chi và yêu câu cx the ye 
xác minh. 

1.2. Xác minh ngu& gc An chi: 

Phông, Dôi TTHT Cuc thu/Chi cuc thu& thrc hin: 

- Nhn cong van yêu cAu xac minh ngun g6c an chi cüa các tO chüc, cá 
than. 

- Dóng dAu ngày nhn va ghi sá nhn h so t?i  phân h quàn 19 h so cüa 
rng dvng  TMS. 

- An cM yêu cAu xác mitt là An cM do co quan Thu phát hành thi: 

+N14p các thông tin v An chi cAn xác rninh vào phAn &ng dyng tra ci'ru 
an chi. Ung drng Quán 19 an chi ho trg vic xác minh nguôn gôc an chi. 

+Càn cü các k9 hiu nhn dng An chi d xác minh tInh that, giá cOa An 
chi do to chüc, cá nhân yêu cãu. 

- An chi yêu cAu xac minh là An chi do dun vj ngoãi ngành thu phát hành 
thI có van bàn thông báo cho to chirc. cá nhãn biêt ten, dia chi, ma so thuê cüa 
don vj phát hành an chi. 

- Lap van bàn trà lôi yCu cAu xác rninh trInh lãnh dao  k9 duyt dê chuyên 
cho tO chüc, cá nhân cO yCu cãu. 

- Theii han  trá Ru xác rninh An chi: KhOng qua os ngày lam vic ké tu 
ngày nhn dugc cOng van yCu cãu. 
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Chu'o'ng II 

QUY TRINH BAN LE, CAP LE HOA DON 

1. Trinh Ut, thU tvc  bàn bOa don lé cho h, eá nhân kinh doanh (bao gôrn 
ho, cá nhãn kinh doanh không thuOc Chi cuc Thuê quãn 1') và cap hOa don lé 
eho cá nhãn không kinh doanh cho eq quan, don vj sü dyng kinh phi Ngân sách 
nba nuOc thuê tài san (g9i tAt là cá nhân không kinh doanh cho thuê tài san) tai 
Chi cue Thuê. 

Nguyen the: 

Dam bào vic dp/bàn boa dun lé phài có itnhái tir03 cong chrc trâ len, 
trong do 01 cong chüc thuc hiên viêc tiêp nhân ho so, kiêrn tra thông tin trong 
ho so, hi.râng dnké khai, nOp thuê (goi tAt làcOng chat tiCp nhn ho so); LAnh 
dao Chi cue ThuC thuc hiCn wee pM duyCt hO so, 01 cOng chue thu'c hién viêc 
cap/ban hOa don lé vâ thu tiCn thué (g9i tAt là cOng chüc cap/ban hOa don lC). 

1.1. COng chc tip nhn h so cUa DOi  TTHT Chi eve  Thu  tkre  hin: 

Buóc 1: 

- Tip nhãn và kim tra ha so eUa hO, eá nhân kinh doanh hoe cá than 
eho thuê tài san: 

+ Kim tra tith dydO, hop lé cUa ha so d nghj cp/bán hOa dun lC theo 
quy djnh tai  DiCu 12 và DiCu 13 Thông Ut sO 39/2014/TT-BTC, ei the: 

++ He, so dé nghj ban boa don lé: 

+++ Don d nghj mua hoá don theo niiu tai Dirn 3.3, Phu lye  3 
ban hành kern theo Thông tt.r sO 39/2014/TT-BTC; 

+ F+ Xuât trinh gi.y chüng minh nhân dân/thê cAn euâc cOng 
dan/hO ehiêu eOn trong thôi han  sü  dvng  theo quy djnh cUa phàp 1u3t. 

++t VAn bàn earn kEt (Mu so CK01/Aç, Phy lye 3 ban hành kern 
theo Thông Ut sO 39/2014/TT-BTC) ye dia chi san xuât, kinh doanh phO hop vói 
giây ehng nhãn dAng k2 doanh nghiép hoàe giây phép dâu Ut (giây phép bath 
nghê) hoc quyCt djnh thành 1p eUa eo quan cO thâm quyCn (dOi vói h, eá nhân 
kinh doanh rnua boa don lé Ian dâu); 

+++ (hay Uy quyén (th&i han  Uy quyên, ni dung üy quyên dOi voi 
tru&ng hop Uy quyén). 

++ so d nghj cp hOa don lé: 

+++ Don dê nghj c.p bOa don lé theo rnu tai  Diem 3.4, Phu luc 3 
ban barth kern theo Thông Ut sO 39/2014/'Ff-BTC; 

+++ Xuât trInh giAy chi'.rng rninh than dãn/thé cAn cuO'e cong 
dan/hO chiéu eOn trong thO'i h?n sfr dyng theo quy djnh cUa pháp lut. 

+±+ Các chUng air mua bàn lien quan (nu eO). 
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+ Kim tra tinli day dii, hop 1 cüa h so khai thuê theo quy dnh t?i 
Kboãn 2 Diêu 7 hoc Diem b Khoán 1 Diêu 8 ciia Thông tu so 92/2015/TT-BTC 
thuOc dôi tuqng duac co quan thuê cap/ban hóa don lé vâ các thông tin ciia h& 
cá nhân kinh doanh do co quan Thuê dang quán 1 trên h thông quán Iy thuê tp 
trung; 

± Kiêm tra CMND/thé can CUÔC cong dân/hQ chiu nrn nguti có ten trong 
ho so dC nghj rnualcap bOa don lC hoc ngudi dwic hO, a nhân kinh doanh iiy 
quyên bang giây iiy quyên theo quy djnh ciia pháp Iu3t ye: Thôi han  sü  dvng; 
Kiêm tra. dôi chiCu the thông tin trCn CMND/thé can CUOC Cong dan/hO chiêu dôi 
vói ngithi den mualcâp hoá don vã the thông tin ghi trên Dan dê nghj rnua bOa 
don (dôi vài ban boa don lé) hock Don dé nghj Cap hOa don lé. 

+ Rà soát, dOi chiêu CáC thông tin, tài lieu trong h so (h so d nghj 
mua/cãp hoa don lé vâ ho so khai thuê vO'i CáC ehi tiêu tai  DiCu 4 và DiCu 16 
Thông tu so 39/2014/TT-BTC, darn báo ho, cá nhãn kinh doanh hoäC Ca nhãn 
cho thuC tâi san cO dii thông tin dC lap dung, dày dii the tiéu thüc trén boa don: 
Thông tin ye ngtthi rnua hang hOa, dich vu, ten hang boa, djch vi, don giá, so 
luqng. 

- Hi.thng dn hO, eá nhân kinh doanh hoäe a nhân không kinh doanh cho 
thuO tài san ké khai, xác dinh CáC khoân thuC, phi (nêu cO) phái np theo quy 
dinh. 

Trithng hcip CáC thông tin trong h so ua hO, ca nhân kinh doanh hoàc cá 
than khOng kinh doanh cho thuC tài san có sai sOt hoc Chua day dii, Chin dung 
eac thông tin trén h thông co quan Thuê dang quàn iy', phãi thông báo và hi.ràng 
dan ngay Cho h, cá nhân kinh doanh hoc ca nhân không kinh doanh Cho thuê 
tài san hoãn thin, hO sung. 

Truvng hap khi ki4m tra h so ciia hO, cá nhãn kinh doanh hoc cánhãn 
không kinh doanh cho thuê tãi san ma chin Co MST, Can Cii ho so khai thuO, DOi 
TTH F huO'ng dan hO, cá than kinh doanh hoac Ca an thông kinh doanhcho 
thuC tài san bô sung hO so cap MST kinh doanh quy djnh tai  Diem 7 DiCu 7 
Thông tu so 95/2016/TT-BTC ngày 28/6/2016 và cac van bàn siia dOi cO lien 
qua n. 

Cong churc thu thông ducic thai thay, k' thay ha d nghj rnuaicAp 
hóa don lé ciia ho, Ca nhân kinh doanh hoc Ca nhân Cho thuC tài san. 

- Nhàn ha so dAng ky" thuá kern theo Ta thai thu ua h, ca nhânkinh 
doanh hoc ca than thông kinh doanh Cho thuC tâi san do Di quàn l thuC gii, 
Clluyén cho các b phn cO lien quan thvc hin âp MST kinh doanh theo quy 
djnh t?i Quy trinh Quán 1 dang k' thuê. 

BUO'C 2: Sau thih, cá nhãn kinh doanh hoàc ca nhân không kinh doanh 
ctho thuC tài san cung cap ho so dày dii, thirc hin dOng d tiép nhn ho so; ghi 
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s nhn h so tai  1mg drng QHS (1mg ding Qudn 1' h so) ngay dôi vOi h so 
dày dU theo quy djnh. 

BuOc 3: Lp To trInh d nghj cpIbán hóa don lé (kern theo ho so cña 
ho, cá nhân kinh doanh hoäc cá nhân cho thuê tài san), trInh Länh d?o  Chi cc 
Thué phu trách phé duyt TO trinh dé nghj cap/ban boa don lé ngay trong ngày 
lam viêc (Mâu sO 01 ban hành kern theo Quy trInh nay). 

Buóc 4: Ngay khi dugc Lành dao Chi cttc Thus phé duyt TO trInh dC 
nghj câp/bán hOa don lé, thi.rc hin dông th&i the cOng vic sau: 

- Chuyén bàn gt'c TO khai thus gIn B phn Ké khai và Ké toán thuê dê 
cop nhp thông tin tO khai thuê vào 1mg dyng TMS) theo quy djnh tai Quy trmnh 
quàn l thuC dôi vOi cá nhãn kinh doanh. 

- I-lu&ng d.n ho, cà nhãn kinh doanh hoàc cá nhân khOng kinh doanh cho 
thuê tài san: 

± Lp chüng tü np thuë bang giy hoc din tIn theo quy djnh ti Thông 
tu so 8412016/TT-BTC ngày 17/612016 clia B Tài chInh hoc theo quy djnh cUa 
cac van bàn có lien quan. 

+ N5p tin thu vào Kho bac  Nhà nuOc theo quy djnh. 

BuOc 5: Ngay khi nhn duqc chlmg tir nip thu bAng giây, thinc hin dôi 
chiêu vo'i TO trmnh dC nghj cap/ban hóa dan lé dã duqc LAnh dao Chi  cvc  Thuê 
phé duyt darn bào khóp dñng ioi thuê, sO tiCn thuê ma hO, Ca than kinh doanh 
hoäc cá than không kinh doanh cho thuê tài san phài nOp  theo quy djnh. 

Truè'ng hçrp hO, cã nhân kinh doanh hoc cá nhân không kinh doanh cho 
thuê tài san riOp thuê bAng ch1mg tIc giây và gi bàn gôc chlrng tIc np thuê, co 
quan Thuê thçrc hiri hsu trü bàn chvp chInng ttr np thuê vào NSNN. 

Trutng hop hO, cá nhân kinh doanh hoe cá nhân khOng kinh doanh cho 
thuê tai san 1p chlrng tin nOp  thuê din tIn thI cOng chIne thuê th'¼1c hin tra CUU 

trén Cong thông tin din tIn elm Tong CVC  thuê, dOi ?hi?l  vôi TO trinh dê nghj 

cap/ban hOa don IC darn bào khInp dáng loai thuê, sO tiCn thuC ma hO, cá than 
kinh doanh hoàc cá than kl-iOng kinh doanh cho thuC tài san phâi nOp  theo quy 

dinh. 

Buâc 6: Ngay trong ngày lam vic hoc chOm nht vào du giO ngày lam 
vic tiêp theo chuyên cho COng chlnc cap/ban hóa don lC: Toàn bO hO so kern 
theo Bàn chvp Ta khai thuê, bàn chtp TO trInh d nghj cap/ban hóa don lC và 
chtng tIn np thuê bang giây cua hO,  cà nhân kinh doanh hoac cá nhân khOng 

kinh doanh cho thuê tài san. 

1.2. COng chlnc bánlcâp hóa dun IC cüa DOi  TTHT Chi ctic Thuê thijc 

hitn: 

BuOc 1: NhOn h so do cOng chInc tip nhOn  h so gIni sang. 



Buâc 2: Thrc hin cAp/bàn hóa dan lé cho h, cà nhân kinh doanh hoc 
cá nhân không kinh doanh cho thuê tài san ngay sau khi nhn ho SO và không 
thu tiên bàn hOa dan lé. 

Loai hoá dan cAp/ban lé: Hoá dan ban hang, mu s O2GTTT. . * do Cvc 
Thuê tao, phãt hành (DOi TTHT dñng riêng quyên boa don dé thyv hin viec 
câp/hán lé boa dan). Hóa dan ìé duet dóng dâu cüa cci quan Thuê quãn 1 trirc 
tiêp tai  góc trén, ben trái cUa các lien hóa dan. 

BuOc 3: Huâng dn ho, cá nhân kinh doanh hoc cá nhân không kinh 
doanh cho thuê tài san 1p dày dü các chi tiêu trên hOa don theo quy djnh tai 
Diêu 4 và Diêu 16 Thông lit 39(2014/TT-BTC hoc các van bàn süa dôi có lien 
quan, trong do phâi dam bào dày dü chtt k' nguti bàn và ngu&i mua thee quy 
djnh. 

COng chüc thus không thrçic 1p các ni dung trCn hóa dan lé thay cho h), 
cá nhãn kinh doanh hoc cá nhân khOng kinh doanh cho thuê tài san. 

BuOc 4: Trutc khi giao boa dan lé cho hO, cá nhân kinh doanh hoc cá 
nhân không kinh doanh cho thuê tài san, phãi thvc hien kiêm tra 1i các thông tin 
do hO, cà nhân kinh death hoc cã than không kinh deanE cho time tài san dã 
lap trên hOa don dam bão kEâp dung vâi thông tin trén To trInh dê nghj cap/ban 
bOa dan Fe dâ duoc LAnE dao Chi cue Time pM duyt và chCmg tü np thuC cüa 
hO, cá nhân !cinh doanh hoc cá nhãn khOng kinh doanh cho time tài san. 

- Khi giao boa dan, huOng dn h, cá nhân kinh doanh hoac cá nhân 
khOng kinh death cho thuC tài san: Lien 1 giao cho h, cá nhân kinh doanh và cá 
than khOng IcinE doanh cho thué tâi san dê liru, Lien 2 giao cho hi,cá than kinh 
death hoac cá than khOng kinh doanh cho time tài san dé chuyên cho nguOi 
rnua, Lien 3 bin tai DOi TTHT. 

Buôc 5: Ngay sau kEl hoàn thãnh vic cAp/bàn hOa dan lé, nhp ngay và 
dày dii các thông tin trén hoá don cãpThán lé vâ sO thuê, phi (nCu co) cüa hO,  cá 
than kinh doanh va cã nhân khOng kinh doanh cho thué tài san dA np vào 
Chuang trinh QLAC (bao gOrn càc thông tin trén ho sa do DOi tnr&ng  DOi thué 
chuyén tO'i trong truOng hçip DOi thué khOng có kêt nOl mng nhung thijc hin 
bàn hOa dan lé): 

+ Ngày/thánglnarn hO,  cá nhân kinh deanE hoäc cá nhân khOng kith 
doanh cho thué tâi san dC nghj rnua/câp hoá don. 

+ Ten, dia clii, mA sá thus ho, cã than kith death ho4c cá than IchOng 
kinh doanh cho thué tái san. 

+ Ten, dia chi, mA so time cOa ngu'è'i rnua hang (nu cO). 

+ K9 hiëu mu, k hiêu hóa dan lC, s boa don ìé, ngãy cAp/ban bOa dan 
IC. 

+ Ten hang bOa, djch vy. 
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± Doanh thu. 

+Sôthudanôp. 

- Dèrng thai, gui len Website Tra elm hóa don cüa Tong cçic Thu 
(gdt.gov.vn) mt so thông tin trCn boa don IC nhg: 

+ Ten, dja chi, ma s thu hO, cé nhân kinh doanh hoac cã nhân khOng 
kirth doanh cho thuC tài san. 

+ K9 hiu m&u, k9 hiêu hOa don IC, s hóa don lC, ngãy c.p/bán hOa dan 
lC. 

+ Ca quan ThuC câp/bán IC. 

- Dôi vOi hóa dan cp/bán IC do h, cá nhãn kinh doanh hoc cá than 
không kinh doanh viCt sal vâ xOa bO, cong chlrc thuC dC trOng doanh thu vã so 
thuê, sau khi gài len Wcbsite, thvc hin xOa bO hOa dan trén 1mg dpng QLAC 
(1mg dung ax dông chuyCn dit 1iu sO bOa dan xóa bO vâo báo cáo tinh hInh silt 
drng hóa dun (mâu BC26!AC)). 

- Di vOl hOa don cAp/ban lC do cong chiLtc thu nhp sai váo 1mg dwig 
QLAC và chua gui len Website Tra thu hOa dan, thuc hin xOa bO trCn 1mg 
dwng QLAC vâ urng dvng  không dua sO xOa bO vâo báo cáo tmnh hinh si dng 
hóa don. 

Tnrông hçxp hoá dan cãp/bán IC dã giao cho ho, cá nhân kinh doanh và dã 
dim len Website Tm cilmu hOa dan sau do h, cá nhân kinh doanh hoc cá rihân 
cho thuê tài san dé nghj diCu chinhnOi dung, thông tin trén hoá don dã Ip, ca 
quan ThuC can cü quy dinh tai  Diêu 20 Thông fix sO 39/2014/TT-BTC huóiig 
dan ho, cá nhan kinh doanh xU' 19 dOi vOl hoá dan dã lip. 

Can clx cac ni dung diu chinh vá bién ban xác nhn cüa ngudi ban vá 
ngtthi mua, DOi TTHT cãp/bán hoá don lC dC thay the, diéu chinh cho boa don 
dã 1p; dông thai cp nht ngay 1?i  các thông tin trén boa don thay the, diCu 
chinh Len 1mg dpng QLAC theo các quy djnh néu trCn. 

LT'ng  ding QLAC M tr NSD: 

Dim ra cánh báo trong tru&ng hap các sá boa don ban IC không nhp 
lien tue theo thu fix tilt nhO den IOn. 

+ Tu dOng ghi vá truyn dtlk lieu trCn 56 quán 19 cãp/bán hOa dan lC (Mâu 
so STI3/AC) cüa Chi cic Thuê len 1mg ding Quán 19 an chi cüa Cjc Thué dC 
phuc vii cho cOng tác khai thác, phãn tich, dánh giá rüi ro d lieu ye hóa don 
câp/bán IC, trong do: 

+ln vá theo dOi diro'c riéng so quãn 19 di vOi câp/bán hoá dan lC cua Chi 
cuc Thué (Mu sO ST 13/AC). 

Co chilrc näng Ic to s Quân 19 cAp/ban bOa dan lé cO dAu hiu rOi ro 
(mu sO STI3.1/AC) theo ma sO thué cilia hO, cá than kinh doanh hoäc cá nhân 
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cho thuê tài san dã bánicuip boa dan lé tir 02 lãn/ngày trâ len hoc tr 05 
iânitháng thy len hoãc có doanh thu trên 01 Ma dan lé tic 20 triu dông trô len tic 
So Quàn 1)2 ban hóa dan lé (mâu so ST 13/AC). 

Buóc 6: DAu gib sang ngày lam vic tip theo: 

- Truy cp ng diing QLAC tra thu So Quàn 1)2 cAp/bàn hóa dan le(mAu 
so ST13/AC) và SO Quan 19 hOa dan câp/bán lé có dâu hiêu rài ro (rnâu sO 
STI3. 1/AC). 

liYng dung h6 try hin thj s ST13/AC va ST13.1/AC dã tr dng dôi 
chiêu vói các thông tin cãng khai trén Website Tra thu hOa don cüa TOng cvc 
Thué, dê xac djnh các sO hóa dan dã gui thành công, chua gui hoc dà gài 
nhung lôi truyén nhn khi truyén len Website Tra thu hóa don tir frng dvng 
Quàn 1)2 an chi: 

+ TruOng hccp các so hóa don cp/bán lé da nh.p vào (mg dvng  Quán 1)2 
an chi nhung chua gui len Website tra thu hóa dan (chua nhân nut gui), thvc 
hin gin ten Website Tra thu hóa don cüa TOng cpc Time. 

+ TruO'ng hap các s hóa dan cAp/ban lé dà gun nlnrng 1i truyn nhn, 
chuyCn ngay yéu câu sang DQi Ké khai - ké toán thué - tin hpc ho try, khàc phic 
dé cp nht thông tin các sO hoá dan lé len Website Tra thu hóa don trong ngày. 

Buâc 7: Sau khi nhp các thông tin trCn ha so do Di truOng Di quán 1)2 
thuê chuyCn tOi trong truâng hap Di thué thông cO kCt nôi mng nhung 
cap/ban hóa don lé, Dôi TTHT thuc hin: 

- In S Quán 1)2 cp, bàn boa dan lé (mk sO 5T13/AC và So ST13.1/AC) 
dOi vói cac ho sa do DOi  quân 1)2 time thkrc hin câplbán hôa don IC. 

- Chuyên 01 bàn tdi T3ii tnràng DOi  quãn 1)2 thug (sau khi Di trithng Di 
quàn 1)2 thuê k)2 S6 5T13/AC và STI3.1AC) dC theo dôi, phvc vi cong tác quàn 
1)2 thuC thuOng xuyén tai  dja bàn dOi vOi truông hap Di thuê thvc hin cap/ban 
Ma don lC do Chi cvc  ThuC giao. 

1.3. LãIIh dao Chi cuc m4 thiic hiên: 

(1) Kirn tra các thông tin trong Th trinh d nghj cAp/ban hOa dan lé do 
Dôi TTHT tdnh, nCu phát hin sai sot, chua day dü thông tin phài chuyên ngay 
cho Di TTHT dé sira, bô sung thông tin. 

(2) Phé duyt To trInh và chuyk ngay TO trInh cho Di Ti 1-IT. 

(3) DAu giO ngày lam viêc fiEp theo, truy cp (mg diing QLAC xem cac 
n<i dung trCn sO Quàn 1)2 cap, ban hOa dan IC (Mâu sO ST13/AC và SO 
STI3.1/AC) và chi do B phn thu tn kiêm tra hOa don phân tIch, dánh giá rüi 
ro (bang van bàn, thu diên tin...), theo quy djnh ti QuyCt djnh 1403/QD-TCT 
ngày 28/7/20 15 cüa Tong cvc  truOng TOng cic ThuC hoc các van bàn sin dOi cO 
lien quan. 
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U'ng dung QLAC h trcx hin thj "Nht k9 xem s Quãn 19 cp, ban hóa 
don lé" gôm: ten nguài dA xern, ngày gRc xem dé ghi nhn theo th&i gian Lath 
dao Chi cic Thuë truy cp (mg dvng  kiêm tra di) lieu ye hóa don câp/bán lé. 

(4) Tnthng hqp giao nhim vii cAp/ban hóa don lé cho các Di quàn 19 
Thuê xa, phuông/liên xa, phu&ng (goi tat là Dôi quân 19 thuê) có dja bàn rng, 
di lai  khó khän, xa diem thu cilia Kho bac dê bàn lC hoá don cho h, cá nhân kinh 
doanh có nhu cãu sir dvng  hóa don lé, thvc hin các nii dung sau: 

- Dam bào viêc cAp/ban boa don lé phái có It nhãt tir 03 cong ch(mc trir 
len, trong do üi cong chire thuc hiên vic tiép nhn ho so, kiêm tra thông tin 
trong hO so, huâng d.n ké khai, np thuê (gui tAt là cong chirc tiép nhn ho so); 
Di truing DOi quàn 19 thué xä, phuông/liên xã, phi.rông thrc hin vic phê 
duyêthO so; 01 cong chfrc thirc hin vic câp/bán hóa don lé và thu tiCn thuê 
(goi tAt là cong chire cãp/bán hOa don lé). 

- CO vAn bàn giao viêc cAp/ban hoá don lé cho Di truing Di quãn 19 
Thuê chju trách nhiêm trong viec cap/ban boa don lC; trong do quy djnh huing 
dan Di truing Di quãn 19 thuê thU tuc ye mua, nhân, sir dirng, báo cáo tinh 
hInh sir dvng  cac loai hOa don, quyét toán biên lal thué. 

- Yêu cAu Dt5i truing D5i quán 19 thuê chuyn ho so dé nghj mualcâp hoá 
don lC cilia hO, cá nhân kinh doanh hoc cá nhân cho thuê tài san ngay trong 
ngày lam vic hoc cham that ngày horn sau ye DOi  TTHT Chi cixc Thué sau 
khi DOi Quàn 19 thué th?c hin cap/ban hOa don lé. 

- Can cir tinh hInh thuc t tai dia bàn, quy djnh thu gian DOi  truing Di 
quân 19 thuê quyOt toán Biên lai thu thuê va thai gian th?c hin np tiên vào 
KBNN, dam báo thuc hiên dUng theo quy dinh ti Diéu 28 Thông tu sO 
156!2013/TT-BTC ngày 06/11/2013 và Thông Ui 84!2016/TT-BTC ngày 
17/6/2016 cUa B Tài chinh: Thai han  np tiCn vâo Kho bac  nba rnric tOi da 
khOng qua nArn (05) ngây lam vic ké tir ngây thu duqc tiên time cOa h, cá nhân 
kinh doanh dOi vii dia bàn thu thué là mien nái, vUng sâu, vOng xa, hái dâo, 
Wing di lai  khO khan. Truing hqp sO tiên thué thu duoc vuçxt qua rnuii (10) triu 
dOng thi phài nOp vào Kho bac Nhâ rnric ngay trong ngãy hoc chm nhãt là 
sang ngây lam vic tiCp theo. 

2. Trinh tu, thU tuc cAp/ban hoá don lé cho hi), cá nhân kinh doanh hoac 
cá nhân cho thué tài san tai cac DOi thué thuOc Chi cuc Time. 

Di)i thu thkrc hiên cAp/ban hoá don lé cho ho, cá nhân kinh doanh hoc 
cá than cho thuê tad san theo quy djnh tai Tiêt (4), Khoán 1.3, Diem 1, Chuong 
TI Quy trmnh nay, ci the: 

2.1. COng chic tiêp nhn h so Di)i quàn 19 thu thvc hin: 

Biric 1: Thuc hiên viêc tip nhãn, kim tra, huing dan h& cá nhãn kinh 
doanh cung cap dày dir hO so, tad lieu và kC khai nOp thué theo dUng quy djnh ti 
Bithc I và Buic 2 Khoán 1.1, Diem 1, Chucrng II Quy trinh nay. 
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- Tru&ng hcrp khi kiêrn tra ho so cüa hO, cá ni-ian kinh doanh ho*c  cà than 
cho thuê tài san ma chin có MST, can c'. ho so khai thué, cong chüc tiêp nh@i 
ho so huàng dan ho, cá than kinh doanh hoc cá nhân cho thuê tài san bO sung 
ho so cap MST kinh doanh dôi voi ho, cá nhân kinh doanh theo quy djnh tai 
Diêm7 Diêu 7 Thông tu sO 95/201 6/TT-BTC ngày 28/6/20 16 và các van bàn 
sCm dôi cO lien quan. 

- Sau khi hO,  cá than kinh doanh hoic cá nhân cho thuê tai san bá sung 
day dü ho so cap MST, chuyên bàn chipTh khai thuC kern theo hO so cap MST 
(chuyén trrc tiêp hoc qua thu din tcr) ye Chi c'c Thuê (DOi TTHT) ngay trong 
ngày lam vic hoc dâu gi& ngày lam vic tiép theo. 

Buóc 2: Ngay sau khi ho, cá nhan kinh doanh hoc cá nhân cho thuê tài 
san cung cap day dü hOse, 1p T& trInh dê nghj cap/ban hóa don lé và trInh DOi 
truàng DOi quàn 1' thuê phé duyt Tè trinh dé nghj câp/bán boa don lé (Mâu so 
01 kern theo Quy trInh nay) ngay trorig ngày lam vic. 

Buó'c 3: Ngay sau khi dugc DOi triràng  DOi quán 1 thug phé duyt T& 
trinh, chuyên ngay ho so cUa hO,  cá than kinh doanh hoac cá than cho thuê tài 
san (kern theo Ti trinh) cho cong chüc thgc hin vic cap/ban hôa don îé. 

2.2. Cong chtirc d.p/bán bOa don lé DOI  thus thirc hien: 

Buóc 1: Nhn h so tü cong chüc tiêp nhn ha so; Ip  Biên lai thu thu 
dé thu các khoàn tiên thuê phài np theo quy djnh cUa Lu3t Quán l' thuê và các 
vAn bàn huOng dan cô lien quan. 

BuOc 2: Thrc hin cAp/ban hóa don lé hO, cá than kinh doanh hoc cá 
nhãn cho thuê tài san và khOng thu tiEn cãp/bán hOa don lé; dông thôi huOng 
dan, kiêm tra ho, cá than kinh doath hoc cá than cho thuê tài san 1p  day dü 
các chi tiéu trên boa don và sü dvng  quyCn hoá don bàn hang dCrng cho vic 
cãp/bán lé hoá don dé cap/ban cho ho, cá nhân kinh doanh hoc cà nhãn cho 
thuê tài san ngay trong ngày lam viec theo quy djnh tai  BuOc 2 và Buôc 3 
Khoãn 1.2, Diem 1, Chuong II Quy trinh nay. 

Bi.thc 3: TruOc khi giao hoá don lé cho ho,  cá nhân kinh doanh hoc cá 
nhân cho thuê tài san, kiCm tra lai các thông tin do hO, cà nhân kith doath hoac 
cá nhân cho thuC tài san dA lap trCn hoá don dam bão khOp dóng vOi thông tin 
trên T?i trInh dé nghj cap/ban hóa don lé do cOng chüc tiép nhn ho so chuyén 
sang theo quy djnh tai  Buóc 4 Khoàn 1.2, Diem 1, Chuong II Quy trinh nay. 

Buàc 4: 

- Chuyn 5a tian thus thu ducic vã toàn bo  hè so d nghj mualcAp boa 
don lé cüa hO,  cá than kinh doanh tOi DOi  twang  DOi  quàn l' thue ngay sau khi 
thijc hiOn cãp/bán boa don lé và thu tiCn thuê (ks' xác nhn so tién chuyên trCn 
bàn ch%lp to Biên lai thu thuë hoac  trên BiCn bàn xác nhn giGa cOng chic 
cap/bàn hOa don lé và DOi  trn&ng  DOi  thuê). 
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- Tnr&ng hcip DOi Thu ca h thông mang k& n& duqc vói &ng dvng 
Quán l' an cM cüa Chi cuc Thuê thi thuc hiên: 

-I- Ngay sau khi hoàn thành viêc bàn boa don lê cho ho,  cá nhân kirih 
doanhhoc cá nhãn cho thuê tài san, nhp ngay và day dü các thông tin trén hoá 
don cap/ban lé vã so thuê, phi (nêu co) thu di.rqc vào üng dvng  QLAC theo quy 
djnh tai  BuOc 5 Khoàn 1.2, Diem 1, Chuung II Quy trInh nay. 

IiFng drng tr dong h trçc cp nh@t thông tin trén sO ST13/AC;truyn 
thông tin hoá don lé len Website tra thu hoá don cüa lông cvc  Thué; ho trq in 
so ST 13/AC va ST13.1/AC theo ma so thué cüa ho, cá nhàn kinh doanh hoãc cá 
nhân cho thué tài san phi,ic vu cong tác khai thàc, phãn tich, dánh giá rUi ro cüa 
Dôi thuê. 

2.3. DOi truOng DOi quàn 1 thus thrc hin: 

-, Kiin ira các thông tin trong To trInh do cong chat tip nhn hO so 
trinh, nOu phát hien sai sot, chua dày dO thông tin phái chuyén ngay cong chüc 
tiêp nhn ho so dé sfra, b sung thông tin. 

- Phé duyt TO trinh va chuyn ngay tO trinh cho cong chüc tiêp nhn h 
so. 

Sau khi nhn duçxc dy dU ha so d nghj mualcAp bOa don lé do cong 
chüc câp/bán boa don 10 chuyên sang, thixc hiên viêc Iuàn chuyên ho so và np 
tiCn thué vao KBNN theo quy djnh cüa Chi cuc tnthng CM c'1c ThuO tai  K.hoàn 
1.3, Diem 1, Chuongll Quy trInh nay. 

- Tip nhan S 5T13/AC và SO ST13.1/AC do Chi cic Thu chuyén tói 
dC thuc hin pliân tIch, dánh giá rüi ro hOa don lé trên dja bàn. 

3. TrInh tu, thO rye cp hOa don 10 cho t chat thông kinh doanh tai Cvc 
ThuO/Chi cuc Thuê. 

Nguyen the: 

Dam bao viêc cAp hoá don lé phái cO it nhAt tir 03 cong chat tró len, 
trong dO 01 cOng chat thirc hiên viêc tiêp nhân ho so, kiém tra thông tin trong 
ho so, hu'Ong dan kê khai, riôp tIme (gpi tat là cong chat tiép nhn ho so); Länh 
dao Cuc Thuê/Chi cyc muC thçrc hin vic phé duyt hO so; 01 cOng chat thkrc 
hin vic bàn hOa don 10 va thu tiên thué (gçi tat là cong chat cap bOa don 10). 

3.1. Cong chat tip nhn he1 so cOa Phông TTHT Cue Thu ,DOi TTHT 
Chi cuc lhuC thuc hiên: 

BuOc I: 

- Tiêp thin và kiêm tra ho so: 

+ Kini tra tinh dy dO, hop lé cña ha so d nghj cAp hOa don 10 theo quy 
diinh tai Diêu 13 ThOngtu sO 39/2014/TT-BTC và hO so thai thuê theo quy djnh 
tai Diem c Khoãn 5 Diêu 11 Thông tu so 156/2013/TT-BTC, Diêu 16 Thông ti.r 
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s6 151/2014/TT-BTC (scm di Khoãn 5 Di&u 12 Thông tu so 156/2013/TT-
BTC) và các thông tin cUa to chxc khOng kinh doanh do co quan thuê quãn 1)2 
trên h thông quán 1)2 thuê tp trung; 

+ Kim tra CMND hoäc the can ci.rOc cong dan cüa nguôi dugc t6 chtc 
không kinh doanh giao di nhn hoa don (gçi tat là ngi.r&i nhn hóa don) con 
trong thôi han  sü dpng theo quy dinh cüa pháp 1ut: Th&i han  sCi  dvng;  Kiêm tra, 
dôi chiêu các thông tin trên CMND hoc the can cuOc cong dan v&i nguti den 
nhn hoá don và các thông tin ghi trén Dan dé nghj cap boa don lé. 

+ Rã soát, dôi chicu các thông tin, tài lieu trong h so (ho so d nghj cap 
hoá don lé và ho so khai thuê) vOi các chi tiêu tai  Diêu 4 và DiCu 16 Thông tu' sO 
39/2014/TT-BTC, dam bào nguti nMn  hOa don cO dü thông tin dê 1p  dung, day 
dü các tiêu thüc trén hoá don: Thông tin ye ngu'ôi mua hang hoá, djch vii, ten 
hang hoá, dich vu, don giá, sO lucxng. 

- Dng thOi huông dn nguôi nhn hOa don ké khai, xác djnh các khoàn 
thuê, phi (nêu co) phài np theo quy djnh. 

Truông hgp cac thông tin trong h6 so cüa M chcrc không kinh doanh có 
sai sOt hoac  chua dày dü, chin dcing các thông tin trCn h thông cu quan Thuê 
dang quãn 1)2 to chüc khOng kinh doanh, phãi thông báo và huo'ng dan ngay cho 
nguOi nhQn hOa don cUa to ch(rc khOng kinh doanh hoàn thin, bO sung. 

Truông hcip ichi kim tra h so cüa to chüc không kirth doanh ma chin cO 
MST, Phông/Dôi TTI-IT huông dan ngu&i nhn bOa don bô sung hO so dàng k9 
thuê dôi vol tO chüc IchOng kinh doanh theo quy djnh tai  Thông at sO 
95/2016/TT-BTC ngày 28/6/2016 và các van bàn scm dOi cO lien quan. 

ong chüc thus khOng dugc khai thay, k9 thay h so d nghj cp hOa don 
lé cüa tO chüc không kinh doanh. 

Buóc 2: Sau Ichi ngithi nhân hOadcm cung c.p ha so dÀy dü, thvc hin 
dOng dâu tiêp nhn ho so; ghi sO nhn ho so tai  phân h Quàn 19 ho so cüa üng 
dvng TMS ngay dOi vOi ho so dày dü theo quy djnh. 

Bt.rO'c 3: L4p To trinh d& nghi cAp hOa don lé, trmnh Lãnh dao Ciic 
Thuê/Chi cic ThuC phê duyt TO trinh dê nghj cap hOa dan lé ngay trong ngày 
lam viêc (Mk sO 01 ban hành kern theo Quy trinh nay). 

Bu&c 4: Ngay khi dugc Lành dao  Cpc Thu/Chi cuc Thuê pM duy TO 
trinh dC nghj cap hoa don lé, thrc hin dông thè'i các cOng vic sau: 

Chuyn bàn g6c TO khai thug gfri B phn Ké khai&Kê bàn thuê d 
cap nhp thông tin to khai thuê vào üng dvng  quàn 19 thuC tp trung (timg dyng 
TMS) theo quy djnh tai  Quy trInh quãn 19 khai thuê, ni5p thuê và ké toàn thuC. 

- Huâng dn ngSi nhn bOa don: 
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+ Lp ehfrng tir nçp thu bAng gMy hoc diên t€r theo Thông Ui so 
84/20161TT-BTC ngày 17/6/2016 cUa BQ Tài chInh hoc theo quy djnh cüa các 
van ban có lien quan. 

+ NOp tin thu vão Kho bac Nba ntróc theo quy djnh. 

Bw9c 5: Ngay khi nhn thiccc chüng tIr nQp thud bAng giy, thue hiên dE1 
chiêu vOi Ta trinh dC nghj cap hoa dan lé dam bão khâp dung loai thuë, sO tiên 
thuê ma to chfrc không kinh doanh phãi np theo quy djnh. 

Truäng hqp, nguti nhan hóa dan nOp thu bAng ch&ng tir giAy và gic 1u 
bàn gOc cháng trnp thuê vao NSNN, ca quan Thuê thvc hin liru trG bàn chvp 
chüng tir np thué vào NSNN. 

Tnthng hcip nguôi nhn hóa dan 1p chüiig tir n)p thu6 din tCr thi cong 
chüc time thirc hiên tra elm ti-en cong thông tin din tà cüa ca quan thuë dê dOi 
chiCu voi Ta trInh dO nghj cap hóa dan lé dam bào khOp dung loai thuO, sO tiOn 
time ma to ehüc thông kinh doanh phài np theo quy djnh. 

Buóc 6: Ngay trong ngãy lam vic hoac chm nhAt vâo dAu giä ngây lain 
viêc tiOp theo chuyOn cho cOng chlrc cap hóa dan lé toàn b hO so kern theo ban 
chvp Ri thai time, Bàn chip Ta trmnh dO nghi cap hóa dan 10 vâ cháng tü np 
thuO bang giây cüa to chüe thông kinh doanh. 

3.2. Cong chüc cp hóa dan 10 cüa Phông TTHT Cue Thu, Dôi TTHT 
Chi cue Time thuc hiên: 

Bi.rOc 1: Thuc hién cap hóa don 10 cho nguôi nl4n Ma do-n ngay sau khi 
nhn hO so tir COng chlrc tiOp nhn hO so và thông thu tiOn cap hóa dan 10. 

Loai boa dan d.p 10: HOa dan bàn hang, rnu s O2GTTT... hoe hóa don 
giã tr gia tang, mãu sO O1GTKT... do Ciic ThuO tao, phát barth dung cho vic 
cap 10 (Phông/Doi TTHT dung riOng quyOn hoá dan dO thvc hin viec cap 10 hoá 
dan). E-lóa dan lé duoc dóng dâu cüa ca quan ThuO quán l2 trvc tiOp tai  góc trOn, 
ben trái cüa cac liOn hóa dan. 

Buàc 2: Huo'ng dn ngu&i nhn boa dan 1p dy dU cac chi tiOu trOn hOa 
dan theo quy djnh ti ThOu 4 và Diêu 16 Thông Ui 39/2014/TT-BTC hoäc cac 
van bàn sàa dOi cO liOn quan, trong do phãi dam bào day âü chü k2 ngu&i bàn và 
ngtthi mua theo quy djnh. 

Cong chüc thu thông thrçic 1p các nØi dung trOn hOa dun 10 thay cho 
nguôi nhn hóa dan. 

Bi.r&c 3: TruOc khi giao hoá don 10 cho ngtthi nhan boa dun, phài thvc 
hien kiOm tra lai cae thông tin do nguôi nhn hOa dan dã Ip trOn hóa dan dam 
báo kh&p dung vOi thông tin trOn T& trinh do cOng chüc tiOp nhãn ho sa chuyOn 
sang. 
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- Khi giao hoá don, huàng dn nguäi nhn hóa dan: Lien 1 giao cho to 
chlre không kinh doanh dê lixu, Lien 2 giao cho to ehüc khOng Icinh doanh dê 
chuyén cho nguOi mua. Lien 3 hru tai Phông/DOi TTHT. 

BuOc 4: Ngay sau khi cAp hóa dun lé cho nguôi nhn hóa clan, nhp ngay 
vâ dAy dU the thông tin trên hoá don cap lé và sO thuê, phi (nêu co) ngtthi nhn 
hóa dun da np vào 1mg dung QLAC: 

+ Ngây/thánglnam Dan dC nghj cap boa clan lê. 

+ Ten, cia chi, ma s thu to chüc khOng kinh doanh. 

+ Ten, dja ehi, ma s thug nguôi mua hang (n&u aS). 

+ K hiêu mu, k2 hiéu hóa don lé, s6 hóa dan lé, ngày cAp hóa dan lé. 

+ Ten hang boa, djch vy. 

+ Doanh thu. 

+S6thudanOp. 

- Dng thôi gCri len Website Tra thu hOa dan cüa Tong cic Thuë 
(gdt.gov.vn) mOt  sO thông tin trén bOa don lé nhu: 

± Ten, dia chi, ma s thus th chüc không kinh doanh. 

+ K hiêu mu, k hiêu bOa dan lé, s bOa don lé, ngãy cAp bOa dan lé. 

+ Ca quan  Thu cAp hoá dan lé. 

- D'i vOi hOa don cap lê do ngu&i nbn boa dun vit sai, xOa bO, cOng 
chüc ihu d trông doanh thu vã sO time, sau khi gIn len Website, thrc hin xOa 
bO bOa clan trén 1mg diing QLAC (1mg dimng ttj dt)ng chuyên dit 1iu sO hóa dan 
xOa bO vao báo cáo tmnh hInh sIr dimng bOa dan (mâu BC26/AC)). 

- Di vài bOa dan cAp lé do cong chlrc thu nhp sai váo 1mg dvng  QLAC 
va chza gIn len Website Tra elm bOa dan, thijc hin xOa bô trén 1mg ding 
QLAC vá 1mg dung khOng dim sO xOa bO vão báo cáo tinh hinh sIn ding boa 
dan. 

- Trubng hçxp hoá dan cAp lé dâ giao cho nguôi nhn bOa dan và dã dim 
len Website Tra clam bOa dan sau dO ngu&i nMn  bOa dan dé nghi. diéu chinh ni 
dung, thông tin trên hoá dan áã lap, ca quan Thué can cIt quy djnh ti Diéu 20 
Thông tu sO 39/2014/TT-BTC hithng dn ngu&i nhn hóa don xl 12 dOi vOi boa 
dan da lap. 

Can cIt các nç5i dung diu chinh và bien bàn xác nhn cUa nguäi ban và 
nguôi mua, ca quan Thuê cap boa dan lé dê thay the, diêu chinh cho boa clan dä 
Ip; dOng thôi cp nht ngay 1?i  các thông tin trCn boa dan thay the, diêu chinh 
len Itng dvng  QLAC theo các quy djnh nêu trén. 

iing dvng  Quàn 1 An chi M trçx NSD: 
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+ fhra ra eãnh báo trong truxng hgp các s hóa dan cAp lé không nhp 
lien tue theo thu tu tir nho den ló'n. 

- Tv dng ghi vâ truyn dft lieu trén S quân 19 cAp hôa dan 1ê(Mu s 
ST13/AC) cüa Chi cie Thuê len üng dvng  Quánl9 an chi eüa Cvc Thuê dêphve 
vi cho cong tác khai thác, phân tich, daub giá rüi ro dü lieu ye hóa dan cap lé, 
trong dO: 

+ In vâ theo dOi dirge riêng sëii quân 19 d& vo'i cAp hoá dan lé eüa Cic 
Thuê/Chi clrlc Thuê (Mâu so ST1 3/AC). 

Co chfrc nãng ice to S Quãn 19 cAp hóa don lé cO dAu hieu rUi 
(rnau so ST 13.1/AC) theo ma so thué dOi vdi to ehüe thông kinh doanh da dirge 
cap hOa don lé tü 02 lânlngày trâ len hoc tr 05 lânitháng trâ len hoic  cO doanh 
thu trên 01 hOa don lé tü 20 trieu dông trâ len tü So Quán 19 cap hóa dan lé 
(mâu sO ST13/AC). 

BuOc 5: Dâu gid sang ngày lam viee tip theo horn sau: 

- Truy cp üng dvng  QLAC tra thu S Quán 19 cAp hOa don lé (mu s 
ST13/AC) vá SO Quàn 19 hOa dan cap lé cO dãu hiêu rüi ro (mk so 5T13.1/AC). 

I5ng diing h trg hin thj s 5T13/AC và ST13.1/AC dã tr dQng dti 
ehiéu vôi các thông tin cong thai trên Website Tra thu bOa don cña Tong cizc 
Thuê, dé xae djnh cae so hóa dan dâ gui thânb cOng, chua gui hoie dâ gCri 
nhung i& truyên nhn khi truyCn len Website Tra thu boa dan Ut frng diing 
Quàn 19 an chi. 

+ Tnräng hgp các so hOa don cAp lé dâ nhp vào irng didng Quán 19 an ehi 
nhung ehua gth len Website tra efru hOa dan (chua nhân nOt gui), Phong/Dn 
TTHT thvc hien gui len Website Tra thu hOa don cOa Tong cic Thué. 

+ Tru&ng hcip các s6 bOa dan cAp lé dä gOi nlmng 16i truyn nhn, 
chuyén ngay yêu can sang PhOng COng ngh thông tin Cvc Thué/DQi Kê thai - 
ké toán thué - tin hoe Chi eve  Thuê ho trçi, khAe phve dé cp nh3t thông tin các 
sO boa dan lé len Website Tra eCru bOa dan trong ngáy. 

3.3. LAth dao Cue Thu/Chi cue Thus time hiên: 

(1) Kiêm tra cá.c thông tin trong t& trInh do PhOng/Di TTHT trinh, n&u 
phát hiên sai sOt, chin day dO thông tin phái chuyên ngay cho PhOng/Di TTHT 
dé sCm, bO sung thông tin. 

(2) Phé duyt tèi trInh và ehuyn ngay Ui trInh cho PhOng/Di TTHT. 

(3) DAu giô ngày lam viee tip theo, truy cp 1mg dvng  QLAC xem eác 
ni dung trCn so Quán 19 cap, bàn hOa dan lé (Mâu so ST 13/AC vâ SO 
ST13.1/AC) vâ ehi dao BO phn chü trI kiêrn tra bOa dan phân tIch, daub giá rId 
ro (bang vAn ban, thu dien tO...) theo quy djnh tai Quyêt djnh 1403/QD-TCT 
ngãy 28/7/2015 eOa TOng c%le truong Tong eve  Thuê hoc cáe vAn bàn sIn dOi cO 
lien quan. 
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IYng dung  Quán I' .n chi h tro hin thi "Nhat ky' xem s Quán 1' cp, 
bàn boa don lé" gôm: ten nguti dã xem, ngáy giä xem dê ghi nhn theo thôi 
gian Lãnli dao Cvc ThuC/Chi ciic Thuê truy cp chuong trinh kiCm tra du lieu ye 
hOa dan cap lé. 

4. Phãn quyn Ira thu h th6ng Quán l' n chi. 

- PhOng Kê khai và kë toán thu Cvc Thu& Di kê khai -k toán thuê-
tin hoc Chi cuc Thuê; B phn chü trI kiêm tra boa dan Cic Thuê/Chi citc Thuë 
dugc Lãnh dao  phii trách cUa Cvc Thué/Chi ctc Thué phân quyên truy cp he 
thng Quán 1 n chi dé tra ciru, xem, in so STI3/AC và so ST13.1IAC phpc vt 
cOng tác quán 1 thee chüc nàng, nhiem vt cUa tüng b ph3n. 

Chuang trInh h6 trçr hin thj "Nhat k xem s Quàn l cp, ban hOa dan 
lé" gm: ten nguôi dã xem, ngày giä xem. 

- PhOng Cong ngh Thông tin Cvc Thuë; Di ké khai - k toán thu - tin 
hçc Chi cic Thug M frg viec phân quyên cho tirng PhOng/Di cO lien quan den 
khai thác dU lieu bOa don ban lC, cap lé hOa don theo 5kt  phân cong cña Lãnh dao 
Ciac Thuê/Chi cic Thuê ph trách. 

5. Báo cáo tInh hInh sfr dyng hOa don d bàn lé, cp lê: 

- Phông TTHT Cuc Thu& Dôi TTHT Chi cçic Thus, Dtii quàn l? thuê xä, 
phung/liên xä, phuèng thvc hiCn: Hang qu', 1p Báo cáo tlnh hinh sü dvng  bOa 
don (mu BC26/AC) thee quy djnh ti Diéu 27, Thông tu sO 39/2014/TT-BTC 
ngày 31/3/2014 cüa B Tài chInh, Báo cáo nay dugc gUi, truyên cho ca quan 
Thuê cap trén. 

- Phông TTHT Cvc Thu, Di TTHT Chi cyc Thu th?c hiên: Nhn, nhp 
Báo cáo tinh hInh sU dçing hóa don (mâu BC26/AC) vào üng dyng QLAC và 
dua thông tin len Website Tra ciIu hOa don. 

6. T6ng hçip báo cáo tInh hmnh sfr dyng bOa dan bàn lC, cap lé: 

- Trên co sà S Quân 1y' cap, bánhóa don lC (mk sc ST13/AC và s6 
STI3.i/AC), üng dyng QLAC h6 trq tOng hcip báo cáo tInh hInh sU dyng 
câp/bán lC hOa don (mu ST13THIAC) và tOng hçp báo cáo tinh hinh sUdyng 
câp/bán lé hOa don cO dâu hieu rUi ro (ST13.1THIAC) tai  Chi cyc Thuê/Ci,ic 
Thuê (bao gOm dü lieu t?i  Di thuC). 

- Phông TTHT Cyc Thug time hiên: 

GUi Ting hap báo cáo tinh hInh sU dyng dp/bán lé bOa don (mk 
STI3TH/AC) và TOng hgp báo cáo tInh hinh sU dyng cap/ban lC bOa don cO dãu 
hieu riM ro (ST13.1TH/AC) ye Tong cyc Thuê trên Urig dyng Quán l an chi 
chm nhât là ngày 30 cüa tháng dàu tháng lien ké tháng bào cáo. 

- Các Vy/Dan vj thuic T&ig cuc Thu thçrc hien: 
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Vv Thanh tra - Kiêm tra thu, Vu Kiëni tra nôi bô, Viri Tài vii Quán trj, Vu 
Doanh nghip nho vâ vfra vã ho kinh doanh, cá nhân vâ các VylDcxn vi có lien 
quan thrqc phân quyCn kiêm tra dü lieu dé thijc hin vic kiêm tra, phãn tIch, 
dánh giá rüi ro trorig cOng tãc cap, ban hóa dan lé trCn cã nutc. 
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CHU'ONG III 

Quy trmnh xir I, diu chinh d& Iiu sai sot trên chu'o'ng trmnh Quãn I n ehi 

1. Phm vi diu chinh: 

Diêu chinh d& 1iu do sad sot cüa NNT và cong chüc Cpc Thuê/Chi eve 
Thuê trén mg dvng  QLAC. 

2. Nguyen tc diu chinh: 

B sung nat "diu chinh" ti tht cà các chirc näng trén üng ding QLAC cO 
trang théS dã gui ra Website Tra thu hóa dan khi diéu chinh các thông tin cO sal 
sOt thI &ng dvng  dêu km 1i ljch sü phyc vy viec theo dOi quãn 1' trén chuang 
trinh QLAC. 

3. Trmnh tir, thu tue xir I, diu ehinh dfr Iiu sal sOt trên chtrong trinh 
QLAC nhtr sau: 

Buóc 1: Cong chtrc 1p Tb trinh d nghi diu chinE dG 1iu (Mu s6 02 ban 
hãnh kern theo quy trinh nay), kern theo cac van bàn lien quan, dOng thbi nhp nOi 
dung dé nghj diêu chinh trén üng dyng QLAC, chuyén Lânh d?o  PhônglTh51 cUa 
Cuc ThuC/Chi cue Thué. 

Bi.rOc 2: LAnh dao Phông/Di cüa Cuc Thu, Chi cue Thus can cü vào Tb 
trInh, the van ban lien quan và ni dung dã duge cong chüc nhp dC nghj diCu 
chinh trén üng dyng QLAC thuc hiên kiCm tra, rã soát phê duyt ni dung diéu 
chinh trCn Tb trInh dOng thbi phé duyt trCn iirng ding QLAC va chuyCn Lath do 
Cuc ThuC/Chi cue ThuC. 

Tn.rbng hgp sau khi kirn tra thông tin do cOng chüc d nghj diu chinh chin 
dung hoc chin day dU, chuyCn I?i  cho cOng chirc dê aCm dOi, bô sung thông tin dé 
nghj diéu chinh trCn üng dvng  QLAC trong dO nCu rO l do. 

Bubc 3: Lath dao Cue Thu&Chi cue Thut: 

- Ngay trong ngãy lam viêc (hoac chãrn nhAt vào du gib sang ngày hOrn 
sau),can cü vào Tb trInh, các van bàn lien quan vâ ni dung dã dugc Lãnh 4o 
PhOngiDi cüa Cic Thué, Chi cue Thuê dé nghj diCu chinh trCn üng dyng QLAC 
th'jc hién kiCm tra, rà soãt phé duyêt nôi dung diCu chinh trCn Tb trinh dOng thOi 
phé duyét trên Cmg dyng QLAC. 

- Ghi s tb trinh do UD QLAC tr d5ng sinh vào tb trinh d nghj diu chinh. 

Tru&ng hop sau kthi kiêrn tra thông tin do LAnh do PhOng/Di cüa Cve 
Thuê, Chi cue Thué dê nghi diéu chinE chin dung hoc chin dày dü, chuyCn lai 
cho LAnh d?o  Phông/Dôi cüa Cyc Thuê, Chi cçtc ThuC dé aCm dôi, bô sung thông 
tin dé nghi diéu chinE trCn &ng dyng QLAC trong do nCu rO 1 do. 
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- Dinh ks'  váo thu 2 hang tuAn, truy cap váo üng ding QLAC xern Báo cáo chi 
tiêt tinE hinh diêu chinh d& lieu (mu DCO 1/AC) dé rà soát, don dôc chân chinE 
vic nhp nhâm cUa cOng chirc thuê. 

- iDjnh k3' ngãy 15 tliáng dAu tiên cüa qu' lien k qu' báo cáo, truy cp vão 
Cmg dpng QLAC, lap Báo cáo tong hqp tInE hinh diêu chinh d& 1iu (Mâu 
DCO2/AC) gui co quan thuC cap trCn. 

- Chju trách nhiem v vic diu chinh dik 1iu sai sot trén iLrng djng QLAC. 

4. t'ng dyng QLAC ti.y dng: 

- Urn thông tin dä diu chinh va tr dng cp st' te trinh vào h thông dã 
diroc Lãnh dao Cuc Thuê/Chi cçic Thuê phê duyt 

- Cho phép xem ljch sü dA chinh sfra d h6 trg tra thu qua trInh xü l' thông 
tin. 

- Thông tin sau khi diu chinh së duqc dng b len Website tra cüu hoá 
dun. 

- Ghi Báo cáo chi ti& tinh hinh diu chinh d& lieu (rnu OCO 1/AC) 

- Ghi Báo cáo thng hcip tinh hInh diu chinh dü 1iu (mu DCO2/AC) 

- Ghi Các s theo t&ng chüc nãng diu chinh, thvc hin ghi s tuong irng 
vài các so tai Quy trinh nay. 
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Phn III 

TO ChIC THVC lIEN 

1. Vu Tài v Quãn ftj Tong cuc Thus chju trách nhim hithng dn, chi 
dao, kiêm tra cc quan Thuê các cap thvc hin quy trinh nay; Phôi hqp vâi Ciric 
Cong ngh thông tin TOng cvc Thuê trong vic hu&ng dn, h6 trg cc quan Thuê 
các cap triên khai Quy trInh quán 19 an chi trên h thông may tInh vâ xü 19 các 
vuOng mac trong qua trinh thirc hin dáp üng yêu cu quán 19 an chi theo huâng 
dan tai  Quy trInh nay. 

2. GiaoCtic truàng Cyc Thud, Chi c''c truâng Chi cyc Thus có van ban quy 
dinh ye viec to chüc, hO trI phân cOng cOng chic thuê thi,rc hin day dü, dung trInh 
tir cac buOc cOng vic bao gOm cOng tác kiêm tra, giám sat các bt phn trong cc 
quan Thuê thçrc hin Quy trinh nay. 

3. Giao Ciic truâng Cpc Thus can cü tinh hinh thuc t trén dla  bàn 
(khoáng cách dja 19, nhân sr hiên có...), can nhàc bO tn cOng chüc quãn 19 an 
chi và kho an chi tai B phn "mt cüa" ti da bàn khOng cô trkl  s& cUa Chi cvc 
Thuê kim nrc, dam báo tht.rc hiôn theo các quy dinh hin hành và cái cách thu 
tuc hành chInh. 

4. Trong qua trinh thuc hiên, nu cO vithng mAc, C  Thus các tinh, thành 
phO trrc thuic Trung uang báo cáo kjp thô'i ye TOng cuc Thuê dê dugc giái 
quyCt hoc nghién thu dé sCm dôi, hO sung Quy trinh quàn 19 an chi cho phü 
ho-p.!. y 



Phv tue I 

cAc MAU BItU CHU'NG TiX, sO QUAN Lt, BAO CÁO AN CH 
(Ban hành kern thec Quyé't djnh sá21h2/QD-TCT ngàyjO tháng./2 nám 2020 

ctha Tong cyc trw&ng TOng cyc Thuê) 

STT 
A Ten mau bieu Ky hiçu 

1 Danh muc An chi. DM01/AC 
2 Danh muc kho an chi. DM02/AC 
3 Danh muc to chüc, cá nhân sfr dçrng an chi. DM03/AC 
4 DM nba in, to chüc cung cap phân mém tir in an chi, tO chtrc 

cu:ng cap giâi pháp phân mém hoá don din tü. 
DM04/AC 

— 
5 Ké hoach nhân an chi KHO 1/AC 
6 K: hoach nhân An chi b sun KHO4/AC 
7 Tng hpp kê ho?ch  nhn an chi 1(1-102/AC 
8 KE hoach in an chi KHO3/AC 
9 So Quán 1 hccp dOng HDO 1/AC 
10 So Quãn 1' k' hiu và sO Iucmg an chi dâ in. HDO2/AC 
11 Se theo dOi thkrc hiên hçcp dOng. HDO3/AC 
12 PhiCu nhp an chi. CTT23/AC 
13 Phiêu xuAt an chi. CTT24/AC 
14 Hoá dan ban hang (dung dé ban An chi) O2GTTT... 
15 So Quãnj an chi. ST 10/AC 
16 %Quan1anchiban. ST1I/AC 
17 SO Quãn 1' nhãp, xuât, ton An chi. ST 12/AC 
18 SO Quãn 1>" câpbán  hoá don lé. STI3/AC 
19 SO Quãn I' boa don cap, ban lé có dâu hiu rUi ro ST13.1/AC 
20 Tong hgp tInh hinh sü dvng cAp/ban lé hOa don STI 3TH/AC 
21 TOng hqp tinh bitt sü dirng câp/bán lé hôa don cô d hiu 

rüL ro ____ 

ST 13.1 TH/AC 

22 S Quán 1 -  An chi 4 rnu ST 14/AC 
23 50 Quãn I2 mAt, cháy an chi vâ kêt qua xü 12. ST2 1/AC 
24 Se Quãnj vi pham ye quán 1 an chi và kêt qua xi 1. ST22/AC 

25 SO Quân i2 An chi khOng cOn gá trj sã dvng. ST26/AC 
26 The kho TKO 1/AC 
27 Thông báo kt qua hu$' An chi. TBO3/AC 
28 Bãn&kê thanh toãn biên lai CTT2S/AC 
29 TOng hoj báo cáo tInh hhih nhap, xuEsii dirng, t'n An chi BC8/AC 
30 Bão cáo mAt, cháy, hông an chi. BC2 1/AC 
31 Thông báo mat an chi. BC22/AC 



I 

STT Ten mu biu K hiêu 

32 Bang Kini ké kho BC25/AC 
33 Tôrg hqp báo cáo tmnh hInh quán 1', sã dung  n chi. BC27/AC 
34 Bángjcê an chi ... BKO4/AC 
35 TInh trang  np Baa cáo an chi. BKOS/AC 
36 Bang TH trj giá vOn an cM nhp, xuât, ban, tOn kho BKO9/AC 
37 Bang ké theo dOi lien luu BK 10/AC 
38 Baa cáo chi tiêt tinh hinh diCuchinh dU 1iu DCO 1/AC 
39 Baa cáo tOng hçrp tinh hmnh diêu chinh d 1iu DCO2/AC 
40 Bién bàn quy& toán an chi ban BBO 1/AC 
41 Thông báo hóa don không con giá trj act d%Ing TB05aIAC 
42 Thông báo ho su an chi không dung quy djnh TBO6/AC 
43 Tb lrmnh d nghj cap (ban) hóa don lé Mu sO 0i 
44 Tb trinh diàu chinh dü 1iu trén frng dung  QLAC Mu so 02 
45 Tb trInh dé nghi ban an chi Mu sO 03 



1. Danh myc an chi Mu: DM01/AC 

  

DANH MVC  AN CHI 

Loi An chi: do Tthig cyc Thu phát hãnh; Cyc Thut phát hãnh 

STT 
K hiêu 

mflu 
Ten an clii DV tinh 

An clii 
ban 

Theo dôi 
k* hiêu 

S6/k 
lieu 

Cia ban 

Cia thanh toãn 

Chi chü 
TCyc Cyc 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 



02. Danh mac kho an chi Mu: DM02/AC 

DANH MUC  KHO AN CHi 

Ma kho Ten kho Tinh cht kho Dja chi kho Ten Thu kho ghi chü 

1 2 3 4 5 6 
1 ECho hoá dun 



03. Danh muc to chüt, ca nhãn sü' dung An chi L  MAu:DMO3/AC   J 
DANH NIUC TO ChIC, CA NHAN MY DJNG AN CHI 

TIc ngày den ngây thông nàm 

STT 
Ma °" 

flu t chfrc, cá nbñn Ma s thu Dia cM Loal ãn chi T1  chfrc pht Ithrih 
Ghi chü 

Hoá don DL thut DL phI AC khác Tong cyc Cyc Ngoãi 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 



04. Danh inc to chüc nhri in; cung cap phãn inéni tiy in an chi Mâu: DM04/AC 

DANH MUC TO CHU'C NHAN IN; CUNC CAP PHAN MEM TU IN AN CHI; 
TO CHUC TRUNC CLAN CUNG CAP GIAI PETAP HOA DON DIEN TEY 

Th tháng den thcing nàm 

STT 
A 

flu th chüt Dja chi Din thoi 
Nh 

Cung cp 
phãu mew 
AC tir in 

Cung cp giãi 
phüp HI) din 

2 3 4 5 6 8 9 
Cong ty INHI! MTV in Tâi chinh 

Cong: xxx xxx xxx 



05. K boach nhân n clii 

 

L Mu: KHO 1/AC 

cu QUAN THUE 

So: 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 

DOe Ip - Tçr do - Hh phñc 

 

KE [-LOACII NH4LN  AN CHI 
Náni  

STT 
Ky hiçu 

man 
., 

Ten an clii 
Don vi 

. 
tinh 

Sü thing 
kvinam 

- 
trirot ... 

Ton dan 
nain 

Nhan 4 thang 
dau nam 

.. • 
Uoc nhan 8 

- thang cuol nam 

.. 
Uo nhan ca 

nani 

U'óc sz 
dung ca 

- 
nam 

U'ot ton 
cuoi nam 

Ké hoach 
nhan nam 

sau 

1 2 3 4 5 6 7 8 9=7+8 It) 11=6+9-10 12 

ngày  tháng  näm.. 

NGUOJ LAP BIEU PHU TRACH TTHT THU TRU'ONG DUN VI 

(Kj5, ghi it ho ten) (Kf, ghi rô ho ten) (K35, ghi it h ten viz a'óng dáu,i 

GM chü: 

Frucmg hop Chi cuc fhuë khOng co Doi Tuyen truvën h6 tra thi thi giao cho LInh dao Dôi nghiep vu quari lv thuë ky KL hoach nhãn an chi 



07. 'lông hqp kê lioch nhn an ciii 

   

Mitu: K1102/AC 

CO QUAN THUE 
So: 

CONG HOA xi HO! CHU NCHIA VIET NAM 
Dc Ip - ft do - iI;nIi phüc 

 

 

TONG HOP KE HOJCH NHAN AN CHI 

  

Ioai an chI: Do,; ;i fin/i: 

Ten don vi 

Sn dung 

ky/narn 

tru'ot... 

Jon dan 

nam 

Nhan 4 thang 

dan nam 

U'Oc iihãu 8 

thang ciioi 

narn 

., • 
Uoe iihau ca 

narn 

.,. 
(Joe sir dung 

-. 
ca nani 

Uot toil cuni 

riarn 

Ke hoach nhan 

näm san 
STT 

2 3 4 5 6 7=5+6 8 9=4+7-8 10 

I Van phong Ce 

2 Clii cue thué a 

3 Chi cue thuë I) 

4 

flng: 

 ngày tháng  náin. 

NGIXO! L4Y BIEU PHU TRACH TTHT THU TRIXONG DON V! 
(Kj gin rö h ten) (K), ghi i•o ho ICq) (Ki5 ghi it h9 ten và dOng dJie) 



KH in K hooch 
s&dng 
ham sau SLuvng Don giá Thànfi tiên 

(VND) 

10=9-8 ii 

08. K hoach in n cM 

  

CO QUAN TRUE 

 

Mu: KHO3/Ac 

CQNG BOA XA HO! CUt NGHIA VJET NAM 
Dc lap - Tn' do - H?nh phuc 

KE HOACfL IN AN CR1 
Nãn2  

 

I 
:1 

U'ó'c Win 
cuOi Dam 

A 3 4 fl 6 85+6-7 --
__________ - -I- ---- -- iii- __ 

âu n dii Ten an cM Don vj 
tin h 

So Itro'ng fin cM 

Tàndu Uó'cincã U'ócs&dung 
Ham Dam en Dam 

NGUO1 LAP NEu 

(Kj ghi rô ho lép) 
PHU TRACH THHT 

(K), gill rJ h9 ten) 

ngthv  lining  mini 

THU TRUUNC DON Vi 
(K), ghi rö ho ten và dóng dázd 



06. K ho3ch nl4n b6  sung liii clii Mu: KHO4!AC 

CO QUAN THUE 

S: 

CQNG HOA xA HOI CHU NGHIA flfl NAM 
DOe Ip - Ty do - Htnh phóc 

KE HOACII NH4N AN CIII BC) SUNG 
Nãrn 

STT 
K hiêu 

man 
Fen an chi 

Don vi 
tinh 

Si dung icS'Inãrn 
tru'ot ... 

Keho?ch 

nhan nain 
san 

s6 hong 

ho sung 

K€ hoachl 
nhân ho 

sung nam 
san 

1 2 3 4 5 6 7 8=6+7 

NGU'OI LAP BIEU PHU TRACII TTH'r 
(K), ghi rö hy ten) (K), ghi rö lip ten,) 

GM chñ: 

Thx&ng hcvp Chi cvc  Thu khOng có Dôi Tuyên truyn h6 tro thi thi giao cho Lath dao DOI  nghiêp 
vy quãn 1' thu k' Kt hoach nhn An clii 

THU TRUONG DON Yf 
(K), ghi rö hp ten, dóng dz,,) 



09. So Quãn 1 hçrp dung in Mâu: JIDO1/AC 

CO QUAN THUE 
SO QUAN LV HOP BONG IN 

Tic ngày dé'n ngày tliang na/n 

- 
Hy.p dông ,. 

Tennhain 
Don vi 

. 
tinh 

lenanchi 
-. 

Khieu 
Tir so.... 

den so 

So Iuon° 
:.'' anchnn 

theout) 

So lu'ona 
- 
an chi cia 

. 
then 

climb 

Don giá 
. - 
in 

Thãnh lien 
VND) 

Tha ih it (:henh iëdi HP! TLt 

So Ngay So }Ngay SLirwng Tien 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

H 
Cng xxx xxxx xxxx xxx 



10. st Quân I k hiu và s6 Inyng an ehi dã in Mâu: HDO2/AC  

rn nv s .7 fl'wrT rE,  
'__'_, 

SO QUAN L' KY HIEU vA so LIXQNG AN CHI nA IN 
Tir ngày dê'n ngay tháng näin 

Mäu so an ch1 flu an chi  

SI! 
Hp dông in ., 

Ky hiçu Tir so den so So tirong 
So Ngay 

I 2 3 4 5 6 

Tlngcng xxx 



11. So theo dOi thkrc hin hqp dng Mu: 11D03/AC 

CO.  QUAN THUE 

SO THEO DO! THV'C HIEN HQP BONG 
Ta' ngày &Jn ngày tháng nám 

STI 
Hop dng 

' 
Phi&i nhãp in ciii 

ten an ciii 
Don vi 

tinh 
Hop dng Trá hang So Iu'o'rig CS lal 

So Ngay So Ngay So twang So tien So lu'o'ng So lien So hong So hen 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

xxx xxx 



12. Phicu nhap Mâu: C1T23/AC 

CO QUAN THUE CONG HOA xA HO! CHU NGHIA VIET NAM 

tJôc lap - Tr do - Hnh Phñc 

Ngày..........tháng........nárn 

PHIEU NHJSP ANCFII 
Lien 1: Ltru 

Nhp an chi th:  

VEkho: 

Theo hoá don (Phiu xuAt in chi) s6:  ngày .../.. .1.... 

Chi chü: 

K hiëu: AA/2011 

s6 000000i 

ST 
T 

Ten an chi BVT s6 hrqng K hi@i 
Tirquyn 
den quyen 

Tirso den so ., Don giavo 
Trjgiá 

v6n (VNB) 

1 2 3 4 5 6 7 8 94x8 

Cong xxx xxxx 

LB PHU TRACH 

PHONG TV-QT-AC 
CC THUE/BQ1 HC- PHONG TTHT CIJC 

CONG CHtC NS-TV-QT-AC CHI THUE/DQL TTHT CHI 
THU KILO NHILP AN CIII CLJCTHUE CCTHUE 

(K), gIll rJ hç ên) (K3, ghi rV h ten) (Kj ghi rö ho ten) (Ky, ghi r5 ho ten) 
Ghi chá: 

- DOi vâi Cue Thu TP. 1-ïà NØi và Cue Thu TP. H Chi Minh: Lành d?o  Phy 11th k Phiu nhâp giao Lanh dao 
Van phOng và Lánh do Phong Tuyén truyn h trq 

- Di vOl Chi cic Thu khong cO Dôi HC-NS-TV-QT-AC, giao Lanli d?o  Di Tang hçip k' PhiEu nhp 



13. Phiu xut MLi: CTT24/AC 

CO QUAN THUE CQNG HOA xA HO! CHU NGHIA VIET NAM 
Bc Ip - Ty do - Hnh phüc 

Ngày..........tháng ........nã;n...  

PHIEU XUAT AN CHI 
Lien 1: Urn K hiêu AA12011 

s6 0000001 

Xuât cho:  

Trkho: 

Ngtthi nhn: 

Theo giiy gi&i thiu: ngày .../..../.... 

Ghi chó: 

ST 
Ten an cM BVT 

Iwg 
K9 
hi u 

Tir 
quyen 

den 

A 
it so A A Den so 

Do'ngiá 
A von 

1•' A .rgIavon 
(VND) 

2 3 4 5 6 7 8 9 1O=4x9 

Cong  xxx xxxx 

NGII(Y1 NH4N 
(Kj, g/ll rö hp ten) 

(Jhichá: 

THU KHO 
(NP gill rö 129 te& 

CONG CHtC 
xuAi AN CHI 
(Kj ghi rö lip ten) 

LD PHV TRACH 
PHONG 1 V-Q1'- 

AC CIJC 

THUE/DQI HC-NS PHONC TTHT CC 
TV-QT-AC Cli THUE/DQI TTHT CII 

CC THUE CC THUE 
(KV. gui rö hp ten) (K;, g/ll rö /20 ten) 

- DM vói Cue Thu TP. Ha NOi va Cvc Thu4 IF. H Chi Minh: Lanh dao Phi trách k5' Phi&i xuAt giao Lanh dao 
Van phOng và Lanh dao  Phông Tuyên truyn h6 trçi 

- oM vâi Clii cuc Thu thông có Doi HC-NS-TV-QT-AC, giao Unh dao DØi T6ng hqp k Phiu xutt 



14. Hoá dmi ban hang (dung dê bàn tin clii) Mu sé: O2GTTT3/002 

CO QUAN TRUE 
- A £ Ma so thue: 

s6 difn thoal 

Fax: 

s6 îàí khoün: 

HOA DON BAN HANG 
(dung dé ban in clii) 

Lien I: Luu 
K hiu: 

S& 0000001 

Ten don vj inua: 

Dia clii: 

Ten ngtrôi nina: 

s6 CMND ngu'bi nina: 
flØfl de ngh nina an clii: 

Hinh th&c thanh foam 

Ma s thut: 

Nol cp: Ngày cap: 

Ngày: 

STT Ten in clii 
Don i 

tinh 
ky hicu 

'ru quyên 
den quyen 

Tü s6 
A Den so 

A 
So Iuvng 

quyen 
Giá ban 

Thunh 
tien (d) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9=7x8 

T6ng cong: xxx xxxxxx 
s6 tien viM bng ch&: 

NGUOI MUA 
(K ghirJhQ 

ten) 

,ngäy  thcng  nan; 

NGU'OI BAN 
THU KILO CONG CHU'C BAN 

AN CHI 
(Ky, gin r5 hQ ten) (K;5, ghi rO hQ ten,) 



15. So Quãn J An chI MAu: ST1O/Ad] 

CU QUAN THUE 

sO QUAN LV AN Cii 
Th ngày tháng... dé'n ngày.... tháng nám 

Don v hoic ten cã nhãn sir dijng:  Ma sEi thu& 
K lieu mh An clii: Ten n clii:  

Noày 
thang 
näm 

- 
Dien gui K tutu 

luso  
den so 

 
Ton dan tw  

So nhn 
h&ic ptiat 

Iiành 

So sir dung, xOa ho, mAt, hOy, diu chuyn trongkj' 
Sotuono 

ton Cong So dung 
So then 
chuvên 

So Ira Lii SO znt So xoa hjo SO huy 

I 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 I4=- 5+6-7 

TOnJan kt __________________________________ ________________ 
Nhãn phât hank x x X x 

flãocãosCrdung x x x x x x x x 

Tra Iai biën liii x x 

nith bier'. mi x x 

I1u hiCn Lii x x 

DiOu chuyen biCn !ai x x 

CngcuOik5' x x x x x x x x x x 



16. S Quän I &i cM ban I Mu:ST1I/AC  

Co.  QUAN THUE 

SO QUAN LV AN Cut BAN 

Tic ngày thông... dAn ngôy.... thông närn 

Mãu un cM: Ten an cM: Do;z vi I/ni,: 

Chtng lit . . 
Dien giai 

SL ton 
hi 

SL nIip 
tiong k3 

SL (jfl 
SL hu, 

mIt t41 Mw 

S1 ban trong kS' SL t6n cui 

S6 Ngày Cia tfianh toán S Iirffng S tin 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 1O=8x9 11=4+56-7-9 

TOn Hu kr Xxx 

Nhp t& CQT cap trén xxx 

Np cap trén xxx 

Mat lai kho xxx 

Hu5' xxx 

Thanh toán xxx xxx xxx xxx 

Cng cu61 k3' XXI XXX LXX XXX XIX XXX XXX XXX 



17. So Quân i uhp, xuAt, tn n ehi Mâu: STI2/AC 

  

CO QUAN THUE 

sO QUAN Lt NHA4P, XUAT, TON AN CIII 
Tü' ngày  tháng... dhi ngày.... tháng nàm 

Mâu in chi: Thu n chi: 

Clithig tn 

Dien glal Ky hiçu 
Tir quyën. ... 

• Den quyen .....Den 
Tü s6  

so.... 
Nhp 

Xuãt Ton 

So 
Ngay 
thang Cap Ban Kho -. Cap duoi Cong 

2 3 4 5 6 7 8 9 Jo 11 12 
Tn dih€ kj) 

KhoCuc x x x x x 
Tnc1AukStOChicucA x x 

Nhptfrnhâin x x x X X x 
NhpChicucAnôp1ên x x x K x x 
CApchoChicixcB x x x x x x 

_______ Nipiênctiptrên x x x x x ________ x 

NMptirCQthucAptrôn x x x x x x 
XuAthu9 x x x x x x 
Báo cáo mat t?i kho 

BánAnchi x x x x x x 
Cngcu6ik3' x x x x 

G/zichá: cOt 10 Thu dOulg) + 7-8-9 
Cc5t 12= lOi-11 



18. S Quãn i cip , ban lé hoá dim 

CJJC inuE Mu s: STI3/ACJ 

CIII CUC TIIUE  

sO QUAN Lt CAP, BAN HOA DO'N LE 

Tn ngày  tháng... din ngày.... tháng  nà,n 

Ngày!thá 
ng/näm 

Van ban 
(Don) e 

ngh 

Ngu&i ban hang Nguôi mua hang K 
hen 
man 
hOn 
don 

Ky' 
hiCu 

. 
hOn 
don 

SO boa 
don 

Trng 
thai: 

xOa hO 

Ngãy 
cap, 
bñn 
bOa 
thvn 

Ten 
hang 
hóa, 
dich 
vu 

Doanh 
thu 

Tong so thuë da np Trng 
thai 
Web 
tra 
cfru 

Ten 
Bin 
clii 

Ma O 
thué 

flu 
Din 
clii 

Ma s 
thuê 
(nêu 
eO) 

Thué 
GTGT 

- 
Thuê 

TNCN 

, 
ThuC 

TNDN 

- 
ThuC 
TTDB 

Thue 
TN 

Thuë 
BV M 

T 

Phi 
BVM 

T 

Tong 
C9flg 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1! 12 13 14 IS 16 17 18 19 20 21 22 

I- Ti Van phOng Cyc Thu 

Cong x x x x x x x x x 

H- Ti Van phong Chi cyc Thué 

Cong x x x x x x x x x 

HI- Tai 1301 Thuê 

Cong x x x x x x x x x 

Tong 
cong 

(1+11+11) H
 

x x x x x x x x x 

Ghi chü neat g hqp Chi cuc Thul giao nhië,n vucdp/bán hóa dcv lé ci o Dt5i t/rn thi ho sung Di mnthng D thul xóc nh4n vào Sd STJ3/AC. 
 12gay... . tháng.. . nãrn. 

Lanh dao Cuc Thii/ 
Chi cue Thuê 

(K), ghi i-li hQ Mn vth dong ddit} 

PhOng/fli TTHT Cyc 
Thná/Chi cue Thuê 
(Ki và ghi rö hq Mn) 

Phông Kê khai&Kê toán thuê/DW Ké kliai 
- kê toán thué - tin hoc Chi cue TkuO 

(K) vàghi raho Mn,) 



19. So QL ill) cap, ban lé cO däu hiêu RR 

Ct.JC THUE Máu so: Sit3.1/AC 
CIII CIJC THUF  

sO QUAN LY HOA DUN CAP, RAN LE CO DAU HIU RUJ RO 

lIe ngOy  tháng... den ngây. tháng nOrn 

(Then dOi NNTphát sinh dO nIna, 4 tie 02 sJ hoO dan/ngOy hoàc 05 hoá dcn/tháng hoYc cd doanh thu IrOn 20 triOu &ng/hod dun) 

Ngày/thin 

Van ban 

(Don)dê 

nghz 

NguOi ban hang NgirOi mua hang 

tiiëu 

rnau 

hôa 

dan 

K - 

hicu 
So 
. 

boa 

dan 

Trang 

thai: 

xOa bó 

Noày 
- 

cap, ban 

hOn dan 

TOn 

hang 
. 

boa, 

Doanh 

thu 

Tot g s6 thu dã nôp Trng 
thai 

Web tra 

cnn boa 

dan (Da 

gui 

thanh 

thug; 
c hi La 

[eu 
Din 

h 

Ma 6 
Ten 

Din 

clii 

MasO Thuê 

GTG 
Thue 

TNCN 
ThuO 
TNDN 

Thue 

TTDB 

Thuë 

TN 

- 
[hue 

BVMT 

Phil 

BVIM  

- 
TOng 

cong 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 iS 16 17 18 19 20 21 22 23 

I- Til Van phông Cue Thuë 

(:ng x x x x x x x x X 

II- Ti Van phông Clii cc Thue 

Cng x x x x x x x x x 

III- Tai Dôi Thnc 

Cong x x x x x x x x x 

TOng 

cQng 

x x x x x x x x x 

Uhf chO: tnthng hap Clii eye Thud gino nhiçtn vy cOp/hOn /iOa dun IC eho Dç3i thue thI ho sung Di t ieáng DOE thud kux0c zhOn vOn SO STI3. 1/A( 

nga......1/ Ong. . . nOni 

PhOng/Di TTHT Ctc PliOng Ice khai&Ké loan thu&OQi IcC khai - Lank dao Cue ThuE/ 
ThuO/Chi cue Time kO toán tbu - tin hoc Clii cue ThuC Clii cue Thuê 

(R3 va gin rO /10 Ieiz,J (A) vO gin rO hy tO;i) (Ky>. ghi rO ho ten vO thing dOzi) 



20. Tong hqp tInli hlnh SD cip ban lé HD 
Mãu: 5T13TF1/AC 

CC THUt  

TONG HQP TtNH HINH SIJ' DUNG CAP/BAN HOA DON LE 

Th' ngày  tháng... dn ngOy.... tháng nãrn 

SI r Co quan Iliac 
S iffong NT da 

cap/han Ic hoa don 

56 luong hOa difu 

cap/ban Ic 

Trong dO: S6 luffng 
. boa don cap/han Ic xoa 

Doanh thu SO thuê 

ngay thông nãm 

NGUOI LAP BIEU PHU TRACH TTHT THU TRU'ONG DON V! 

Oo't ghi rO ho ten) gin t6 /20 ten,) (k', gin rö ho ten và ctóng 



21. S( TH finh hinh sü dyng HI) cap, ban lé cé dihi biéu RR 

TONG CVC  THUE Mus: STI3.ITH/AC 
CUC THUIt 

TONG HQP TINH HINT! siY DVNG  CAP/BAN HOA BUN LE cO DAU HIU RUI RO 
Th ngay tháng... dé'n ngày....thang nãm 

STT Cif quan Thud 
St luong NT dã 

cp/bán Ié t& 02 so boa 
do'n/ngãy 

S htoug NN'J' dã 
cap/bin Jé 05 

hOa do'n/tháng 

O Iuçng NNT dä 
cãp/bán lé cO dearth 

thu trêu 20 
trieu/hoa dan 

Tong 
(Ioantt thu 

Chi chü: 
SO twang NNT 
vña cO tai cot (3), 
cot (4) vã cOt (5) 

1 2 3 4 5 6 

NGUO1 LAP BIEU 
(h, ghi it h ten) 

PHU TRACH 
(A, ghi rö hQ ten) 

ngay  tháng nàm 
THU TRUONGDcfNvL 
(kf', ghi it hQ ten viz doug 



22. So Quãn 1 an chi cap mi Mflu: ST14/AC 

Co.  QUAN TRUE 

sO (WANLY AN ml rAp MAn 

K hiêu miIu: Ten n chi: 

Chmig tw An chi dñng d cap rnãu 

Ghi chü 
s6 NgAy K hiu 

Tr so 
dn s 

So Itrqng 
nhp 

Xut 

So IWYHg 
- 

Ten ti chü'c, cl nhãn nhn AC mâu 
1 2 3 4 5 



23. So Quãn l mAt, cháy, hông và két qua xü 15' Mâu: ST2 1/AC  

CO QUAN THUE 
sO QUAN LY MAT, CHAY, HÔNG vA KET QUA Xl! U' 

Tir ngày  tliáng... den ngày.... tháng  nàin 

STT 

Ky 
hiu 

mâuãn 
chi 

Thu an 
clii 

Thông háo 

hmçu 

Tü' SO 
den 
s 

So I ning 
mt MST to chfrc, 

cá nhân lam 
m&t n cM 

- 
Ten to chuc, 
cal nhãn lam 
uit in clii 

Ktt qua th 15' 
Gui 
cliü 

s6 Lien 
Quyh dnh xñ' 19 SO Iwqng limb 

tlnrc x'x 
Dbat 

s tin 
phat S Ngãy S Lien 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

SO vu vi pham k9 tnrót chua xfr 19 
x x x x x x x x 

Vi pham tiong k' 
- x x x x x x x x x x x x 

Tc?,n cuOi k5' chuia x& 19 
x x x x x x x x 



24. So Quãn 19 vi phim v quãn 19 n chi vä kh qua xu' ly Mãu: ST22/AC H 
CO QUAN THUE 

sO QUAN LY VI PHAM yE QUAN LY AN CHI vA KET QUA XII LV 
Tic ngày tháng... dé'n ngày.... tháng nain 

STT 
Biên ban vi phm 

MST t chiit, eá 
nhân vi phm 

Ten t4 chiit, eá 
nhãn vi ph4m 

L9 do vi 
phm 

Kt qua xii' 19 
Ghl cliii 

Ngày 
Quyt djnh xfr19 huh thüt 

xii' phat 
jfl pht 

So Ngãy 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 II 

So vu vi pharn chua xcr 19 
x x x 

Vi pham trong k5' 
x x x x x x x 

TOn cuôi k5' cha xir 19 
x x x 



25. S Quãn I n cM không con giã trj sü dung Mu: 5T26/AC 

CO QUAN ThUE 

SO QUAN Lt AN CHI KHONG CON GIA TRI SU' DQNG 
Tic ngày  tháng... dê'n ngày....thdng  nàin 

Loi n chi: 

Thông 
báo, bão 

cáo To chfrc, cá 
nhân 

Ma 
thud 

Ngãy n clii 
không cOn giá 

tn Si) 
An chi không con giá trj sü' dung MST 

nguOi 
cho, ban 

Thông báo n chi dwrc khOi phçic 

So Ngày Ngày L'Qdo 
Ten loai 
an cM 

- Máuso 
K' 
. 

hi%u 
T&so 

Den 
so 

So 
Iw'ng 

soQD ngãy 
Ngãy khOi 

phuc 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 JO ii 12 13 14 15 16 

Gui c/ia: cot 13 MIT cüa ngtthi cho ban hoac cz2a ngithi 1p hOa dun nEu mdt hóci dun ddu vào 



26. The kho Mu so: TKO 1/AC 

CU QUAN THUE 

THE ico 

Tie ngày tháng... dé'n ngày... tháng nárn 

Ten an chi: 

Dan 4  tInh: quyn 
Chfrngtfr 

IMEN GIAI KS hiu 
Tir quyên 
Dn quyin 

Tfr s 
dn s 

SO LIfç1NG 
Ngay 
tháng Nhp Xuât Ton 

2 3 4 5 6 7 8 9 
Tmn dAu kj xxxxx xxxxx xxxxx xxxxx 
Nhp t& cAp trên xxxxx xxxxx xxxxx xxxxx xxxxx 
Nhp tü nba in xxxxx xxxxx xxxxx xxxxx xxxxx 
Xu&t trâ cAp trên xxxxx xxxxx xxxxx xxx xxxxx 
XuAt cho cAp duài xxxxx xxxxx xxxxx xxx xxxxx 
XuAt cho dan vi SD xxxxx xxxxx xxxxx xxx xxxxx 

Cong cu6i kj' xxxxx xxxxx xxxxx 

ngày  tháng nàm 

THU KHO 
(K5', ghi rö hQ ten) 



27. Thông báo kk qua hu' An clii Mu: TBO3/AC 

CQNG HOA XA HQI CHIJ NGHIA VIET NAM 

Dc Ip - Tçr do - Hiih phüc 

THÔNG BAO 

Kt qua haS'  An chi 

Kfnh gUi  

Ten don vi hu5': 
Din chi: 
Phisong phap buS'  An chi: 
Ngâv huc' An chi: 
Don vi Thông báo kt qua huS' nhu sau: 

Ma siS thu& 

SIT 
K5hiêu 

mau 
Ten an chi KS'hiêuân 

chi 
Ta' so Den so So luqng 

1 2 3 4 5 6 7 

 ngày  tháng nàm 
NGU?JI LAP BIEU THU TRISONG DUN VI 

(N ghi 15 hq ll2ri) (A, dóng ddit gin rS hp ten) 



28. Bing kê thanli toán hiën lal Milu: CTT25/Xd  

BANG KE THANH TOAN BIEN LAI 
lIt ngày ... .de'n ngay......tháng nàrn.... 

Ho ten can bô thu:  
Ten Biên lai thu  

STT 

BiCu liii, chfrng tfr dä sfr dung 
So thue 
dä thu 

So thue 
nop 

Gin chü Ky hteu So lu9ng Quycn so Ttrso... Den so... 
'I tong do xoa 1)0 

So s6 Itrng 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Il 

x x x x x x x x x x x 

Ngày.... tháng nàtn 
NGU'OI LAP 8A0 CÁO 

(K3S, ghi rö hQ ten) 



29. Báo cáo tong hçp sfr dung  an chi 

Co.  QUAN TIThE CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIET NAM 

So: flOe Ip - Tir do - Hanh Phñc 

TONG HOP BAO CÁO TINH HINH NIL4P, XUAT, SIT DI1JNG, TON AN CIII CUA CO QUAN THUE 

..........nàm 

STT 

- 
Mu 

anchi 
Ten an clii 

- Born vi 

tinli 

Ton dãu kj' 

Nhp 
trong 

n 

Xuh I -ong ks' s6 an clii sü dqng trong kj/ Tn cu6i kj' 

a 
Kho 

Ocáp 
duOl 

Cong 
. 

So cap So ban Cong 
58 an 
clii sir 
ding 

Soxoa 
ho 

So 
mat 

So 
tiny 

0 
Kho 

(leap 
duo'i 

Cong 
- 

2 3 4 5 6 7=5+6 8 9 10 
I1i2*13+!  

- 12 13 14 IS 16 17 
18_!61 

NCII(iI APRIVET 

(Kj ghi rO hç ten) 

Pt-UT TI? A fl-i TTI-IT 

(K5 ghi rS ho ECu) 

Thu TRh1flNJC Cfl (ills N TUllE 

(K thing cJu ghi ro h9 ten) 



30. Báo cáo mAt, cháy, hông An chi M&u s: BC21/AC1 

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA WET NAN! 

Dc 1p - Dy do - Hnh phüc 

 ngày thdng nàrn 20 

BAO CÁO 
MAt, cháy, hông An  chi 

Ten t6 ch&c, cá nhan lam mAt, cháy, hông An chi  
Ma so thué  
Dia chi  
Can cü Blén ban mat 
Ngày thang nãm (ten to chüc, cá nhân) phat Men mAt, cháy, hông n chi nhu sau: 

STT Trn an clii Mau so Ky hieu 
TU'sô... 

A A den so.. 
A So an chi 

Liênãn 
. 

chi 
Ghi chu 

1 2 3 4 5 6 7 8 

AAI 12 T 

L' do m;It, cháy, hông an cM:  

Nay don vi báo cáo vOi Dé phoi hqp truy tim, ngAn chàn Igi dvng 
và thông báo s6 An chi trën không cOn giá tn sü dung. 

Nei nh/in: NGUOI DAL DIEN THEO PHAP LU2T 
- Ca quari thud trrc tip quán ly (K31 déng c/Au vâ ghi ii5 liç ten) 

- Liru. 



31. Thông báo mh, eháy, hông n chi Mu BC22/AC 

CO QUAN THUE 
So: 

CQNG HOA XA HO! CHU NGHIA VIET NAM 
Dôc Ip-T' do- Hnh phüc 

ngày ... tháng nárn 

THÔNG BAO 
MAt, cháy, hông An chi 

Theo báo cáo mat, chay, hông an chi cüa  
ThuOc ma s thuë  
Ten th chüc, cá nhân àni mAt cháy, hôn" 

 ngãy tháng nãm dà bj mAt, cháy An cM nhti sau: 

STT Mu n chi fln ln clii K lieu 
if SO... T' ' 

Dn St... 

St hrçvng 

St Lien 

1 2 3 4 5 6 7 

Co quan Thuá thông báo d cáo qu CO quan bit s6 An chi trén không cOn gia tn sà dirng. 
Trong qua tninh kim ti-a, ki&m soát, nu phát hin duqc cO ngi.r&i sü dvng  thi thu h6i va háo 
ngay cho co quan Thus chUng tôi hiM d xii J2. 

Nd iil;iiti: THU TRU'UNG CO QUAN THUE 
Cuc Thuê cáo tinh, UP (Kj, gin rö hQ ten, dóng du,) 
Cáo Chi CUC Thug trong tinh 
Liru  



32. BIng kim ké kim 

   

Mu: BC2S/AC 

Co.  QUAN THUE 
CQNG HOA xA HO! CHU NGHIA VIET NAM 

Dôc lap - Tir do - Hanh Phñc 

 

     

BANG KJEM KE KHO 
ngày tháng.......nàm 

Ten n clii 
Dn v 

tinli 

S lieu theo s6 sIch SE liCu theo ki&n kC Chênh lCch 
Don gil 

von 
Tn gil vAn 

- 
STT ., 

Ky hieu 
Ti quy&i 

Den quycn 
Tü so 
Den so luqng 

.,. 
Ky hieu 

Ti quyn 
Den quyen 

Ti s6 
- 

Den so 
s6 

lu'ong 
Thira Then 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 1511/3x14 

xxxxx 

THU KilO CONG CHUC NHAP/XUAT/BAN TRU'ONG BAN KIEM iCE 
AN CIII PHONG/DOL TTHT 

(Kj5, ghi it /19 tei9 (Kj, ghi rO hQ Mn) (Kj), ghiröhQtên) 



33. Tong hop Báo cáo tinh hinh si dung hda dun frviu: 3C27/AEI 

COQUAN 
TONC HOP HAO CÁO TtNH HINt!  QUAN Lt, stY DVNC AN CIII 

Qu NOw 

I. Tng hqp báo cáo tInh hinh sñ' ding hoá dot 

STT 

- 
Diën giOi 

Cue Thu 
phM 
hãnh 

Hf) do to chüt, cá nliOn phát r wig 
cgng 

Chi ehU 
Cçng 

., 
fliçn tu' T in Dt in 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

I 
I SO don v sCr 

dunghOadon 

2 
2 SO dun vi cO 

DC 

3 
3 SO Iuqng Ma 

dcmsfrduna 

4 
4 s6 Iuqng mAt 

(sO) 

s 
5 SO lurnig bOy 

(sO) 

6 

6 SO hiqng xOa 

bñ(sO) 

II. Tong ho'p báo cao tinh hmnh sfr dyng biên liii phI, I phi 

Diën giOi 
Cyc ThuO 

phát 
Bién Iai do to chfrc thu phi, I TOng 

eng 
Chi chU 

STT Cong Diên tO' Tu in Oat in 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 

I 

I s6 don vj sü 

dung bién Iai 

phi, 10 phi 

2 

2 SO don v cO 

BC 

3 

3 50 Iuqng blOn 

al phi, phi s 

dung 

4 

4 sA Iuvng biOn 

Iai phi, I phi 

mat (so) 

5 

5 S Iuqng blOn 

Iai phi, 0 phi 

hOy(sO) 

6 

6 SO luong biOn 

Iai phi, 10 phi 

xOa ho (st) 



III. Tong hqp ban cáo tinh hInh s& cIng tern ru'tiu ciia NNT 

SIT 

Söthynvis 
dyng tern 
ru.yu 

Sódo'nvi 
có BC 

S 
Iung 
tern 
riron 
sO 
dyng 

s6 
lining  
tern 
ruqu 
rnt 
(st) 

S 
Iuqng 
tern 
ruQu 
buy 
(sá) 

I 2 3 4 5 7 

IV. TOng hqp ban cáo Sb hinh sü' dyng biên lai thuê cOa NNT 

sir 

SO don visu 
dyng biën 
mi thuO 

SOdoiivi 
rO BC 

SO 
lining 
bin lal 
thuê sfr 
dung 

SO 
lining 

hRn lai 
tbuë 
mat 

SO 
liNing 
biên 
lai 
thuê 

I 2 3 4 5 6 

V. Bão cáo tinh hinh mtt, cháy hông vã két qua xii I mat an clii 

STY Fên'Sn chi 
Ky hirni 

mau 

SO !rnmg k 
trrOc chu'a xU I 

SO luiii g mâL 
cháy. hông 

X !y trong k SO wing 
rn& cháy, 

(rh] 
cliii 

sS Iuang s tin 
- 

Xi! piiIt SO IAn SO Lien Si Lien SO Lien 

I 2 3 4 5 6 7 8 9 JO 11 12 13 

VI. Ban cáo sflvi phain ye quàn I an chi vA kêl qua xii I 

STT 
Ten dja 
J)Inrcrng 

vu vi 
pIin1 k5' 

tru*c 

S vu 
vi 

pharn 

vu 
vi 

pliant 

S tiM 
xii 

pht 

s6 vu 
vi 

phm 
Ghi chO 

I 2 4 5 6 7 8 9 



VII. Báo cáo Quyh Loan a chi ban thu tiên 

STT Ten n chi Dvi 

Tn du k3' l'hát sinh trong k' Phtn Thanh bàn S ton cuOi 

K 

I1JçU 

s 
hrqng 

Ciatri 
- 

Nhn 

trong 
- 

ky 

NOp 

tren 

ShuS', 
mattai 

kho 

Na 1<5' truUc Bàn trong 1<5' SO tiu thanh Loan trong SO liEn nq 

sE 
Iuqng 

- 
an chi 

hen 
So 

twang 

-, 
Jhân 

- 
h lien 

Cia 

thanh 

loan 

Iu-qn 

g 

So 

lien 

Schüng 

tu-TT 

ciia Tn-ag 

loiAC 

Ngay 

TT 
lu-an 

g 

• 
So 

lien 

s6 
lu-tin 

g 

Than 

Ii lien 

I 2 4 - 6 7 8 9 JO II 12 13 
14I 
3x12 

- 16 17 
18=1 
7x12 

19=10 
±13-17 

20=11± 
14-IS  

21=6+7- 
8-9-13 

22=2! 
x12  

Tern nrcu 

TR011 
tern 

AA/I3 
XXX xxx xxxx xXXx XXXX XXxx xxxx xxx XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX 

2 TROIC XXX XXX xxxx xxxx xxxx xxxx XXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX 
3 TROIR - XXX Xxx XXXX xxxx Xx'<x XXXX XxXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX 

- 4  FRO2T -. XXX XXX xxxx XXXX XXXX XXXX xxxx xxx xxx xxx xxx xxx xxx xxx xxx xxx xxx xxx 
5 FRO2C xxx xxx xxxx xxxx xxxx xxxx xxxx xxx xxx xxx xxx xxx xxx xxx xxx xxx xxx xxx 
6  Cong xxxx xxxx xxxx xxxx xxxx xxxx xxxx XXXX XXXX XXxx Xxxx xxx XXX XXX xxxx xxXx 

NGU?11 LJLP BIEU 
(Kj ghi ,-O ho (eu) 

PHI) TRiCH TTHT 
(KJ ghi iv ho Mn) 

• - - - ngav  (hang - nàm 
THU TRUONC CO QUAN THUE 

(Ki5. (Iñng dJu ghi rö hq Mn) 



34. Bang ké an clii 

   

Mu st: 13K04/AC 

CO QUAN THU 
MST: 

CQNG HOA XA HO! CH!IJ NCHIA WET NAM 

Dc 1p - Tr do - Hnh phüc 

 

     

BANG ICE AN CH1 

STT 
K5'hiéu 

man 
Ten an clii 

thin vi 
tiuh 

.,. 
Kyhieu 

Tirouy&i ... 
den quyen... 

Ta's6  
den so..... 

Soluo'ng Ghichu 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

.,ngây  tháng.....nãin ..... 

THU TRU'UNG DON V 
(435, dóng cidu gill rö hQ Mn) 

Gill cM: Dãng /d hit3); clang kV tkp tyc th dyng khi chuyln dan (ThE cyc Hoac Cyc Thuá quán /35 



35. TInh tr'ig nQp báo cáo n clii Mu: BKO5/AC 

CO QUAN THUE 

TINH TItNG NQP BAO CÁO AN CHI 
Ngày ...... thd rig  nàm 

Loai báo cáo Trng thai: 

STT 
M s4 thut, ma 

. 
thn vi 

. 
Ten don vi 

K3' báo 
cao 

Ngây pliâi 
flOp báo 
cao 

NgIy nôp 
bao cao 

Báo cáo 
sai so liçu 

Ghi chu 

2 3 4 5 6 7 8 

I 

2 

3 



36. Bang tong Iiqp ti-j giá VfiH n chi nhãp, xnt, t6n kho 

 

Mu: BKO9/AC 

CU QUAN THUE CONG IA XA 1191 CHU NCHIA VIET NAM 

Doe tp - Tty do - H?nh phüc 

 

BANG TONG [LOP TRI CIA VON AN CHE NHAP-XUAT-TON KHO 
Tie tháng dê'n tháng nàin. 

Kho n clii: 

STT K hiêu rnu Ten n chi Don vi  tinh 
Gm von an cha 

ton dau ky (d) 

ciav6nflnchi 

nhap trong k 

(d) 

... 
Cia tr!  an clii xuat trong k Cia von n chi 

tOn cuôi k3' ,., 
Cia von Cia ban 

2 .3 4 5 6 7 8 

Cong: xxx xxx xxx xxx xxx 

ngôy ththng riam 

NGU'OI L4P lIEU PHU TRACH TTHT 
(Kj, ghi rö hQ ten) (Ki5, ghi rö hQ ten) 



37. thIng ké theo doi lien hru 

 

MAu: BK1O/ACJ 

CU QUAN THUE 
BANG KE THEO DO! LIEN LUU 

Tfr ngày......dEn ngàv......nain 

 

Ten an clii..... Mu an chi..... 

STT 
Chirug fir 

Din giái DV tinh K hiéu 
Tir,s6 
Den so 

S nhp S xut 
So Ngay 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

CQng xxxx xxxx 

ngày tháng nàrn 
NGIRYI LAP BLEU PHI) TRACH TTHT 
(K5', ghi rö hg ten) (Kj, ghi rö hQ ten) 



38. Báo cáo chi tiM diu cbinh dü' lieu 

C0 QI.JAN THLTE... 
Mdi: OCOI/AC 

BAO CÁO CHI TIET TINH HiNH DIEU CHINH DU Liu 
lie ngày... den ngày... 

Ngãy v5n 
ban dc 

nghi diu 
- chLnh dir 

Iiçu 

Soto 
. ti itib dC 

ughi then 
chrnh 

. 
Can bo 
nbâp 
uham 

Can bode 
ugh then 

.. 
chinh 

- . 
Can ho dieu 
chinh trCn 

- 
tung dung 

- . 
Lanh dao phe 

duyCt diu 
chinh 

Ngay 
then 

chinh 

MST 
cua dn 
v can 
dieu 
chinh 

len don ! 
can diêu 

chinh 
NÔ dung nhãp nhin STT 

x 
-3 

3 

4 
S 

,Ngày... thángi.. . nàtn... 

NGIXOI LAP J3JEU PHV TRACH TTTHT THU TRIllING CO QUAN TRUE 

(K35, gui rö hQ ten) (KjghiröhQtên) (Kj), dóng ddii, ghi rö /10 len) 

r 



39. Báo cáo tong hçip tInh hinh diéu ehiub d& lieu 

CO QUAN TIJUE...
MJu: 0CO2/AC 

BAO CÁO TONG HQP TINH HINH DIEU CHINH D!Y LICU 
Tir ngàv. . dEn ncàv... 

SIT 
Ngày van ban d 
nghi then chinh 

- dir Iiçu 

BO phãn d 
' . . ngII dteu 

- 
chinh 

- 
Noay then 

. 
chinh 

Ngum uhap 
nharn 

. 
Nau'rn de ngh 

- dicta chink 

Lãnh dao phê 
duyct dicu 

chink 

Tng s6 Ii 
nhap nham 

. - 
can then chink 

Tong so hO so', báo cáo, 
cluing tn nhap nharn 

can then climb 

1 Tuyôn truyên A 2/1/20 19 2 1000 

2 3 

4 
5 

Ngày. . tháng.... nàtn... 

NGIYOJ L4P BIEU PHU TRACH TTHT THU TRU'ONC CO QUAN THUE 

(Kj), ghi rö hp ten) (Kj', ghi rO hp ten) (1(5', dóng ghi rö hQ ten) 



tháng nãm ) 

toán vOi  Thu là: 

40. Biên ban Quyt toán n chi ban 
BB01/AC 

Cif quanThu  CQNG HOA xA HQI CHU NGHA VIT NAM 
DQc 14p - Tçr do - Hiih phüc 

S6: ICT.... 

 

ngày thông nám 

 

MEN BÀN QUYET TOAN AN CHi BAN 

Di din co quan Thuê: 
1/ Ong!bà'  Chüc viy  
2/ Ong/bà  Chüc v:  

Di din Co quan Thu: 

Ong/bà  Chic vi  

dA tiên hành quyêt toán an chi ban thu tiên (th ngày den ngày 
cüa Thuê. ... (co bang ké chi tiêt kern theo). 

1- So tiên ban an chi ks'  tri.iOc 
là; d 

2- SO tiCn ban an chi 
 d. 

3- SO tin bàn .n chi 
4- SO tiên ban an chi 

 Thuê cO trách thim thanh toán s6 tin con nq  trong vOng 
10 ngày ké t& ngày k biên bàn. 

DA! DIEN THUE CONG CHGC TTHT PHI) TRACH TTHT 
(Kj5, ghi rô hQ ten) (K5', ghi rö hQ ten) (Kj, ghi rö hç' ten) 

Can cü BC2O/AC cUa Thuê các ch&ng tfr chuyên tiên, hai ben và 
) 

 Thuê phài thanh 

(ncc den ngày 

Thus dã trá Thu là: d 
 ThuC con no  Thuê (no den ngày  

thàng.. ..nàm ) là: d. 
Bang chU  



41. Thông báo hoá don không con giá frj sfr thjng 
Mh TBO5a/AC 

TEN CO QUAN THUE CAP TREN 
TEN CU QUAN TLIUE BAN 

HANH VAN BAN  

/TB-...   ngày... tháng.... närn  

THÔNG BAO 

V vic hOa don không cOn giá i  sfr dyng 

(ddivài doanh nghiép dang th dynghóa don ti in, dçt in thuç5c logi rthi ro cao 
thué hoc doanh nghiçp dang th dyng hóa don 4 in, dt in bj xü 1) vi phgm hành 

chLih ye hành vi trón thuê, gian lan thuC do có hành vi viphgrn ye hóa doii) 

Can cit Thông at s6 39/2014/TT-BTC ngày 31/3/2014 cüa HO Tai chinh hu&ng dn thi 
hart Nghi dinh so 51/2010/ND-CP ngày 17/01/2014 và Nghj dinh  so 04/2014/ND-CP ngày 
17/01/2014 cUa Chinh Phu quy djrt v hoá dan ban hang boa, cung (mg dch vv; £ 

Can cit Quyêt dinh sO..../QD-... ngày  cUa... (ten ca quan ban hành quyêt djnh).... ye 
viêc ban hành Dart sách doanh nghip dang südng hoá don tr in, dat in thuôc loai riti ro cao 
ye thuC thrc hiên mua boa don cüa ca quan thuê (dOi vOl doanh nghip thuOc din rüi ro 
cao ye lhuC thvc hin chuyCn sang rnua boa don cüa co quan thuC); 

Can cit Quyt djnh s. . ../QD-... ngày... cUa... (ten co quan ban hãnh quyt djnh).. 
vic xü ph?t vi phm hânh chinh ye hArt vi trôn thuC, gian In thue... (dôi vth tnthng hop 
doanh rghip cO hành vi trôn thuC, gian Ian thuC do có hAnh vi vi phm ye boa dan phâi chuyên 
sang mita boa don cUa co quan thue); 

TrCn ca sit Baa cáo tinh hinh sit dyng boa don vA hang kC boa don ht giá trj sit dyng 
cita doanh nghiêp ngAy ......(ten co quan thuC thông báo boa don bet giã trj su dung) thông báo 
bOa don khOng cOn giá tn sit dyng dOi viti: 

Ten doanh nghip, t chitc: 

Ma sá thu&  

Dia chi tru sit kinh doanh  

Dãng k9 kinh doanh s6 cAp ngAy fbi Cap  

ISdo thông hao bOa don khOng cOn giá frj sit dyng: Doanh nghip thuOc din riti ro 
cao ye ihuC (hoc doanh nghip bj xit phat ye hArt vi trOn thuC, gian ian  thuê do có hAnh vi vi 
pham ye hoá dan) (theo quy dnh tçti diem, khoán, diêu ... Thông fir sO 39/2014/TT-BTC) phAi 
chuyCn sang mua boa dan cüa co quan thue. 

sE bOa don khOng cOn giá trj sit di,rng gSrn: 

TT flu Ioaj hOa thin K hiêu mh K$ hiêu 

HOa don 

Tir s - dn s Ghi chu 

iloá don giá trj 
gia tang 

OIGTKT3/001 AA/13P 0000050- 
0000500 

S boa cOn tn chua 
sit dyng 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 

DOe Ip - Tiy do - Hnh phüc 



42. Thông báo h1 so' n chi không thing quy dinh 

Mu TBO6/AC 

TEN CO QUAN lIThE CAP TREN CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
TEN CU QUAN THUE D*c Ip - Tçr do - H3nh phñc 

BAN IIANH THONG BAO 

S /TB-CT/CCT 
 ngây thông näm.... 

THÔNG BAO 

V/v: <Ten Ioi ha so' n chi> không thing piy djnh 

K báo cáo <Quj.../nám..,hoac Thángi. ./nám> (a'ó'i vol báo cáo quj ho'ic thángj 

KInh gui: <IIç ten ngithi nOp thue 

<Ma sO' thué' cáa NNT> 

<Dja chi nli4n thOng btho> 

Can cü <ten loai ha sc Jn c/i> ks' báo cáo <Quj../nam...hoac 
Thông.. ./nám> ( doi vat báo cáo qu hoçc tháng,) cüa <I-Ic ten ngzthi nç5p thuC>da 
np cho <Ten cc quan thué> ngày. ..tháng. ,nant.., ngây k' ngáy...tháng.. .nãm... 

<Ten ccquan Thué' kim tra va phát hiên các ni dung sau không dáng 
quy djnh, ci the nhu sau: 

- Dêi vOi báo cáo scr ding An chi: 

STT Chi tiêu I MAu s6 K hiu S NNT 
(Tñ'sô-Sn 

so) 

s6 co' quan 
Thuê 

(Tü' sO - Den so) 

Ni dung 
khôngdUng 

quy dinh 
1 2 3 4 5 6 7 

- Dôi vOi cac loai h so khác: 

STT Nôi dung 
2 

Nôi dung khOng thing quy ttinh 
3 

  

  

<Ten cc quan Thué'> dà nghj <HQ ten ngzthi nop 1hub diu chinh. lai <ten 
bat hO so, Mo cáo> vá gui 1i cho co quan Thuê ngay sau khi nhn duqc Thông 
báo nay. 

Ngträi nOp thus can bi& them chi tit, xin vui lông lien h Vó'i co quan thu 
theo dja cM: 

- <Ten b3phçin th 1j hi Sc> 



- <Dia chi cc quan thué>. 

- <Sá din thoal b phan xü 1j5 ha sc> 

Co quan Thu thông báo d ngi.thi np thug bi&, thuc hiên./. 

Nat nh?n: Thu tru*ng co quan Thu 

(K5, ghi rô hQ vii ten, dóng dá'u) 



43. T& trmnh d ngh kin (ap) hóa do'n lé 
Mau so 01 

CO QUAN THUE CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA WET  NAM 
Dc 1p - Tiy do - Hnh phüc 

TO TRINH 

d ngb kin (cip) hóa thin lé 

Kinh gui: Lath dao Cuc Thu/Chi cuc ThuWDôi tru&ng Di quàn 1' thué xã, 
phuông/liên xã, phithng 

Can cü Luât Quán I' thu, Luât sfra d&, b sung rnt so diu cüa Lu@ Quân 
1 thuê, Lut thuê Giátri gia tang, Lut thuê Thu nhp cá nhân vã các van ban quy 
djnh chi tiêt, huàng dan thi bait Luat; 

Can cü Thông tu s 39/2014/TT-BTC ngày 3 1/3/2014 cQa BO Tài chInh 
huàng dan thi hãnh Ngh djnh so 51/2010/ND-CP ngãy 14 tháng 5 nàrn 2010 vã 
Nghj óhth so 04/2014/ND-CP ngây 17 tháng 01 näm 2014 cUa ChInh phü quy djnh 
ye boa dan ban hang boa, cung rng djch vy; 

Can cü Thông tus 92/2015/TT-BTC ngãy 15/6/2015 cña 13Q Tãi chInh 
huâng dan thirc hin thuê giá trj gia tang vâ thuê thu nhp cá nhân dOi vOi cã nhãn 
cu tr(i cO hot dng kinh doanh; huàng dn thvc hiên mQt sO nOi  dung sfra dôi, b 
sung ye thuê thu nhp Ca nhân quy djnh tai Iuât sfxa dOi, bô sung mt sO diêu cña 
Các luât ye thuë so 71/2014/QH13 và Nghj dinh so 12/2015/ND-CP ngày 
12/02/2015 cüa chrnh phü quy dnh chi tiêt thi hành luãt sra dOi, bO sung rnt sO 
diêu cüa các luât ye thuê và sfra dOi, bO sung rnt sO diCu cüa the nghj djnh v 
thuC: 

CAn cü Thông Ui s 219/2013/TT-BTC ngày 31/12/2013 cUa BQ Tài chinh 
huthg dn thi hãnh Lut thuê GTGT va Ngh djnh so 209/2013/ND-CP ngây 
18/12/2013 cãa ChInh phü quy djnh chi tiêt vã huó'ng dan thi hành mt sO diêu 
Luât thuê GTGT; 

CAn cü Thông Ui sO 78/2014/TT-BTC ngãy 18/6/2014cüa Bt Tài chInh 
huóiig dan thi hành Nghj djnh so 218/20!3/ND-CP ngày 26/12/2013 ata Chmnh 
phü quy dinh vâ huO'ng dn thi hãnh Lut thuC thu nhp doanh nghip; 

Can th Thông Ui s 37/2017/TT-BTC ngày 27/4/2017 cua BQ Tài chInh süa 
dOi. bô sung Thông Ui sO 39/2014/TT-BTC ngày 3 1/3/2014 cüa BO  Tài chIrth, 
Thông Ui sO 26/2015/TT-BTC ngày 27/02/20 15 cüa B Tài chinh. 



Can cü s lieu ké khai cüa th chüc, cá nhân d& nghj cp (ban) hOa don lé ti 
tä khai thuê ngày....I. .../.... 

Phông/Di Tuyên truyEn h6 trçi/Công tic tip nhn h sex DOi  quãn 1)2 thuê 
trinh LAnh do Cue Thuê/Chi cvc  ThuC/Di tnthng Di quãn 1)2 
thuê phê duyt ho sex cap (him) hóa don lé cUa tO tic, cá than 
nhu sau (kern So ho so' khai thué cia tO chik, cá nhdn): 

1. Ten th chic, cá nhân d nghj bàn (cp) hóa don 1&  

2. Ten ngithi nhn hóa darn  

3. Dja chi (d& vOi cá than kinh doanh là dja chi try sä chinh ghi theo dàng 
k)2 thuê)'  

4. MA s6 thu'  

5. NgAnh ngh&  

6. Ten hang hóa, djch vy d nghj ban (cap) hóa don lé'  

7. s6 lugng hóa dan lé dà nghj bàn (cp) trong ngày' sS hóa dan. 

8. S luçcng hóa don lC dA bàn (cap) trong tháng' st hóa don. 

9. Doanh thu lchoán trong tháng (di vOi ho, cá nhân kinh doanh)'  

10. Phn tInh thu: 

STT Loi thud Doanh thu T5 I St thu phãi 
nQp 

I Thuê GTGT 
2 Thu4 TNDN (d 

vâi to chCrc) 
3 Thuê TNCN (dOi 

vOi cá nhãn 
4 
S 

Tong 
con 

" kin phé duyt eüa LAnh do Ci,ic Thu/Chi cc Thu&Th)i trutng Dt)i 
quàn 1)2 thuC xA, phuông, lien xA phithng' /  

LANH DAO PHONGIDQI TTHT/CONG 
CHUC TIEP NHAN HO SO DO! QUAN 

Lt THUE xA, PHU'ONG/LXP 
(K và ghi rô hQ ten) 

 ngày tháng nàrn. 
LANH D30 CUC THUE/CHI CI)C 

THUE/DO! TRUIYNG DO! QUAN Lt 
THUE xA, PHU'ONG/LXP 

(Kj5 và ghi rô hQ ten) 



44. To' trinh diu chinh dfr Jiu trên frng dçing QLAC 
Mu s 02 

CO QUAN THUE CQNG HOA XA HQI CHU NCHIA VIET NAM 
Bc Ip - Tv do - Hnh phüc  

TOTRiNH 
- •A A ' dicu chinh dir hçu tren trng dyng Quan ly an chi 

KInh gui: Lãnh 4o Cyc Thu&Chi cic Thud  

PhànglDôi. .. .trinh Lânh dao  Ciic Thu&Chi cyc Thu phê 
duyêt diu chinh dit lieu nhp nhAm trên (mg diing Quàn 1' an chi nhi.r sau 'kèm 
theo van Mn lien quan dn viéc dieu chin/i dü licu,: 

1. Ngãy, tháng, nãm d nghj diu chinh dü 1iu'  

2. Cong chüc d nghi diu chinh du lieu'  

2. B phân d nghj diu chinh d& lieu  

3. Ma sS thu tM nghj diu chinh dü 1iu:  

5. Ten dun vj d nghi diu chinh dü 1iu:  

6. Ni dung d nghj diu chinh dü 1iu  
'çr 

kin phê duyCt cüa Lãnh do Cyc Thu&Chi cyc Thud: 

CONG CHIYC nt 
NGHI DIEU CHINH 
(K5 và ghirô hQ ten) 

 ngày tháng nàm. 
LANH D&O PHONG/BOL..BE LANH BAO CUC THUE/CHI 

NGHI DIEU CHINH CUC THUE 
(K và ghi rô hQ ten) (Kj5 vii ghi rö hQ ten) 



45. T& trInh dé nghj ban an chi 

Mu s 03 

CO QUAN THUE CQNG HOA xA HO! CH15 NCHIA VIT NAM 
DOe Ip - Ty' do - H4nh phüc 

TO TRINH 

dé nghj ban An ehi 

KInh gui: Länh do Cic Thuê/Chi cjc Thu 

Can cü Luat Quãn I' thu& Lut sfra dM, b sung rnt sA diéu cüa Lut Quàn 
1' thu, Luât thug Già tn gia tang, Lut thuê Thu nhip cá nhân vã các van bàn quy 
djnh chi tiêt, huOng dn thi hành Lut; 

Can cc Thông tu sE, 39/2014/TT-BTC ngày 3 1/3/2014 cilia B Tài chInh 
hi.râng dn thi hành Nghj djnh sO 51/2010/ND-CP ngày 14 thàng 5 nãm 2010 và 
Nghj ójnh so 04/2014/ND-CP ngày 17 tháng 01 nãm 2014 cilia ChInh phU quy dinE 
ye boa dan bàn hang hOa, cung ilrng djch vi,t; 

Can cü Thông Ut so 37/2017/TT-BTC ngày 27/4/2017 cüa BQ Tài chinE silra 
cli, M sung Thông ax so 39/2014/TT-BTC ngày 3 1/3/2014 cOa BC Tài chinh, 
Thông at so 26/2015/TT-BTC ngày 27/02/20 15 cilia B Tài chInh; 

Can cilr h so d nghj mua An chi cüa th chüc, ho, cá nhân kinh doanh 
ngày... ./.. ../....; 

Can cilr danE giá ye tinE hmnh sü dung  hóa dun, tinh hinh IcC khai, np thuë 
(do Phèng Thanh tra - KiCm traIDi KiCm tra thuC, Phông/Di KC khai và kC toán 
time cliuyCn sang...); 

PhOng/DOi Tuyên truyn ht trçi trinh LanE d4o Cuc Thuê/Chi ciic 
Thus phé duyt hO so ban an chi cUa to chute, hO, cá nhân kinh 
doanh nba sau (kern theo ho so tie nghj rnua an C/fl cza tO chth'c, ho, ca nhán kinh 
doanh): 

1. Ten th ch(rc, ho, cá nhãn kinh doanh d nghj mua An chi  

2. Ten nga&i mua thi chP  

3. Dia chi tru sä chInh  

4. Ma sO thu  

5. S lacing An chi da bàn tháng truOc:  

6. SO lacing An chi cia bàn trong thang:  



7, s6 ltrcing an chi dé nghi ban trong ngày:  

' kin phé duyt cUa LAth do Cc ThuE/Chi cic 
Thu& I  

 ngày tháng Sm.... 
LAM! DAO PHONG/BO! TTHT LANH flO CC THUE/CIII CJC THUE 

(Kj) Va gin rô hQ tên,,J (Ki) và ghi rö hQ ten,) 



Phu Içic H 
NQI QUY KHO AN CHI 

(Kern theo Quyé't din/i sJJ2Q /QD-TCTngây3O tháng~11 nàrn 2020 
cia Tang cyc Thué') 

D bão ye an toãn các Ioai An chi thus, kho An chi thus phãi có nOi  quy 
kho vOi các ni dung nhu sau: 

1. Kiio An chi phâi dirge xây dijng kiên c, có cCra bang sAt, khoá chAc 
chan, dt nui cao ráo, có trang bj dmg cv phông cháy, chita cháy, chông môi 
xông, chuOt can, cO dU giá k, b%lc dé sap xep titng loai an chi theo yéu câu cüa 
cong tác quàn I' (phái sap xêp thu ! ttimg k hieu, tiimg lo?i) dé thun igi cho 
viêc báo quãn, theo dOi, cap phát, kiérn tra, kiêm ké khi can thiët. 

2. Ngoài thU kho khOng ai dirge tçr tién vào kho An chi. Khi thU kho di 
yang dài ngày phài bàn giao day dU an chi ton kho vã the kho cho nguôi thay the 
(ngu&i thay the phái dirge thU tnrâng don vi chi djnh), có biên bàn giao nl4n 
gitta dôi ben và cO thU tru'Ong don vj chung kiCn, tru&ng hap dc bit thU kho 
yang mt có 13? do mt, hai ngày ma các don vj có nhu câu nhn an chi thI thi 
truàng don vj cit hai can b cUng phOng hoc c'ing tO cOng tãc cap phát h, sau 
m6i Ian cap phát h phâi niêm phong va xem xét 1i timg tnx?mg hap neu phàt 
hiên thây sai sot, thiCu kit ... thi giCt nguyen hin tru&ng và kjp thôi báo cáo vâi 
thU trirOng sir viêc cv the, tim nguyen nhân cho quyêt djnh xit 13?. 

3. N° tiêp nhn an chi thuê hoc cap phát an chi thuê phài bO trI gan sat 
cita kho dé thU kho quan sat dirge kho trong liic nhn hoc giao an chi thuC. 

4. Khi n14p hoc xuAt cac loai  An chi thu& thU kho phài kim dm tirng 
chUng Io?i du sO hrgng, dUng k3? hiu và dOi chiCu vâi chitng flit nhp, hoc xuãt 
khi sO lieu ghi trén chüng tit khOp dUng voi hin vt thI thU kho môi k3? vAo 
chimg trnhãp, xuãt, bàn an chi. 

+ Inking hap nhp an chi nêu hin vt thiêu, thiira so vOi chCmg flit thI 
phài lap biên bàn cO chit k3? cUa 2 ben (ben giao an chi và thu kho). 

+ Tn.rông hap At An chi, thu kho phái can cit vào chUng tU' At cüa k& 
toán an chi, có chit lq? cUa nguôi cO thâm quyCn thI thU kho mOi duoc xuât an 
chi. Nêu so Iugng xuât cho nguôi nhn yêu câu thay dOi, hoc trong kho khOng 
cOn thi nhât thiêt phái trã 1?i  phiCu cap phát dê ké toán an chi ip lai  chfrng tit 
mOi va thu hôi 1i chitng tir cU NghiCrn cam thu kho cap phát an chi khOng cO 
chthig nit hap pháp và sita chita 'ai sO 1iu dä ghi trén chUng tit hap pháp do 
ngthi nhn dira, 

I 



5. Thu kho phài nAm duqc sa c1 sp xp An chi cüa t&ng kho, mi ngày 
hai lan (vào dâu gi& lam vic buôi sang vá cuôi giô lam vic buôi chiêu) thU kho 
phài di xem xét tirng ncii dê an cM thuê phát hin: 

- Hin Wgng mAt An cM. 

- An chi có bj m6i xông, chut cAn hoac  hu hông. 

Truèng hap phát hin cô dAu hiu bAt thithng, mAt An chi ti kho thl gi& 
nguyen hin tru&ng và báo cáo ngay vOi thu trndng dan vj dê kjp th&i 1p biên 
bàn, kêt 1un, xü 19 theo quy djnh. 

Tru&ng hap do m'i xông, chuôt can, Am uót do khách quan thI báo cáo 
thU tru&ng dan vj xCr 19 theo quy djnh cUa ca quart 

6. The kho an cM phài ghi chép cp nht dUng quy djnh cUa chC d, khi 
nhp an chi dã ghi vào the kho mâi duqc xuât, nghiêm cam vira nhâp v&a xuât. 
Cuôi tháng cong the kho, thU kho phái dôi chiêu so 1iu vOi kC toán an cM. Nêu 
thây sO 1iu không kh&p có chênh 1ch thira, hoc thiêu thi tim nguyen nhãn xU 
19, tnrông hap gifra thU kho vã ké toán an chi không thông nhât cách xü 19 thi 
thu kho báo cáo vOi thu tru&ng dan vj cho 9 kiën quyCt djnh. 

7. DinE k3' hai IAn kiin ké kho An chi vào ngày 30/6 và 31/l2hàng nãrn 
(thu trn&ng dan vj quyêt djnh Hôi dông kiêm kC kho an chi) sau khi két thUc dçt 
kiCrn ké phài có biên ban vâ báo cáo theo quy djnh hin hành. 

8. Hang nàm, ThU kim An chi can cU tInE hInh thçrc th chU dng dà At 
vói ThU tnr&ng dan vj hap dOng vOi Cong ty thuôc sat trUng thLrc hin vic phun 
thuOc phông chOng inOi, m9t, am môc cho kho an chi. 

9. ThU kho An chi là ngu&i trirc tiêp bàn quàn An chi trong kho nên phái 
nghiêm chinh chap hành vâ nEac nhO nhCrng ngi.rôi khác lam day dU nhQng diêu 
quy djnh trong nOi  quy nay. 

10. Thu tithng dan vj, các cap có trách nhirn don dc, kiêm tra vic thçrc 
hin quy djnh ye kho an cM thuC và nghiên cüu dê xuât bO sung ni dung khi 
cAn thiêt. 



Phu luc Ill 
Danh myc can cii pháp I 

(Kern theo Quyét djnh sod262 /QD-TCT ngày O tháng.IZ nárn 2020 

cza Tong cyc Th4) 

1. Nghj djnh s 51/2010/ND-Cr' ngãy 14/5/2010 cüa Chinh phü Quy djnh 
ye hoã dun ban hãnghoa, cung üng dich  vi; Nghj djnh so 04/2014/ND-Cr' ngày 
17/01/2014 ye sàa dôi bô sung mOt  sO Diêu Nghj djnh so 51/2010/ND-CP ngây 
14/5/20 10 cüa Chinh phü Quy djnh ye hoá don ban hang hoá, cung (mg dich  vii; 

2. Nghj djnh so I09/2013/ND-CP ngày 24/9/2013 cña ChInh phü quy 
djnh xü phat vi pham hãnh chInh trong linh visc giá, phi, 1 phI, hoá dun; Nghi 
djnh sO 49/2016/ND-CP ngày 27/5/20 16 cüa ChInh phiX sfra dOi, bO sung rnt so 
diêu cüa Nghj djnh so 109/2013/ND-CP ngày 24/9/20 13. 

3. Nghj djnh so 120/2016/ND-CP ngãy 23/8/20 16 cüa Chinh phü quy 
djnh chi tiét và thi hành rnt sO diéu cüa Lut phi và 1 pill; 

4. Nghi djnh s 105/2017/ND-CP ngày 14/9/2017 cüa Chinh phü ye 

kinh doanh nrou; 

5. Thông tu s 39/2014/TT-BTC ngày 31/3/2014 cUa B Tài chInh hu&ng 
dan thi hânh Nghj djnh 51/2010/ND-CP ngày 14/5/2010 và Nghj djnh sO 
04/2014/ND-CP ngáy 17/01/2014 ciia Chinh phü quy djnh ye hoá dan bàn hang 
hoá, cung üng djch vv; 

6. Thông Ui 119/2014/TT-BTC ngãy 25/8/20 14 cüa Bô Tài chInh süa d6i, 
ho sung mç°,t sO diCu cOa Thông Ui 156/2013/TT-BTC ngãy 06/11/2013, Thông 
tt.r so 111/2013/TT-BTC ngây 15/8/2013, Thông Ut 219/2013/T'f-BTC ngày 
3 1/12/2013, Thông Us so 08/2013/TT-BTC ngày 10/1/2013, Thông Ut 
85/2011/TT-BTC ngày 17/6/2011, Thông tu sO 39/2014/TT-BTC ngày 
31/3/2014 vã Thông tu sO 78/2014/TT-BTC ngãy 18/6/2014 cüa Bc5 Tâi chinh 
dC cai cách hành chinh, dan giãn càc thà tpc hành chinh ye thuê; 

7. Thông Ut 26/2015/TT-.BTC ngày 27/2/2015 hu&ng dn ye thué giá trj 
gia tang Va quán 1)2 thuê ti Nghj djnh sO 12/2015/ND-CP ngày 12 tháng 2 näm 
2015 cüa ChInE phñ quy djnh chi tiCt thi hành Luât s(ma dOi, bô sung mt sO diêu 
cüa các Lut ye thuê vâ sfra dOi, bO sung môt sO diCu cUa cac Nghi djnE ye thuê 
vâ scra dôi, hO sung mØt sO diCu cüa Thông Ut sO 39/2014/TT-BTC ngày 
3 1/3/2014 cüa Bô Tãi chinh \'ê hOa dan bàn hang hOa, cung üng dch vp; 

8. Can cü Thông tu sO 37/2017/TT-BTC ngày 27/4/20 17 cUa B Tâi chInE 
süa dOi, hO sung Thông w so 39/2014/TT-BTC ngãy 31/3/2014 cüa B Tài 
chInh, Thông tu so 26/2015/TT-BTC ngày 27/02/2015 cUa B Tài chInE; 

t 



9. Thông tu s 32/2011/TT-BTC ngãy 14/3/2011 cUa B Tài chinE huOng 
dn ye khäi tio, phát hãnh va s dvng  hoá don din tilt ban hang hoá, cung ilrng 
djch vu; 

10. Thông tu s 191/2010/TT-BTC ngãy 01/12/2010 cilia B Tài chinh 
huOng dan vic quàn 19, silt drng hOa don vn tâi hãnh lchách bang xc ô to; 

11. Thôngtu s 72/2014/TT:BTC ngây 30/5/20 14 cilia Bc Tâi chInE quy 
djnh ye hoãn thuê giá trj gia tang dôi vó,i hang hoá cilia ngudi nutc ngoãi, ngiz&i 
Viét Nam dinh cu & nuâc ngoãi mang theo khi xuât cánh; 

12. Thông tu s 16/2012/TT-BTC ngày 08/02/2012 nrn B Tai chInh quy 
dinh in, phát hành, quán 1)2 va silt dvng hoã dun ban hang Dv tth quOc gia; 

13. Thông tu s 37/2010/TT-BTC ngày 18/3/2010 cilia B Tài chInE 
huOng dan ye vic phát hành, silt dyng, quãn 19 chilrng tilt khâu trilt thuê thu nhp 
cã nhân tr in trên may tInh; 

14. Thông tu s6 303/2016 ngày 15/11/2016 cilia B Tài chinh hu&ng dn 
viec in, phát bath, quán 1)2 va silt diing cac 1oi chilmg tr thu tién phi, 1 phi thuc 
ngân sách nba nu&c; 

15. Thông tu so 153/2013/TT-BTC ngày 31/10/2013 cüa Bô Tãi chInh 
hi.r&ng dn thu tuc thu np tiCn ph?t, biën lai thu tiCn ph?t và kinh phi tilt NSNIN 
bão dam hoat dng cna cac 1irc lugng xilr pht vi phrn hành chInh; Thông tu so 
105/2014/TT-BTC ngãy 07/8/2014 cua B Tài chinh silta dOi, bO sung môt so 
diCu Cilia Thông tir sO 153/2013/TT-BTC ngãy 31/10/2013; 

16. Càncü Thông tu s 15/2020/TT-BTC ngày 23/03/2020 cüa B Tãi 
chInE huong dan viêc in, phát hành quãn 19 và silt dçrng tern dOi ruçvu dê tiêu thy 
trong nu&c vâ ruçcu nhp khâu; 

17. Cäncilt Thông tu s 215/2013/TT-BTC ngây 3 1/12/2013 cilia B Tài 
chInh huóiig dan ye cuUng ché thi hành Quyêt djnh hãnh chinh thuC; Thông Pr 
sô87/2018/TT-BTC ngãy 27/9/2018 cüa B Thi chInh silta dôi, bô sung mt sO 
diCu cilia Thông tir sO 215/2013/TT-BTC ngàv 31/12/2013; 

18. Quy& djnh s6 30/2001/QD-BTC ngày 13/4/2001 cUa B tru&ngB 
Tãi chInh ye Vi€C ban hành Che do in, phát hãnh, quãn 19, sü dyng an chi thuC; 

19. Quy& dinh s 211/QD-IBTC ngây 17/01/2010 cilia Bi5 Tài chinh v 
viêc ban hành idu tern vâ Quy dinh in, phãt hânh, quán 19, silt dyng tern thuOc lilt 

san xuat trong nuâc in ma vch da chiêu; Quyêt djnh sO 2979/QD-BTC ngãy 
07/12/2011 cilia B Tâi chinh ye ViC sUa dOi Quyêt djnh sO 211/QD-BTC ngãy 
27/1/20 10. 

20. Quyt dlnh  sO 814/QD-BTC ngày 15/4/2010 cilia B Tâi chinh ye vic 
dmnh chinh Thông Pr so 37/2010/TT-BTC ngây 18/3/2010 cüa B Tài chinh 
huóng dn ye vic phát hânh, silt dyng, quãn 19 chilmg tilt khau tth thuê thu nhãp 
cá nhân tu in trCn may tInh. 

£ 
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